THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1752/QD-UBND ngay 08 thang 5 nim 2019
cua Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Uy ban nhan
dan quan - huyén.

I. Linh vuc Bao tro xa hoi

5. Thu tyc cip gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giap xa hdi thude
tham quyén cia Phong Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi

a) Tinh ty thyuc hién:

- Bugre 1: C4 nhan hoac t6 chure dé nghi cap gidy phép hoat dong ddi voi
co so tro gitup xa hoi thuge tham quyén cua Phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi ndp ho so truc tuyen, truc tiép hodc dich vu buu chinh cong.

- Burde 2: Bo phan tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 va dau du cac gidy to
co trong ho so

~ + Truong hop ho so hop 1¢ va dy du theo quy dinh thi thyc hién tiép nhan
ho so theo quy dinh

+ Truong hop hé so chua day du hop 1¢, cong chic dugce phan cong tiép
nhan hudng dan bo sung hoan thién theo quy dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so day du
va hop 1&. Trudong hop khong du diéu kién dé cap gidy phép: Trong thdi han 05
ngay lam viéc, Phong Lao dong -Thuong binh va Xa hoi phai tra 1oi bang van
ban cho co s& vé 1y do khong du diéu kién cap giay phép hoat dong.

- Budc 4: Can clr vao ngay hen trén Bién nhén dén nhén két qua giai quyét
tai BO phan tiép nhan va tra két qua ho so ciia Uy ban nhan dan quan.

b) Cach thirc thuwe hién:

- Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va Tra két qua - Uy ban nhan dan quén;

- - Trye tuyén tai: tai dia chi https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn hoac
Cong dich vu cong quoc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

- Théng qua dich vu buu chinh cong.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phanhoso o

+ To khai dé nghi cap giay phép hoat dong cua co s¢ (theo Mau s6 09 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP)

+ Bén photocopy gidy ching nhan dang ky thanh lap co so hodc quyét
dinh thanh 13p theo quy dinh ctia phap luét.

- S6 lugng ho so: 01 bo.


https://dichvucong.gov.vn/
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-103-2017-nd-cp-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-giai-the-quan-ly-co-so-tro-giup-xa-hoi-322986.aspx

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da va hop 18.

Truong hop khong du diéu kién dé cap gidy phép: Trong thot han 05 ngay
lam viéc, Phong Lao dong -Thuong binh va Xa hoi phai tra 101 bang van ban cho
co s vé Iy do khong du diéu kién cap giay phép hoat dong.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan hodc td chire.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

92 Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoic c6 vin ban tir
choi, néu 16 ly do.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tél} mau don, miu to khai: Mau sd 09 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Co sd duogc cap gidy phép hoat dong khi c¢6 du cac diéu kién sau day:

- Co s¢ trg giup xa hoi cong lap, ngoai cong lap da dugc thanh lap, dugce
cap gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap theo quy dinh hodc co s¢ trg giup xa@ hoi
duoc thanh 1ap hop phap theo quy dinh cuia phap luat vé to chic, hoat dong va
quan ly hoi hoac co so tro giup xa hdi dugce thanh 13p theo quy dinh cua phép luat
vé doanh nghiép.

- Nguoi ding dau co so phai c6 nang lyc hanh vi dan su day du; c6 pham
chat dao duc tot, khong mac t¢ nan xa hoi va khong thudc doi tuong bi truy ctru
trach nhiém hinh sy hoac da bi két an ma chua dugc x6a an tich.

- C6 nhan vién truc tiép tw van, cham soc doi tuong.

- Truong hop co s ¢6 cham soc, nudi dudng dbi tuong thi ngoai cac diéu
ki’én quy dinh tai khodn 1, khoan 2 Vé‘l‘ khoan 3 biéu 26 Nghi dinh
s0 103/2017/ND-CP con phai bao dam céc di€u kién veé co s¢ vat chat va nhan
lyc quy dinh tai Muc 1 Chuong IV Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP .

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chtic, hoat dong, giai thé va quan ly cac co so trg giap
xa hoi

- Nghi dinh sO 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh vé stra doi, b6 sung cac nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu
kinh doanh va thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y nha nudc ctia B6 Lao
dong Thuong binh va Xa hadi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-103-2017-nd-cp-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-giai-the-quan-ly-co-so-tro-giup-xa-hoi-322986.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-103-2017-nd-cp-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-giai-the-quan-ly-co-so-tro-giup-xa-hoi-322986.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-103-2017-nd-cp-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-giai-the-quan-ly-co-so-tro-giup-xa-hoi-322986.aspx

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thyc hién co che Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vian
phong Chinh pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phii vé thuc hién co ché
Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

- Théng tu sb 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 cia Vin
phong Chinh phi quy dinh mét s ndi dung va bién phép thi hanh trong s6 héa hd
s0, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thyc hién thi tuc hanh chinh trén méi
truong dién tur.

- Quyét dinh s6 1789/QD-LDTBXH ngay 13/12/2018 ctua Bo Trudéng Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd phuong an don gian hoa thu
tuc hanh chinh trong linh vuc bao trg xa hoi thuoc pham vi chitc ndng quan ly
nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hai.



Mau sb 09

TEN CO QUAN, PON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY (NEU CO)... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN CO SO TRQ GIUP
XA HOI
...... , hgay .... thang .... nam 20 ...

TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Tén cosotrog giip XA ho1) c.vvvviiii i
Kinh giri: .o

Can ca Nghi dinh 50..../2017/NP-CP ngay...thang...nam... cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cc co so trg giup
xa hoi;

Can ctr Quyét dinh sb.../QP-... ngady .... vé viéc thanh lap co so .... hodc

Gidy chtng nhan dang ky thanh 1ap s6 .....ngay ....... do co quan/don vi cip.

’ (Tén co so tro gitp xa hoi)........ e e d & nghi (co quan c6 tham quyén
cap giay phép hoat dong).............. cap giay phép hoat dong voi cac ndi dung
Sau:

I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co so, dia chi tru so, s6 dién thoai, sb fax

II. NOI DUNG HOAT PONG DPE NGHI CAP, CAP LAI, PIEU
CHINH GIAY PHEP HOAT PONG

1. Bbi tuong phuc vu



5. Cac nhiém vu dugc cap phép hoat dong

Khi (Tén co s¢ tro giup X& hoi)........oooveiiiiin di vao hoat
dong s& cung cip dich vu trg giup xa@ hoi cho cac dbi tuong bao trg xa hoi va
ngudi din c¢6 nhu cau, s& gbp phan bao dam an sinh xa hoi va phat trién kinh té -
xa hdi cua dia phuong.

Chung t6i cam két thyc hién dung cac quy dinh cua phap luat./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)



