UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 5530 /QD-UBND Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 03 thang 12 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b giira cic co quan
trong linh vuc Cong tac van phong thu¢c pham vi chirc ning quan ly
cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhdn déan Thanh phé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 04 thu tuc hanh chinh noi bo
gilta cac co quan trong linh vyc Cong tac van phong thudc pham vi chiic ning
quan 1y ciia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

Danh muc va ndi dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh ndi bo duoc dang
tai trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh ndi bg).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Thu trudng cac So,
ban, nganh, Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Tha Dac va
cac to churc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- VPCP: Cuyc Kiém soat TTHC;

-TTUB: CT,;

- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tdm Cong bao;
- Phong Kiém soat TTHC;

- Luu: VT, KSTT/Tr.



https://hochiminhcity.gov.vn/

THU TUC HANH CHINH NOI BQ GITUA CAC CO QUAN

TRONG LINH VU'C CONG TAC VAN PHONG THUQC PHAM VI
CHU'C NANG QUAN LY CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so nga)
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

/OP-UBND ngay

thang  nam 2024

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
1 | Ban hanh Quyét dinh cong bd | Cong tac van phong | Vin phong UBND
danh muc tha tuc hanh chinh cua Thanh phé
Chua tich Uy ban nhan déan cap
tinh; Ban hanh Quyét dinh cong
b thu tuc hanh chinh duoc giao
quy dinh hodc quy dinh chi tiét
trong van ban quy pham phap
luat ctia cac cap chinh quyén trén
dia ban tinh, thanh phé truc thudc

trung vong.

2 | Ra soat, danh gia chat luong dir | Cong tac van phong | Vian phong UBND
liéu tha tuc hanh chinh trén Co sé Thanh phé
dir liéu qudc gia.

3 | Ra soat, phé duyét phuong an | CoOng tac van phong | Vian phong UBND
don gian hda thi tuc hanh chinh Thanh phé
theo ké hoach hang nam.

4 | Rasoat, danh gia, tai cAu tric quy | COng tac van phong | Vian phong UBND
trinh thu tyc hanh chinh dé cung Thanh phé

cap dich vu cong truc tuyén va
tich hop, kiém thir, cung cap dich
vu cdng truc tuyén trén Coéng
Dich vu c6ng québc gia, Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh cap tinh.
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Ban hanh Quyét dinh cong bé danh muc thi tuc hanh chinh cia Chi
tich Uy ban nhan dén cép tinh; Ban hanh Quyét dinh cdng bé thii tuc hanh
chinh dwgc glao quy dinh hodc quy dinh chi tiét trong vin ban quy pham
phap Iuat cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh, thanh phd truc thuac
trung wong.

- Trinh ty thuc hién:

* DI Vi Quyet dinh cong bo danh muc tha tuc hanh chinh thugce tham
quyén gidi quyét ciia cac cap chinh quyén trén dia ban Thanh phé

+ Trén co s& Quyét dinh cdng bé cua bo, co quan ngang bo, co quan chuyén
mon vé nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dan Thanh phd xay dung To trinh, du
thao Quyét dinh cong bd danh myc thi tuc hanh chinh va gai dén Van phong Uy
ban nhan dan Thanh phé.

+ Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Vin phong Uy ban nhan dan
Thanh phé chiu trach nhiém giup Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé
kiém soat vé hinh thtc, noi dung Quyét dinh cong b sau khi nhan duoc hd so
trinh ban hanh Quyét dinh céng b danh muc tha tuc hanh chinh.

Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dép tmg du diéu kién veé ndi dung
va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho ky, ban hanh.

Déi voi du thao Quyét dinh cdng bd chua dap tng du diéu kién vé noi dung
va hinh thtre, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé gui co quan, don vi du thao
Quyét dinh cong bé y kién gop ¥ dé hoan thién du thao cham nhat sau 05 ngay ké
tir ngay nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

Co quan dy thao Quyét dinh cong bd nghién cuau, tiép thu, giai trinh, hoan
thién du thao Quyét dinh cong bé dé trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé
ky, ban hanh cham nhat sau 03 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban gop . Van
ban tiép thu, giai trinh dugc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh
Quyét dinh cong bd.

* Poi véi Quyét dinh cdng b thii tuc hanh chinh dwgc giao quy dinh
hodc quy dinh chi tiét trong van ban quy phgm phap lugt cia cac cap chinh
quyén trén dia ban Thanh pho

~ Quyétdinh cdng b6 this tuc hanh chinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho phai dugc ban hanh cham nhat trude 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham
phap luat c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc thi hanh.

+ Co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thugc Uy ban nhan dan Thanh
phd xay dung T trinh, du thao Quyét dinh cong b tha tuc hanh chinh va guri d&én
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé dé trinh ky, ban hanh Quyét dinh cong
bd cham nhat trude 08 ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap luat co quy
dinh vé tht tuc hanh chinh c6 hi¢u luc thi hanh.
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+ Can ctr vao Quyét dinh cong b cua bg, co quan ngang b va cac vin ban
quy pham phap luét co lién quan, Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phd chiu trach nhi¢m giup Chanh Vian phong Uy
ban nhan dan Thanh phé kiém soat vé hinh thuc, noi dung du thao Quyét dinh
cdng bé sau khi nhan dugc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd.

Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dép tmg du diéu kién veé ndi dung
va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho theo quy dinh.

Péi véi du thao Quyet dinh céng bd chua dap g du diéu kién vé noi dung
va hinh thtre, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd gui co quan, don vi du thao
Quyét dinh cong bé y kién gop ¥ dé hoan thién du thao cham nhat sau 02 ngay ké
tir ngay nhan duoc ho so trinh Quyét dinh céng bé.

Co quan dy thao Quyét dinh cong bd nghién cuau, tiép thu, giai trinh, hoan
thién du thao Quyét dinh cong bé dé trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé
ban hanh cham nhat sau 02 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban gop y. Vin ban
tiép thu, giai trinh duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét
dinh cong bo.

* Péi Vdi van ban quy pham phap ludt co higu luc ké tir ngay théng qua
hogc ky ban hanh:

+ Céac co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuoc Uy ban nhan dan
Thanh phé chu tri soan thao vian ban quy pham phap luat du thao Quyét dinh cong
bd ngay trong qua trinh du thao vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh tha tuc
hanh chinh.

+ Sau khi van ban quy pham phap luat duoc ky ban hanh, co quan, don vi
du thao quyét dinh cdng bé giri ho so trinh ban hanh quyét dinh cong bd gom: To
trinh, dy thao quyét dinh céng bd, dén Vin phong Uy ban nhan dan Thanh ph.

+ Can cir vao Quyét dinh cong bd caa bd, co quan ngang bd va cac van ban
quy pham phap luat c6 lién quan, Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh gitp Chanh
Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé kiém soét vé hinh thuc, noi dung Quyét
dinh c6ng bd sau khi nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bo.

Truong hop du thao Quyét dinh cong bé dap ing du diéu kién vé noi dung
va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé trinh Chu tich Uy ban nhén
dan Thanh phé ky, ban hanh.

D6i voi dy thao Quyét dinh cdng bd chua dap img du diéu kién vé ndi dung
va hinh thirc, Van phong Uy ban nhan dan cap tinh gui co quan, don vi du thao
Quyet dinh cong bo y kién gop y dé hoan thién du thao.

Co quan, don vi du thao quyét dinh céng bé hoan thién quyét dinh céng bé
trén co s¢ y kién gop y cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé dé trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé ky, ban hanh cham nhat sau 01 ngay ké tir ngay
nhan dugc van ban gop y.
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* Quyét dinh cdng bd sau khi duoc ky, ban hanh phai gui dén Cuc Kiém
soat thu tuc hanh chinh thuéc Van phong Chinh phu (ban dién tr thong qua Co sé
dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) va cac co quan, don vi c6 tham quyén giai
quyét tha tuc hanh chinh cham nhat sau 03 ngay 1am viéc ké tir ngay ky ban hanh;
dong thoi cong khai trén Co so dit lidu quéc gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop
dir liéu dé cong khai trén Cong thdng tin dién tir cia Thanh phé theo quy dinh.

_- Céch thiic thyc hién: Tryc tuyén (thdng qua Phan mém Quan 1y vén ban
va Ho so cong viéc).

- Thanh phan, sé lwong hd so: 01 bo hd so, gdm
+ To trinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd;

+ Dy thao Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh hogc Dy thao Quyét dinh
cong bo danh muc tha tuc hanh chinh.

+ Vin ban tiép thu, giai trinh duoc bd sung kém theo (néu co).
- Thoi han giai quyét:
+ i voi Quyét dinh céng b danh muc tha tuc hanh chinh: 05 ngay 1am

viéc ke tir ngay Quyét dinh cong b cua bd, co quan ngang b duoc gui theo quy
dinh tai khoan 5 Bi¢u 9 Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP.

+ Ddi v6i Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd tha
tuc hanh chinh caa Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phai duoc ban hanh
cham nhat trudc 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap luat c6 quy dinh
vé thu tuc hanh chinh ¢é hiéu luc thi hanh.

- Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: co quan chuyén moén vé nganh,
linh vuc thugc Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé;

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh c6ng bd danh muc thi tuc hanh chinh hozic Quyét dinh cong bd
tha tuc hanh chinh.

- Phi, I¢ phi (néu c6): Khéng

- Tén miu don, mau to khai

+ PHU LUC II - Mau Quyét dinh cdng bo thi tuc hanh chinh (Kém theo
Thong tu s0 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

+ PHU LUC 11l - Mau Quyét dinh cdng bé danh muc tha tuc hanh chinh
(Kém theo Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
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- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

, + Thua tuc hanh chinh thu@q pham vi diéu chinh caa Nghi dinh
S0 63/2010/ND-CP da dugc sua doi, bo sung.

+ Thu tuc hanh chinh da dugc quy dinh trong cac van ban quy pham phap
luat va trong cdc van ban huéng dan thyc hién thu tuc giai quyet cong viéc duogc
co quan nha nudc cap trén giao nhiém vy hoic ay quyén cho Téng Giam déc Co
quan ban hanh.

+ Thu tuc hanh chinh dap tng yéu cau tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh s
63/2010/ND-CP da dugc stra doi, bo sung, trir trudng hop cong bd thi tyc hanh
chinh thuoc pham vi quan ly cua bg, co quan ngang bo d6i véi nhitng noi dung
tha tuc hanh chinh dwoc luat giao Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan céc cap
quy dinh hoac duoc giao nhi¢ém vu, uy quyén cho Tong Giam doc Co quan ban
hanh van ban huéng dan thuc hién thu tuc giai quyét cong viéc cho ca nhan, td chuec.

- Can cr phéap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctua Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh 6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung mot so dieu, khoan caa Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

+ Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

+ Chi thj s6 06/CT-UBND ngay 18 thang 10 ndm 2023 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh pho vé tang cudng trach nhiém, nang cao hi¢u qua cai cach
thu tuc hanh chinh, hién dai hoéa phuong thic chi dao, dieu hanh phuc vu nguoi
dan, doanh nghiép.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-63-2010-ND-CP-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx

PHU LUC II

MAU QUYET BINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TiNH
(Kém theo Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cuia
B¢ trueong, Chu nhiém Van phong Chinh phi)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ... /Qb-uBND ngay .... thang ... nam 20....
QUYET PINH

Vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh linh vyc .... thugc thim quyén giai quyét cia S& X/UBND
cAp huyén/UBND cap x& tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin ctr Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong ngdy  thang  nam 2015;

Can ci Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh phu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh; Can ¢t Nghi dinh s6  /2017/ND-CP ngdy thang nam 2017 ctia Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin ct Thong tu s6..../2017/TT-VPCP ngay... thang ... nim 2017 cua B trudng, Chi nhiém Vin
phong Chinh phu huéng dan nghiép vu vé kiém soét tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam dbc S X,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy thu tuc hanh chinh linh vuc ... thudc tham quyén giai quyét
ciia S& X/UBND cép huyén/UBND cip x4 tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ....... (diing vao ngay van ban quy pham phap
ludt c6 néi dung quy dinh vé TTHC ¢4 hiéu luc thi hanh).

B4i bo... (ghi rd cac noi dung cong bd hét hiéu luc khi Quyét dinh nay c¢6 hiéu hrc thi hanh) tai Quyét
dinh s6 ...

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac So, Tha truéng cac Sa, Ban, Nganh:;
UBND céc huyén (quan, thi x&, thanh phd); UBND cac xa (phuong, thi tran) va cac to chac ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3; (Ky tén, dau)
- Cuc KS TTHC, Van phong Chinh phu; Nguyén Vin A



- Luu:

THU TUC HANH CHINH LINH VUC ... THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh S6 ....../QD-UBND ngay... thing... ndm...

cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc thAm quyén giai quyét cia S X/UBND
cap huyén/UBND cap xa

STT

Tén tha tuc hanh chinh

I. Linh vuec...

1 (Thatuca
2 [Thutuch
T N
I1. Linh vuc...
1 |Thutucc
2 [Thatucd
N e

2. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bd sung thudc thAm quyén giai quyét caa Sé
X/UBND cip huyén/UBND cip xa

STT i"T'sz(‘lf Tén thii tuc hanh chinh | 1" VBQPE{{ fu“,fgf‘iﬂzy”fﬂé‘é‘f”g st 36i
I. Linh vuc...
1 Thu tuc a
2 Thutuc b
n |
I1. Linh vuc...




1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc d

N
Cha thich:

0 S6 hd so TTHC (trén Co so dir lidu quéc gia vé thu tuc hanh chinh) caa tha tuc hanh chinh dugc sta

ddi, bd sung.

@ Néu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu ciia cac van ban quy pham phap luat
quy dinh ni dung stra doi, b6 sung.

3. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc thay thé thugc tham quyén giai quyét cia Sé X/UBND
cAp huyén/UBND cip xa

S6 hd so Tén thi tuc | Tén thi tuc | Tén VBQPPL quy dinh Co quan
STT o | hanhchinh | hanh chinh | ngi dung sira d6i, b6 | Linh vuc qua
TTHC® B B : A0 : thuc hién
dugc thay theé | thay thé sung, thay the@ ;
I. Linh vue ......
1 Thu tuc a Thu tuc al
n |
I1. Linh vye ........
1 Thu tuc ¢
Thu tuc cdl
2 Thu tuc d
n |
I1I. Linh vuc .....
1 Thu tuc d1
Thu tuc d
2 Thua tuc d2
n | e L
Cha thich:

0 S6 hd so TTHC (trén Co so dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh) caa tha tuc hanh chinh dugc

thay thé.




9

@ Neéu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cua cac vin ban quy pham phap luat
quy dinh ngi dung thay thé.

4. Danh muc tha tuc hanh chinh bij bai bé thugc tham quyeén giai quyét cia Sé X/UBND cap
huyén/UBND cap x&

S6 ho so v . ] Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc
STT TTHCW Tén thii tuc hanh chinh hanh chinh®

I. Linh vuc...

1 Thu tuc a

I1. Linh vuc...

Ch thich:

0 S6 hd so TTHC (trén Co s& dir lidu quéc gia vé thu tuc hanh chinh) caa tha tuc hanh chinh bj bai
bo.

@ Neéu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thiang nam ban hanh va trich yéu ciia vin ban quy pham phap luat quy
dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh.

PHAN I1. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA TiNH A

I. Linh vuc...

I. Tén thi tuc a

- Trinh ty thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thurc thuc hién:

- Thanh phan, sb luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh?:

2 Pbi v6i TTHC ¢6 nhiéu co quan cing cap ¢6 tham quyen giai quyet dé nghi ghi rd tén cia timg co quan, vi du:
thu tuc tham dinh thiét ké, du toan xay dung, ghi rd: So Xay dung (d6i vai cong trinh .....); S& Giao thdng van
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- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

- Cén ctr phap ly cuaa tha tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

I1. Linh vuc...

1. Téntha tuc a

- Trinh ty thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh chinh)
- Céch thuece thyuc hién:

- Thanh phan, sb luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- i twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c):

- Tén mau don, mau to khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

- Can cu phép ly cua thu tuc hanh chinh:

Luwu y:

- Déi voi nhitng thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, bé sung hoic thay thé, ngoai viéc néu rd thong tin
trén, phai xac dinh ré bo phan nao cua thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bd sung hoic thay thé (bang
cach ghi chd ngay sau teng tha tuc).

- Béi véi nhitng thii tuc hanh chinh bi bai bo, khdng phai thong ké theo ngi dung néu trén nhung phai
xac dinh rd tén thu tuc hanh chinh bi bai bo. Trudng hop thi tuc hanh chinh da dugc dang tai trén Co
s& dir lidu quéc gia vé thu tuc hanh chinh, Quyét dinh cong b phai ghi ré sé hd so cua hd so TTHC,
van ban quy pham phap luat c6 quy dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh.

tai (ddi véi cong trinh ... ); S& Nong nghiép va PTNT (d6i V6i cong trinh....); S¢ Cong Thuong (d6i vai cong
trinh....). D6i véi treong hop co quan duoc phan cap, iy quyén thi co quan d6 & Cap nao thi ghi rd tén co quan,
noi dung dwoc phan cip hoic uy quyén, dia diém thuc hién cia co quan do.
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PHU LUC 111

MAU QUYET BINH CONG BO DANH MUC THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Théng tur s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
B¢ truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phit)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ... /Qb-UBND weer, NEAY ... thdang ... nam 20...
QUYET PINH

Vé viéc cong bdé Danh muc thia tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cia Sé X/UBND cap
huyén/UBND cép x& tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Cin cu Luat To chac Chinh quyén dia phuong ngdy thang nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia Chinh phu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh; Can ctr Nghi dinh s /2017/NB-CP ngdy  thang nim 2017 caa Chinh phi stra doi,
b sung mét sb didu caa cac nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh;

Cin ct Thong tu s6 ..../2017/TT-VPCP ngay... thang ... nim 2017 cua Bo truong, Chi nhiém Vin
phong Chinh phu huéng dan nghiép vu vé kiém soét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam dbc S X,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét
cua S& X/UBND cap huyén/UBND cap x4 tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ........ (diing vao ngay van ban quy pham phap
ludt c6 ngi dung quy dinh vé TTHC ¢6 hiéu luc thi hanh).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac So, Thi truéng céc Sa, Ban, Nganh;
UBND cac huyén (quan, thi x4, thanh phd); UBND cac xa (phuong, thi tran) va cac t6 chirc c& nhan cé
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhdn:
- Nhu Biéu 3; (Ky tén, ddu)
- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh pht; Nguyén Vin A

-Luu: ....
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../QD-UBND ngay... thang... nim ...
cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh A)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

Thoi han giai |[Pia diém thwc| Phi, 1& phi

TT | Tén tha tuc hanh chinh P - £
: quyet hién (néu cd)

Cin cwr phép ly

I. Linh vuc A

01

02

I1. Linh vuc B

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thoi han giai [Pia diém thwc| Phi, 1é phi

TT | Teén tha tuc hanh chinh P o £,
: quyét hién (néu cod)

Cin cwr phap ly

I. Linh vuc A

01

02

I1. Linh vuc B

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1 Ghi 18 co quan thuc hién, dia diém thyc hién tha tuc hanh chinh. Dbi véi TTHC ¢6 nhidu co quan cung cip c6
thim quyén giai quyét, d& nghi ghi rd tén cua timg co quan va dia diém thyc hién, vi du: tha tuc thdm dinh thiét
ké, du toan xay dung, ghi rd: S& Xay dung (d6i v6i cong trinh......), dia chi (s ,.....); S& Giao théng van tai
(di vé6i cong trinh ... ), dia chi (s6 ,....); S6 Nong nghiép va PTNT (dbi v6i cong trinh ....), dia chi (s6 ,....); S&
Cong Thuong (ddi véi cong trinh ....), dia chi (56 ........) Ddi vai truong hop co quan duoc phan cép, ty quyén
thi co quan d6 & cap nao thi ghi rd tén co quan, ndi dung dugc phan cip hoic iy quyén, dia diém thuc hién cua
co quan do.
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TT | Tén thi tuc hanh chinh Thi’;:‘jgtgiﬁi Dia dr'::; thye P(:iélzéc%?i Ciin ci phap Iy
I. Linh vuc A

01

02

I1. Linh vuc B
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2. Ra soat, danh gia chét lwong dir liéu thit tuc hanh chinh trén Co sé
dir liéu quoc gia.
- Trinh ty thuc hién:

* Truong hop Vin phong Chinh phii ¢6 vin bin dé nghi Uy ban nhan
dan Thanh pho thuc hién ra sodt, danh gia chat lwong di ligu thi tuc hanh
chinh dwot cong khai trén Cong Dich vu cong quaéc gia.

Budce 1. Truong hop dir liéu thu tuc hanh chinh dang tai trén Co so di li¢u
qudc gia khong dap tng nodi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Thong tu sb
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phii, Uy ban nhan dan
Thanh phé c6 trach nhiém diéu chinh, sira d6i, bd sung, hoan thién dit liéu thu tuc
hanh chinh trong thoi han téi da khong qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc dé nghi cia Vian phong Chinh phi.

Budc 2. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé dé nghi céc s, ban, nganh
cha tri, phdi hop cac co quan lién quan ra soat, danh gia chat lwong di liéu tha
tuc hanh chinh dugc cong khai trén Céng Dich vu cdng quéc gia, bao cdo két qua
vé Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phé tong hop, diéu chinh TTHC trén co s
dir liéu quéc gia.

* Trirong hep cac sé, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén (tong hep
ciia Uy ban nhan dan cdp xa) trong qud trinh ra sodt, déi chiéu phat hién vigc
cong khai thii tuc hanh chinh khéng ddy di, thiéu chinh xac

Budc 1. Céc s6, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén chi dao can bo dau
moi kiém soat thu tuc hanh chinh (bao gom cap x4) thuc hién day da cac nhiém
vu quan ly danh muc tha tuc hanh chinh cua co quan, don vi, dia phuong. Thuong
xuyén kiém tra, ra soat, d6i chiéu nham dam bao tinh thdng nhat giira thdng tin
tha tuc hanh chinh (s6 lwong tha tuc hanh chinh, tén va ma sé tha tuc hanh chinh,
linh vuc, phi, 1& phi, co quan thyc hién ...) duoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd cdng bd vai cac thong tin cong khai trén Cong Dich vu cong quéc gia va Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phé.

Trong qua trinh ra soat, doi chiéu néu phét hién viéc cong khai thu tuc hanh
chinh khong day du, thicu chinh xac thi kip thoi phan anh thong tin gtri Van phong
Uy ban nhan dan Thanh pho.

~ Budc 2. Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho phdi hop véi can bo dau
moi kiém soat thu tuc hanh chinh cua cac s, ban, nganh va Trung tam chuyéen doi
so Thanh pho cap nhat diéu chinh, stra doi, bo sung cho dung quy dinh.

- Céch thirc thue hién: Tryuc tuyén (thdng qua Phan mém Quan 1y van ban
va Ho so cong viéc).

- Thanh phan, sé lwgng hd sor:
+ Thanh phan ho so: Van ban dé nghi (ban chinh).
+ S6 lwong hd so: 01 bd.
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- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop dit liéu thi tuc hanh chinh ddng tai trén Co s dit lidu quéc
gia khong dap ung ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Thong tu sb
02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh phu, Uy ban nhan dan
Thanh phé c6 trach nhiém diéu chinh, stra doi, b sung, hoan thién di liéu thu tuc
hanh chinh trong thoi han téi da khong qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc dé nghi cua Vian phong Chinh phi.

+ Truong hop céc so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén trong quéa
trinh ra soat, doi chieu phat hién viéc cdng khai thu tuc hanh chinh khong day du,
thieu chinh xac: thoi han t6i da khong qué 03 ngay lam vigc, ke tir ngay nhan dugc
de nghi.

- Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh thuoc Uy
ban nhan dan Thanh pho, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

~ + Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho.

+ Co quan truc tiép thuc hién: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Co quan phdi hop: cac sa, ban, nganh c6 lién quan.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: D liéu thu tuc hanh chinh dugc
ra soat va cong khai trén Cong Dich vu céng quoc gia.

- Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

- Tén mau don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

Chét luogng di liéu tha tuc hanh chinh trén Co sé dit liéu qudc gia dugc ra
soat, danh gia theo cac ngi dung sau:

+ Tinh day du vé s6 lugng va cac ndi dung dir liéu cua thi tuc hanh chinh
da duoc cong khai trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé thu tuc hénhrchl'nh SO VOi SO
lugng va cac by phan cau thanh cua thu tuc hanh chinh tai quyet dinh cdng bo,
van ban quy pham phap luat co quy dinh thu tuc hanh chinh va yéu cau tai khoan
2 bieu 8 Nghi dinh so6 63/2010/ND-CP da duogc sua doi tai khoan 2 biéu 1 Nghi
dinh s6 92/2017/ND-CP;

+ Tinh chinh xé&c vé ngi dung cua dit ligu thu tuc hanh chinh da duoc céc
bd, co quan ngang b cong khai trén Co s¢ dit lieu quoc gia ve thu tuc hanh chinh
v6i ndi dung thu tuc hanh chinh tai quyet dinh cdng bo cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho va quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat c6 quy dinh ve
tha tuc hanh chinh cta Uy ban nhan dén Thanh pho.

Trach nhiém cap nhat, dieu chinh, sira doi, bo sung, hoan thién chat luong
dir liéu tha tuc hanh chinh cua tinh trén Co so dit liéu quoc gia vé tha tuc hanh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
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chinh duoc thyc hién theo quy dinh cu thé ciia cap c¢d tham quyén vé phan quyén
quan tri Cong Dich vu cdng qudc gia dbi vai timg co quan, don vi.

- Cian cir phép ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh ph sira doi, bo
sung mot so dieu, khoan caa Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

+ Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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3. Rasoat, phé duyét phwong an don gian héa tha tuc hanh chinh theo
ke hoach hang nam.

- Trinh tyw thgc hién:

* Truwong hop thuc hién theo ké hoach ra sodt, don gidn hoa thu tuc hanh
chinh cua Chu tich Uy ban nhédn ddn Thanh pho ban hanh

Budc 1: Can ctr K& hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, cac co quan
dugc giao chu tri ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh hodc nhom thu tuc hanh
chinh c6 lién quan tap trung tién hanh ra soét theo yéu cau vé muc tiéu va tién do
ctia ké hoach; tong hop két qua ra soat va dy thao Quyét dinh phé duyét phuong
an don gian hoa trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét.

Budc 2: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, danh gia chat
luong ra soat theo cac ndi dung: viéc sir dung biéu mau ra soat, danh gia, bang
tinh chi phi tuan thu; chat lwgng phuong an don gian hoa; ty 16 cit giam sb luong
thi1 tuc hanh chinh, cat giam chi phi tuan tha thu tuc hanh chinh theo myc tiéu Ké
hoach da dé ra.

Budc 3: Trén co so danh gia chit luong cua Van phong Uy ban nhan dan
Thanh phd, cic co quan dugc giao chu tri ra soat, danh gia hoan thién két qua ra
soat, danh gia va du thao Quyét dinh thong qua Phuong an don gian hoa thi tuc
hanh chinh ddi véi tung linh vuc hoac theo ndi dung dugce giao chu tri (theo mau),
trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap Thanh phd phé duyét.

* Trwong hop co quan, don vi tw dé xudt phwong dn don giin héa thii
tuc hanh chinh:

Budc 1: Cac co quan, don vi thuc hién ré‘soét, danh gig’l thua tuc hanh chinh,
nhom thu tuc hanh chinh theo Di€u 25, biéu 26 va Di€u 27 tai Thong tu
02/2017/TT-VPCP (theo mau).

Budc 2: Can clr vao két qua ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh, nhém tha
tuc hanh chinh, cac co quan, don vi bdo cdo dé xuét Uy ban nhan dan Thanh phé
Phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh, nhom thu tuc hanh chinh theo linh
vuc va du thao Quyét dinh phé duyét phuong an don gian héa trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé phé duyét.

Budc 3: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, danh gia chat
luong ra soat theo cac ndi dung: viée sir dung biéu mau ra soat, danh gia, bang
tinh chi phi tuan thu; chat luong phuong an don gian hoa; ty 18 cat giam sd luong
thu tuc hanh chinh, cat gidm chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh.

Budc 4: Trén co s danh gia chat lugng ciia Van phong Uy ban nhan dan
Thanh phd, cac co quan, don vi hoan thién két qua ra soat, danh gia va dy thao
Quyét dinh théng qua Phuong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh ddi véi timg
linh vuc hodc theo ndi dung dugc giao chu tri (theo mau), trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé phé duyét.
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_- Céch thikc thyc hign: Tryc tuyen (thdng qua Phan mém Quén 1y van ban
va Ho so cong viéc).
- Thanh phan, sé lrgng hd sor:
* Thanh phan hd so:
+ Truong hop thuc hién theo ké hoach ra soat, don gian hoéa thu tyc hanh

chinh ctia Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé ban hanh: (1) T¢ trinh cta co
quan, don vi; (2) du thao Quyét dinh, (3) du thao Phuong éan.

+ Truong hop co quan, don vi tu dé xuét: (1) bao cao két qug"l ra soat, danh
gia thu tuc hanh chinh, (2) T¢ trinh cta don vi, (3) du thao Quyét dinh, (4) du
thdo Phuong an.

* S luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quéa 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so
trinh, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tham dinh, trinh Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh ph6 quyét dinh (Theo quy ché 1am viéc ciia Van phong Uy ban
nhan dan Thanh pho).

- Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: S, ban, nganh, Uy ban nhén
dan quan, huyén, thanh pho Tha Ptrc, Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan ddn Thanh phd.
+Co quan truc tiép thuc hién: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

+ Co quan phdi hop: Cé4c sa, ban, nganh c6 lién quan.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thong qua Phuong
an don gidn hoa thu tuc hanh chinh.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu t& khai:

+ PHU LUC VI - Mu Quyét dinh phé duyét phuong 4n don gian hda (Kém
theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo trudng,
Chua nhiém Van phong Chinh phu).

+PHU LUC VII - Biéu méu ra soét, danh gia thi tuc hanh chinh (Biéu mau
02/RS-KSTT) (Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang
10 nam 2017 cua B trudng, Cha nhiém Van phong Chinh phu).

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

_ *+Viéc ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh phai bao dam cac yéu cau
v€ tinh can thiét, hop ly, hop phap va véi chi phi thyc hién thap nhat; quy dinh
dé}y du, 1o rang, bado dam tinh kha thi cﬁa} thu tuc hanh chinh dé tao thuan loi cho
doi tugng thyc hién va co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.
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+ Trong qua trinh thuc hién thu tuc hanh chinh, néu phat hi¢n thu tuc hanh
chinh, nhém thu tyc hanh chinh, quy dinh hanh chinh ¢6 vudéng mic, bat cap, gy
can tré hoat dong san xuat kinh doanh va doi séng ctia nhan dan ma chua c6 trong
Ké hoach ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh, co quan, don vi kiém soat thu tuc
hanh chinh kip thoi dé xuét co quan, ngudi co tham quyén xem xét, quyét dinh
viéc ra soat, danh gia.

- Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:
+ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh 6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phi sira doi, bo
sung mot so dieu, khoan caa Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

+ Thong tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vian phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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PHU LUC VI

MAU QUYET PINH PHE DUYET PHUONG AN BPON GIAN HOA
(Ban hanh kém theo Théong tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bé truweng, Chui
nhiém Van phong Chinh phi)

BQ/UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH ........ Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:  /Qb- wer, NEAY ... thang .... nam .....
QUYET PINH

V& viéc thong qua phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh chinh trong linh vuc
.......................................... thudc pham vi quan 1y nha nwéc cia B/ tham quyen giai
quyét cia tinh....

BQ TRUONG BQ/CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH.........

Cin ci Nghi dinh s6 ....ngay... thang....ndm.... cia Chinh phu quy dinh vé chirc nang, nhiém vu quyén
han va co ciu té chic cua Bo...;

Cin cir Quyét dinh s6 ngay ... thang ... nam ... cua Thu tuéng Chinh pha/Bo/UBND tinh... phé duyét
ké hoach ra soét thu tuc hanh chinh nam ...... :

Xét dé nghi cua Vu truong Vu.... /Giam déc Sé....,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thong qua phuong an don gian héa ... thii tuc hanh chinh trong linh vuc ............ , thugc
pham vi quan 1y nha nuéc cua Bo/tham quyén giai quyét cua tinh (Phu luc dinh kém).

Piéu 2. Giao cac Vu, Cuc/So, nganh, cac don vi ¢6 lién quan:

1. Du thao vin ban thyuc thi phuwong 4an don gian héa, sang kién cai cach tha tuc hanh chinh thudc thim
quyén ciia Bo truong/Uy ban nhan dan cp tinh.

2. Dy thao van ban thuc thi phwong 4n don gian hda, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh khong
thudc tham quyén xi 1y sau khi dugc Chinh phu, Thu twéng Chinh phi théng qua.

Piéu 3. Giao Vin phong B9, co quan ngang Bo/ Van phong Uy ban nhan dan cap tinh cd trach nhigm
kiém tra, don ddc cac vu, cuc/sé, nganh, don vi c6 lién quan thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong B, co quan ngang B6/Chanh Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh, Vu
truong, Cuc truong/Giam déc Sa, Tha truong cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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BQ TRUONG/CHU TICH

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 5; (Ky tén, dau)
- Thu tudng Chinh phi (dé bao cao); Nguyén Vin A
- Van phong Chinh phu;
- Luu VT.
Phu luc ...
PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH LiNH
AV 0 R
(Ban hanh kém theo Quyét dinh S ....../OP-.... ngay... thang... nam... cia Bé trweng BéIChi tich Uy
ban nhén dan tinh.....)
1. Thi tuc hodc nhOM thG tuc: ...

1.1. Ndi dung don gian hoéa (néu rd can bai bé/hiy bé; sira doi, bé sung; thay thé TTHC, mdu don,
to khai hay yéu cdu diéu kién dé thuc hign TTHC)

Lueu y: Phai xdc dinh rd cac ngi dung don gian hoa thugc tham quyén va ngi dung don gian hda
khong thugc tham quyen xi Iy (théng qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thuc thi (néu ré diéu, khodn, diém, van ban quy pham phép ludt can sita déi, bo
sung, thay thé, bai bé hodc hiy bé)

1.3. Loi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu TTHC truéc khi don gian hoa: ........... ddéng/nim
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ........ dong/nam.

- Chi phi tiét kiém: ........ ddng/nam.

- Ty Ié cat giam chi phi: .... %.

2. Tha tuc hoac nhom thi tuc:
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2.1. Noi dung don gian héa (néu rd can bai bé/hiy bé; sita doi, bé sung; thay thé TTHC, mdu don,
to khai hay yéu cdu diéu kién dé thuc hign TTHC)

2.2. Kién nghi thuc thi (néu ré diéu, khodn, diém, vin ban quy pham phép ludt can sita déi, bo
sung, thay thé, bai bé hodc hiy bé)

2.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu TTHC trudce khi don gian hoa: ....... ddng/nim
- Chi phi tuén tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... dong/nam.
- Chi phi tiét kiém: ........ dong/nam.

- Ty Ié cat giam chi phi: .... %.



PHU LUC VII

BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH (BIEU MAU 02/RS-KSTT)
(Ban hanh kém theo Théong tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bé trweng, Chi nhiém Vin phong Chinh phii)

TEN CO QUAN, PON VI

BIEU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG

1. Téen TTHC

(+ M4 s6 ho so trén CSDLQG vé TTHC)

2. Linh vuc

3. Vin ban quy dinh vé TTHC

4. Co quan, don vi thuc hién ra soat

1. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA THU TUC HANH CHINH

1. Muc tiéu cu thé ciha TTHC ja) Pdi voi quan 1y nha nudc:
la gi?
MIUC T1U 8. L i e e
Y LT IO 11D B 15 s A
b) Déi v6i quyeén, nghia vu va lgi ich hgp phép caa ca nhan, t6 chc:

1Y R To 5 1< I o T P

1Y E o ST L I o1 s TP
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a) Co thay doi hay khong?

- Muc tiéu a. 1: Co o Khong o
Ly 0. ettt e
- Muc tiéu a.n: Coéo Khong o
15« 1
- Muc tiéu b.1: Coéo Khong o
Ly 0 o
- Muc tiéu b.n: Coéo Khong o
15« 1

b) Co dugc dap tng hay khong?

- Muc tiéu a.l: Coéo Khong o
Ly 0 o
- Muc tiéu a.n: Coéo Khong o
Ly 0 o
- Muc tiéu b.1: Coéo Khéng o
2. Trong qua trinh thyc hién 15« 1 O
muc tiéu caa TTHC co sy | Muc tiéu b.n: Coo Khéng o

thay d6i hoiic khéng dwoc
dap wng? 156 1
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3. Bién phap nao co thé dwogc [a) Duy tri TTHC: 0
ap dung khi muc tiéu ciaa )
TTHC thay dél hOi:iC khéng Ly 41

dwoc dap ing? b) Bai bo TTHC: o

Ly Q0. e
c) Thay thé TTHC: o

15« 1
d) Stra ddi, bd sung TTHC: o

Ly 0 o
e) Ap dung bién phap khac (khong phai TTHC): o

Ly Q0 et

4. Bién phap dwgc lwachon (Co6o  Khong o
c6 din dén sy thay déi doi
véi cdc TTHC khéc co lién
quan?

Néu CO,

FDET VO TTHC 12 oo
(1) NOi dung thay d0i: ......oovme e
(1) Ly O e
EDET VO TTHC NI oo
(1) NOT dung thay dO1: .......vve e,

(1) Ly 0 oo
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I11. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET, TINH HOP LY, TINH HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC

1. Tén tha tuc hanh chinh

C6 dugc quy dinh rd rang, Co6o Khong o

thdng nhat va phi hgp khéng?
(1) L O e
(i) Phuong an xtr ly (Néu cau tra 161 1a KHONG): ........oooveiiiiiieeiiiiiee e,

2. Trinh ty thuc hién

a) Co dugc quy dinh day du, r6jCoé o Khong o

rang va phu hop khong?
(6 1005 2« o N
(i) Phuong an xtr ly (Néu cau tra 161 1a KHONG): ........ovieiiiiiieeieiiee e,

b) Co duoc quy dinh cu thé céc Coo  Khéngo

buGC, NOTAUNG CONG VIEC, 1) 1§ 0% ...t

trach nhiém thuc hién cia tirng

budc khong? (i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 161 1a KHONG): .......oovieiiiiiieieeiiiee e,

3. Cach thirc thuc hién

C6 dugc quy dinh day du, rd C6o  Khéngo

rang va phi NP Vi d01 WIONG i) 1 g do: ..___......_.. o ooooo oo

thuc hién, co quan giai quyét
tha tuc hanh chinh khéng?

(ii) Phuong an xtr ly (Néu cau tra 101 1a KHONG): .........ooeiiiiiiiiiiiiiiie el
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4. HO so

a) Co duogc quy dinh ro rang,
cu thé vé tén, quy céach, s6
luong cua timng thanh phan hd
so; ndi dung thdng tin cua ting
thanh phan ho so c6 phuc vu
cho xem xét, giai quyét thu tuc
hanh chinh; d loai trir hd so
trang lap hoac da dwoc luu trit,
két ndi, chia s¢ thong tin gitra
cac co quan hay khong?

Coo Khong o
(1) L O e

(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 1oi A KHONG): ........coooiiiiiiiiiiiiie e

b) Cé dugc quy dinh rd rang va
phu hop vé sé luong khong?

Coo Khong o
(1) Ly 0 e,

(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): .........cooooiiiiiiiiiiiiieee i

5. Thoi han giai quyét

C6 dugc quy dinh r6 rang, cu
thé va phu hop khong?

Coo Khong o
(1) L O e e

(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 161 1a KHONG): .........oooiiiiiieiiiiiiee e

Trong treong hgp mot tha tuc
hanh chinh do nhiéu co quan
c6 tham quyén giai quyét, da
quy dinh rd rang, day du thoi

Coo Khong o

(1) Ly 0 e
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han giai quyét cia timg co (i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 1oi 1a KHONG): .........cooooiiiieieiiiiiieeeeeiii,

quan va thoi han chuyén giao

ho so giira cac co quan?

6. Co quan giai quyét

a) Co dugc quy dinhrérang, [C6o Khong o

cu thé khong?
(005 2
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ......oovvieiiiiieeeiiieeeee

b) C6 thé uy quyén hoic phan [C6 o Khéng o

cap thyc hién khong? o
(1) LY 0. et e e
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 1oi 1a CO): ...ooveeeiiiiiieiii

7. Pbi twong thuc hién

a) C6 thé ma rong/thu hep d6i [Co o Khong o

twong tuan tha khdng?
(6 1005 < o HE O
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra loi 1a CO): ...

b) C6 thé mo rong/thuhep  [C6 o Khoéng o

pham vi ap dung khéng?
(1) Ly 0 et e e e e

(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cAu tra 161 1a CO): ...oovvvvviee e
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8. Phi, 18 phi

- Phi: Coo Khongo
. [ Léphi Coo Khongo
a) TTHC c6 quy dinh vé phi, 1é
phi va céc chi phi khac khong? |- Chi phi khac: C6o  Khong o

b) Quy dinh vé phi va muc phi |- Vé phi: Céo Khoéng o

c6 hop ly, hop phap khéng?
(6 005 2« o N
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 161 1a KHONG): ........cooooiiiiiiieiiiiee i,

- Vémic phi: Coo  Khéng o

(6 005 2« o N
(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ........cooooiiiiiiiiiiiiee i,

c) Quy dinh vé 1é phi va mac |- Vé phi: Coéo  Khong o

I€ phi c6 hop Iy, hop phap o

khéng’7 (1) Ly 41 Nt
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): .......oouieiiiiiieeeiiiieee e,

- Vémuic phi: Coo  Khéng o
(1) Ly 0 et

(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 1i 1a KHONG): ............oooiiiieeieeiiiiiii,
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d) Quy dinh vé chi phi khéc c6 - V& chi phi khéc: Coéo  Khoéng o
hop 1y, hop phap khéng?
(1) Ly 0 ettt e
(ii) Phuong an xtr ly (Néu cau tra 101 1a KHONG): ............ooovviiiieeieiiiiiiin,

- Vé muc chi phi khac: Coo  Khong o

(1) Ly 0 et

(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ............ooovviiieeeeeiiiiiiin,

d) Cach thuc nop phi, 1€ phic6|Co6 o Khong o

hop Iy khong?
Py Hheng (1) LY 0 e

(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 16i A KHONG): ..o,

9. Miu don, to khai

C6 quy dinh vé mau don, t6 [C6 0 Khong O
khai khéng?

(6 105 < o H PP
(i) Phuong an xtr ly (Néu cau tra 101 1a KHONG): ......oovvieiiiiiieeiiiiee e
Mt dom, 1 KNAT L: ..o
a) Noi dung thong tin - NI dUN 1 o e

Can thiét: C6 o Khong o; Hop ly: Co o Khong o;  Hop phap: C6 o Khéng o

(1) Ly 0 et e
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(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 1oi 1a KHONG): .........oooiiiiiieiiiiieeeeei

- NOT UG N .o
Can thiét: C6 o Khoéng o; Hop ly: Co o Khong o;  Hop phap: C6 o Khéng o

(1) L O oo

(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 161 A KHONG): ..........oooooiiiiiiiiiieieeiiii,

b) Yéu cau x4c nhan (néu c6) [Can thiét: Co o Khong o; Hop Iy: C6 0 Khong o;  Hop phap: Cé o Khong o

Néu KHONG, néu ro:

(1) Ly d0: et
(11) PRUONE AN XU 132 ottt et et e e e e eaaeaas
c) Ngon ngt Can thiét: C6 o Khong o; Hop 1y: C6 o Khong o;  Hop phép: C6 o Khong o

Néu KHONG, néu ro:
(1) Ly 0 e

(i1) Phuong an Xt 1y: ...

MGt dom, 10 KNAE N oo,

10. Y&u cau, diéu kién

TTHC nay c6 quy dinh vé yéu [C6 o Khéng O

cau, diéu kién khong?
(1) Ly 0 et e
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(i) Phuong an xtr 1y: ..o

Yéu cau, diéu kién 1:

C6 hop ly, hop phap khéng?  Co o Khong O

(D) Ly do: e

(ii) Phuong an xtr ly (Néu cau tra loi 1a KHONG):

C6 hop ly, hop phap khéng?  Co o Khong O

(1) Ly do: o

(ii) Phuong an xtr ly (Néu cau tra loi 1a KHONG):

11. Két qua thuc hién

a) C6 duoc quy dinh vé thoi
han c6 hiéu luc khéng?

Coo Khong o

(1) LY Ot oo,

(ii) Phuong an xtr ly (Néu cau tra 1oi 1a KHONG):

Hoply: C6o  Khong o; Hop phap: Co o Khong o
b) Quy dinh thai han €0 gI& T |y 1 o qo.
hiéu luc c6 hop ly, hop phap
khong? (ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 1oi 1a KHONG): ........coooeiiiiieeiiiiee
Hop ly: Coo  Khong o; Hop phap: Co o Khoéng o

c) Quy dinh pham vi c6 gi tri
hiéu luc c6 hop ly, hop phap
khbng?

(1) Ly do: v

(ii) Phuong an xtr ly (Néu cau tra loi 1a KHONG):
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12. Viin ban can sira do6i, bo sung (D¢ nghi néu rd tén loai; sb, ky hiéu; ngay, thang, nam; diéu, khoan, diém quy dinh)

) LUt O e

D) PhAD I8N0 O e,

C) NONi GINh O

d) QUYEt AINN CUA TTCP O e

d) Thong tu/ Thong tu HEN Tich O o e e

) QUYEt diNh CUA BO IUGNE 0 oot

2) VAN DAN KNAC T et

IV. THONG TIN LIEN HE

L (oI I I Y48 (o 1<) P

Pién thoai ¢ dinh: .........ooovvveei. ;Didong: ..o sEmail: oo
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HUONG DAN
DIEN BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH
I. THONG TIN CHUNG VE THU TUC HANH CHINH

Co quan, don vi thuc hién ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh (sau day viét tit 1a Co quan ra soat) dién cac thong tin chung vé tha tuc hanh chinh (TTHC)
dugc ra soat: Tén TTHC, mé s6 hd so TTHC trén Co sé dit liéu quéc gia vé TTHC; linh vuc (theo cac linh vuc da dugc phan chia trén Co s dit lidu quc
gia); vin ban quy dinh vé TTHC (néu tat ca cic vian ban quy dinh vé TTHC nay); tén co quan hodc don vi thyuc hién ra soéat.

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA TTHC
Cau 1. Muc tiéu cu thé cia TTHC la gi?

Thir tuc hanh chinh duoc quy dinh dé dap tng cac muc tiéu quan 1y nha nude cu thé; quyén, nghia vu va loi ich hop phép cu thé cua ca nhan, té chice. Do do,
mubn x4c dinh duoc sy can thiét cia TTHC trudc tién phai xac dinh TTHC duoc dit ra nham dat dwoc muc tiéu cu thé gi? Néu khong thé xac dinh dugc muc
tiéu can dat duoc khi quy dinh TTHC thi rd rang TTHC s& khong can thiét.

Muc tiéu cu thé ciia TTHC dugc xac dinh 1a TTHC nay duoc dit ra dé 1am gi? noi dung quan 1y nha nuéc can dat duoc 14 gi; quyén, nghia vu va loi ich hop
phap cuia ca nhan, t6 chirc can duge dap tng 1a gi? du Kién tac dong nhu thé nao ddi voi doi sdng xa hoi.

Vi du: véi thii tuc cdp phép qudng céo thi muc tiéu 1a quan 1y hoat déng qudng cdo dé dam bao tinh trung thuc cuia thong tin qudng cdo déi véi nguoi tidu
diing va dam bao viéc quang cdo ding véi thuan phong my tuc cia Viét Nam.

Ddng thoi, Co quan ra soat phai xem xét cac muyc tiéu ma TTHC hudéng t6i ¢6 can thiét hay khong va dua ra 1ap luan va bang chang chiig minh cho cau tra
101 duoc lya chon.

Luu y, néu cau tra loi chi chung chung 1a TTHC duoc dit ra nham dat dwoc muc tiéu la thuc hién quan 1y nha nuéc hodc dé nang cao hiéu qua caa hoat dong
quan 1y nha nude hay dap wng quyén, nghia vu va loi ich hop phéap cua ca nhan, té chuc 1a chua dap ting dugc yéu ciu trong viée dién Biéu mau ra soat, danh
gia.

Cau 2. Trong qua trinh thuc hién muc tiéu cia TTHC c6 sy thay dbi hoiic khéng dwoc dap wng?

MGt trong nhiing tiéu chi quan trong dé xac dinh su can thiét caa TTHC 1a TTHC khi thuc hién phai dat duoc muc tiéu dit ra. Do d6, véi muc tiéu duoc Xac
dinh tai Cau 1, Co quan ra soat danh gia xem TTHC khi dwoc thuc hién c6 su thay ddi vé muyc tiéu hoic c6 dap ting dugc muc tiéu dit ra hay khong? Néu cé
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ly do vé sy khdng hiéu qua thi c6 thé két luan 1a TTHC khong dap tmg duoc muc tiéu dit ra, do TTHC d6 khong can thiét hoac khdng hop ly, khdng hop phap
hodc do muc tiéu cia TTHC c6 sy thay doi.

Vi du: Muc tiéu cia cdp phép quang céo la quan Iy hoat dong qudng cdo d@é dam bao tinh trung thyc cia thdng tin qudng cdo déi Véi nguoi tiéu dang. Tuy
nhién, néu cé bang ching thuc té cho thdy c¢é nhiéu thdng tin qudang céo van thiéu tinh trung thuee thi @6 ciing c6 thé coi 1a bang ching rang TTHC d6 khéong
dap ung dwoC Muc tiéu dé ra.

Cau hoi ndy yéu cau Co quan ra soat phai dua ra nhirng bang ching cu thé dé chirg minh ddi véi su lya chon cau tra 1oi caa minh.
Cau 3. Bién phap nao c6 thé dwogc ap dung khi muc tiéu ciia TTHC thay ddi hodc khong dwge dap &ng?

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat thong qua thuc té thuc hién TTHC, nghién ctru nham két luan sy can thiét duy tri TTHC hoic dua ra phuong an bai bo
TTHC néu muc tiéu dit ra khéng can thiét hozc thay thé, sira d6i, bd sung TTHC hay ap dung céc bién phép khac néu muc tiéu caa TTHC c6 su thay dbi hoic
khong dugce dép ung.

Ngoai ra, do sy thay ddi, phat trién cua diéu kién kinh té - xa hoi nén mot s6 TTHC khong con can thiét nita nén ¢ thé bj bi bé ma van dam bao dugc muc
tiéu quan ly.

Cau 4. Bién phap dwoc lwa chon c6 din dén sw thay déi ddi véi cac TTHC khéac 6 lién quan?

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat dwa ra duoc su thay ddi cua cac TTHC c6 lién quan khi p dung cac bién phép béi bo, thay thé, sira ddi, b sung TTHC
hay &p dung céc bién phap khac dé danh gia nhiing tac dong cua su thay doi TTHC ddi voi doi sdng xa hoi, 1am can ctr cho viée dua ra cac phuong an xir ly
t6i wu.

IIL. RA SOAT, PANH GIA TiNH HQP LY, HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC
Caul. Tén TTHC

Tén TTHC duoc coi la rd rang, thdng nhat néu tén cia mot TTHC duogc quy dinh chinh xac va thdng nhit trong tat ca cac van ban quy pham phép luat c6 quy
dinh vé TTHC d6. Trudng hop van ban quy pham phap luat chi quy dinh v& mot hodc mét vai bo phan cu thanh caa TTHC (vi du: hd so, thoi han giai quyét,
yéu cau, diéu kién...), tén cia TTHC van phai duoc quy dinh rd rang, cu thé.

Cau 2. Trinh tw thuc hién



36

Trinh ty thuc hién TTHC duoc coi la rd rang néu xac dinh rd cac budc phai 1am nhu thé nao va phi hop voi ngudi dan, to chirc, co quan hanh chinh nha nudc
khi thuc hién TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé trinh ty thyc hién TTHC nay c6 rd rang, cu thé hay khong? néu khong quy dinh, Co quan ra soat nghién ctru va dé Xuat phuong an xir
ly;

- Truong hop quy dinh vé cac budc trong trinh ty thuc hién d rd rang, cu thé, Co quan ra soat néu rd muc dich cua timg budc trong trinh ty thuc hién, trén co
s& d6 xac dinh timg budc d6 c6 can thiét hay khdng? C6 hop ly hay khéng? C6 hop phap khdng. Néu cac budc xét thay khdng can thiét, khdng hop Iy, khong
hop phap, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuit cu thé phuong an xtr Iy; dong thoi, xem xét tong thé cac budc trong trinh ty thuc hién c6 duoc sip xép 16-gic
va hop ly hay khong? néu khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat cu thé phuong an xt ly.

Cau 3. Cach thirc thuc hién

Céch thire thuc hién TTHC duoc coi 12 rd rang néu xac dinh rd cach thire nguoi dan, t chire co thé thuc hién TTHC va cach thire co quan hanh chinh nha
nuéc tra két qua TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:
- Xem xét quy dinh v& céch thirc thuc hién c6 rd rang, cu thé hay khong? Néu khong, Co quan ra soat nghién ciru va dé xuat phuong an xt ly;

- Néu quy dinh vé céch thiic thyc hién da r6 rang, cu thé, Co quan ra soat phai xem xét, nghién ctu c6 thé thyc hién TTHC bang cac céch thirc khac duoc hay
khong (nhu: gtri hd so qua buu dién; qua e-mail...)?

Cau 4. Hé so

Trén thyc té ¢ nhitng TTHC duoc quy dinh khdng hop ly vé thanh phan hd so, s6 luong hd so nén di gay kho khian cho ca nhan, t6 chire khi thuc hien TTHC
cling nhu tao su tly tién trong giai quyét TTHC cua cac co quan, to chirc nha nuéc. Cy thé:

- Su khéng r6 rang, khong hop ly thé hién & cac noi dung sau:

+ Khoéng rd rang vé hinh thirc (ban chinh, ban sao,...); khdng ré rang vé sé lugng ting thanh phan hd so, s6 bo hd so phai nop; khong rd rang vé cac loai gidy
to, tai liéu cd lién quan phai nop;...
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+ Khong hop Iy vé noi dung nhu: ho so bao gdm ca nhiing gidy to khdng thuc sy can thiét cho muc dich viéc thuc hién TTHC; phai cung cp nhitng thong tin
ma cé& nhan, t6 chirc da nop dé nhan két qua cua TTHC khac ma két qua nay da dugc quy dinh 1a thanh phan hd so hoidc co quan nha nudc c6 thé dé dang co
dugc thong qua su lién thdng, phdi hop gitra cac co quan c6 lién quan; phai dap tng cac yéu cau vé thanh phan hd so ma trén thyc té rd rang khong thuc hién
duoc;

+ Khéng rd rang vé ndi dung cac thdng tin phai cung cap vi don, to khai phai nop khong dugc mau hoa;
- Khdng hop phap nhu: quy dinh vé thanh phan, s lwong ho so trai véi quy dinh ciia van ban cap trén.
Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat danh gia:

- V& thanh phan:

+ Quy dinh c6 rd rang, cu thé hay khong?

+ Twong (ng v6i mdi thanh phan hé so, néu 1 1y do tai sao can c6 loai gidy to d6 trong viéc thuc hién thu tuc; tai sao can s6 lwong hd so nhu quy dinh ciing
nhu 1y do vé yéu cau (cong chitng, chiing thiec, xac nhan, ban sao, ban chinh...) cu thé ddi véi tirng thanh phan ho so.

- V& sb luong hd so:
+ Quy dinh c6 rd rang, cu thé khéng?
+ Quy dinh c6 hop ly khdng?

Néu mot trong cac cau tra 10i trén 1a “Khéng”, Co quan ra soat nghién ciru, dé xuat loai bo hodc phuong an xir ly vé thanh phan, sb lwong ho so dé giam génh
nang cho ca nhan, to chirc. Bong thoi, Co quan ra soat phai néu 1 1y do cho dé xuat loai bo hoic phurong an xir ly.

Cau 5. Thai han giai quyét

Viéc quy dinh r6 thoi han giai quyét TTHC s& tao thuan lgi cho c& nhan, t6 chirc khi thuc hién TTHC ciing nhu nang cao trach nhiém cua cac co quan, t6 chtc
nha nudc trong giai quyét TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat xac dinh rd TTHC:

- C6 quy dinh cu thé thoi gian giai quyét tir phia cac co quan quan Iy hay khong? Néu KHONG, can nghién ctru dé néu rd thoi han giai quyét bao lau 1a phu
hop.
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- Néu TTHC di quy dinh thoi han giai quyét thi thi thoi han nay c6 hop ly hay khéng? Néu KHONG can néu rd ly do? Thoi han nay c6 thé rt ngan duoc hay
khong? Néu c6 thé rdt ngan thi thoi han bao lau 1a pha hop?

- Thoi han da quy dinh ¢ trai hoic mau thuan véi vin ban ciia co quan cap trén hay khong?
Ciu 6. Co quan giai quyét

Trong cau hoi nay, Co quan ra soat can xem xét quy dinh vé co quan thuc hién TTHC nhu hién hanh ¢é con hop 1y, hop phap khong. Dé tra loi dugc noi dung
nay, Co quan ra soat can:

- Xem xét c6 thé ap dung cac giai phap phan cip hoic uy quyén cho co quan hanh chinh cip dudi thuc hién TTHC nay hay khong?
- Xem xét viéc quy dinh co quan thuc hién TTHC c6 dung tham quyén theo phap luat hién hanh khéng?

Ciu 7. Pi twong thuc hién

Pé tra 1oi cAu nay, Co quan ra soat can:

- Xem xét tinh hop 1y cua quy dinh vé dbi tugng tuan thu TTHC va pham vi diéu chinh (c6 tao ra sy phan biét giira cac viing mién hoic cac linh vuc khong?
C6 tao su phan biét gitra cac ca nhan véi nhau, gitra ca nhan véi to chirc khdng? C6 tao ra sy phan biét giita ca nhan, doanh nghiép nuéc ngoai véi ca nhan,
doanh nghiép Viét Nam khong?). Néu thiy quy dinh vé déi twong tuan thu khdng hop 1y thi néu rd 1y do va phuong an xur ly.

- Xem xét tinh hop phap cua quy dinh vé déi tugng tuan thi TTHC va pham vi diéu chinh (c6 tréi véi vin ban cia co quan cap trén khong? Co tréi véi cac
didu woc qubc té ma Vit Nam gia nhap, ky két khdng?). Néu thiy quy dinh vé ddi twong tuan thu khéng hop phap thi néu 15 1y do va phuong an xu ly.

Cau 8. Phi, I¢ phi
Néu TTHC c6 quy dinh vé phi, 1¢ phi hoic chi phi khac, Co quan ra soat can:

- Xem xét quy dinh v& phi, 18 phi hoic chi phi khac c6 hop ly khdng (mang tinh bét budc c6 dung khong? muc phi, 16 phi 1a cao hay thap? mic phi cé phi hop
Vv6i dac diém tirng viing va thong 1é qudc té khong?). Néu thay quy dinh khong hop 1y thi néu rd 1y do va phuong an x ly.

- Xem xét quy dinh v& phi, 18 phi hoic chi phi khac c6 hop phap khong (c6 ding tham quyén, c6 trai voi vin ban cia co quan cap trén khong?). Néu thiy quy
dinh khéng hop phap thi néu 15 1y do va phuong an xu ly.

Cau 9. Miu don, t& khai



39

- Néu mau don, mau to khai da duge quy dinh thi ra soat tirng noi dung thdng tin trong mau don, mau to khai xem c6 can thiét, hop ly, hop phap khéng va dua
ra Iy do va phuong an stra ddi, bd sung ddi vai nhirng noi dung khéng con phi hop. Dé tra loi cau hoi nay, Co quan ra soat can:

+ Xem xét ting noi dung thong tin quy dinh tai mau don, to khai xem ¢ rd rang khong; tai sao phai c6 thong tin d6; thong tin ¢6 can thiét cho viéc giai quyét
thii tuc hay khong; théng tin yéu cau cé thyc té hay khong cé tring lap vai cac thng tin cé trong cac thanh phan hd so khac phai nop hoac trong hd so luu ciia
co quan giai quyét TTHC (ho so cua TTHC khéc c6 lién quan);

+ Xem xét yéu cau xac nhan (néu c6) ciia mau don, t& khai c6 can thiét hay khong, co quan co tham quyén xac nhan ¢ phu hop véi quy dinh cia phap luat
khong? Noi dung xac nhan co dam bao yéu cau quan |y khéng;

+ Xem xét thé thirc, ngdn ngir cia mau don, mau to khai c6 tao thuan loi cho ¢ nhan, té chirc khong.
- Néu mau don, mau to khai chua dugc quy dinh, mau hoa thi néu 1y do va phuong an xu ly (néu can).
Cau 10. Yéu ciu, diéu kién

Néu TTHC c6 quy dinh v& yéu cau, diéu kién, Co quan ra soat can:

- Tuong ng véi mdi yéu cau hoidc diéu kién cua thu tuc, xem xét ly do tai sao can c6 yéu cu hozc diéu kién dé thuc hién tha tuc. Néu thiy yéu cau hoic didu
kién khdng con can thiét thi néu rd 1y do va phwong an xu ly.

- Tuong ng Vi mdi yéu cau hoidc diéu kién cua thu tuc, xem xét yéu cau hoic diéu kién c6 hop Iy khong (c6 don gian, d& hiéu, d& thuc hién dbi vai ca nhan,
td churc va cdng chuc thuc thi khong? yéu cau hoic diéu kién nay c6 tring lap véi cac yéu cau, diéu kién khac ma c& nhan, to chirc da thuc hién khong?). Néu
thiy yéu cau hoic diéu kién khong hop 1y thi néu 13 1y do va phuong an xir Iy.

- Tuong ng Vi mdi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem xét yéu cau hozc diéu kién c6 hop phap khong (c6 duge quy dinh ding tham quyén khong? C6
tréi voi van ban cua co quan cap trén khong? C6 han ché quyén, loi ich hop phép cua ca nhan, té chirc khdng). Néu thay yéu cau hoic didu kién khdng hop
phap thi néu rd 1y do va phuong an xtr ly.

Céau 11. Két qua thuc hign

Néu TTHC c6 quy dinh v& két qua cua viéc thuc hién TTHC, Co quan ra soat can:
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- Xem xét thoi han c6 gia tri hiéu luc cia két qua co can thiét khong? C6 hop ly khong? (viéc khong quy dinh thoi han 6 hiéu luc cua két qua co dam bao
muc tiéu quan ly khong? thai han 6 hiéu lyc cia két qua cia thi tuc di 1a toi da chura? C6 thé kéo dai duoc nita khéng?). Néu thay quy dinh khéng can thiét,
khong hgp 1y thi néu rd 1y do va phuong an xu ly.

- Xem xét thoi han ¢6 hiéu luc cua két qua cd hop phap khong (quy dinh c6 dung thim quyén khdng? Co trai voi vin ban cia co quan cap trén khong?).
Cau 12. Vin ban can sira doi, b sung

Tai cau nay, Co quan ra soat tong hop cac phuong an xtr ly tir Cau 1 dén Cau 11 dé néu rd van ban can sira d6i, bo sung: Tén loai; sé ky hiéu; ngay, thang,
nam; diéu, khoan, diém quy dinh.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi rd théng tin caa ngudi tryc tiép dién Biéu mau ra soat, danh gia TTHC, gitip Co quan tdng hop cd thé trao d6i trong qué trinh
tong hop./.



4. Ra soat, danh gia, tai ciu tric quy trinh thi tuc hanh chinh dé cung
cap dich vu cong truc tuyén va tich hep, kiém thi, cung cip dich vu cong
truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia, Hé thong thong tin giai quyét
thia tuc hanh chinh cip tinh.

- Trinh tyw thgc hién:
* Truong hop thuce hién theo Ké hoach hing nim

Budc 1. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd trién khai dé nghi cac so,
ban, nganh chu tri, trién khai ra ra soat, danh gia cac thu tuc hanh chinh du diéu
kién cung cap dich vu cong truc tuyén va dich vu cong truc tuyén mot phan 1én
dich vu cong truc tuyén toan trinh.

Budce 2. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tong hop dé xuat ciia cac
s0, ban, nganh d6i chiéu véi nhitng quy dinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét theo quy dinh.

* Triwong hop cdc s6, ban, nganh chii dong ra sodt, dé xudt

~ Van phong Uy ban nhéan dan Thanh phd ra soat dé xuat cua don vi, d6i
chiéu véi nhitng quy dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xeét
theo quy dinh.

- Cach thire thwe hién: Tryuc tuyén (thdng qua Phan mém Quan Iy van ban
va Ho so cong viéc).

- Thanh phan, s6 lweng ho so:
+ Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi (ban chinh).
+ S6 luwong ho so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Khong quéa 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so
trinh, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé tham dinh, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd quyét dinh (Theo quy ché 1am viéc ciia Van phong Uy ban
nhan dan Thanh phd).

- Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢, ban, nganh, Uy ban nhén
dan quan, huyén, thanh pho Tha Ptrc, Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
+ Co quan truc tiép thuc hién: Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé;
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh ban hanh danh muc
thu tuc hanh chinh cung cap dich vu cong tryc tuyén.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.
- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu co):
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Thu tyc hanh chinh dép img quy dinh tai Diéu 13 Thong tu s6 01/2023/TT-
VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu quy dinh mét s6 noi dung va
bién phép thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh va
thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién ti.

- Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

+ Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén ctia co quan nha nudc trén moi
truong mang;

+ Quyét dinh s6 31/2021/QD-TTg ngay 11/10/2021 ctia Tha tudng Chinh
pht ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thic Cong Dich vu cong quéc gia;

+ Thong tu sg 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh
phu quy dinh mét s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién
tu.
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