DANH MUC
HO SO TIEP NHAN THEO TUNG LINH V{'C THU TYC HANH

CHINH THUQC QUAN LY CUA PHONG TAI CHINH - KE HOACH
1. Linh vye d4u thiu, lIya chon nha thau: 02 thi tyc hanh chinh:

_1.1. Thu tyc giai quyét kién nghj trong qu4 trinh lya chon nha thau thudc thim
quyén cia Uy ban nhan dan quin — huyén;

STT

Ban Ban

Thanh phan hd so
chinh | sao

Pon kién nghj ciia nha thau tham dy thau, c6 chi ky cia|l
nguoi ky don dy thdu hojc dai dién hop phap cia nha
thau dugc déng dau (néu co).

Thoi gian xir 1y: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc day du hd so.

Co sé phap ly

Luat d4u thau sé 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2013 (c6 hiéu lyc
thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

Nghj dinh sb 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nim 2014 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét du thiu vé lya chon nha

thau

1.2 Thu tyc giai quyét kién nghj vé& két qua lya chon nha thiu thudc thAm
quyen cia Uy ban nhan dan quén — huyén.

STT Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao
1 Pon kién nghij ctia nha thiu tham dy thau, c6 chit ky cia| X
ngu01 ky don dy thdu hojc dai dién hop phép clia nha
thdu dugc déng déu (néu cé).
2 Thoi gian xir 1y: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc diy di hé so.
3 Co sé phap ly

Luat du thiu s6 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2013 (c6 hidu
lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);
Nghi dinh sé 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu ciia Luat d4u thau vé lya chon nha
théu;




2. Linh vire ddu thau, lra chon nha dau tw: 02 thil tuc hanh chinh:
2.1. Thi tuc giai quyét kién nghi trong qua trinh lya chon nha dau tu;

STT Thanh phén ho so Ban Ban
chinh $a0
1 Pon kién ngh1 ctia nha dAu tu tham dy thau, c6 chit ky X
cta ngudi ky don nha dau tur hodc dai dién hop phap
ctia nha ddu tr duge déng diu (néu co).
2 | Théi gian xit Iy: 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc ddy du hé so.
3 Co sé phap ly

Luat d4u thau sb 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2013 (c6 hiéu
luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2014);
Nghi dinh sb 25/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 Quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb didu cia Luét ddu thiu vé lya chon nha diu tur (c6
hiéu lyc thi hanh tir ngay 20 thang 4 ndm 2020).

2.2 Thu tyc gidi quyét kién nghij vé két qué lya chon nha dau tu.

STT Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh sao
1 | Pon kién nghi cia nha du tu tham dy thdu, c6 chit ky X

ctia nguoi ky don nha dau tu hodc dai dién hop phép cua
nha dau tu duge déng dau (néu cb).

Thoi gian xi ly: 25 ngdy lam viéc ké tir ngay nhéan duoc day du hd so.

Co sé phap ly

LuAt d4u thau sb 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013 (c6 hiéu luc
thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2014);
Nghi dinh s6 25/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s§ didu cta Luét ddu thdu v& lya chon nha dAu tu (c6 hidu luc
thi hanh tir ngdy 20 thiang 4 ndm 2020).thi hanh tr ngay 20 thang 4 nam
2020);




3.3. Linh vge Cong san: 03 tha tuc hanh chinh: i
3.1 Tha tyc thanh ly tai san nha nudc tai cac co quan, t6 chirc, don vi;

STT

Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh $a0

Vin ban d& nghj thanh 1y tai san cong cia co quan nha | X
nudc dugce giao quan ly, st dung tai san cong (trong do
néu rd trach nhiém td chirc thanh ly tai san; dy toan chi
phi stra chita tai san trong truong hgp xac dinh viéc sura
chita khong hi€u qua)

Vén ban dé nghi thanh ly tai san céng cia co quan quan | 4
ly cap trén (néu co)

Danh muc tai san dé ngh1 thanh ly (chung loai, 50 X
lwgng; tinh trang; nguyén gié, gia tri con lai theo sb ké
toan; ly do thanh ly)

Y kién béng vén béan cua co quan chuyén mon cé lién X
quan vé tinh trang tai san va kha ning stra chira (d6i vai
tdi san 13 nhd, cdng trinh x4y dung chua hét han sir
dung nhung bj hu héng ma khong thé stra chira dugc)

Thaoi gian xir ly: 22 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 1€

Co sé phap ly

- Luét Quén ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017,

- Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu vé quy
dinh chi tiét mot s6 didu cta Luét Quén 1y, sir dung tai sén cong;

- Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngady 29/12/2017 ctia B$ Tai chinh

huéng din mét s6 ndi dung cia Nghj dinh sé 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Luat Quan ly,
sur dyng tai san cong;
- Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cia B§ Tai chinh huorng
dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khiu hao tai san ¢ dinh tai co quan, t6
chirc, don vi va tai san ¢ dinh do Nha nudc giao cho doanh nghi¢p quan
ly khong tinh thanh phén vén nha nuéc tai doanh nghle;p,

- Quyét dinh s6 27/2018/QP-UBND ngay 31/7/2018 cua Uy ban nhén dén
thanh pho vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cép quan Iy nha nudc d01 véi
tai san cong tai co quan nha nudc, don vj sy nghiép cong lap, tb chue
chinh trj - x& hdi, t§ chirc chinh trj x& hdi - nghé nghiép, tb chic x& hoi, td




chirc x& hoi - nghé nghiép va t§ chirc khéc duge thanh 1ap theo quy dinh
phap luét vé Hoi dugc ngln sach nha nuéc dam bao kinh phi hoat dong
trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh;

.2 Thu tyc bén tai san nha nudc tai cic co quan, to chirc, don vi;

STT Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh sao
1 | Vin ban d& nghij ban tai san cong ctia co quan dugc giao X
quan ly, str dung tai san cong (trong d6 néu rd hinh thirc
ban, trach nhiém td chirc béan tai san, viéc quén ly, sir dung
tién thu duge tir ban tai san)
2 | Van ban dé nghij bén tai san cong cia co quan quan ly clp X
trén (n€u co)
3 Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, sb lugng, tinh X
trang; nguyén gid, gia tri con lai theo s6 ké toan; muc dich
str dung hién tai; ly do ban)
4 | Y kién cua co quan chuyén mén vé quy hoach sir dung dt X
(trong trudng hop bén try s& 1am viée)
5 | Céc hd so lién quan dén @& nghj ban tai san (néu co) X
6 | Thoi gian xir Iy: 22 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ¢ hé so hop 18
7 | Cosé phap ly

- Luét Quan ly, str dung tai san cong ngay 21/6/2017,;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phii vé quy
dinh chi ti€t mdt so di€u cia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Théng tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B6 Tai chinh
hudng ddn mot s ndi dung ctia Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét mét s§ diéu ciia Luat Quan ly,
sir dung tai san cong;

- Théng tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cia B¢ Tai chinh huéng
dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, to
chire, don vi va tai san c¢b dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan
Iy khéng tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép;




- Quyét dinh s6 27/2018/QD-UBND ngay 31/7/2018 cua Uy ban nhén dan
thanh pho vé viéc ban hanh quy dinh vé phan cap quan Iy nha nudc d6i vé6i
tai san cong tai co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, t6 chirc
chinh trj - xa hoi, t chirc chmh tri x3 hoi - nghe nghiép, t8 chirc x4 hoi, td
chire x4 héi - nghé nghlgp va td chirc khac duoc thanh 1ap theo quy dinh
phép lugt vé Hoi dugc ngén sach nha nuéc ddm bao kinh phi hoat dong
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

3. Thu tuc didu chuyen tai san nha nudc tai cdc co quan, td chirc, don vi.

STT | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh sao
1 | Vin ban dé nghj chuyén tai san cia co quan nha nuéc duge X

giao quan ly, str dung tai san

Vin ban d& nghj dugc tiép nhén tai san cia co quan, tb X
chirc, don vi

Vin ban d& nghj didu chuyén, tiép nhén tai san cua co quan X
quén ly cép trén (néu co)

Danh muc tai san d& nghi diéu chuyén (ching loai, sb X
lugng, tinh trang; nguyén gid, gia trj con lai theo s6 ké toan;
muc dich st dung hién tai va myc dich sit dung dy kién sau
khi didu chuyén trong truong hop viéc diéu chuyén gén véi
viéc chuyén dbi céng ning s dung tai san; ly do didu
chuyén)

Céc hd so lién quan dén d& nghj didu chuyén tai san (néu X
cd)

Thi gian xir Iy: 22 ngay 1am viéc, ké tir khi nhén d hé so hop 18

Co s& phap ly

- Luat Quan ly, st dung tai san cong ngay 21/6/2017;

- Nghj dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu vé& quy
dinh chi tiét mot sb didu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

- Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B$ Tai chinh hudng
din mdt sé ndi dung cua Nghj dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017




4. Linh vie Kinh té tp thé: 16 thi tuc hanh chinh.

ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu cta Luat Quén 1y, sir dung tai
san cong;

- Théng tu s6 45/2018/TT-BTC ngdy 07/5/2018 cia B Tai chinh huorng
dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, kh4u hao tai san cb dinh tai co quan, to
chirc, don vi va tai san co dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly
khdng tinh thanh phan v6n nha nuéc tai doanh nghiép;

- Quyét dinh s6 27/2018/QD-UBND ngay 31/7/2018 cua Uy ban nhén dén
thanh phd v& viéc ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly nha nudce d6i voi
tai sin cong tai co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap, tb chirc chinh
tri - xa hdi, td chire chinh tr xd hoi - nghé nghiép, td chirc x4 hdi, tb chirc xa
héi - ngh& nghiép va td chiic khac duge thanh 1ap theo quy dinh phép luat
vé Hbi duoc ngin sach nha nuéc dam bao kinh phi hoat dong trén dia ban
Théanh phé Hb Chi Minh;

4.1. Bang ky hop tac xa.

STT Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh sao

1| Gidy d& nghi dang ky thanh 1ap hop tic xa (theo mAu) X

2 | pidu 16 hop tac x4 (theo mAu) X

3 Phuong 4n san xuft kinh doanh (theo mAiu) X

4 | Danh séch thanh vién hop t4c x4 (theo mu) X

5 | Danh sach Hoi dong quan tri, gidm dbc (tbng giam dbc), Ban X

Kidm soét hoic kiém soat vién hop téc x4. (theo méu)
X

Ngh1 quyét ctia hdi nghi thanh lap.

Glay td ching thyre ¢ nhan cia nguoi dén 1am thu tyc:

+ D01 v6i cong dan Viét Nam: Thé cin cuéc cong dan hodc
gidy chimg minh nhén dan con higu lyc (co chu‘ng thyc).

+ Pbi voi ngudi nude ngodi: HY chiéu hoiic gidy t& c6 gia tri X
thay thé ho chiéu nuéc ngoal con hi¢u lyc (c6 chirng thyc).
Truorng hgp ngudi ¢ thim quyén dang ky hop tac xa uy quyén
cho td chirc, ca nhan khac khi thyc hién thu tyc dang ky hop
téc x4, ngudi dugce y quyén phai ndp tai co quan ding ky hop
tac x4 céc loai gidy to sau:

+ Hop ddng hop 1¢ cung cip dich vu véi th chuc lam dich vu
ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua td chirc d6 cho X
c4 nhén thyc hién ndp hd so, nhan két qua; hojc

Vin ban ity quyén cho c4 nhan thyc hién ndp hd so, nhan két

qua theo quy dinh ciia phép luét. X
8 | Theoi gian xir ly: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hgp 1€
9 | Cosé phap ly

- Lut hop tdc xd ndm 2012;

- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb diéu cla




Lugt hop tac xa;

- Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia B} K& hoach va Piu tu
huéng din vé& dang ky hop tac xa va ché d¢ bdo cdo tinh hinh hoat dong cuia hgp
tac x3;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua B Ké hoach va Péu tu
stra d6i, bd sung mot so diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang
5 nim 2014 cia Bd Ké hoach va Péu tu huéng din vé ding ky hop tac xa va ché
d6 bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac x3;

dich vy cong tryc tuyén muc d6 3 va muc do 4 thude thAm quyén quyét dinh cua
Hai dong nhan dan thanh phd;

Quyet dinh s6 3935/Qb-UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh phd Hb Chi
Minh vé viéc cong bé Danh myc thi tuc hanh chinh linh vyc thanh lap va hoat
dong cua lién hi¢p hep téc xd, thanh 1p va hoat dong cia hop téc xd, thanh lap va
hoat dfng cua hd kinh doanh thu¢c pham vi chirc ning quéan ly cua So Ké hoach va

Piu tu.

4.2. bang ky thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

cua hop tac xa.

Ban

| STT Thanh phin hd so . Bén sao
chinh

1 | Théng béo v& dang ky thanh 14p chi nhanh, van phong | X
dai dién, dja diém kinh doanh (theo mau)

2 | Giky chimg nhan dang ky hop tdc xa. X

3 Nghj quyét ctia dai hoi thanh vién v& mé chi nhénh, vin X
phong dai dién, dja diém kinh doanh cia hop tac x4.

4 | Quyét dinh bing vin ban cia hoi ddng quan trj v& viée X
ct’r’ nguoi dai dién chi nhanh, vdn phong dai dién, dia
di€ém kinh doanh.

5 | Gidly to chimg thyc c4 nhén clia ngudi dén lam thi tuc:

+ DO4i véi cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan
hoic gidy chitng minh nhan dén con hiéu lyc (c6 chimg
thyc). ] . X
+ DO6i véi ngudi nude ngoai: HY chicu hojc giay to co
gi4 trj thay thé hd chiu nudc ngoai con hidu lyc (cb
chirng thye).

Trudng hop ngudi c6 thim quyén dang ky hop tac xa uy
quyén cho td chirc, c4 nhan khéc khi thyc hién tha tuc
dang ky hop tic xa, ngudi dugc ty quyén phai nfp tai
co quan ding ky hop téc xa céc loai gidy to sau:

+ Hop ddng ho'p 1¢ cung cép dich vu véi td chirc 1am
d1ch vu ndp hd so, nhan két qua va gidy 8idi thigu cua
td chirc d6 cho c4 nhan thyc hién ndp hd so, nhan két X
qua; hodc
Vin ban uy quyen cho c4 nhan thyc hi¢n ndp hd so, X

nhén két qua theo quy dinh ctia phép lut.




Thoi gian xir Iy: 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan ho so hgp 18

Co sé phap ly

- Luét hop tac xa ndm 2012;

- Nghi dinh s 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb diéu cia
Luat hop tac x&;

- Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia B Ké hoach va Piu tu
huéng din vé diang ky hop tac x3 va ché d6 béo céo tinh hinh hoat dong clia hop
tac xa;

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua B Ké hoach va Diu tu
sira dbi, bd sung mot sb didu cua Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang
5 nim 2014 cia Bo K& hoach va Pau tr huéng din vé ding ky hop tic xa va ché
d¢ béo céo tinh hinh hoat dong cna hgp tac x3;

dich vu cong trire tuyén mirc d 3 va mitc 46 4 thude thAm quyén quyét dinh ctia
Hoi dong nhan dén thanh phd;

Quyet dinh s6 3935/Qb-UBND ngay 21/ 10/2020 ctia UBND Thanh phb Hb Chi
Minh v& viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vyc thanh 18p va hoat
dong cua lién hiép hop tac xa, thanh 14p va hoat dong cia hop tac x4, thanh 1ap va
hoat d9ng cua hd kinh doanh thuéc pham vi chtre ning quan 1y cia S& Ké hoach va

Pau tu.

4.3. Dang ky thay dbi ndi dung diing ky hop téc x4.

STT

Thanh phén hd so Ban sao

Gi~éy @& nghi thay d6i ndi dung ding ky ctia hop tac xa (theo
mau).

Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh ctia hdi
ddng quan trj vé viéc thay d6i ndi dung dang ky cta hop tac
x4,

GiAy t& chirng thurc c4 nhén ctia ngudi dén lam tha tyc:

+ Pbi véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc
gidy chirng minh nhan dén con hiéu lyc (c6 ching thyc).

+ Dbi véi ngudi nudc ngoai: HO chiéu hoac gidy to c6 gia
trj thay thé hd chiéu nuéc ngoadi con hiéu lyc (c6 ching
thure).

Trudng hep ngudi c6 thAm quyén dang ky hop tac xa uy X
quyén cho t chirc, c4 nhan khéc khi thuce hién thd tyc ding
ky hgp tic xd, ngudi dugc uy quyén phai ndp tai co quan
ding ky hop tac xa céc loai gidy to sau:

+ Hop dong hop 1€ cung cép dich vu véi td chirc lam dich
vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gi6i thi¢u cua tb chuc d6 X
cho ca nhan thyc hién np hd so, nhén két qua; hodic
Vén ban ty quyén cho c4 nhan thyc hién ndp hé so, nhan X
két qua theo quy dinh ctia phap luét.

Théi gian xir Iy: 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén h6 so hop 18




Co s& phap ly

- Luét hop tic x3 ndm 2012; .

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb diéu cua
Luét hop tac xd; ) .

- Thong tu s& 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua By Ké hoach va Dau tu
huéng din vé ding ky hop tic xa va ché d6 béo céo tinh hinh hoat dong cia hop
tac x4;

- Théng tur sé 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 clia B K& hoach va Péu tu
sira d6i, b sung mot sb didu clia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang
5 nam 2014 cia B$ K& hoach va Déu tr huéng din vé ding ky hop tac xa va che
d6 bao cdo tinh hinh hoat dgng ctia hgp tac xa; . ’

dich vu cong tryc tuyén murc 46 3 va mic df 4 thude thdm quyén quyet dinh cia
Hoi ddng nhan dén thanh phd; o

- Quyét dinh sé 3935/QD-UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh pho Ho Chi
Minh v& viéc cong bd Danh muyc thi tyc hanh chinh Iinh vyc thanh 18p va hoat
dong cta lién hiép hgp tac x4, thanh 1ap va hoat dong cua hop tac xd, thanh 14p va
hoat ddng ciia h$ kinh doanh thudc pham vi chirc ndng quén ly cta S& Ké hoach va

Pau tu.

4.4 Dang ky thay dbi ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia

diém kinh doanh ctia hop tac x4.

STT

\ A 3 A Ban v
Thanh phan ho so chinh Bén sao

1

Gidy d& nghij thay déi, ndi dung ding ky chi nhanh, vin X
phxbng dai dién, dia diém kinh doanh ctia hgp tac xa theo
mau;

Nghj ‘quyé't cta dai hdi thanh vién hodc quyét dinh cia
hoi ddng quan trj v& viée thay ddi ndi dung ding ky chi
nhénh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh ciia hop
tac x4 theo quy dinh cia Luét Hop tac xa;

Gidy to chimg thyc c4 nhan clia ngudi dén lam thi tyc:

+ DOoi v6i cong dén Vigt Nam: Thé cin cudc cong din
ho3c gidy ching minh nhén dén con hi¢u lyc (c6 ching
thuc). X
+ DOi v6i ngudi nuéc ngoadi: HY chiéu hoic gidy to c6
gid trj thay thé ho chiéu nudc ngodi con hidu lyc (co
ching thuc).

Trudmg hop ngudi c6 thdm quyén dang ky hep tdc xa uy
quyén cho td chirc, c4 nhan khac khi thyc hién thu tuc
dang ky hop tic x&, nguoi dugce uy quyén phai ndp tai co
quan déng ky hop téc xd céc loai gidy tor sau:

+ Hop ddng hop 1 cung cép dich vy v6i t6 chirc 1am dich
vy nop hd so, nhén két qua va gidy gi6i thi¢u ciia tb chirc X
d6 cho ¢4 nhén thyc hién ndp ho so, nhén két qua; hodc
Vin ban ly quyén cho c4 nhan thyc hign nop hdso,nhén| x
két qua theo quy dinh cuia phap luét.

Thoi gian xik ly: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hgp 1¢




Co sé phap ly

- Luét hop tac x& nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb didu cia
Luft hop tac x4;

- Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua B Ké hoach va Piu tu
huéng din vé dang ky hop téc xa va ché d bdo cdo tinh hinh hoat dong cta hop
tac xd;

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cia Bo Ké hoach va Diu tu
stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang
5 nim 2014 cua Bo K& hoach va Piu tr huéng din vé ding ky hop tic xa va ché
d6 bao céo tinh hinh hoat dong ctia hgp tac x3;

dich vu cong tryc tuyén mirc 49 3 va mic 46 4 thude thAm quyén quyét dinh cia
Hoi dong nhén dan thanh phd;

Quyet dinh sb 3935/Qb-UBND ngay 21/10/2020 ctia UBND Thanh phd Ho Chi
Minh v& viéc cong b Danh muc thi tuc hanh chinh linh vyc thanh lap va hoat
dong ciia lién hiép hop tac x4, thanh 14p va hoat dong clia hop téc x4, thanh 18p va
hoat dong cta hg kinh doanh thuge pham vi chirc néng quan ly cua S& Ké hoach va
Piu tur.

4.5 Piang ky khi hop tic x4 chia.

* 3 B 3
STT Thanh phin ho so Bz'm an
chinh sao
1 | Gidy d& nghi ding ky thanh 1ap hop tac xa; X
2 Piéu 18; X
3 | Phuong 4n san xuét kinh doanh; X
4 | Danh s4ch hop tac x4 thanh vién; X
5 | Danh sach Hoi ddng quén tri, Téng gidm dbc, Ban Kiém soét; X
6 | Nghi quyét cia Dai hoi thanh vién vé viéc chia hop tac x4 X
7 | Giy to chimg thyc c4 nhan ctia ngudi dén lam thu tuc:
+ D4i v6i cong dan Viét Nam: Thé cin cudc cong dan hode
gidy chimg minh nhan d4n con higu lyc (c6 chimg thyc). X
+ Dbi v6i ngudi nuéc ngoai: HY chiéu hodc gidy to c6 gia tri
thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc (c6 chimng thyc).
Trudng hop ngudi c6 thim quyén dang ky hop téc xa ty quyén
cho t chirc, c4 nhan khéc khi thyc hién thi tuc ding ky hop X
tac x4, ngudi dugce iy quyén phai ndp tai co quan ding ky hop
tac XA cac loai gidy td sau:
+ Hop ddng hop 1€ cung cp dich vu voi td chirc 1am dich vu X
ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thi€u cia td chirc d6 cho
ca nhan thuce hlen ndp hd so, nhan két qua; hodc
Vin ban uy quyén cho c4 nhén thyc hién ndp hd so, nhan két X
qua theo quy dinh cuia phép luét.
8 | Thoi gian xir ly: 03 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan hé so hop 1¢
9 | Cosé phaply |




- Lugt hop tac xa nam 2012;

- Nghj dinh s§ 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb diéu clia
Luat hop tac x&;

- Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo K& hoach va Diu tu
huéng din vé ding ky hop tic x4 va ché do bo céo tinh hinh hoat dong ctia hop
tac xd;

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua B} Ké hoach va Pau tu
sira dbi, bd sung mdt so diéu cua Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang
5 nam 2014 cua B Ké hoach va Pdu tu hudéng din vé ding ky hop téc xa va ché
d0 béo céo tinh hinh hoat dfng cua hgp téc x4;

dich vu cong tryc tuyén mirc d6 3 va mtc d9 4 thudc thAm quyén quyét dinh cia
Hoi dong nhan dan thanh pho,

Quyet dinh sb 3935/Qb-UBND ngay 21/10/2020 cua UBND Thanh phd Hb Chi
Minh vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh wvirc thanh 13p va hoat
dong cua lién hi¢p hop téc xd, thanh 1dp va hoat dong cla hop téc xd, thanh lgp va
hoat dong ctia h$ kinh doanh thu$c pham vi chirc néing quan ly cia S& Ké hoach va
Piu tu.

4.6. Dang ky khi hop tac xa tach

STT

. NN Ban Ban
Thanh phan ho so chinh $a0

Gidy dé nghj dang ky thanh 1ap hop tic x4; X

Diéu 18;

Phuong 4n san xuft kinh doanh;

Danh sach hgp tdc xa thanh vién;

Danh sach Hji ddng quan tri, Téng giam ddc, Ban Kiém soét;

el R B sl Rl ke

Nghj quyét ctia Dai hdi thanh vién vé viéc chia hop téc xa

N[N R W

Gidy t& chimg thyc c4 nhén cia ngudi dén 1am thi tuc:

+ péi véi cong dan Vig¢t Nam: Thé cin cudc cdng dan hodc
gidy chimg minh nhén dan cdn hi¢u lgc (c6é ching thyc).

+ Péi vdi nguoi nude ngoai: HY chiéu hoic gidy to c6 gié tri
thay the h chi€u nudc ngodi con hiéu lyc (cé chung thyc).

Trudng hop nguoi c6 thdm quyén ding ky hop tac x4 Gy quyén
cho tb chirc, c4 nhan khéc khi thyc hi¢n thu tuc ding ky hop X
tac x4, ngudi dugce uy quyén phai nQp tai co quan ding ky hop
tac x4 cac loai gidy t& sau:

+ Hop ddng hop 1¢ cung cp dich vy véi td chuc lam dich vy X
nop hd so, nhan két qua va gidy gidi thigu cua tb chirc d6 cho
¢4 nhan thyc hu;n ndp hd so, nhin két qua; hodc

Vin ban diy quyén cho c4 nhén thyc hién ndp hd so, nhan két X
qua theo quy dinh cta phap luét.

o0

Thoi gian xir 1y: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hé so hop 18

Co s& phap Iy |




- Luét hop tac x3 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia
Luét hop tac x3;

- Théng tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia B6 K& hoach va Dau tu
huéng din vé ding ky hop tac xi va ché @5 béo c4o tinh hinh hoat dong cia hop
tac xa,

- Théng tu s 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctia B§ Ké hoach va Dau tu
stra d6i, bd sung mot s diéu ctia Thong tir s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 théng
5 nam 2014 ctia Bo K& hoach va Diu tu huéng dan v& diang ky hop tic xd va ché
d6 bao céo tinh hinh hoat dgng ctia hop tac xa;

dich vu cong trwc tuyén mic dd 3 va mic do 4 thude thAm quyén quyét dinh cia
Hoéi déng nhan dén thanh phd;

Quyet dinh sb 3935/Qb- -UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh phdé Hb Chi
Minh v& viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh Iinh vic thanh Idp va hoat
dong ctia lién hiép hop téc xd, thanh 14p va hoat dong cia hop téc x&, thanh lap va
hoat dong cua hg kinh doanh thudc pham vi chirc niing quan ly cuia S& K& hoach va
Péu tu.

4.7. Ding ky khi hop téc xi hop nhét.

STT

Ban

Ban
chinh sao

Thanh phén hd so

Gidy @& nghj dang ky thanh l4p hgp téc x4;

Diéu 18;

Phuong 4n san xuét kinh doanh;

Danh sach hgp tac xa thanh vién;

NiPh]| WIN—
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Danh sich Hoi ddng quéan tri, Téng gidm dbc, Ban Kiém
soéat;

o

Nghi quyét ciia Dai hoi thanh vién vé viéc chia hop téc x4

2| S

Gidy t& chimg thyc c4 nhan cla ngudi dén 1am thu tyc:

+ Pbi véi cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan hodc
gidy chirng minh nhén dan con hiéu lyc (c6 chirng thyc).

+ Pbi v6i ngudi nude ngodi: HO chiéu hoic gidy to c6 gia tri
thay thé ho chi€u nude ngoai con higu lyc (c6 ching thyc).
Trudng hop ngudi c6 thim quyén ding ky hop tac xa uy
quyén cho td chirc, c4 nhan khéc khi thyc hién tha tuc dang X

ky hgp tic x&, ngudi dugc uy quyén phai ndp tai co quan
dang ky hop tac xa céc loai gidy to sau:

+ Hop dbng hop 1¢ cung cp dich vu véi tb chuc lam dich vu X

ndp hd so, nhin két qua va gidy gi6i thigu cia td chirc d6 cho




ca nhan thyc hlen ndp ho so, nhan két qua; hodc
Vin ban ity quyén cho c4 nhan thyc hi¢n ndp hd so, nhan két X
qué theo quy dinh ctia phép ludt.

o0

o
L ¢

Thoi gian xik Iy: 03 ngay 1am vige, ké tir ngay nhén ho so hop

Co s& phap ly

- Luat hop téc xd ndm 2012;

- Nghj dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb diéu clia
Luét hop tac x4;

- Théng tu so 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ctia Bd K& hoach va Déu tu
huéng din vé ding ky hop tac x4 va che d§ bdo céo tinh hinh hoat déng cta hgp
tac x4,

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua By K& hoach va Piu tu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang
5 nam 2014 cia Bd Ké hoach va Diu tu huéng dén vé dang ky hop téc xa va ché
d06 bao cao tinh hinh hoat dong ctia hop tic x&;

dich vy cdng tryc tuyen mrc do 3 va mic 49 4 thude thdm quyen quyet dinh cla
Hoi dong nhén dén thanh phd;

Quyet dinh sb 3935/QD UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh phd H4 Chi
Minh v& viéc cong bd Danh muc thii tyc hanh chinh linh vyc thanh 1ap va hoat
dong cua lién hiép hop tac x4, thanh ldp va hoat dong cua hop téc x4, thanh lap va
hoat dong cua ho kinh doanh thudc pham vi chire ning quén ly cua S¢ K& hoach va
Péu tu.

4.8. Dang ky khi hop tac x3 sap nhép.

STT

Thanh phan ho so Bian | Ban
chinh | sao

Gidy @& nghj ding ky thay dbi ndi dung ding ky cua hop tac x4; X

Nghij quyét ciia dai hdi thanh vién v& viéc sap nhéap hop tic x4. X

Gidy t& chitng thyc c4 nhén clia ngudi dén 1am thu tyc:

+ Dbi véi cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan hodc gidy
chirng minh nhén din con higu lyc (cé chimg thyc).

+ Pbi voi ngudi nuée ngoai: HY chiéu hoic gidy to c6 gi4 tri
thay the hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc (c6 chimg thyc).
Truc‘y?g hgp ngudi c6 thAm quyén ding ky hop tac x4 ty quyén
cho t0 chirc, ¢4 nhan khéc khi thyc hi¢n thi tuc diang ky hop tac X
xd, nguoi duge iy quyen phai ndp tai co quan dang ky hop tac
x4 céc loai giay to sau:

+ Hop dong hop le; cung cap dich vy véi tb chuc lam dich vy X
ndp hd so, nhan két qué va gidy gidi thifu cia tb chirc d6 cho c4
nhén thyc hién nop hd so, nhan két qua; ho#c

Vin ban iy quyén cho cé nhéan thyc hi¢n ndp hd so, nhan két X
qua theo quy dinh ctuia phép luét.

Thoi gian xir Iy: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18

Co sé phap ly [




- Luét hop téq x4 ndm 2012;

- Nghij dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé didu cua
Luat hop tac x&;

- Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia B Ké hoach va Dau tu
huéng din vé ding ky hop tic x4 va ché do bdo céo tinh hinh hoat ddng ctia hop
tac xd;

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cia B K¢é hoach va Piu tur
stra di, bd sung mot s didu cua Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang
5 nim 2014 cta By Ké hoach va Péu tu huéng din vé ding ky hop tic xa va ché
d0 bao céo tinh hinh hoat ddng cuia hop tac x3;

dich vy cong tryc tuyén mirc d6 3 va mirc do 4 thudc thAm quyén quyét dinh cua
Hoi dong nhén dan thanh phd;

Quyet dinh s6 3935/QD-UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh phé Hb Chi
Minh vé viéc cong bd Danh myc thu tuc hanh chinh linh vuc thanh 14p va hoat
dong cua lién higp hop téc x4, thanh 13p va hoat dong clia hop téc x4, thanh 1ap va
hoat déng ctia ho kinh doanh thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S& K& hoach va
Déu tu.

4.9. Chp lai gidy chimg nhan dang ky hop tic x4, gidy chimg nhén ding ky

chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa (trong trudng

hop bi mét hodic hu hong).
STT Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
1 X

Gidy dé nghi cip lai gidy ching nhan ding ky hop tic X8, gidy
chimg nhdn déng ky chi nhanh, van phong dai dién, dia dieém kinh
doanh cua hop tac xi (theo mau),

G1ay t& chimg thye c4 nhan ciia ngudi dén 1am tha tyc:

+ Pbi v6i cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan hoic gidy
chimg minh nhén dén con hiéu lyc (c6 chimg thuc)

+ Pi véi nguoi nude ngoa1 H6 chiéu hoic gidy to c6 gié trj thay X
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc (c6 chimg thyc).

Trudng hop nguoi co thdm quyén ding ky hop tic xa iy quyén
cho tb chirc, c4 nhan khac khi thuc hién thi tuc ding ky hop téc
x8, ngudi duge uy quyén phai ndp tai co quan ding ky hop tac xa
cac loai glay to sau:

+ Hop dong hop 1¢ cung cap dich vu véi td chuc lam dich vy nfp
hd so, nhan két qua va gidy gi6i thiu cia td chirc d6 cho ¢4 nhan
thue hi€n ndp ho so, nhan két qud; hodc

Vin ban gy quyén cho c4 nhan thyc hién ndp hd so, nhan két qua
theo quy dinh ctia phap luat. X

w

Thai gian xir ly: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan ho so hgp 1€

Co sé phap ly l |

- Ludt hop tac xa nam 2012;
- Nghj dinh sé 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu cia

Ludt hop tac xa;
- Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua B Ké hoach va Pau tu
huéng din vé dang ky hop tic x3 va ché @6 bao céo tinh hinh hoat dong cua hgp

tac x4a;




- Thong tu 50 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cia Bo K¢é hoach va Pau tu
stra dbi, bd sung mdt sé didu cla Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang
5 nim 2014 ctia B4 K& hoach va PAu tu huéng din vé ding ky hop tac xd va ché
d6 bao cdo tinh hinh hoat dong cta hep tac xa;

dich vy cong tryc tuyén mirc d6 3 va mirc 49 4 thudc thim quyén quyét dinh ciia
Héi dong nhén dén thanh phd;

Quyet dinh sb 3935/Qb-UBND ngay 21/ 10/2020 cia UBND Thanh phé H6 Chi
Minh vé viéc cong bd Danh myc tha tuc hanh chinh linh vyc thanh Iap va hoat
dong cua lién hiép hop téc xa, thanh ldp va hoat dong cua hop tac x4, thanh 13p va
hoat dong ciia hd kinh doanh thugc pham vi chirc ning quan ly cua S¢ Ké hoach va
Piu tu.

4.10. Giai thé tu nguyén hop téc x4.

STT

Ban
nh sao

&:

Thanh phin hd s ﬁ

-‘

Thong béo vé viéc giai thé hop tac xi (theo mau)

Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién vé viéc gidi thé hop tac xa

Bién ban hoan thanh viéc gii thé hop tac xa

el R R k]
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Gidy x4c nhan cia co quan thué vé viéc d4 hoan thanh nghia
vy thué cua hop tic x4;

W

»

Gidy xac nhén ctia co quan cong an vé viéc hiy con dau cta
hop tac x4;

Gidy x4c nhan cia co quan ding ky hop téc xa vé v1¢c chim X
dit hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dja diém kinh
doanh cua hop tac x3;

Gidy bién nhén clia co quan thong tin dai ching vé viéc nhin X
ding thong bao vé viéc giai thé hop téc x& hofic ban in 03 sb
béo lién ti€p da ding thong béo ve viéc giai thé hop téc xa

Gidy to chimg thyc c4 nhén clia ngudi dén 1am thu tyc:

+ D6i v6i cong dan Viét Nam: Thé cin cuée cong dan hodic
gidy ching minh nhén dan con hiéu lyc (c6 chimg thyc).

+ Dbi véi ngudi nuéc ngodi: H chiéu hoge gidy tor ¢6 gid trj
thay thé h$ chi€u nudc ngoai con higu lyc (cé chimng thuc).
Trudng hop nguoi c6 thdm quyén ding ky hop tic xa uy
quyén cho tb chirc, c4 nhan khéc khi thyc hi¢n thu tyc déng X
ky hop tac x4, ngudi dugce Uy quyén phai ndp tai co quan
ding ky hgp tac xa céc loai gidy to sau:

+ Hop dong hop le cung cap dlch vu véi tb chuc lam dich vy
ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thigu cua tb chirc d6 cho X
ca nhén thyc hién ndp hd so, nhin két qua; hogc

Vin ban ity quyén cho c4 nhan thuc hién ndp hd so, nhan két
qua theo quy dinh cia phép luét. X

Thoi gian xir Iy: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén hé so hop 1¢

Co s& phap ly

- Luét hgp tac xa ndm 2012;




- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sd diéu
cia Luat hop tac x&;

- Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ctia Bd K& hoach va Pau tu
huéng dén vé ding ky hop tac x& va ché do béo céo tinh hinh hoat dong ciia hop
tac x3;

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua B§ K& hoach va Piu tu
sira d6i, bd sung mot sb diéu cta Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang
5 nim 2014 ctia Bo K& hoach va Déu tr huéng din v& ding ky hop tic x3 va ché
d6 bao céo tinh hinh hoat dbng cua hop tac xa;

dich vu cong trwc tuyén mirc d6 3 va mirc do 4 thue thAm quyén quyét dinh ctia
Hoi dong nhén dan thanh phd;

Quyet dinh sb 3935/Qb-UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh phé Ho Chi
Minh v& viéc céng bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vyc thanh 14p va hoat
dong cta lién hiép hgp tac x4, thanh 14p va hoat déng cuia hgp tic x4, thanh 14p va
hoat dong cua hé kinh doanh thude pham vi chirc ning quan 1y cia S& Ké hoach
va Piu tu.

4.11. Thong béo thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa.

STT Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao

1 - Giy thong béo thay d6i ndi dung dang ky hop tic xi; X

2 | Nghj quyet cta dai hoi thanh vién hodc quyet dinh bing van ban X

ctia Hoi ddng quén tri v& viéc thay ddi ndi dung ding ky hop tac
X4,

3 | Didu 16 stra ddi (trong trudng hop thay ddi diéu 1& cia hep tic | X
xa);

4 | Danh s4ch hgp tac xd thanh vién sau khi thay d6i (trong truémg | X
hop thay dbi sb lwgng hop tac xa thanh vién);

5 | Danh s4ch thanh vién hoi ddng quén trj, ban kiém soat sau khi | *
thay di (trong truong hop thay ddi thanh vién héi ddng quan
tri, ban kiém soét).

6

Gidy to chimg thyc c4 nhén clia ngudi dén 1am thu tyc:

+ P6i véi cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dén hodic gidy
ching minh nhéin dan con hiéu lyc (cé chimg thyc).

+ Pbi voi ngudi nude ngoai: HY chibu hoic gidy t& c6 gia tri
thay the ho chi€u nudce ngoai con hiéu lyc (c6 ching thuc).
Trudng hop ngudi c6 thdm quyén ding ky hop tic xa ty quyén
cho t6 chire, ca nhén khéc khi thyuc hién thu tuc ding ky hgp tac X
xd, ngudi duge uy quyén phai ndp tai co quan ding ky hgp tac
x4 cac loai gidy to sau:

+ Hop dong hop 1¢ cung cap dich vu véi td chirc 1am dich vu X
ndp hd so, nhan két qué va gidy gidi thiéu cia tb chirc d6 cho c4
nhan thyc hién nép h6 so, nhén két qua; hoic

Vin ban iy quyén cho ca nhan thyc hién nfp hd so, nhén két | x

qué theo quy dinh ciia phép luit.




7 | Thoi gian xir ly: 03 ngay lam viéc, k& tir ngiy nhan hd so hop 18

8 | Cosé phaply

- Luft hop tac xd nam 2012;

- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé didu
cua Ludgt hqp tac x3;

- Thong tu s0 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua Bo Ké hoach va Pau tu
huéng din vé ding ky hop téc x4 va ché do béo cdo tinh hinh hoat dong ciia hop
tac x@;

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cia BO K¢é hoach va Pau tu
stta dbi, bd sung mot sb dleu cua Thong tu 56 03/2014/TT-BKHDT ngay 26
thdng 5 nam 2014 cta Bo K& hoach va Pau tr huéng din vé ding ky hop tac xa
va ché d6 bao cdo t1nh hinh hoat dfng cia hgp tac x3;

dich vy cOng truc tuyen muc dQ 3 va mirc d9 4 thudc thdm quyen quyet dinh cta
Hoi dong nhan dan thanh phé;

- Quyét dinh 56 3935/Qb-UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh phé Hb
Chi Minh v& viéc cong bd Danh muyc thii tuc hanh chinh linh vyc thanh lap va
hoat dong ciia lién higp hop téc x&, thanh 1ap va hoat dong cia hop tac x4, thanh
lap va hoat dong ctia hg kinh doanh thugc pham vi chirc ndng quan ly ciia S& Ké
hoach va Pau tu.

4.12. Thong béo vé viéc gép von, mua cb phan, thanh 1ap doanh nghiép cua
hop tac xa.

Ban Ban

Y A A
STT Thanh phan ho so chinh | sao

1 | Théng bao v& viéc gép vén/mua ¢ phan/thanh 1p doanh | X

nghi€p cua hop tac x4;

2 Nghj quyét ctia dai hoi thanh vién vé viéc gép vén, mua cb| *
phén, thanh 14p doanh nghiép cua hgp tac xd;

3

Gidy t& chimg thyc c4 nhén cia ngudi dén 1am thd tuc:

+ Dbi v6i cong dan Viét Nam: Thé cin cuéc cong dan hojc
gidy chirng minh nhan dan con higu lyc (cé chimg thyc).

+ Pbi voi ngudi nudce ngoa1 H6 chiéu hojc gidy to c6 gia tri
thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc (c6 ching thyc).

Trudng hop ngudi c6 thAm quyén ding ky hop tac xa Gy quyén
cho t§ chirc, c4 nhén khéc khi thyc hién tha tuc ding ky hop X
tac x4, ngudi dugc Gy quyén phai ndp tai co quan ding ky hop
tac xa céc loai gidy to sau:

+ Hop ddng hop 1¢ cung cp dich vu voi tb chuc lam dich vy
ndp hd so, nhén két quéa va gidy gidi thiu cua t chirc d6 cho X
ca nhan thyc hi¢n ndp hd so, nhan két qua; hodc

Van ban uy quyén cho ca nhéan thyc hi¢n np hd so, nhan két
qua theo quy dinh cua phap luét. X

4 | Thoi gian xit Iy: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hé so hop 1€

5 | Cosé phap ly

- Luét hgp téc xd ndm 2012;




- Nghj dinh s§ 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mét s6 diéu
cua Luat hop tac x&;

- Thong tu s0 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia BO Ké hoach va Diu tu
huéng din vé ding ky hop tac x4 va ché d6 bao céo tinh hinh hoat dong cia hop
tac x4;

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua B Ké hoach va Pdu tu
stra di, bd sung mét sb dleu cia Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26
thang 5 nam 2014 cua Bo Ké hoach va Dau tu huéng din vé dang ky hop tac xa
va ché 46 bao co tinh hinh hoat dong cia hgp tac x4;

dich vu cong tryc tuyén mirc 46 3 va mirc 49 4 thudc thidm quyén quyet dinh cua
Héi dong nhan dén thanh phé;

- Quyét dinh sb 3935/Qb-UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh pho Hb
Chi Minh v& viéc cong b Danh muyc thi tuc hanh chinh linh vyc thanh 14p va
hoat dong cia lién hiép hop tac x4, thanh 14p va hoat dong cuia hop tic xd, thanh
1ap va hoat dong cua h¢ kinh doanh thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Ké

hoach va Piu tu.

4.13. Tam ngimg hoat dong ctia hop tac x3, chi nhanh, van phong dai dién,

dia diém kinh doanh ctia hop tic xa.

STT

o

Ban | Ban

N A A
Thanh phan ho so chinh | sao

1

Thong bdo vé viéc tam ngimg hoat dong clia hgp tac xa/tam X

ngimg hoat dong chi nhanh/van phong dai di¢n/dia diém kinh
doanh cua hgp tac x&;

Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hogc quyét dinh bang van
ban ctia Hoi ddng quan trj v& viéc tam ngimg hoat dong cla
hop tac x4, tam nglmg hoat dfng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cia hop tac x4.

Gidy t& chitng thuc c4 nhin clia ngudi dén 1am thu tuc:

+ Déi voi cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong din hodc
gidy ching minh nhan din con hiéu luc (c6 chimg thyc).

+ Pébi v6i ngudi nude ngoai: Ho chiéu hogic gidy t&r co gia tri
thay thé ho chi€u nudc ngoai con hidu lyc (c6 ching thuc).
Trudng hop ngudi c6 thédm quyén ding ky hop tac xa iy quyén
cho t6 chuac, cd nhan khéq khi thyc hién thu tuc dang ky hop X
tdc xd, ngudi duge iy quyén phai ndp tai co quan ding ky hop
tac x3 cac loai giay to sau:

+ Hop ddng hop 1¢ cung cip dich vu véi td chuc lam dich vy
ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thi¢u cia td chirc d6 cho X
cd nhén thyc hién ndp hd so, nhan két qua; hoic

Vin ban Gy quyén cho c4 nhan thyc hién ndp hd so, nhan két
qua theo quy dinh cua phép luét. X

Théi gian xir 1y: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén ho so hop 18

Co s& phap ly l |

- Luit hop tac xa nam 2012;




~Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot 50 diéu
cta Ludt hop tac x4;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua B K& hoach va Pau
tu huéng din vé dang ky hop tac xa va ché ) bao c4o tinh hinh hoat dong cia
hop tac x4;

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua B Ké hoach va Piu
tu stra d6i, bd sung mot sb dleu cua Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26
thang 5 ndm 2014 cua B§ K& hoach va Dau tu huéng din vé ding ky hop tac
xd va ché 6 bao cdo tinh hinh hoat dng cta hop téc x;

dich vy cong tryc tuyén mirc d6 3 va mirc d¢ 4 thude thdm quyén quyét dinh
cua Hoi dbng nhén dan thanh phd;

- Quyét dinh sb 3935/Qb-UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh phb Hb
Chi Minh vé viéc cong bé Danh muyc tha tyc hanh chinh linh vyc thanh 13p va
hoat dong cua lién hiép hop tac xd, thanh 1dp va hoat dong cua hop tac x4,
thanh 18p va hoat dong cia hd kinh doanh thudc pham vi chirc ning quan ly
cia S¢& Ke hoach va Pau tu.

4.14 Cham dirt hoat dong cta chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop téc xa.

STT Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao

1 | Théong béo v& vige chim dut hoat dong chi nhanh/vin phong X
dai dién/dja di€m kinh doanh cua hgp tac xa

2 | Nghi quyét cua dai hdi thanh vién vé vige chim dit hoat dong X
| chi nhénh, vin phong dai di¢n, dja diém kinh doanh cia hop
tac x3

3 | Gidy xac nhan cia co quan t’hué vé viéc d4 hoan thanh nghia X
vy thue trong truong hop cham dut hoat dong cia chi nhanh,
dija di€ém kinh doanh;

Giy x4c nhan ciia co quan cdng an vé viéc hily con déu clia
chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh

5 | Giy tor chimg thyc c4 nhin ciia ngudi dén 1am tha tuc:

+ D01 vdi cong dan Viét Nam: Theé céin cudc cong dén hodc
glay chirng minh nhéan dan con hi¢u lyc (cé ching thyc).

+ Pbi véi ngudi nudc ngoai: HY chiéu hozc gidy td c6 gié tri
thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc (c6 chimg thyc).

Trudng hep ngudi c6 thdm quyén dang ky hop tic x3 0y quyén
cho t6 chuc, ca nhén khac khi thyc hi¢n thu tyc dang ky hep X
tac x4, nguoi duge Uy quyén phai ndp tai co quan dang ky hop
tac x& cac loai giay to sau:

+ Hop dong hop 1§ cung cap dich vy véi tb chuc lam dich vy
ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thi¢u cua t6 chirc d6 cho X
ca nhéan thyc hién np hd so, nhan két qua; hodc
Vin ban Gy quyén cho c4 nhan thyc hién ndp hd so, nhan két )
qua theo quy dinh clia phap luét.

6 | Thoi gian xir Iy: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so hop 1é




Co s& phap ly

- Luat hop tac xa ndm 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu
cia Lut hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia B K& hoach va Péu
tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché d6 bdo cdo tinh hinh hoat ddng ciia
hogp tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/T T-BKHDT ngay 08/4/2019 cua B K¢é hoach va Pau
tur stra ddi, bd sung mot sé diéu ciia Thong tir s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26
thdng 5 ndm 2014 cta B$ K& hoach va Pau tu hudng din vé ding ky hop tic
x4 va ché do6 bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac x4;

dich vu cong tryc tuyén muc dQ 3 va mitc d6 4 thudc thdm quyen quyét dinh
ctia Hai ddng nhén dan thanh phé;

- Quyét dinh sb 3935/QD-UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh phd Hb
Chi Minh vé viéc cong bd Danh myc tha tyc hanh chinh linh vyrc thanh 1ap va
hoat ddng cua lién hiép hop tac x&, thanh lap va hoat dong cia hop tac x4,
thanh 14p va hoat dong cua h¢ kinh doanh thugc pham vi chirc ning quén ly
cua S& Ke hoach va Péu tu.

4.15. Cap doi glay chimg nhan déng ky hop téc xa.

STT

Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao

1

Gidy d& nghi cdp doi sang gidy ching nhén dang ky hop tic |  x
x3 (theo mau);

2

Ban sao hop 18 gidy ching nhin ding ky kinh doanh cua X
hop tac x4;

Gidy t& ching thyc c4 nhan ciia ngudi dén 1am thi tuc:

+ !D(")i véi cong din Viét Nam: Thé cén cu6c cong dan hodc
gidy chimg minh nhén dén con hiéu lyc (c6 ching thuc).

+ Ddi v6i ngudi nude ngoai: H chiéu hoic gidy t c6 gid tri
thay thé hd chi€u nudc ngoai con higu lyc (c6 ching thuc).
Trudng hop. nguodi co thAm quyén dang ky hop tac xa udy
quyén cho td chirc, c4 nhan khac khi thye hién tha tuc dang X

ky hop tac x&, ngudi dugc uy quyén phai ndp tai co quan
ding ky hop tac xa céc loai gidy to sau:

+Hop ddng hop 1¢ cung cp dich vy véi tb chu'c lam dich vy
nop hd so, nhén két qua va gidy gidi thigu cia td chirc d6 cho X
c4 nhan thyc hién np hd so, nhan két qua; hoic
Vin ban Gy quyén cho c4 nhén thyc hién ndp hd so, nhan két X
qua theo quy dinh cuia phép luét.

Thoi gian xir ly: 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén ho so hop 18

Co s& phap ly

- Luét hop téc x& nam 2012;

- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sb diéu
cla Ludt hop tac x&;

- Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia B Ké hoach va Piu




tw huéng din vé dang ky hop téc x4 va ché do béo céo tinh hinh hoat dong ciia
hgp tac x&;

- Théng tu ) 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cia Bo K& hoach va Péu
tir sira d6i, b sung mot sd dleu cia Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26
thang 5 nam 2014 ctia B K& hoach va Péu tu hudng din vé ding ky hop tac
x4 va ché d6 bao cdo tinh hinh hoat dfng cia hop tac x3;

dich vy cdng tryc tuyén mirc d6 3 va muc d 4 thude thAm quyén quyét dinh
cua HQl dong nhan déan thanh pho,

- Quyét dinh s6 3935/Qb-UBND ngay 21/10/2020 cia UBND Thanh phdé Ho
Chi Minh vé viéc céng b6 Danh muyc thi tyc hanh chinh linh vyc thanh 14p va
hoat ddng ctia li€n hi§p hop tac x&, thanh 1dp va hoat dong cua hop tic x4,
thanh 18p va hoat dfng ctia h kinh doanh thugc pham vi chirc ning quan ly
ctia S& K& hoach va Péu tu.

4.16. Thay d6i co quan ding ky hop téc xi

STT

Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

Gidy d& nghj thay dbi co quan ding ky hop téc xa (theo miu) X

Nghj quyét ciia dai hoi thanh vién hogc quyet dinh bing vin X
ban clia hoi ddng quén trj v& viéc thay ddi co quan ding ky
hop tac x4,

Gidy t& chimg thyc c4 nhdn cia ngudi dén 1am tha tuc:

+ Dox véi cong déan Viét Nam: Thé cin cudce cong dan hodc
gidy chirg minh nhén dén con hiéu lyc (c6 chimg thyc).

+ Dbi voi nguol nuée ngoai: H chiéu hoic gidy tor c6 gia trj
thay thé h chiéu nuéc ngoai con hidu lyc (c6 chimg thuc).

Trudng hop ngudi c6 thdm quyén dang ky hep téc xa vy X
quyén cho t chirc, c4 nhan khac khi thyc hi¢n thu tyc dang
ky hop tac xd, ngudi dugc uy quyen phai ndp tai co quan
ding ky hgp tac x& céc loai gidy to sau:

+ Hop dong hop lc; cung cap d;ch vy V6i th chuc lam dich vy
ndp hd so, nhan két qué va gidy gioi thi¢u cia tb chirc d6 cho X
¢ nhan thyc hién nop hd so, nhan két qua; hodc
+ Vin ban Uy quyén cho c4 nhin thyc hién ndp hd so, nhén X
két qua theo quy dinh cua phép luat.

Théi gian xir Iy: 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhén ho so hop 18

Co sé& phap ly

- Luét hop tdc x3 ndm 2012;

- Nghj dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s didu
cia Ludt hop tac xa;

- Théng tur sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va Piu
tw huéng din vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua
hep tac x3;

- Thong tu sb 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua B K¢é hoach va Piu
tu sira d6i, bd sung mot sb dleu cia Thong tu 56 03/2014/TT-BKHDT ngay 26

thang 5 nim 2014 ciia B K& hoach va Pau tu huéng din vé ding ky hop tac




x4 va ché d6 bao c4o tinh hinh hoat dong cha hop tac xa;

dich vu cdng truc tuyén murc d6 3 va mirc d6 4 thudc thAm quyén quyét dinh
ctia Hoi ddng nhan dén thanh phé; ,

- Quyét dinh s6 3935/QD-UBND ngay 21/10/2020 ctia UBND Thanh phb Ho
Chi Minh vé viéc cong b Danh muc thii tuc hanh chinh linh vic thanh 1ap va
hoat ddng chia li€n hi€p hgp tac xd, thanh 14p va hoat ddng cua hop tac x4,
thanh 14p va hoat dng ctia hd kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly
ctia S& K& hoach va Dau tu.




