
QUY TRÌNH 2 

  Đăng ký và cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở 

và tài sản khác gắn liền với đất lần đầu. 

(Ban hành kèm theo Quyết định số  4114/QĐ-UBND ngày 30 tháng 9 năm 2019  

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố) 

  

I. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

STT Tên hồ sơ Số lượng Ghi chú 

I HỒ SƠ ĐẤT ĐAI   

01 

Đơn Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận 

quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà 

ở và tài sản khác gắn liền với đất 

(theo Mẫu số 04/ĐK); 

01 Bản chính 

02 

Một trong các loại giấy tờ quy định 

tại Điều 100 của Luật Đất đai và 

Điều 18 của Nghị định số 

43/2014/NĐ-CP được liệt kê tại phụ 

lục đính kèm; 

01 

Bản chính hoặc bản 

sao có chứng thực hoặc 

bản sao có đối chiếu  

03 

Một trong các giấy tờ quy định tại 

các Điều 31, 32, 33 và 34 của Nghị 

định số 43/2014/NĐ-CP được liệt kê 

tại phụ lục đính kèm; 

01 

Bản chính hoặc bản 

sao có chứng thực hoặc 

bản sao có đối chiếu  

04 

Trường hợp đăng ký về quyền sở 

hữu nhà ở hoặc công trình xây dựng 

thì phải có sơ đồ nhà ở, công trình 

xây dựng (trừ trường hợp trong giấy 

tờ về quyền sở hữu nhà ở, công trình 

xây dựng đã có sơ đồ phù hợp với 

hiện trạng nhà ở, công trình đã xây 

dựng); 

01 Bản chính 

05 

Chứng từ thực hiện nghĩa vụ tài 

chính; giấy tờ liên quan đến việc 

miễn, giảm nghĩa vụ tài chính về đất 

đai, tài sản gắn liền với đất (nếu có); 

01 Bản chính 

05 

Trường hợp có đăng ký quyền sử 

dụng hạn chế đối với thửa đất liền kề 

phải có hợp đồng hoặc văn bản thỏa 

thuận hoặc quyết định của Tòa án 

nhân dân về việc xác lập quyền sử 

dụng hạn chế thửa đất liền kề, kèm 

theo sơ đồ thể hiện vị trí, kích thước 

phần diện tích thửa đất mà người sử 

dụng thửa đất liền kề được quyền sử 

dụng hạn chế. 

01 Bản chính 

II HỒ SƠ THUẾ   



01 Tờ khai lệ phí trước bạ 01 Bản chính 

02 

Tờ khai thuế thu nhập từ chuyển 

nhượng bất động sản (trừ trường hợp 

bên chuyển nhượng là doanh nghiệp 

có chức năng kinh doanh bất động 

sản) theo quy định của pháp luật về 

thuế (nếu có) 

01 Bản chính 

03 
 Văn bản của người sử dụng đất đề 

nghị được miễn, giảm các Khoản 

nghĩa vụ tài chính về đất đai. 

01 Bản chính 

04 
Bản sao các giấy tờ chứng minh 

thuộc đối tượng được miễn, giảm 

theo quy định của pháp luật (nếu có). 

01 Bản sao 

II. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ PHÍ, LỆ PHÍ 

 Nơi tiếp nhận, trả kết quả và Thời gian giải quyết: 

Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai Quận 12 thu phí theo quy định. 

Nơi tiếp nhận và 

trả kết quả 
Thời gian xử lý 

Bộ phận Tiếp 

nhận và trả kết 

quả của Chi 

nhánh Văn phòng 

Đăng ký đất đai 

24 quận (huyện) 

Không quá 30 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

Thời hạn giải quyết không tính thời gian các ngày nghỉ, ngày lễ theo quy 

định của pháp luật; không tính thời gian tiếp nhận hồ sơ tại xã, thời gian thực 

hiện nghĩa vụ tài chính của người sử dụng đất; không tính thời gian xem xét 

xử lý đối với trường hợp sử dụng đất có vi phạm pháp luật, thời gian trưng 

cầu giám định. 


