2. Thi tuc thi tuyén cong chirc

a) Trinh ty thyc hién:

- Buéc 1: Thong bao tuyén dung

+ Can clr vao sd luong bién ché duoc giao Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén
xac dinh chi ti€u can tuyén va dang ky nhu cau tuyén dung cong churc gui vé S& Noi
Vu.

+ Sau khi x4c dinh nhu cau tuyén dung cua nam, SO Noi vu thong bao cong khai
trén phuong tién thong tin dai chung (bao viét, bao noi, bao hinh), trang thong tin dién

tr va niém yet cong khai tai try s¢ lam viéc cua SO Noi vu vé tiéu chuan, diéu kién, sO
lwong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cua ngudi dang ky du tuyén.

Thot gian nhan ho so cta nguoi dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay
thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing.

- Bu6re 2: Tiép nhan va kiém tra ho so

’ Can ctr vao thoi han Vé’ dja diém nhan ho so trong thong bao, ca nhan ndp I}S S0 tryc
tiép tai Uy ban nhan dan cap huyén, noi ma ca nhan c6 nguyén vong thi tuyén dé lam
cong chirc.

~ Thoi gian tiép nhdn ho so: Tir thit hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gidr 30 phit
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tur 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phut).

T6 tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so dy di va hop 18 thi cap bién nhan cho ngudi ndp.

+ Truong hop ho so chwa ddy du hodc chwa hop 16 thi hudng dan nguoi ndp hoan
thién hd so theo quy dinh.

- Buée 3: Cham nhat 7 ngay trudc ngay t6 chue thi tuyén. Uy ban nhan dan cap
huyén, 1ap danh sach nguoi du diéu kién du thi gii vé S& Noi vu va niém yét cong khai
tai tru so lam viéc.

- Buéic 4: T6 chuc thi tuyén

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tr ngay hét thoi han nhan h(jf)’so cua nguoi dang ky
du tuyén, S¢ Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quyét dinh thanh lap
Ho1 dong tuyén dung.

Truong hop khong thanh lap Ho1 dong tuyén dung (néu sé nguoi dang ky du
tuyén trong cung mot ky tuyén dung tir 30 ngudi tro xubng) thi Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho giao S& NoOi1 vu thuc hién viéc tuyen dung.

1+ Cham nhat 07 ngdy trude ngay to chirc thi tuyén, trén co so hd so va danh sach
deé nghi ctua péc co quan da hop 1€, S(”r‘ No1 Vuvthém dinh va tong hop danh sach r}hﬁng
nguoi du di€u kién dy thi trinh Ho1 dong tuyén dung cong chirc va thong bao dén cac
co quan c6 nguodi du tuyén dé ni€m yet cong khai tai try s¢ lam vigc.

- P6i v6i cac trudng hop khong du diéu kién du thi, So Noi vu ¢6 van ban thong



bao 16 1y do gui cho cac Uy ban nhan dan cp huyén noi ngudi dang ky du thi. Uy ban
nhan dan cap huyén c6 trach nhiém thong bao cho ngudi dang ky du thi biét.

+ Vige t6 chirc thi tuyén cong chirc dugc thyuc hién theo Quy ché t6 chuc thi tuyén,
xét tuyén cong chirc va Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong churc.

- Bwéce 5: Cham thi, thong bao két qua thi tuyén:

+ Trong thot han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc bao cao két qua thi tuyén ctia Hoi
dong tuyén dung, S6 Noi vu niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach dy kién
nguol trung tuyen tai tru s& lam viéc va trén trang thong tin dién tir cia S& Noi vy,
dong thoi S& Noi vu dé nghi Uy ban nhan dan cdp huyén giri thong bao két qua thi
tuyen bang vin ban téi ngudi dy tuyén vao co quan minh theo dia chi ma ngudi du
tuyén da dang ky.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay niém yet cong khai két qua thi tuyen nguoi
du tuyén c6 quyen gri don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén. Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé t6 chirc chdm phiic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao theo quy dinh.

. Xéc dinh ngudi tring tuyén:

Nguoi trang tuyén trong ky thi phai c6 du cac bai thi cua cac mon thi; co diém
cua moi bai thi dat tur 50 diém tro 1én va lay theo diém tir cao xubng cho dén hét chi
tiéu tuyen dung cua tung vi tri vi¢c lam.

Truong hop c6 tir 02 nguoi cd két qua bang nhau & Vi tri tuyén dung, nguoi co
diém cao hon ciia mon nghiép vu chuyén nganh (dlem viét; neu diém viét bang nhau
thi tinh diém trac nghiém) s€ 1a nguoi trang tuyen néu diém viét va tric nghiém bang
nhau thi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh nguoi trang tuyén.

- Buéc 6: Thong béo két qua tuyén dung

+ Sau khi ¢6 két qua chdm phiic khao, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 phé
duyét két qua tuyén dung cong chirc.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua tuyen dung
ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, nguoi dung dau Uy ban nhan dan cap huyén
gui thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban to1 nguoi du tuyén t6i ngudi
du tuyén vao co quan minh theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky, ndi dung thong
béo phai ghi 16 thoi gian nguoi tring tuyén dén nhan quyét dinh tuyén dung.

- Buére 7: Hoan thién ho so ctia nguoi tring tuyén:

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhén duge thong bao cong nhan két qua
tring tuyen cua Uy ban nhan dan céap huyén, nguoi trang tuyen phai dén Uy ban nhan
dan cap huyén dé hoan thién hd so du tuyén. Ho so du tuyén phai dugc bo sung dé
hoan thién trudc khi ky quyét dinh tuyén dung, bao gom:

e Ban sao cac vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi tri du
tuyén, dugc co quan c6 tham quyén ching thyec.

e Phiéu Iy lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cap.



+ Trudng hop ngudi tring tuyén cé 1y do chinh ddng ma khong thé dén hoan
thién ho so du tuyén thi phai lam don xin gia han trudc khi két thiic thoi han hoan thién
hé so du tuyén gui Uy ban nhan déan cip huyén. Thoi gian xin gia han khong qua 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén quy dinh.

+ Sau khi nhan du hd so dy tuyén ctia ngudi trang tuyén, ngudi dung dau Uy
ban nhan dan cap huyén cé trach nhi€ém tham tra, xa4c minh van bang, ching chi cia
nguoi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh cia phap luét.

- Buée 8: Ra quyét dinh tuyén dung:

Sau khi hoan thanh cac thu tuc theo quy dinh, trong thot han 15 ngay lam viée,
nguoi ding dau Uy ban nhéan dan cép huyén phai ra quyét dinh tuyén dung d6i vOi
nguoi tring tuyén. Truong hop nguoi trung tuyén khong hoan thién da hd so du tuyén
theo quy dinh hodc Uy ban nhan déan c4p huyén phat hién ‘nguol trang tuyen su dung
van bang, chtng chi khong hop phap thi ngudi dung dau Uy ban nhan dan cdp huyén
ra quyét dinh huy két qua tring tuyén va c6 vin ban bao cao Chi tich Uy ban nhan dan
Thanh phd.

- Buée 9: Can clr vao Phiéu hen nhan két qua, ca nhan dén nhan quyét dinh tuyén
dung tai Uy ban nhan dan noi ndp ho so thi tuyén hodc qua duong buu dién.

b) Cach thirc thue hién: C4 nhan ndp ho so truc tiép tai T6 tiép nhan va nhan
két qua tai Uy ban nhan dan cap huyén hoac qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky du tuyén cong chirc (theo miu);

+ Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan cia co quan co tham quyén trong thot
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

+ Ban sao co chung thuc (hoac ndp ban sao xuét trinh kém béan chinh dé ddi chiéu)
gidy khai sinh va h khau thuong tru tai tinh, Thanh pho.

+ Ban sao c6 ching thuc (hoic ndp ban sao xuat trinh kém ban chinh dé ddi chiéu)
cac van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du tuyén;

+ Gidy chtng nhan strc khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién dugc
khéam stic khoe chimg nhéan theo quy dinh tai Thong tu sb 14/2013/TT-BYT ngay 06
thang 5 nam 2013 ciia B Y té vé hudng dan kham sirc khoe;

+ Gidy chimg nhan thudc ddi tuong uu tién trong tuyén dung cong chirc (néu co)
duoc co quan c6 thim quyén chimg thuec.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:



- Ngay sau khi hé:t thoi han tiép nhén ho so tuyén dung Uy ban nhéan déan cip
huyén c6 trach nhi¢ém tong hop ho so da tiép nhan va chuyén cho S& Noi vu.

- Cham nhat 07 ngay trudc ngay t6 chirc thi tuyén, trén co s ho so va danh sach dé
nghi cua cac co quan, S6 Noi vu tham dinh va tong hop danh sach nhiing nguoi du diéu
kién dy thi trinh Hoi ddng tuyén dung cong chirc va théng bao dén cac co quan c6 ngudi
du tuyén dé niém yét cong khai tai tru s& lam viéc.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc béo cdo két qua thi tuyen So Noi
vu thong bao cong khai va c6 van ban dé nghi cac Uy ban nhan dan cap huyén gui
thong bao két qua thi tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén vao co quan minh theo
dia chi ma nguoi dy tuyén di dang ky.

+ Trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay niém yet cong khai két qua thi tuyén, nguoi
du tuyén c6 quyén guri don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén. Viéc chdm phuc khao
dugc thuc hién trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao.

+ Sau khi co két qua cham phuc khao, Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét két
qua tuyén dung cong churec.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co quyet dinh phé duyét két qua tuyén dung
ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd, nguoi ding dau Uy ban nhan dan cap huyén gui
thong bao cong nhan két qua tring tuyen bang vin ban t&i nguoi du tuyén vao co quan
minh theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan déan cap huyén.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

g) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung cong chic.
h) Lé phi:

- Du6i 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Tr 500 thi sinh tré 1én murc thu 300.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

1) Tén mﬁq don, miu to khai: Pon ding ky du tuyén cong chirc (Ban hanh kém
theo Thong tu so 13/2010/TT-BNV);

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi co di cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh phan
xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong churc:

+ C6 mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;
+ Pu 18 tudi tro 1én;



+ C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

+ C6 van bang, ching chi phi hop;

+ Co phém chét chinh tri, dao dirc tt;

+ DU stic khoé d¢ thyc hién nhiém vy;

+ Céc diéu kién khac theo yéu cAu cua vi tri du tuyén.

- Uu tién trong tuyén dung;

+ Anh hung Iyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh: duge cong 30 diém vao tong diém thi tuyén hoic
x¢€t tuyen

+ Nguoi dan toc thiéu sb, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét sy, con thuong binh, con bénh
binh, con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua nguoi hoat dong cach
mang trude tong khoi nghia (tur ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé trudc), con de cua
ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hod hoc, con Anh hung Lyc lugng vi
trang, con Anh hung lao dong: dugc cong 20 diém vao téng diém thi tuyén hodc xét
tuyén;

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong luc
lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tu du 24 thang tr¢ 1én dé hoan thanh
nhiém vu: dugc cong 10 diém vao tong diém thi tuyén hoac xét tuyén.

[) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qubc hdi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y cong chic;

- Nghi dinh s0 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 cta Chinh phu stra doi
mot so dieu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s0 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B Noi vu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong churc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-
CP;

- Thong tur s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctia B Noi vu stra doi, bo sung
mot s6 di€u cua Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B9
Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 di€u vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y cong chirc;

- Théng tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nim 2015 cta Bo trudong Bo
Noi vu sira doi, bd sung Diéu 9 Thong tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim
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2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chuc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phu quy

dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chuc;

- Théng tu lién lich s6 228/2016/TTLT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai chinh
huéng ddn murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong churc, vién chuc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B¢ truong Bo Noi vu quy
dinh chuc danh, ma s6 ngach va ti€éu chuan nghiép vu chuyén moén cac ngach cong
chtrc chuyén nganh hanh chinh;

- Quyét dinh 6 30/2012/QD-UBND ngay 25 thang 7 nam 2012 ciia Uy ban nhan
dan Thanh pho ban hanh quy dinh vé tuyén dung cong chirc va xép luong khi bo nhiém
ngach;

- Quyét dinh sb 14/2016/Qb-UBND nhgay 06 thang 5 ndm 2016 cua Uy ban nhan

dan Thanh phé stra d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia quy dinh vé tuyén dung cdng chirc va
xép luong khi b6 nhiém ngach.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tuw do — Hanh phic

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw so 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu)

Ho va tén: Nam, N

Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khau thuong tri:

Ch & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Péi twong uu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cla ..........coooveveeenee.. (2), toi thay

co du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong chirc. Vi vy, t6i lam don nay dang ky
du tuyén cong chirc theo thong bado cta quy co quan.

Néu trung tuyén toi s& chap hanh cac quy dinh cia Nha nude va ctia co quan c6 thim quyén

tuyén dung.

T6i gui kém theo don nay hd so du tuyén, gom:

1. Ban so yéu Iy lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap, gom ...... (3);

4. Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c¢6 thim quyén cép;

5. 2 phong bi ghi 10 dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

Tbi cam doan ho so du tuyén cua toi1 la ding su that, sau khi nhan dugc thong bao tring tuyén

t6i s& hoan thién hd so dy tuyén theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung ctia t6i s& bi
co quan cd tham quyeén tuyén dung hiy bo va toi1 s€ chiu trach nhiém trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi 10 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi rd déi twong uu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dang tén co quan, t6 chirc, don vi c6 théng bao tuyén dung cong chirc;
(3) Ghi 15 tén ciia cac ban chup giri kém don dang ky du tuyén cong chiic.



