- .. PHULUCL : R
QUY TRINH CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua B Ké hoach va Dau tu huong
dan vé dang ky hop tac x& va ché do bao cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctua Bo Ké hoach va Pau tu sta
dbi, bd sung mot sé didu cua Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché d6 béo cao tinh hinh
hoat dong cta hop tac xa.

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh

- Nganh, nghé san xuat kinh doanh ma phap luat khéng cam;

- Truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai cé diéu kién thi phai thyc
hién theo quy dinh phéap luat chuyén nganh.

2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
Gidy dé nghi dang ky thanh lap hop tac xi (theo mau) X
Diéu 1¢ hop tac xa (theo mau) X
Phuong an san xuét kinh doanh (theo mau) X
Danh sach thanh vién hop tac xa (theo mau) X
Danh sach Hoi dong quan tri, giam déc (tong glam dbc), Ban X
Kiém soat hodc kiém soat vién hop tac xa. (theo mau)
Nghi quyét ctia hoi nghi thanh lap. X
Gidy to chimg thuc c4 nhan cua ngudi dén lam thu tuc:
+ Pdi v6i cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan hoic X

gidy chirg minh nhan dan con hiéu luc (c6 ching thuc).

+ Dbi voi ngudi nude ngoai: HO chiéu hodc gidy to cb gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u luc (cé chung thuc).
Trudng hop ngudi c6 tham quyén dang ky hop tac xa iy quyén X
cho td chure, ca nhan khac khi thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, nguoi dugce iy quyén phai ndp tai co quan dang ky hop
tac xa cac loai giay to sau:




+ Hop dong hop 1é cung cép dich vu véi to chte 1am dich vu
ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua to chirc do cho
ca nhan thyc hién ndp ho so, nhan két qua; hodc

Vién ban uy quyén cho ca nhan thyc hién ndp ho so, nhan két
qua theo quy dinh cta phap luat.

3 S6 lwong ho so

01 b9

4 Thoi gian xw ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16

5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

6 Lé phi

* Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan

* Cac truong hop dugc mién phi, 1¢ phi: Ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi c6 cong voi cach mang.

* Giam 50% & phi ddi véi cac ddi teong yeu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu céng truc tuyén mic d6 3 va mire do 4 thudc tham quyén quyét dinh
cua Hoi dong nhan dan thanh pho

. o ~ PHULUCO02 , ) ‘
QUY TRINH CAP PANG KY THANH LAP CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN, PIA PIEM KINH DOANH CUA HQP TAC XA

1. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat hop tac xa;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va Pau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x& va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cia hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, bd sung mot s diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac x4 va ché do béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh




- Nganh, nghé, noi dung hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém

kinh doanh phai phu hgp véi hoat dong cua hop tac xa;

- Ching chi hanh nghé caa mét hoac mét s6 ca nhan theo quy dinh d6i vai chi
nhanh hop tac xa kinh doanh céc nganh nghé ma theo quy dinh cua phép luat

phai c6 chang chi hanh nghé.

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

Thong bao vé dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh (theo mau)

Gidy chung nhan ding ky hop tac xi.

Nghi quyét ctia dai hoi thanh vién vé mé chi nhanh, vin phong
dai dién, dia di€m kinh doanh cua hop tac xa.

Quyét dinh bang vin ban cua hoi dong quan tri vé viée cir
nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh.

Gidy ching minh nhan dan, ho chiéu hoic chimg thuc ca nhan
hop phap khac cua nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh.

Truong hop nguoi cd tham quyén dang ky hop tac xa Gy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khac khi thyc hién thi tuc ding ky hop
tac x4, nguoi duge uy quyén phai ndp tai co quan dang ky hop
tac xa cac loai gidy to sau:

+ Pdi v6i cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan hoic
gidy ching minh nhan dan con hiéu luc

+ Pi véi nguodi nude ngoai: HO chiéu hodc gidy td ¢ gia tri
thay thé h¢ chiéu nudc ngoai con hicu luc

+ Hop dong hop 1é cung cip dich vu voi t6 chure lam dich vy
ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cia t6 chirc d6 cho
ca nhan thuc hién ndp hd so, nhan két qua; hoac van ban uy
quyén cho ca nhan thyc hién ndop ho so, nhan két qua theo quy
dinh cua phép luét.

S6 lwong ho so

01 b9

Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16

Noi tiép nhan va tra két qua




Bo6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

6 Lé phi

* Phi, 18 phi: 100.000 dong/lan

* CAC truong hop duge mién phi, 1¢ phi: Ho nghéo, nguoi cao tudi, nguoi khuyét
tat, nguoi c6 cong voi cach mang.

* Giam 50% Ié phi d6i voi cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu c6ng truc tuyén mic d6 3 va mic do 4 thudc tham quyén quyét dinh
cua Hoi ddng nhan dan thanh phé

R ) 5 ] PHU LUC 03 5 ] ]
QUY TRINH CAP PANG KY THAY POI NQI DUNG PANG KY HQP TAC XA

1. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va Pau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x& va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cia hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, b6 sung mot s diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché do béo céo tinh hinh
hoat dong cta hop tac xa.

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

Khéng
2 | Thanh phan hé so Bin | Ban
chinh | sao
Gidy dé nghi thay doi noi dung dang ky cta hop tac xi (theo
mau). «

Nghi quyet ctia dai hoi thanh vién hoic quyét dinh ctia hoi dong
quan tri vé viéc thay ddi ndi dung ding ky cta hop tac xa.

Trudng hop ngudi ¢ thim quyén diang ky hop tac xa iy
quyén cho t6 chtrc, ca nhan khac khi thuc hién thu tuc dang X
ky hop tac xa, nguoi duoc ty quyén phai ndp tai co quan
dang ky hop tac xa cac loai gidy to sau:

+ D061 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hodc
gidy chimg minh nhan dan con hiéu luec.




+ Pdi v6i nguoi nude ngoai: H chiéu hodc gidy to co gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc.

+Hop déng hop 1é cung cip dich vy voi t6 chuc lam dich vy
ndp ho so, nhan két qua va gidy gio1 thiéu cua t6 chtrc d6 cho
ca nhan thyc hién nop ho so, nhan két qua; hodc vin ban iy X
quyén cho c4 nhan thyuc hién ndp ho so, nhan két qua theo
quy dinh cua phap luat.

3 S6 lwong ho so

01 bd

4 Thaoi gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢

5 Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND quéan

6 L¢ phi

* Phi, 18 phi: 100.000 ddng/lan

* Cac trudng hop dugce mién phi, 1¢ phi: Ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi co cong voi cach mang.

* Giam 50% 18 phi d6i v6i cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vy cong truc tuyén mirc d6 3 va mirc do 4 thudc thim quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan thanh phd

. o PHU LUC 04 ]
QUY TRINH CAP PANG KY THAY POI NQI DUNG PANG KY CHI NHANH,
VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH CUA HTX

I. CAN CU PHAP LY.
- Luat hop tac xa nam 2012;
- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat hop tac x&;
- Thong tu s0 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia B Ké hoach va Dau tu huéng
dan vé dang ky hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong cua hop tac x4;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08/4/2019 cua By Ké hoach va Dau tu sira
doi, bo sung mét so dieu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014



ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché d6 béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thuc hién Tha tuc hanh chinh

Khong
2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
* Gidy to phdi nép:
a) Giay dé nghi thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x& theo mau; X

b) Nghi quyét caa dai hoi thanh vién hoic quyét dinh caa hoi
dong quan tri vé viéc thay doi noi dung ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa theo quy
dinh cua Luat Hop tac xa;

c) Ban sao hop 18 gidy chitng minh nhan dan, ho chiéu hoiac | x
chirng thuc c& nhan hop phap khac cta ngudi dai dién chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh d6i véi truong hop thay
d6i nguoi dai dién;

d) Ban sao hop 1é chitng chi hanh nghé cia mot hoac mét sb ca X
nhan d6i véi viéc thay doi nganh, nghé san xuat, kinh doanh cua
chi nhanh hgp tac xa ma theo quy dinh cua phap luat phai co
chang chi hanh nghé.

* Gidy tor khac:

+ Ngudoi dén 1am thi tuc nop ban sao hop 1é gidy chirng minh X
nhan dan hoac ho chiéu con hiéu luc

+ Truong hop dugc uy quyén thi phai cd gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vu gitra ngudi thanh 1ap hop tac x&, hop tac xa va
t6 chirc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu X
cua to chirc d6 cho ca nhan thyuc hién nop hd so, nhan két qua;
hodc vin ban uy quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan
két qua theo quy dinh cua phap luat.

3 S6 lwong ho so

01 b9

4 Thai gian xi ly




03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18

5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

6 | Léphi

* Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan

* Cac trudong hop duge mién phi, 1¢ phi: Ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi c6 cong voi cach mang.

* Giam 50% & phi ddi véi cac d6i twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu c6ng truc tuyén mac d6 3 va mie do 4 thudc thim quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan thanh phé

PHU LUC 05
QUY TRINH CAP PANG KY KHI HQP TAC XA CHIA
I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cuia Bo Ké hoach va Pau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x& va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cia hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, b6 sung mot s diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché d6 béo céo tinh hinh
hoat dong cta hop tac xa.

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thuc hién Tha tuc hanh chinh

- Nganh, nghé san xuét kinh doanh ma phap luat knéng cam;

- Trudng hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai c6 diéu kién thi phai thuc
hién theo quy dinh phap luat chuyén nganh.

2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

* Gidy to phdi ngp:

- Gidy d& nghi ding ky thanh 13p hop tac x&; X
- Diéu l¢; X
- Phuong &n san xuat kinh doanh; X

X

- Danh sach hop tac xa thanh vién;




- Danh sach Hoi dong quan tri, Tong giam doc, Ban Kiém soat; | X
- Nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc chia hop tac xa. X
* Gidy to' Khac:

+ Ngudi dén 1am thu tuc nop ban sao hop 1é gidy chirng minh X
nhan dan hoac hé chiéu con hiéu hec

+ Trudng hop duoc iy quyén thi phai cd gidy to sau: Hop ddng
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac x&, hop tac xa
va t6 chac 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi
thiéu cua té chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan két
qua; hodc van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién nop hod so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap lut.

3 S6 lrgng ho so

01 b9

4 Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hé so hop 18

5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

6 Lé phi

*Phi, 1& phi: 100.000 d6ng/lan

*Cac truong hop dugce mién phi, 16 phi: H6 nghéo, nguoi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi c6 cong véi cach mang.

* Giam 50% Ié phi d6i voi cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu cong truc tuyén mic d6 3 va mire do 4 thuoc tham quyén quyét dinh
cua Hoi ddng nhan dan thanh phé

R ) PHU LUC 06 ) o
QUY TRINH CAP PANG KY KHI HQP TAC XA TACH

I. CAN CU PHAP LY.
- Luat hop tac xa nam 2012;
- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat hop tac x4,
- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia B K& hoach va Dau tu huéng
dan vé dang ky hop tac x& va che d6 bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac x4;



- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua Bo Ké hoach va Pau tu sta
dbi, bd sung mot sb diéu cia Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché do béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thuc hién Tha tuc hanh chinh

- Nganh, nghé san xuat kinh doanh ma phap luat khéng cam;

- Truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai cé diéu kién thi phai thyuc
hién theo quy dinh phap luat chuyén nganh.

2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

* Gidy to phdi ngp:

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap hop tc X&; X
- Piéu l¢; X
- Phuong 4n san xuat kinh doanh; X
- Danh sach hop tac xa thanh vién; X
- Danh sach Hoi ddng quan tri, Tong giam déc, Ban Kidmsoat; | %

X

- Nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc tach hop tac xa.
* Gidy tor khac:

+ Nguoi dén 1am thu tuc nop ban sao hop Ié giay chitng minh
nhan dan hoac hé chiéu con hiéu luc

+ Trudng hop dugc ty quyén thi phai cé gidy to sau: Hop dong | x
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac xa, hop tac xa
va t6 chirc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gioi
thiéu cua to chire d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két
qua; hodc van ban ty quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

3 | S6 lweng ho so

01 bo

4 Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16




5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan hoic Phong chuyé&n mén
6 Lé phi

* Phi, 18 phi: 100.000 dong/lan

tat, nguoi co cong voi cach mang.

cua Hoi ddng nhan dan thanh phé

* Cac trudng hop duge mién phi, 16 phi: H6 nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét

* Giam 50% Ié phi d6i voi cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu céng truc tuyén mic d6 3 va mic do 4 thuoc tham quyén quyét dinh

PHU LUC 07

QUY TRINH CAP PANG KY KHI HQP TAC XA HQP NHAT

I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;
- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua

Luat hop tac x&;

hoat dong cua hop tac xa.

1. QUY TRINH THUC HIEN

_- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ctia Bo Ké hoach va Dau tw huéng

dan vé diang ky hop tac xa va ché do bao cao tinh hinh hoat dong ctia hop tac x4;
- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ciia B Ké hoach va Pau tu sira
doi, b6 sung mot so dieu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 ndm 2014
cua B Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh

- Phuong an san xuat kinh doanh;

5.1 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh
- Nganh, nghé san xuét kinh doanh ma phap luat knéng cam;
- Truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai cé diéu kién thi phai thyuc
hién theo quy dinh phép luat chuyén nganh.
5.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
* Gidy to phdi ngp:
- Gidy d& nghi dang ky thanh 1ap hop téc X; X
- Pidu l¢; X
X




- Danh sach hop tac xa thanh vién; X
- Danh sach Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc, Ban Kiém soat; | x
- Nghi quyét caa Pai hoi thanh vién vé viéc hop nhat hop tac | X
XA.

* Gidy to' Khac:

+ Ngudi dén 1am thu tuc nop ban sao hop 1é gidy chirng minh
nhan dan hoac ho chiéu con hiéu luc

+ Trudng hop duoc iy quyén thi phai cd gidy to sau: Hop ddng
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac x&, hop tac xa | X
va té chac 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi
thiéu cua té chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan két
qua; hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

3 S6 lrgng ho so

01 b9

4 Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hé so hop 18

5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

6 Lé phi

* Phi, 18 phi: 100.000 dong/lan

* Cac truong hop dugce mién phi, 18 phi: Ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi c6 cong véi cach mang.

* Giam 50% lé phi d6i voi cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu cong truc tuyén mic d6 3 va mirc do 4 thuoc tham quyén quyét dinh
cua Hoi ddng nhan dan thanh phé

X ) _ PHULUCO08 ) o
QUY TRINH CAP PANG KY KHI HQP TAC XA SAP NHAP

I. CAN CU PHAP LY.
- Luat hop tac xa nam 2012;
- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat hop tac x&;



- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua Bo Ké hoach va Pau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, b6 sung mot s diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché d6 béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

Il. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thwc hign Thi tuc hanh chinh

Khong
2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
* Gidy to' phdi ngp:
- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ctia hop tac
X&; X
- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc sap nhap hop tac
Xa.
X

* Gidy to' Khac:

+ Ngudoi dén 1am thu tuc nop ban sao hop I gidy chitng minh
nhan dan hoac ho chiéu con hiéu luc

+ Trudng hop duoc ty quyén thi phai cé gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac x&, hop tac xa X
va to chac 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gioi
thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan két
qua; hoic van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién nop hod so,
nhan két qua theo quy dinh cta phap lut.

3 S6 lwong ho so

01 b9

4 Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

6 Lé phi




* Phi, 18 phi: 100.000 dong/lan

* Cac trudng hop duge mién phi, 186 phi: H6 nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi c6 cong voi cach mang.

* Giam 50% Ié phi d6i voi cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tyc hanh chinh
qua dich vu cong truc tuyén mac d6 3 va mac d6 4 thuoc tham quyén quyét dinh
cua Hoi ddng nhan dan thanh phé

’ ' PHU LUC 09 '
QUY TRINH CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA, GIAY
CHUNG NHAN PANG KY CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM
KINH DOANH CUA HQP TAC XA (TRONG TRUONG HQP BI MAT HOAC BI
HU HONG)
I. CAN CU PHAP LY.
- Luat hop tac xa nam 2012;
- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat hop tac x&;
- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va Pau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x& va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cia hop tac xa;
- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua Bo Ké hoach va Dau tu sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu so 03/2014/TT-BKHDT ngdy 26 thang 5 nam 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché do béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.
I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh

Khéng

2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao

* Gidy to phdi ngp:

- Gidy dé nghi cap lai gidy chirng nhan diang ky hop tac x4, gidy
chting nhan diang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém X
kinh doanh cuia hop tac x& (theo mau);

* Gidy tor khac:

+ Ngudoi dén 1am thu tuc nop ban sao hop Ié gidy chitng minh
nhan dan hoic ho chiéu con hiéu lyc

+ Trudng hop dugc iy quyén thi phai cé gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac xa, hop tac xa

va t6 chirc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gioi
thiéu cua to chirc @6 cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan két




qua; hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop ho so,
nhan két qua theo quy dinh cta phap lut.

3 S6 lwong ho so

01 b¢

4 Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18

5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

6 Lé phi

* Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan

* Cac truong hop dugce mién phi, 18 phi: H6 nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi c6 cong voi cach mang.

* Giam 50% ¢ phi d6i voi cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu cong truc tuyén mic d6 3 va mixe do 4 thuoc tham quyén quyét dinh
ctuia Hoi ddng nhan dan thanh pho

) ~ PHYLUC10 o
QUY TRINH GIAI THE TU' NGUYEN HQP TAC XA

I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat hop tac xa;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ctia Bo Ké hoach va Pau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x& va ché do bao céo tinh hinh hoat dong ciia hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, bo sung mot s diéu caa Thong tu sé 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
cia Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky hop tac x& va ché do béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thuc hién Tha tuc hanh chinh

Khéng

2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao




- Théng bao vé viéc giai thé hop tac x4 (theo mau) X

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc giai thé hop tac xa
- Bién ban hoan thanh viéc giai thé hop tac xa

- Giay xac nhan ctia co quan thué vé viéc da hoan thanh nghia
vu thué cua hop tac x&;

- Gidy xac nhan cua co quan cdng an vé viéc huy con ddu caa | X
hop tac x&;
- Giay xac nhan cta co quan ding ky hop tac x& vé viéc cham |
dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac x&;

- Gidy bién nhan cua co quan thong tin dai ching vé viéc nhan
dang thong béo vé viéc giai thé hop tac x& hoic ban in 03 sd
bao lién tiép da dang thong bao vé viéc giai thé hop tac xa

- Ban sao hop I¢ gidy chitng minh nhan dan hoic ho chiéucon | X
hiéu lyc cua nguoi dén 1am tha tuc.

Truong hop duoc Gy quyén thi phai cé gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vu giita ngudi thanh 1ap hop tac x&, hop tac xa
va to chirc 1am dich vu nop hé so, nhan két qua va gidy gidi
thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan két
qua; hoic van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién nop hod so,

nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

S6 lwong ho so

01 b9

Thaoi gian xi ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

Lé phi

* Phi, 1¢ phi: 100.000 dong/lan 7 ,
* Céc truong hop duge mien phi, 1€ phi: HO ngheo, ngudi cao tuodi, nguoi khuyét
tat, ngudi c6 cong voi cach mang.




* Giam 50% Ié phi d6i voi cac doi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu c6ng truc tuyén mic d6 3 va mie do 4 thudc tham quyén quyét dinh
cua Hoi ddng nhan dan thanh phé

PHU LUC 11
QUY TRINH THONG BAO THAY POI NQOI DUNG PANG KY HQOP TAC XA
I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bé Ké hoach va Bau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x& va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, bo sung mot sé diéu cia Thong tu sé 03/2014/TT-BKHPT ngay 26 thang 5 nam 2014
cua Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché do béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh

Khong
2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
* Gidy to phdi ngp:
- Giay thong bao thay doi noi dung ding ky hop tac xa;
X

- Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién hoic quyét dinh bang vin
ban cia Hoi dong quan tri vé viéc thay doi noi dung dang ky | x
hop tac x&;

- Piéu Ié sira d6i (trong truong hop thay d6i diéu 1é cua hop tac
xa);

- Danh sach hop tac xa thanh vién sau khi thay doi (trong
truong hop thay d6i sé lwong hop tac xa thanh vién); X

- Danh séch thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat sau
khi thay d6i (trong truong hop thay do6i thanh vién hoi dong
quan tri, ban kiém soat).

* Gidy tor khac:

+ Ngudi dén 1am tha tuc ndp ban sao hop 1¢ giay chirng minh
nhan dan hoac ho chiéu con hiéu hec X




+ Trudng hop duogc ty quyén thi phai cd gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac x&, hop tac xa
va té chac 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi
thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop hé so, nhan két X
qua; hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

3 S6 lwong ho so

01 b¢

4 Thoi gian xw ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16

5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

6 Lé phi

* Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan

* Cac truong hop dugce mién phi, 18 phi: H6 nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi c6 cong voi cach mang.

* Giam 50% ¢ phi d6i voi cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu cong truc tuyén mic d6 3 va mixe do 4 thuoc tham quyén quyét dinh
cua Hoi ddng nhan dan thanh pho

PHU LUC 12 |
QUY TRINH THONG BAO VE VIEC GOP VON, MUA CO PHAN, THANH LAP
DOANH NGHIEP CUA HOP TAC XA
I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va Pau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, b6 sung mot s diéu caa Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac x4 va ché do béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh




Khong

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

* Gidy to phdi nép:

- Théng béo Vvé viéc gop vén/mua cd phan/thanh lap doanh
nghiép cua hop tac x&; X

- Nghi quyét caa dai hoi thanh vién vé viéc gop vén, mua cd
phan, thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac xa;

* Gidy tor khac:

+ Ngudi dén 1am thu tuc nop ban sao hop I gidy chitng minh
nhan dan hoac ho chiéu con hiéu luc

+ Trudng hop duoc iy quyén thi phai cd gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac xa, hop tac xa
va to chirc 1am dich vu nop hé so, nhan két qua va gidy gidi
thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop ho so, nhan két
qua; hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap lut.

S6 lwong ho so

01 bo

Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

Lé phi

* Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan

* Céc truong hop dugc mién phi, 1¢ phi: Ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi co cong voi cach mang.

* Giam 50% Ié phi d6i voi cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vy cong truc tuyén mirc d6 3 va mirc do 4 thudc tham quyeén quyét dinh
cuia Hoi ddng nhan dan thanh phé




PHU LUC 13
QUY TRINH TAM NGUNG HOAT PONG CUA HQP TAC XA, CHI NHANH, VAN
PHONG DAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH CUA HQP TAC XA
I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bé Ké hoach va Bau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, b6 sung mot s diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché d6 béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

Il. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh

Khong

2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

* Gidy to' phdi ngp:

- Théng béo vé viéc tam ngirng hoat dong cua hop tac xa/tam
nging hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh X
doanh cua hop tac x&;

- Nghi quyét caa dai hoi thanh vién hozc quyét dinh bang vin
ban cua Hoi ddng quan tri v& viéc tam ngirng hoat dong cua X
hop tac x&, tam ngung hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa.

* Gidy tor khac:

+ Nguoi dén 1am thu tuc nop ban sao hop Ié gidy chitng minh
nhan dan hoac ho chiéu con hiéu hec

+ Trudng hop duoc Gy quyén thi phai cd gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac xa, hop tac xa
va to chac 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gioi
thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két
qua; hodc van ban ty quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

3 | S6 lweng ho so

01 bo




4 Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16

5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

PHU LUC 14
QUY TRINH CHAM DUT HOAT PONG CUA CHI NHANH, VAN PHONG PAl
DIEN, PIA PIEM KINH DOANH CUA HQP TAC XA
I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ciia Bo Ké hoach va Pau tu huéng
dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, bo sung mot sé diéu cia Thong tu sé 03/2014/TT-BKHPT ngay 26 thang 5 nam 2014
cia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché do béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

I1. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thuc hién Tha tuc hanh chinh

Khéng
2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
* Gidy to phdi ngp:
- Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh/vian phong
dai dién/dia  diém kinh doanh cua hop tic x& | X
- Nghi quyét caa dai hoi thanh vién vé viéc cham dat hoat dong
X

chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop
tac xa;

- Gidy xac nhan ciia co quan thué vé viéc da hoan thanh nghia X
vu thué trong truong hop cham dut hoat dong cua chi nhanh,




dia diém kinh doanh:

- Gidy x4c nhan cua co quan cong an vé viéc huy con dau cua
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Gidy tor khac:

+ Ngudoi dén 1am thu tuc nop ban sao hop Ié gidy chitng minh
nhan dan hoac ho chiéu con hiéu luc

+ Trudng hop duoc iy quyén thi phai cd gidy to sau: Hop ddng
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac xa, hop tac xa
va té chac 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gidi
thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thuc hién nop hé so, nhan két
qua; hodc van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so,
nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

3 S6 lwong ho so

01 b9

4 Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 18

5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

PHU LUC 15

QUY TRINH CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat hop tac xa;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bo Ké hoach va Bau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x& va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cia hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctia Bo Ké hoach va Pau tu sira
d6i, bd sung mot s diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché d6 béo céo tinh hinh
hoat dong cta hop tac xa.

Il. QUY TRINH THUC HIEN



Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh

Khéng

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban
sao

+ Gidy dé nghi cap doi sang giay chitng nhan diang ky hop tac

x4 (theo mau);

+ Ban sao hop Ié gidy chitng nhan dang ky kinh doanh cua

hop tac xa;

+ Ban sao hop I¢ gidy chirng minh nhan dan hozc ho chiéu con

hiéu luc caa nguoi dén lam tha tuc;

Truong hop dugc uy quyén thi phai c¢é gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac xa, hop tac xa
va to chirc 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gioi
thiéu cua to chirc d6 cho c& nhan thuc hién nop ho so, nhan két
qua; hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so,

nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

S6 lwong ho so

01 b9

Thaoi gian xi ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop I¢

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

PHU LUC 16

QUY TRINH THAY POI CO QUAN PANG KY HQP TAC XA




I. CAN CU PHAP LY.

- Luat hop tac xa nam 2012;

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat hop tac x&;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cia Bé Ké hoach va Bau tu huéng
dan vé ding ky hop tac x& va ché do bao céo tinh hinh hoat dong cia hop tac xa;

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 ctua Bo Ké hoach va Pau tu sta
d6i, bd sung mot sb diéu cia Thong tu sb 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014
ciia Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky hop tac x& va ché d6 béo céo tinh hinh
hoat dong cua hop tac xa.

Il. QUY TRINH THUC HIEN

1 | Piéu kién thwc hign Thi tuc hanh chinh

Khong

2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao

* Truong hop dé nghi ban giao ho so tai co quan da cap gidy

chirng nhan dang ky hop tac xa
+ Gidy dé nghi thay d6i co quan diang ky hop tac xa (theo mau);

+ Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hoic quyét dinh bang vin
ban cua hoi dong quan tri vé viéc thay d6i co quan dang ky hop
tac xa;

+ Ban sao hop Ié gidy ching minh nhan dan hozc ho chiéu con

hiéu luc ctua nguoi dén 1am tha tuc;

+ Trudng hop nguoi thanh 1ap hop tac x& ay quyén cho t6 chiec,
ca nhan khac di nop ho so thi phai c6 gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac xa, hop tac xa
va té chac 1am dich vu nop hd so, nhan két qua va gidy gioi
thiéu cua td chirc d6 cho c& nhan thuc hién nop ho so, nhan két
qua; hodc van ban ty quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so,

nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.
* Truong hop dé nghi thay d6i co quan ding ky hop tac xa

+ Gidy dé nghi thay d6i co quan diang ky hop tac xa (theo mau); X




+ Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hoic quyét dinh bang vin
ban cua hoi ddng quan tri vé viéc thay d6i co quan dang ky hop X
tac xa;

+ Bo hd so di dugc co quan dang ky hop tac xa cii ban giao
(khi hop tac x4 tién hanh ding ky tai co quan ding ky hop tac X
Xa maoi);

+ Ban sao hop Ié gidy chirng minh nhan dan hozc ho chiéu con

hiéu luc cta ngudi dén 1am tha tuc; X

+ Trudng hop nguoi thanh 1ap hop tac x& ay quyén cho t6 chic,
ca nhan khac di nop ho so thi phai c6 gidy to sau: Hop dong
cung cap dich vy giita nguoi thanh 1ap hop tac x&, hop tac xa
va to chirc 1am dich vu nop hé so, nhan két qua va gidy gidi
thiéu cua to chirc d6 cho c& nhan thuc hién nop ho so, nhan két
qua; hodc van ban ay quyén cho ca nhan thuc hién nop hd so,

nhan két qua theo quy dinh cua phap luat.

S6 lrgng ho so

01 bo

Thai gian xir ly

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua UBND quan

Lé phi

* Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan

* Cac trudong hop dugce mién phi, 18 phi: H6 nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguoi co cong voi cach mang.

* Giam 50% Ié phi d6i voi cac ddi twong yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
qua dich vu cong truc tuyén mic d6 3 va mirc do 4 thuoc tham quyén quyét dinh
cua Hoi ddng nhan dan thanh phé




