4. Thiu tuc cip Gidy Ching nhin ding ky hoat dong ciia co s& tw van
vé phong, chong bao luc gia dinh (thim quyén cia Uy ban nhian dan cap huyén)

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Ca nhan, t6 chuc nop hd so dang ky hoat dong theo quy dinh tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cap huyén, tir the: Hai dén tha
Sau va budi sang thtr Bay (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu
tir 13 gio 00 phuat dén 17 gio 00 phat).

- Buwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan cap huyén tiép
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1€ va day du cua cac giay to c6 trong ho so:

+  Truong hop hd so hop 18 va dy du theo quy dinh thi cap Bién nhan hé so
c6 ghi ro thoi gian tiep nhan va thoi gian hen tra két qua trao cho nguoi nop;

+  Truong hop hé so chua day du hodc chua hop 1€, cdng chire dugc phan
cong tiép nhan ho so hudng dan biang vin ban cho ngudi nop hd so bo sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.

- Budrce 3: Trong thoi han mudi 1am (15) ngay lam viéc ké tir khi nhan du
hd so hop 18, phong Vian héa - Thong tin phai c6 két qua tham dinh hd so. Trong trudng
hop hd so chua hop 18 thi phong Van hoa - Théng tin ¢6 trach nhiém huéng dan co so
hoan thién hé so, thoi han c6 két qua tham dinh duoc tinh lai tir khi nhan du hd so hop
€.

- Budrc 4: Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir khi c6 két qua tham
dinh, phong Vin héa - Thong tin phai trinh mot bo ho so va bién ban tham dinh co s
tur van vé phong, chng bao luc gia dinh dé 1anh dao Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh.

- Bwéc 5: Trong thoi han muoi (10) ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hd
so va bién ban tham dinh, Uy ban nhan dan cap huyén cp Gidy chiing nhan dang ky
hoat dong cho co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh, ddng thoi phé duyét Quy
ché hoat dong ctia co sd. Truong hop tir chdi cap Gidy chung nhan dang ky hoat dong
thi phai néu rd 1y do bang van ban.

- Budc 6: Ca nhan, té chic dé nghi can ctr ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cép
huyén, tir tha Hai dén thir Sau va budi sang thi Bay (budi sang tir 07 gio 30 phat dén
11 gio 30 phdt, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gid 00 phat).

b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép hodc giri buu dién dén try so
Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Thanh phan, sé lwong hd so:
— Thanh phan hé so:

+  Pon ding ky hoat dong cuia co s& tu van vé phong, chong bao luc gia dinh
(theo mau);



+  Du thao Quy ché hoat dong cua co sé tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh. Quy ché phai ¢ cac noéi dung co ban sau:

e  Muc ti€u, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong cua co sé tu van vé phong,
chong bao luc gia dinh;

e (o cau to chic, moi quan hé trong chi dao, di€u hanh cua co s¢ tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh;

e  Trach nhiém ctia ngudi dung dau, nhan vién truc ti€ép cham séc, tu van va
nhitng ngudi khac lam viée tai co sé tu van vé phong, chong bao luc gia dinh;

e  Trach nhiém, quyén loi ctia nan nhan bao luc gia dinh khi dugc tiép nhan
vao co sO tu van ve phong, chdng bao luc gia dinh;

e  Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va nhitng quy dinh c6 tinh chat hanh
chinh phu hgp v6i dac diém cua loai hinh co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh.

e  Xac nhan bang vin ban cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran vé dia
diém cua co sé tu van vé phong, chong bao luc gia dinh c6 tru s& hoat dong dat trén
dia ban;

+  Ban thuyét minh vé& ngudn luc tai chinh, gdm nhitng néi dung sau:

e  Tinh hinh tai chinh hi¢n co cua co s& (bao gom: tién mat tién giri co trong
tai khoan tai ngan hang, kho bac); ngudn klnh ph1 néu nhan tir nguon tai trg, can néu
rd tén, dia chi cta to chirc, ca nhén tai trg, sb tién, hién vat va thoi gian tai tro;

° Ngué)n tai chinh dugc cam két dam bao cho hoat dong cua co s& (néu o).

+  So yéu Iy lich caa nguoi dimg dau co sé cd xac nhan caa Uy ban nhan
dan cap xa noi cu trtt hodc co quan quan ly nha nuéc quan ly nguoi dung dau;

+  Danh sach ngudi 1am viéc tai co so €6 X4c nhan cua ngudi dimg dau co
s&, kem theo ban sao Giay chirng nhan tap huan nghiép vu cham soc nan nhan bao luc
gia dinh do co quan c6 tham quyén cap (néu c0). Néu chua co6 Giay chirng nhan tap
huan nghiép vu cham s6¢ nan nhan bao luc gia dinh thi trong ho so phai néu rd ké
hoach tham gia tap huan cho nguoi lam viéc.

- S luong ho so: (02) bo.

d) Thoi han gidi quyét: Ba muoi (30) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€
d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cac co s tu van vé phong, chong bao luc gia dinh do céac to chiic, ca nhan
trong nudc thanh lap va khong thuéc mot trong cac truong hop sau day:

—  Co s ¢d try s chinh dit tai Thanh phd H6 Chi Minh do cac B, co quan
ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co quan Trung wong cua céc to chic chinh tri -
xd hoi thanh l1ap;



—  Co s6 ¢0 tru s¢ chinh dat tai Thanh phd H6 Chi Minh do céc té chic, ca
nhan nudc ngoai thanh 1ap;

—  Co so do Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh thanh lap.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

—  Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

—  Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Vian hoa va Thong
tin.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

+  Giay chting nhan diang ky hoat dong co s& tu van vé phong, chdng bao
luc gia dinh va Quy ché hoat dong cua co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh
duoc Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.

+  Hodc Van ban tir chdi cap Gidy chung nhan dang ky hoat dong c6 néu rd
Iy do.

i)  Phi, I¢ phi: Khong.

k) Tén miu don, miu t& khai:

—  Pon ding ky hoat dong ctia co sé tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh
(theo Mau s6 M4a Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL).

—  Gidy chung nhan ding ky hoat dong ctia co so tu van vé phong, chong
bao lyc gia dinh (Ban hanh kém theo Mau s6 M6al Thong tu sb 02/2010/TT-
BVHTTDL)

) Y@u cau, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh:

—  C6noi lam viéc ¢o dinh, c6 ngudn kinh phi dé dam bao hoat dong cua co
SO;

—  Nguoi dimg dau co s c6 nang luc hanh vi dan sy day da va khong thuoc
cac truong hop dang trong thoi gian chap hanh ban &n, quyét dinh hinh sy cua Toa &n
hodc quyét dinh ap dung bién phép gido duc tai xa, phuong, thi trin, dua vao co so
chita bénh, dua vao co sd gido duc theo quy dinh cua phéap luat vé xir Iy vi pham hanh
chinh;

— €6 nhan vién tu van va nguoi 1am viéc tai co s¢ dap tng tiéu chuan quy
dinh tai Biéu 15 Nghi dinh s 08/2009/ND-CP, gém c&c tiéu chuan:

+ €6 nang luc hanh vi dan su day du; c6 pham chét dao duc tot;

+  Co6 kién thtc va kinh nghiém phl hop véi linh vuc tu van va hd tro nan
nhan;

+  Co6 chang chi nghiép vu cham s6¢ nan nhan bao luc gia dinh.

+  Nguoi lam viéc tai co so tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh phai
duoc tap huan vé phong, chong bao luc gia dinh.



—  Co so co dién tich ti thiéu 1a 30m?, c6 phong dugc b tri 1a noi tam lanh
cho nan nhéan bao luc gia dinh, dap ing cac yéu cau veé vé sinh, moi trudong;

k) Can cw phap ly:

—  Luat Phong, chdng bao luc gia dinh s6 02/2007/QH12 dugc Qudc hoi
thong qua ngay 21 thang 11 nam 2007. C6 hi¢u lyc tir ngay 01 thang 7 nam 2008;

—  Nghi dinh s6 08/2009/NB-CP ngay 04 thang 02 nim 2009 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Phong, chéng bao luc
gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 21 thang 3 nam 2009;

—  Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat
dong, giai thé co sé hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; co so tu van vé phong, chéng bao
lyc gia dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chiing nhan
nghiép vu cham soc, tu van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir
ngay 30 thang 4 nam 2010.

—  Thong tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cua B
trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bd sung mot s diéu ctia Thong tu s6
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co so hd trg
nan nhan bao lyc gia dinh; co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh; tiéu chuan
ctiia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van; ching nhan nghiép vu chim séc, tu
van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay ngay 20 thang 02
nam 2015;.



MAU SO M4a
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thing 3 ndm 2010
cua Bo truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

] ] DPON PANG KY HOAT PONG ‘
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

Can ctr Luat phong, chdng bao luc gia dinh ngay 21 thang 11 nim 2007;

Can cir Nghi dinh sO 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cua Chinh
phu Quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chong bao
luc gia dinh;

Can ctr Thong tu s6.../2010/TT- BVHTTDL ngay... thang.....nam 2010 cua Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich Huéng dan Ve thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co s6
hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh; tiéu
chuan cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, ching chi nghiép vu cham séc,
tu van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh.

~ Sau khi da xay dung du thao Quy ché hoat dong cta co s tu van vé phong,
chong bao luc giadinh v t€n got la ...

Chung t6i gdm:

- Ho va tén (viét bang chit in hoa):.........couueeueeeiiieeieeeeiieeeen .

- NAM SINh: . e

- Dia chi thuon@ trl: .....oooeiee e

- S cerng minh nhan dan/hd ChidU:. ..o, ngay
CAP: . eeeeeeeeeeeeeeseeeeset T CAD e

.
oc tich:
180 T 1 (] o
.
Trinh d6 hoc va
rh dO hOC VaN ...

Lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyen kem theo cac loai gidy to can
thiét theo quy dinh, dang ky hoat dong cila co so tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh, hoat dong trong pham vi......... ,cotrusd dat taii......ccoeeenneeeeeeennnne..

~ Hoat dong cua co so tu van veé phong, chéng bao luc gia dinh cta ching toi
chac chan s€ gop phan vao vi¢c phong, chong bao luc gia dinh tai dia phuong.
Chung t6i (t61) cam két thuc hién ding Quy ché hoat dong cua co s duoc cap
c6 tham quyén phé duyét va cac quy dinh cua phap luat hién hanh.



Pai dién t6 chirc, ca nhén xin
dang ky hoat dong cia co s&

I'Néu 1a tap thé sang 1ap ghi rd ting thanh vién theo thong tin trén
2 toan quoc/tinh/huyén



MAu s6 M6al
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thing 3 ndam
2010cua B¢ truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich)

Mat trudc

UY BAN NHAN DAN.....®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: /GCNDKHD Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
CUA CO SO TU VAN VE PHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

UY BAN NHAN DAN....»
CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
- Tén co sé dugc cdp Gidy ching nhan ding ky hoat dong (viét chir in hoa)

=PI Chl AL U SO i e

- Ho va t80 NGUOT QUNE QAU ..o

Nam sinh:............ [ovieenans [eoeeieieeneenn.

CRUC VU .ttt e et e e et e e e entr e e e esbaeeennseeeennseaeens

Dia Chii.... e ————

- Pham vi, dia ban hoat dONg ........cceeveiiiieeiiiieeee e
- Noi dung hoat dong nhu quy ché dugc phé duyét ngay.....thang... .. nim 20

(Nhitng noi dung can thiét khac néu c6)

- Gidy chiing nhan dang ky hoat dong nay c6 gia tri dén ngay....thang....nam........
............. , ngay.........thang.........nam........
TM.UBND
CHU TICH

(Ky tén, déng ddu va ghi ré ho tén)

(1) Néu gidy chung nhan dang ky hoat dong do cép tinh cap thi ghi tén UBND tinh/thanh ph
tryc thude trung wong, néu 1a cip huyén cap thi ghi 1a UBND huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc
tinh.



