THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC VAN HOA CO SO

1. Thu tuc cong nhan lan dau “Co quan dat chuan van héa”, “Don vi dat
chuan van hoa”, “Doanh nghi€p dat chuan van hoa”:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Chu tich Cong doan co quan, don vi, doanh nghi¢p dang ky
xay dung co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan vin hoa, ¢ xac nhan cua thu trudng
co quan ndp V& Lién doan Lao dong cip huyén theo ddi, tong hop, tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia Lién doan Lao dong cip huyén, tir thir Hai dén tha Sau (budi
séng tir 07 gid 30 phut dén 11 gid 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phut d&én 17 gio 00
ph(t) va budi sang thir Bay (tir 07 gior 30 phat dén 11 gio 30 phat).

- Bwéc2: BO phan tiép nhan va tra két qua cua Lién doan Lao dong cap
huyén tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop Ié va day du cua cac giay to ¢6 trong ho so:

+  Truong hop ho so hop 18 va dy du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so
c6 ghi ro thot gian tiep nhan va thoi gian hen tra két qua trao cho nguoi nop;

+  Truong hop ho so chua day du hogc chua hop 18, cong chic dugc phéan
cong tiep nhan ho so huéng dan bang van ban cho ngudi nop ho so bo sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.

- Budrc 3: Lién doan Lao dong cap huyén trinh Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két xay dung doi song vin hoa” cap huyén xét duyét va trinh Chi tich
Uy ban nhan dan cap huyén cong nhan.

- Budc 4: Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi séng
van héa” cap huyén té chic kiém tra danh gia két qua thuc hién tiéu chuan céng nhan
co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan van hoa, l1ap Bién ban kiém tra va c6 Cong
van dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén cong nhan.

- Budéc 5: Phong Vin héa va Thong tin cap huyén phéi hop véi véi Hoi
dong Thi dua - Khen thuong cap huyén, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh cong nhan va cap Gidy cdng nhan “Co quan, don vi, doanh nghiép dat
chuan vin hoa”.

Can cu hod so d& nghi va Bién ban kiém tra cua Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két xay dung doi song vian hoa” cap huyén, Cha tich Uy ban nhéan dan
cap huyeén ra quyét dinh cong nhan “Co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan vian hoa”
va trao Giay céng nhan “Co quan dat chuan van hoa”, “Pon vi dat chuan vin hoa”,
“Doanh nghiép dat chuan vin héa”. Truong hop khdng cdng nhan phai c6 vin ban tra
l6i va néu rd ly do.

- Buéc 6: Ca nhan, t6 chirc d& nghi can cir ngay hen trén Bién nhan dén
nhan két qua giai quyét tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Lién doan Lao dong
cap huyén, tir ther Hai dén thtr Sau va budi sang thi Bay (budi sang tir 07 gio 30 phut
dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 pht).



b) Céch thic thuc hién: Nop hé so truc tiép tai tru s Lién doan Lao dong
cap huyén.

c) Thanh phan, sé lweng hd so:
—  Thanh phan ho so:

+  Bao cao thanh tich hai (02) nam xay dung co quan, don vi, doanh nghiép
dat chuan van hoa ciia Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép, cd xac nhan cua Thu
trudng co quan.

+  Cong van dé nghi caa Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két xay
dung doi song van hoa” cap huyén.

—  S6luong hd so: 01 (bd).

d) Thai han giai quyét: Trong thoi han mudi (10) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan day du hd so hop 8.

d) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi, doanh nghiép.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
—  Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Co quan tryuc tiép thuc hlen tha tyc hanh chinh: Lién doan Lao ddng cap
huyén, Phong Vin héa va Thong tin cap huyén.

—  Co quan phdi hop: Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cap huyeén.

g) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Giay
cong nhan hoac van ban tra 161, ¢6 néu ro 1y do chua cong nhan.

h)  Phi, 18 phi: Khong.
i)  Tén miu don, miu t& khai:

—  MAu Gidy chirng nhan “Don vi dat chuan vin hoa” (theo Mau s6 1 Phu luc
Théng tu sé 08/2014/TT-BVHTTDL)

—  Mau Giay chitng nhan “Co quan dat chuan van héa” (theo Mau s6 2 Phu luc
Théng tu sé 08/2014/TT-BVHTTDL)

—  Mau Gidy chiing nhan “Doanh nghiép dat chuan van hoa (theo Mau s6 1
Phu luc Thong tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL)

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
—  Piéu kién 1: Pat céc tiéu chuan dudi day:

+ Db v6i co quan, don vi:

e  Hoan thanh tét nhiém vu:



(1) Co phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua; gép phan hoan
thanh xuat sac ké hoach cong tac hang nam; 100% can bd, cong chuc, vién chac va
nguoi lao dong trong co quan, don vi dat danh hi¢u “Lao dong tién tien tro 1én”;

(2) 80% tro 1én can bo, cdng churc, vién chire thuong xuyén tu hoc hoic theo
hoc cac 16p dao tao, boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu;

(3) Thuc hién tét nghia vu va dao dtc cia can bo, cdng chuc, vién chic theo
quy dinh cua phép luat;

(4) Nang cao chét luong cac hoat dong dich vu cdng phu hop véi chire nang,
nhiém vu dugc giao;

(5) C6 sang kién, cai tién quan ly; kinh nghiém duoc &p dung vao thuc tién.
o Thuc hién nép séng van minh, méi truong vin héa céng so:

(1) 90% trg 18n can bo, cong chic, vién chic khdng vi pham cac quy dinh vé
thuc hién nép song vin minh, thyc hanh tiét kiém trong viéc cudi, viéc tang va I& hoi;

(2) Khéng c6 can b, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong mac cac té nan
xa hoi; khong str dung, tang trix, lvu hanh van héa pham doc hai; khéng tuyén truyén
va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan;

(3) Sinh hoat co quan, don vi né nép; thuc hién tét ndi quy, quy ché lam viéc;
quy ché dan chi & co so; ndi bo doan két, gidp nhau cuing tién bo;

(4) Khong co can bo, céng chirc, vién chic va nguoi lao dong hat thudc 14
noi cong s&; khéng uong ruou, bia trong gio lam viéc; trang phuc gon gang, lich su;
co quan xanh, sach, dep, an toan; bai tri khudn vién cong s¢ theo thict ké da phé duyét.

e Guong mdu chdp hanh dwong 16i, chii trivong ciia Pang, chinh sach, phap
lugt cua Nha nwoc:

(1) 100% can b, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong nam viing, chap
hanh nghiém duong 101, chu truong cia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va
cac quy dinh cua dia phuong;

(2) Khong co nguoi vi pham phép luat phai xi ly tr hinh thirc canh cao tro
1én; co quan an toan, an ninh trat ty; khong c6 nguoi khiéu Kién vuot cap, trai phap
luat;

(3) Thuc hién tét cai cach hanh chinh; 08 gio 1am viéc c6 hiéu qua, quan Iy
va str dung c0 hiéu qua ngan sach Nha nudc va cac nguon kinh phi duoc giao; khong
dé xay ra lang phi, tham nhiing; tich cuc dau tranh phong, chong tham nhiing.

+ Dbi vai doanh nghiép:

e Hoan thanh nhiém vu san xudat, kinh doanh, dich vu:

(1) Hoan thanh chi tiéu phat trién san xuat, kinh doanh, dich vu dé ra hang
nam;



(2) Thuong hiéu, san pham cua doanh nghiép c6 uy tin trén thi truong;

(3) C6 sang kién cai tién quan ly, d6i mai cong nghé, nang cao hiéu qua san
xuat kinh doanh, giam chi phi gian tiép; phan cong lao dong hop ly;

(4) 80% tré 1én cong nhan thuong xuyén duoc tap huin, nang cao tay nghé, thi
nang bac theo dinh ky; lao dong c6 ky luat, nang suat, chat lugng va hiéu qua.

e Thuec hién nép song vin minh, méi truong van héa doanh nghiép:

(1) C6 quan hé lao dong hai hoa, on dinh, tién bo gitta nguoi lao dong va ngudi
st dung lao dong;

(2) Xay dung va thuc hién tét noi quy lao dong; dam bao an toan lao dong, vé
sinh lao dong, phong chong chay no;

(3) 80% tro 1én nguoi s dung lao dong va ngudi lao dong thuc hién tot cac
quy dinh vé nép song van minh trong viéc cudi, viéc tang va I& hoi;

(4) Khong c6 ngudi mac cac té nan xa hoi; khéng st dung, tang trit, luan
chuyén céc san pham vin hoa doc hai; dam bao trat tu, an ninh, an toan xa hoi;

(5) Thuc hién tét quy dinh vé bao vé méi trudng; hé thong thu gom, xir Iy nuéc
thai, rac thai dat chuan theo quy dinh phap luat; khuén vién doanh nghiép xanh, sach,
dep;

(6) Khéng hut thudc 14 tai doanh nghiép; khong udng ruou, bia trong gid lam
Viéc.

e Ndng cao doi song vt chdt, van héa tinh than cia nguwoi lao dong:

(1) 100% cong nhan lao dong duoc ky hop dong lao dong, cé viéc lam thuong
xuyén, thu nhap 6n dinh;

(2) Tao thuan lgi cho cdng nhan vé noi lam viéc, nha &, nha tré, mau gio, sinh
hoat doan thé; hd tro cong nhan luc kho khin, hoan nan;

(3) Pam bao co s vat chat hoat dong van hoa, thé thao cho cong nhan; thudng
Xuyén to chiic cac hoat dong van héa, vian nghé, thé thao, tham quan du lich va vui
choi giai tri cho cdng nhéan lao dong.

e Nghiém chinh chdp hanh dwong 16i, chi trwong ciia Pdng, chinh séch,
phap ludt cia Nha nuoc:

(1) 100% ngudi sir dung lao dong va cong nhan lao dong dugc pho bién chinh
sach, phap luat vé cac linh vuc c0 lién quan;

(2) Thuc hién day du nghia vy v6i Nha nudc; tich cuc tham gia cac chuong
trinh vé an sinh xa hoi;

(3) Thuc hién nghiém moi ché do, chinh sach, quyén loi hop phap cua cong
nhan theo cac quy dinh cua phép luat;

(4) San xuat, kinh doanh, canh tranh lanh manh theo quy dinh cua phap luat.



—  Piéu kién 2: Pat cac tiéu chi bo sung theo quy dinh cua Uy ban nhan dan
Thanh pho (néu co).

— Piéu kién 3: Thoi gian ding ky xay dung co quan, don vi, doanh nghiép
dat chuan van hoa 1a hai (02) nam trd Ién.

—  Piéu kién 4: Thoi gian dang ky xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép
dat chuan van héa vao dau nam.

I) Can cr phap ly cia thia tuc hanh chinh:

—  Thong tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 9 nam 2014 ctua Bo
trrdng B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét tiéu chuan, trinh ty, tha tuc
xet va cong nhan “Co quan dat chuan van hoa”, “Pon vi dat chuan van hoa”, “Doanh
nghiép dat chuan van hoa”. Co hiéu luc tir ngay 01 thang 10 nam 2014,



Mau s6 01

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24 thing 9 ndm
2014
cua B¢ truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich)

360mm

T Mau sé 1:

CONG HOA XA nol CHU NGHIA VIET NAM
< 13p - Ty do - Hynh phiic

CHU TJCH UY BAN NHAN DAN HUYEN LAP THACH

CONG NIIAN
DANH HIRU: “DON vi Bm' cnuuv VAN HOA™

Trung tim Van héa, ‘mm ﬂn—'l’he thao ltwéb Lép Thach nnh Vinh Phéc
Pat chuin trong Phong trao~Toan dan doamkét xay dyng Aot séng van hoa”
02 nam goxqams

270 mm

I.O;‘l’hoth.m_\' 03 thing 12 nam 2015
CHU TJCH
Q-vu“s. 246QD-KT

Nguyen Vam A




Mau s6 2
(tai Phu Iyc ban hanh kém theo Thong fr s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24
thang 9 nam 2014
cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

360mm —

CONG HOA XA HOI CHU -NGHIAV‘ISTNAM
DYc Hp - Ty do - Hanh phiic

CHU TJCH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

_CONG NHAN
DANH HIEU: “C0 QUAN DATCHUAN VAN HOA™

, Cyc Van héa ¢a aé B§ Van béa, Thd thao vi Du lich
Dt chuin trong Phoag tris *Todn din Godn kit xiy dyng do1 séng van hoa™
& e (3011-2015)
Ha N§l ngiy 03 thing 12 nam 2015
CHU TJCH

270 mm

Quyét dinh sé: 246/QD-KT
Viao Sé 36: 06/QD-KT Nguyén Van A




Mau so 1

(tai Phu Iyc ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24

270 mm

thang 9 nam 2014

cua B¢ truong Bo Van hoa, T) hé thao va Du lich)

360mm

CONG HOA XA udi CHU NGHIA VIET NAM
Dgc Hp - Ty do - Hgnh phiic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MIN

CONG NHAN

DANH HIEU: “DOANH NGHIEPDAT CHUAN VAN HOA

Céng ty xing diw khu vyc 2, quia 1, Thiab phé HS Chi Minh
Dsgt chuin trong Phong trio “Tedn din dodn két xiy dyng a¥i séng vin hé
05 nim (2011-2015)

Tp. H3 Chi Miah, ngiy 03 thing 12 i
CHU TICH

Quyés ainh 3é: 246/QD-KT

Nguyén Vis A

290 mm







