\ o PHULUC1 ,
QUY TRINH CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQ KINH DOANH

I. CAN CU PHAP LY.

- Luat Doanh nghiép ctia Quédc hdi nudc Cong hda xa hoi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 ctia Chinh phi vé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 ctia Bo Ké hoach
va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

Il. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 luong Ghi chud

01 | Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh 01 Ban chinh

Gidy to phap ly clda cd nhan d6i véi chd hd kinh doanh,
thanh vién ho gia dinh dang ky hdé kinh doanh trong ,
02 . s A A . AL 01 Ban sao
truvong hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh

doanh.

Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thanh 1ap hd
03 | kinh doanh trong truong hgp cac thanh vién ho gia dinh 01 Ban sao
dang ky ho kinh doanh

Van ban dy quyén cla thanh vién hd gia dinh cho mét
04 | thanh vién lam chd ho kinh doanh d6i vai tredng hop cac 01 Ban sao
thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Trwong hop dy quyén cho té chirc, cd nhdn khdc thuc hién tha tuc lién quan dén déng ky
doanh nghiép, phdi nép thém cdc gidy to sau:

. . Ban sao
1 Mot trong cac giay to phap ly ctiia cd nhan dugc iy quyén. 01 Hor 12
ople
- Hop dong cung cép dich vu véi t6 chire 1am dich vu thyc Ban sao
- A , N L aw , N 01
hién thu tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép hop lé

- V3n ban dy quyén cho cd nhan thyc hién thu tuc lién
2 quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban Gy quyén nay 01 Ban chinh
khong bat budc phai cdng chirng, chirng thuec).

- Gidy gidi thiéu cla té chirc d6 cho cd nhan truc tiép thuc 01 Ban chinh
hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

Truong hop dy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich




Phiéu glti ho so theo mau do doanh nghiép cung trng dich
vu buu chinh cong ich phat hanh cé chit ky xac nhan caa
nhan vién buu chinh va ngudi c6 thAm quyén ky van ban
dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Gidy to phap 1y ctia ca nhan:

- D&i véi cdng dan Viét Nam: Thé cdn cwdc cdng dan hodc Chirng minh nhan dan hoac Ho
chi€u Viét Nam con hiéu lyuc;

- PG8i vai ngudi nude ngoai: HO chi€éu nudc ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé hd chiéu nudc

ngoai con hiéu lyc).

III. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra | Thoi gian xir Iy Lé phi
két qua
Thuc hién ké khai | 03 ngay lam viéc, ké | * Phi, 1& phi: 100.000 dong/lan
truc tiép thong tin vé | t& ngdy nhan duoc | * Céc truong hop duoc mién phi, 1 phi: HO
ho kinh doanh trén | 0o so hop 1€ nghéo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi
trémg thong tin dién c6 cong v6i cich mang. ,
tir * Giam 50% 1€ phi doi véi cac doi tuong yéu
cau giai quyet thu tuc hanh chinh qua dich vu
cong truc tuyén muc do 3 va mirc do 4 thudc
tham quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan
Thanh phd.

. - PHyLUCO2
QUY TRINH CAP THAY POI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQ KINH DOANH

I. CAN CU PHAP LY.
- Luat Doanh nghiép ctia Quédc hdi nudc Cong hda xa hoi cha nghia Vit Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.



- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 ciia Chinh phi vé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 ctia Bo Ké hoach
va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

Il. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chud

01 Th?ngAba'lo thay doi n,ol dung dang ky h6 kinh doanh do 01 Ban chinh
chu ho6 kinh doanh ky.

Bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc dang ky
thay d6i ndi dung dang ky hé kinh doanh ddi vdi

02 01 Ban sao
trudng hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky hoé kinh
doanh.

03 | Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh cd. 01 Ban géc

Trwdng hop thay d6i chd hd kinh doanh thi hd kinh doanh gtri hd so théng bdo thay d6i
ndi dung dang ky hé kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi da dang ky

Théng bao thay d6i chi hd kinh doanh do chi ho kinh
doanh cii va chd hé kinh doanh mai ky hodc do chi hd

o 01 Ban chinh

kinh doanh mdi ky trong trwong hop thay doi chd hé
kinh doanh do thira ké.

H - ‘1 hosc cac gidv t& chy inh hod

A,o’p.(fong mua, ban hoac C?C giay to'? u’rlg rmn oan 01 Ban chinh
tat viéc mua ban trong trueong hop ban hé kinh doanh.

Hop dong t3 ho déi véi trwong hop t3 ho hd

._p ong tang cho doi vdi truvong hop tang cho hé 01 Ban chinh
kinh doanh

%k

Van ban xac nhan quyén thira k& hop phap cha nguoi
thira ké trong trudng hop thay déi chd hé kinh doanh 01 Ban sao

do thira ké.

Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thay déi
ch hé kinh doanh déi vdi trudng hop cac thanh vién 01 Ban sao
ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Van ban Gy quyén cla thanh vién hé gia dinh cho mét
thanh vién lam chd hé kinh doanh déi véi truong hop 01 Ban sao
cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Truwdng hop ho kinh doanh chuyén dia chitru s& sang quan, huyén, thi x3, thanh phé thudc
tinh khac noi ho kinh doanh d3 dang ky, ho kinh doanh glri hé so théng bao thay déi dia
chi dén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi dy dinh dat tru sé mai.




Théng bdo thay d6i néi dung dang ky ho kinh doanh do

cht hd kinh doanh ky. 01 Ban chinh

Bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc dang ky
thay déi dia chi tru s& déi véi trwdng hop cic thanh 01 Ban sao
vién ho gia dinh dang ky ho6 kinh doanh.

Gidy t& phap ly cta cd nhan déi véi chd hé kinh doanh,
thanh vién ho gia dinh dang ky hé kinh doanh trong
trudng hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky hoé kinh
doanh.

01 Ban sao

Trwong hop Uy quyén cho té chirc, cd nhén khdc thuc hién thd tuc lién quan dén ddng ky
doanh nghiép, phdi nép thém cdc gidy to sau:

1 Mot trong céc gidy to phéap Iy ctia cd nhan duoc uy 01 Ban sao
quyeén. hop 1&
- Hop dong cung cip dich vu véi t6 chire 1am dich vu 01 Ban sao
thuc hién thu tuc 1i€n quan dén dang ky doanh nghiép hop lé

- Van ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién
2 quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban dy quyén 01 Ban chinh
nay khéng bat budc phai cong chirng, chirng thuc).

- Gidy gidi thiéu cla t6 chirc d6 cho céd nhan tryc tiép Ban chinh
a , a X x . n 01
thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

Trudng hop dy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phi€u glri hd so theo mau do doanh nghiép cung &ng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chit ky xac
nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi cé tham quyén
ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Giay to phép 1y ctia c4 nhén:

- D&i vai cong dan Viét Nam: Thé cdn cwdc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hodc HO
chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- DOI v&i ngudi nwdc ngoai: HO chiéu nudc ngoai hodc gidy to cd gia tri thay thé hé chiéu
nwdc ngoai con hiéu lyc).

I1I. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra | Thoi gian xir ly Lé phi
két qua

B6 phéan Tiép nhan va | 03 ngay 1am viéc, | * Phi, 18 phi: 100.000 dong/lan
Tra két qua - Uy ban | ké tr ngay nhan | * Cic truong hop duoc mién phi, 18 phi: Ho
nhan dan quéan dugc hd sohop1é | nghéo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat,
nguoi co cong voi cach mang.




* Giam 50% 1 phi d6i v6i cac do6i tuong yéu
cau giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu
cong tryc tuyén muc do 3 va mirc do 4 thudc
thAm quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan
dan Thanh phd.

) ~ PHULUCO03 ,
QUY TRINH TAM NGUNG/TIEP TYC KINH DOANH TRUGC HAN
HOQ KINH DOANH

I. CAN CU PHAP LY.

- Luat Doanh nghiép ctiia Quédc hoi nudc Cong hda xa hoi cha nghia Vit Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nim 2021 cta Chinh phi vé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

Il. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so S6 lwong Ghi cha

o1 Théng béo vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh 01 Ban chinh
doanh trudc thoi han da thong bao cha ho kinh doanh.

Bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc dang ky
tam ngirng kinh doanh hodc ti€p tuc kinh doanh trudc
thoi han d3a théng bdo d6i vai trudng hop céc thanh
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

02 01 Ban sao

Truwong hop uy quyén cho té chire, cd nhdn khdc thuc hién thd tuc lién quan dén ddng ky
doanh nghiép, phéi nép thém cdc gidy to sau:

1 Mot trong cac gidy to phap ly cia c& nhan duoc uy 01 Ban sao
quyén. hop 1&
- Hop ddng cung cip dich vu voi t6 chuc lam dich vu 01 Ban sao
thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p hop lé

- Van ban Uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién
2 | quandéndangky doanh nghiép (Van ban dy quyén nay 01 Ban chinh
khong bat budc phai cong chirng, chirng thuc).

- Gidy gidi thiéu cua té chirc d6 cho ca nhan truc tiép Ban chinh
A ) " N . A 01
thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.




Truong hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phi€u glti h6 so theo mau do doanh nghiép cung &ng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cla nhan vién buwu chinh va ngudi cé tham quyén
ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Gidy to phap 1y cta ca nhan:

- D&i vdi cong dan Viét Nam: Thé cidn cwdc cdng dan hodc Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D&i vdi ngudi nudc ngoai: HO chi€éu nwdc ngoai hodc gidy to cé gid tri thay thé hd chiéu
nuwdc ngoai con hiéu lyc).

I11. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy L¢ phi

B phén Tiép nhan va Tra két qua | 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan Khdng
- Uy ban nhan dan quan duogc ho so hop 1€

‘ PHU LUC 04
QUY TRINH CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HQ KINH DOANH

I. CAN CU PHAP LY.

- Luat Doanh nghiép ctia Qudc hoi nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 ciia Chinh phii vé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Pau tu hudng dan vé diang ky doanh nghiép.

Il. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so S6 lwong Ghi cha

Gidy dé nghi cap lai Gidy chirng nhan dang ky ho kinh
doanh (dp dung trong truong hop Gidy chirng nhén
ddng ky hé kinh doanh bj mat, chdy, rdch, nat hodc bj
tiéu huy dudi hinh thirc khdc)

01 01 Ban chinh

Trwong hop uy quyén cho té chire, cd nhén khdc thuc hién thd tuc lién quan dén ddng ky
doanh nghiép, phdi nép thém cdc gidy to sau:




Mot trong cac gidy to phap Iy cua ca nhan dugc uy

Ban sao

A 01
quyen. hop Ié
- Hop dong cung cip dich vu véi to chice 1am dich vu 01 Ban sao
thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p hop lé
- Van ban Uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban Gy quyén nay 01 Ban chinh
khong bat budc phai cong chirng, chirng thuc).
- Gidy gidi thiéu cua té chirc d6 cho ca nhan truc tiép Ban chinh
" ) n v ay . n 01
thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Truong hop Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
Phiéu glti ho so theo mau do doanh nghiép cung &ng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac ,
01 Ban sao

nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi cé tham quyén

ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

* Gidy to phap Iy cta ca nhan:
- D&i vdi cong dan Viét Nam: Thé cidn cudc cdng dan hodc Chirng minh nhan dan hodc Ho
chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D&i vdi ngudi nudc ngoai: HO chi€u nwdc ngoai hodc gidy to cé gid tri thay thé hd chiéu
nuwdc ngoai con hiéu lyc).

I11. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra
két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bd phan Tiép nhan va
Tra két qua - Uy ban
nhan dan quén

03 ngay lam viéc, ké
tur ngay nhan dugc
ho so hop 1€

* Phi, I¢ phi: 100.000 déng/lén

* Cac truong hop dugc mién phi, 1€ phi: HO
nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi

c6 cong vo1 cach mang.

* Giam 50% 1& phi ddi véi cac ddi tuong yéu
cau giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu
cong truc tuyen murc d6 3 va mirc do 4 thude
thim quyen quyét dinh ctia Hi dong nhan dan

Thanh phé.

QUY TRINH CHAM DUT HOAT PONG HOQ KINH DOANH

PHU LUC 05

I. CAN CU PHAP LY.




- Luat Doanh nghiép ctiia Quédc hoi nudc Cong hda xa hoi cha nghia Vit Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 ciia Chinh phi vé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua Bo Ké hoach
va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

Il. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

01 | Théng bdo vé viéc chdm dirt hoat dong ho kinh doanh 01 Ban chinh

Théng bdo vé viéc chdm dirt hiéu lwc m3 s6 thué cla , )
02 v 01 Ban chinh
Co quan thué.

Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc chdm dirt
03 | hoat déng hd kinh doanh d8i véi trudng hop cac thanh 01 Ban sao
vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh

04 | Gidy chirng nhan dang ky hé kinh doanh 01 Ban géc

Truong hop Uy quyén cho té chirc, cd nhén khdc thuc hién tha tuc lién quan dén ddng ky
doanh nghiép, phdi nép thém cdc gidy to sau:

1 Mot trong cac gidy to phap ly cua c4 nhan duoc uy 01 Ban sao
quyén. hop l&
Hop dong cung cip dich vu voi t6 chirc lam dich vu 01 Ban sao
thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghi¢p hop l&

Van ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién
2 | quan dén dang ky doanh nghiép (Vdn ban Gy quyén nay 01 Ban chinh
khong bat budc phai cong chirng, chirng thuc).

Gidy gidi thiéu cla t6 chirc d6 cho cd nhan truc tiép o1 Ban chinh
thuc hién thd tuc lién quan dén ddng ky doanh nghiép.

Truong hop dy quyén cho don vj cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu glti ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xac
nhan cda nhan vién buu chinh va ngudi cd tham quyén
ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

* Gidy to phap 1y cta ca nhan:
- Doi vdi cong dan Viét Nam: Thé cdn cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam con hiéu lyc;




- Doi vdi ngudi nudc ngoai: HO chi€u nwdc ngoai hodc gidy to cé gid tri thay thé hé chiéu
nuwdc ngoai con hiéu lyc).

I11. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
Bo phén Tiép nhan va Tra két qua - | 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Khéng
Uy ban nhan dan quan nhan dugc ho so hop 1€




