
PHỤ LỤC 1 

QUY TRÌNH CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN ĐĂNG KÝ HỘ KINH DOANH 

 

I. CĂN CỨ PHÁP LÝ. 

- Luật Doanh nghiệp của Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

số 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 6 năm 2020.  

- Nghị định số 01/2021/NĐ-CP ngày 04 tháng 01 năm 2021 của Chính phủ về 

đăng ký doanh nghiệp;  

- Thông tư số 01/2021/TT-BKHĐT ngày 16 tháng 3 năm 2021 của Bộ Kế hoạch 

và Đầu tư hướng dẫn về đăng ký doanh nghiệp.  

II. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

STT Tên hồ sơ Số lượng Ghi chú 

01 Giấy đề nghị đăng ký hộ kinh doanh 01 Bản chính 

02 

Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với chủ hộ kinh doanh, 

thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh trong 

trường hợp các thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh 

doanh. 

01 Bản sao 

03 

Biên bản họp thành viên hộ gia đình về việc thành lập hộ 

kinh doanh trong trường hợp các thành viên hộ gia đình 

đăng ký hộ kinh doanh 

01 Bản sao 

04 

Văn bản ủy quyền của thành viên hộ gia đình cho một 

thành viên làm chủ hộ kinh doanh đối với trường hợp các 

thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh. 

01 Bản sao 

Trường hợp ủy quyền cho tổ chức, cá nhân khác thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký 

doanh nghiệp, phải nộp thêm các giấy tờ sau: 

1 Một trong các giấy tờ pháp lý của cá nhân được ủy quyền. 01 
Bản sao  

hợp lệ 

2 

- Hợp đồng cung cấp dịch vụ với tổ chức làm dịch vụ thực 

hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp 
01 

Bản sao  

hợp lệ 

- Văn bản ủy quyền cho cá nhân thực hiện thủ tục liên 

quan đến đăng ký doanh nghiệp (Văn bản ủy quyền này 

không bắt buộc phải công chứng, chứng thực). 

01 Bản chính 

- Giấy giới thiệu của tổ chức đó cho cá nhân trực tiếp thực 

hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp. 
01 

Bản chính 

 

Trường hợp ủy quyền cho đơn vị cung cấp dịch vụ bưu chính công ích 



1 

Phiếu gửi hồ sơ theo mẫu do doanh nghiệp cung ứng dịch 

vụ bưu chính công ích phát hành có chữ ký xác nhận của 

nhân viên bưu chính và người có thẩm quyền ký văn bản 

đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

01 Bản sao 

* Giấy tờ pháp lý của cá nhân: 

- Đối với công dân Việt Nam: Thẻ căn cước công dân hoặc Chứng minh nhân dân hoặc Hộ 

chiếu Việt Nam còn hiệu lực; 

- Đối với người nước ngoài: Hộ chiếu nước ngoài hoặc giấy tờ có giá trị thay thế hộ chiếu nước 

ngoài còn hiệu lực). 

 

III. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ LỆ PHÍ 

Nơi tiếp nhận và trả 

kết quả 

Thời gian xử lý Lệ phí 

Thực hiện kê khai 

trực tiếp thông tin về 

hộ kinh doanh trên 

trang thông tin điện 

tử 

03 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận được 

hồ sơ hợp lệ 

* Phí, lệ phí: 100.000 đồng/lần 

* Các trường hợp được miễn phí, lệ phí: Hộ 

nghèo, người cao tuổi, người khuyết tật, người 

có công với cách mạng. 

* Giảm 50% lệ phí đối với các đối tượng yêu 

cầu giải quyết thủ tục hành chính qua dịch vụ 

công trực tuyến mức độ 3 và mức độ 4 thuộc 

thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân 

Thành phố. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PHỤ LỤC 02 

QUY TRÌNH CẤP THAY ĐỔI GIẤY CHỨNG NHẬN  

ĐĂNG KÝ HỘ KINH DOANH 

 

I. CĂN CỨ PHÁP LÝ. 

- Luật Doanh nghiệp của Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

số 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 6 năm 2020.  



- Nghị định số 01/2021/NĐ-CP ngày 04 tháng 01 năm 2021 của Chính phủ về 

đăng ký doanh nghiệp;  

- Thông tư số 01/2021/TT-BKHĐT ngày 16 tháng 3 năm 2021 của Bộ Kế hoạch 

và Đầu tư hướng dẫn về đăng ký doanh nghiệp.  

II. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

STT Tên hồ sơ Số lượng Ghi chú 

01 
Thông báo thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh do 

chủ hộ kinh doanh ký. 
01 Bản chính 

02 

Biên bản họp thành viên hộ gia đình về việc đăng ký 

thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh đối với 

trường hợp các thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh 

doanh. 

01 Bản sao 

03 Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh cũ. 01 Bản gốc 

Trường hợp thay đổi chủ hộ kinh doanh thì hộ kinh doanh gửi hồ sơ thông báo thay đổi 

nội dung đăng ký hộ kinh doanh đến Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp huyện nơi đã đăng ký 

* 

Thông báo thay đổi chủ hộ kinh doanh do chủ hộ kinh 

doanh cũ và chủ hộ kinh doanh mới ký hoặc do chủ hộ 

kinh doanh mới ký trong trường hợp thay đổi chủ hộ 

kinh doanh do thừa kế. 

01 Bản chính 

Hợp đồng mua bán hoặc các giấy tờ chứng minh hoàn 

tất việc mua bán trong trường hợp bán hộ kinh doanh. 
01 Bản chính 

Hợp đồng tặng cho đối với trường hợp tặng cho hộ 

kinh doanh 
01 Bản chính 

Văn bản xác nhận quyền thừa kế hợp pháp của người 

thừa kế trong trường hợp thay đổi chủ hộ kinh doanh 

do thừa kế. 

01 Bản sao 

Biên bản họp thành viên hộ gia đình về việc thay đổi 

chủ hộ kinh doanh đối với trường hợp các thành viên 

hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh. 

01 Bản sao 

Văn bản ủy quyền của thành viên hộ gia đình cho một 

thành viên làm chủ hộ kinh doanh đối với trường hợp 

các thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh. 

01 Bản sao 

Trường hợp hộ kinh doanh chuyển địa chỉ trụ sở sang quận, huyện, thị xã, thành phố thuộc 

tỉnh khác nơi hộ kinh doanh đã đăng ký, hộ kinh doanh gửi hồ sơ thông báo thay đổi địa 

chỉ đến Cơ quan đăng ký kinh doanh cấp huyện nơi dự định đặt trụ sở mới.  



 

Thông báo thay đổi nội dung đăng ký hộ kinh doanh do 

chủ hộ kinh doanh ký. 
01 Bản chính 

Biên bản họp thành viên hộ gia đình về việc đăng ký 

thay đổi địa chỉ trụ sở đối với trường hợp các thành 

viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh. 

01 Bản sao 

Giấy tờ pháp lý của cá nhân đối với chủ hộ kinh doanh, 

thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh trong 

trường hợp các thành viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh 

doanh. 

01 Bản sao 

Trường hợp ủy quyền cho tổ chức, cá nhân khác thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký 

doanh nghiệp, phải nộp thêm các giấy tờ sau: 

1 
Một trong các giấy tờ pháp lý của cá nhân được ủy 

quyền. 
01 

Bản sao  

hợp lệ 

2 

- Hợp đồng cung cấp dịch vụ với tổ chức làm dịch vụ 

thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp 
01 

Bản sao  

hợp lệ 

- Văn bản ủy quyền cho cá nhân thực hiện thủ tục liên 

quan đến đăng ký doanh nghiệp (Văn bản ủy quyền 

này không bắt buộc phải công chứng, chứng thực). 

01 Bản chính 

- Giấy giới thiệu của tổ chức đó cho cá nhân trực tiếp 

thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp. 
01 

Bản chính 

 

Trường hợp ủy quyền cho đơn vị cung cấp dịch vụ bưu chính công ích 

1 

Phiếu gửi hồ sơ theo mẫu do doanh nghiệp cung ứng 

dịch vụ bưu chính công ích phát hành có chữ ký xác 

nhận của nhân viên bưu chính và người có thẩm quyền 

ký văn bản đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

01 Bản sao 

* Giấy tờ pháp lý của cá nhân: 

- Đối với công dân Việt Nam: Thẻ căn cước công dân hoặc Chứng minh nhân dân hoặc Hộ 

chiếu Việt Nam còn hiệu lực; 

- Đối với người nước ngoài: Hộ chiếu nước ngoài hoặc giấy tờ có giá trị thay thế hộ chiếu 

nước ngoài còn hiệu lực). 

 

III. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ LỆ PHÍ 

Nơi tiếp nhận và trả 

kết quả 

Thời gian xử lý Lệ phí 

Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả - Ủy ban 

nhân dân quận 

03 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp lệ 

* Phí, lệ phí: 100.000 đồng/lần 

* Các trường hợp được miễn phí, lệ phí: Hộ 

nghèo, người cao tuổi, người khuyết tật, 

người có công với cách mạng. 



* Giảm 50% lệ phí đối với các đối tượng yêu 

cầu giải quyết thủ tục hành chính qua dịch vụ 

công trực tuyến mức độ 3 và mức độ 4 thuộc 

thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân 

dân Thành phố. 

 

PHỤ LỤC 03 

QUY TRÌNH TẠM NGỪNG/TIẾP TỤC KINH DOANH TRƯỚC HẠN  

HỘ KINH DOANH 

 

I. CĂN CỨ PHÁP LÝ. 

- Luật Doanh nghiệp của Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

số 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 6 năm 2020.  

- Nghị định số 01/2021/NĐ-CP ngày 04 tháng 01 năm 2021 của Chính phủ về 

đăng ký doanh nghiệp;  

- Thông tư số 01/2021/TT-BKHĐT ngày 16 tháng 3 năm 2021 của Bộ Kế hoạch 

và Đầu tư hướng dẫn về đăng ký doanh nghiệp.  

II. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

STT Tên hồ sơ Số lượng Ghi chú 

01 
Thông báo về việc tạm ngừng kinh doanh/tiếp tục kinh 

doanh trước thời hạn đã thông báo của hộ kinh doanh. 
01 Bản chính 

02 

Biên bản họp thành viên hộ gia đình về việc đăng ký 

tạm ngừng kinh doanh hoặc tiếp tục kinh doanh trước 

thời hạn đã thông báo đối với trường hợp các thành 

viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh. 

01 Bản sao 

Trường hợp ủy quyền cho tổ chức, cá nhân khác thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký 

doanh nghiệp, phải nộp thêm các giấy tờ sau: 

1 
Một trong các giấy tờ pháp lý của cá nhân được ủy 

quyền. 
01 

Bản sao  

hợp lệ 

2 

- Hợp đồng cung cấp dịch vụ với tổ chức làm dịch vụ 

thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp 
01 

Bản sao  

hợp lệ 

- Văn bản ủy quyền cho cá nhân thực hiện thủ tục liên 

quan đến đăng ký doanh nghiệp (Văn bản ủy quyền này 

không bắt buộc phải công chứng, chứng thực). 

01 Bản chính 

- Giấy giới thiệu của tổ chức đó cho cá nhân trực tiếp 

thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp. 
01 

Bản chính 

 



Trường hợp ủy quyền cho đơn vị cung cấp dịch vụ bưu chính công ích 

1 

Phiếu gửi hồ sơ theo mẫu do doanh nghiệp cung ứng 

dịch vụ bưu chính công ích phát hành có chữ ký xác 

nhận của nhân viên bưu chính và người có thẩm quyền 

ký văn bản đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

01 Bản sao 

* Giấy tờ pháp lý của cá nhân: 

- Đối với công dân Việt Nam: Thẻ căn cước công dân hoặc Chứng minh nhân dân hoặc Hộ 

chiếu Việt Nam còn hiệu lực; 

- Đối với người nước ngoài: Hộ chiếu nước ngoài hoặc giấy tờ có giá trị thay thế hộ chiếu 

nước ngoài còn hiệu lực). 

 

III. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ LỆ PHÍ 

Nơi tiếp nhận và trả kết quả Thời gian xử lý Lệ phí 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 

- Ủy ban nhân dân quận 

03 ngày làm việc, kể từ ngày nhận 

được hồ sơ hợp lệ 

Không 

 

PHỤ LỤC 04 

QUY TRÌNH CẤP LẠI GIẤY CHỨNG NHẬN  

ĐĂNG KÝ HỘ KINH DOANH 

 

I. CĂN CỨ PHÁP LÝ. 

- Luật Doanh nghiệp của Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

số 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 6 năm 2020.  

- Nghị định số 01/2021/NĐ-CP ngày 04 tháng 01 năm 2021 của Chính phủ về 

đăng ký doanh nghiệp;  

- Thông tư số 01/2021/TT-BKHĐT ngày 16 tháng 3 năm 2021 của Bộ Kế hoạch 

và Đầu tư hướng dẫn về đăng ký doanh nghiệp.  

II. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

 

STT Tên hồ sơ Số lượng Ghi chú 

01 

Giấy đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh 

doanh (áp dụng trong trường hợp Giấy chứng nhận 

đăng ký hộ kinh doanh bị mất, cháy, rách, nát hoặc bị 

tiêu hủy dưới hình thức khác) 

01 Bản chính 

Trường hợp ủy quyền cho tổ chức, cá nhân khác thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký 

doanh nghiệp, phải nộp thêm các giấy tờ sau: 



1 
Một trong các giấy tờ pháp lý của cá nhân được ủy 

quyền. 
01 

Bản sao  

hợp lệ 

2 

- Hợp đồng cung cấp dịch vụ với tổ chức làm dịch vụ 

thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp 
01 

Bản sao  

hợp lệ 

- Văn bản ủy quyền cho cá nhân thực hiện thủ tục liên 

quan đến đăng ký doanh nghiệp (Văn bản ủy quyền này 

không bắt buộc phải công chứng, chứng thực). 

01 Bản chính 

- Giấy giới thiệu của tổ chức đó cho cá nhân trực tiếp 

thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp. 
01 

Bản chính 

 

Trường hợp ủy quyền cho đơn vị cung cấp dịch vụ bưu chính công ích 

1 

Phiếu gửi hồ sơ theo mẫu do doanh nghiệp cung ứng 

dịch vụ bưu chính công ích phát hành có chữ ký xác 

nhận của nhân viên bưu chính và người có thẩm quyền 

ký văn bản đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

01 Bản sao 

* Giấy tờ pháp lý của cá nhân: 

- Đối với công dân Việt Nam: Thẻ căn cước công dân hoặc Chứng minh nhân dân hoặc Hộ 

chiếu Việt Nam còn hiệu lực; 

- Đối với người nước ngoài: Hộ chiếu nước ngoài hoặc giấy tờ có giá trị thay thế hộ chiếu 

nước ngoài còn hiệu lực). 

 

III. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ LỆ PHÍ 

Nơi tiếp nhận và trả 

kết quả 

Thời gian xử lý Lệ phí 

Bộ phận Tiếp nhận và 

Trả kết quả - Ủy ban 

nhân dân quận 

03 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận được 

hồ sơ hợp lệ 

* Phí, lệ phí: 100.000 đồng/lần 

* Các trường hợp được miễn phí, lệ phí: Hộ 

nghèo, người cao tuổi, người khuyết tật, người 

có công với cách mạng. 

* Giảm 50% lệ phí đối với các đối tượng yêu 

cầu giải quyết thủ tục hành chính qua dịch vụ 

công trực tuyến mức độ 3 và mức độ 4 thuộc 

thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân 

Thành phố. 

 

PHỤ LỤC 05 

QUY TRÌNH CHẤM DỨT HOẠT ĐỘNG  HỘ KINH DOANH 

 

I. CĂN CỨ PHÁP LÝ. 



- Luật Doanh nghiệp của Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

số 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 6 năm 2020.  

- Nghị định số 01/2021/NĐ-CP ngày 04 tháng 01 năm 2021 của Chính phủ về 

đăng ký doanh nghiệp;  

- Thông tư số 01/2021/TT-BKHĐT ngày 16 tháng 3 năm 2021 của Bộ Kế hoạch 

và Đầu tư hướng dẫn về đăng ký doanh nghiệp.  

II. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

STT Tên hồ sơ Số lượng Ghi chú 

01 Thông báo về việc chấm dứt hoạt động hộ kinh doanh 01 Bản chính 

02 
Thông báo về việc chấm dứt hiệu lực mã số thuế của 

Cơ quan thuế. 
01 Bản chính 

03 

Biên bản họp thành viên hộ gia đình về việc chấm dứt 

hoạt động hộ kinh doanh đối với trường hợp các thành 

viên hộ gia đình đăng ký hộ kinh doanh 

01 Bản sao 

04 Giấy chứng nhận đăng ký hộ kinh doanh 01 Bản gốc 

Trường hợp ủy quyền cho tổ chức, cá nhân khác thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký 

doanh nghiệp, phải nộp thêm các giấy tờ sau: 

1 
Một trong các giấy tờ pháp lý của cá nhân được ủy 

quyền. 
01 

Bản sao  

hợp lệ 

2 

Hợp đồng cung cấp dịch vụ với tổ chức làm dịch vụ 

thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp 
01 

Bản sao  

hợp lệ 

Văn bản ủy quyền cho cá nhân thực hiện thủ tục liên 

quan đến đăng ký doanh nghiệp (Văn bản ủy quyền này 

không bắt buộc phải công chứng, chứng thực). 

01 Bản chính 

Giấy giới thiệu của tổ chức đó cho cá nhân trực tiếp 

thực hiện thủ tục liên quan đến đăng ký doanh nghiệp. 
01 

Bản chính 

 

Trường hợp ủy quyền cho đơn vị cung cấp dịch vụ bưu chính công ích 

1 

Phiếu gửi hồ sơ theo mẫu do doanh nghiệp cung ứng 

dịch vụ bưu chính công ích phát hành có chữ ký xác 

nhận của nhân viên bưu chính và người có thẩm quyền 

ký văn bản đề nghị đăng ký doanh nghiệp. 

01 Bản sao 

* Giấy tờ pháp lý của cá nhân: 

- Đối với công dân Việt Nam: Thẻ căn cước công dân hoặc Chứng minh nhân dân hoặc Hộ 

chiếu Việt Nam còn hiệu lực; 



- Đối với người nước ngoài: Hộ chiếu nước ngoài hoặc giấy tờ có giá trị thay thế hộ chiếu 

nước ngoài còn hiệu lực). 

  

III. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ LỆ PHÍ 

Nơi tiếp nhận và trả kết quả Thời gian xử lý Lệ phí 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả - 

Ủy ban nhân dân quận 

03 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận được hồ sơ hợp lệ 

Không 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


