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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
S6: 34-L /QDB-UBND Thanh phd H6 Chi Minh, ngayil thang 3 nam 2022
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén ti€p nhan cGa Gy ban nhan dan thanh phd Tha B¢, quan, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can clr Luat To chtrc chinh quyén dia phvong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat sira doi, bo sung mot sd diéu cta Luat To chirc Chinh pht va Luat To chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019.

Can ct Nghi dinh s6 63/2010/NDB-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh pht vé kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NDB-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cta Chinh phu stra doi, b6 sung mot so diéu cta cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot clra
lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP
ngay 06 thang 12 nam 2021 cla Chinh phl vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu cla
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can clr Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cula
B6 trudng, Chd nhiém Van phong Chinh phd hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 clta Chinh phd
vé thirc hién co ché mot clra, mot clra lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Giam déc S& Lao dong —Thuwong binh va Xa hoi tai To trinh
s0 8200/TTr-SLDTBXH ngay 09 thang 3 nam 2022.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bd méi, 02 quy
trinh ndi bd stra doi, b0 sung, 01 quy trinh ndi bd thay thé vé giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan clia Gy ban nhan dan thanh phd Tha Bic
va quan, huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét clla cac quy trinh ndi bé dwgc dang tai trén
Cdng théng tin dién tr cta Van phong Uy ban nhan dan thanh pho tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC mspx.



DPiéu 2. T6 chtrc thuc hién

1. Cac quy trinh n6i b0 giadi quyét tha tuc hanh chinh dd dugc phé duyét la
co sO dé xay duwng quy trinh dién tk, thuc hién viéc ti€p nhan, gidi quyét va trd
két qua tha tuc hanh chinh trén céng dich vu céng va Hé thong thong tin mot
ctra dién tlr theo Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién tha tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan tha theo quy trinh ndi bé da duoc phé duyét khi ti€p nhan, giai
quyét thl tuc hanh chinh cho c& nhan, t6 chic; khéng ty dat thém tha tuc, gidy
to ngoai quy dinh phap luat;

b) Thuwdng xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd gidi quyét thl tuc
hanh chinh dwgc phé duyét méi, stra dbi, bd sung, thay thé, hly bd, bai bd khi co
bién dong theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Higu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Béi bo quy trinh s 1.5, 11.8
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/QD-UBND ngay 23 thang 10 nam 2019
cta Cha tich 0y ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo gidi
quyét tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén tiép nhan cla Gy ban nhan dan quan,
huyén; quy trinh s6 VI11.27 Quyét dinh s6 5223/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam
2019 ctia Cha tich Gy ban nhan dan thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd
gidi quyét thd tuc hanh chinh thudc tham quyén ti€p nhan cla Uy ban nhan dan
quéan, huyén.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vién phong Gy ban nhan dan Thanh phé, Giam doc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Gy ban nhan dan thanh phd Tha Btc, quan, huyén, Gy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran va cac t6 chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinham

- Nhu Diéu 4;

- Vén phong Chinh pht (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tam Co6ng bao;

- Lwu: VT, KSTT/H. é

Phan Van Mai



U)'% CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
THANH H Péc 1ap - Ty do - Hanh phuc

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UBND THANH PHO THU BUC, QUAN,
HUYEN VA Co QUAN KHAC THUOC CAP HUYEN QUAN LY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 9A| /QD-UBND ngayai.thang 3 nam 2022
cla Chua tich ty ban nhan dan Thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ndi bd
A. Quy trinh ndi bd cong b6 moi

I. Linh vic Giao duc nghé nghiép

Céap chinh séach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao
tao trinh dd cao dang, trung cép tai cadc co s& giao duc nghé nghiép tu
thuc hoac co s& gido duc c6 von dau tu nudc ngoai

B. Quy trinh ndi bd cong bo slra doi, bo sung
I. Linh vuc Lao dong
bang ky néi quy lao ddng cua doanh nghiép

I1.LTnh vuc Bao tro xa hoi

Tro giup x& héi khan cép vé hé tro chi phi diéu tri nguti bi thwong néang
ngoai neoi cuw trd ma khéng cd nguei than thich cham soc
C. Quy trinh n6i bé cong bd maéi thuéc thdm quyén ti€p nhan cla cac QO
guan khac thudc Gy ban nhan dan quan, huyén va thanh ph6é Tha Bulrc
guan ly

I. Linh viec Gido duc nghé nghiép
Céap chinh séach noi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuwong trinh dao

4  tao trinh dd cao dang, trung cap tai cac co s& gido duc nghé nghiép cong
lap triec thudc huyén, quan, thi xa, thanh phd truc thudc tinh

I1. Linh vuc Bao tro xa hoi
Tiép nhan d6i tvong can bao vé khan cap vao co sé trg gilp xa hdi cap
huyén
D. Quy trinh ndi bo cong b thay thé thude tham quyén tiép nhan cua cac
Co quan khac thuéc Uy ban nhan dan quan, huyén va thanh pho Thu Blc



. Linh vuc Bao tro xa hoi

Dlrng tro gilp xa hoi tai co s& tro gilp xa hoi cap huyén



QUY TRINH 1
Cap chinh sach ndi tru cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuvong trinh dao tao trinh dd cao
d&ng, trung cép tai cac co sé gido duc nghé nghiép tu thuc hodc cac co s& c6 von dau tw
nuéc ngoai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 34-i. /QB-UBND ngay 1J1 thang 3 nam 2022
clia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

BO phan Mot clra - Gy ban nhan dan cdp Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay

A i S6 S
STT Tén ho so lrong Ghi chua
DPon d& nghi cdp chinh sach ndi tra (theo mau) 01 Ban chinh
DP6i voi hoc sinh, sinh vién ngwdi dan toc thiu sd thudc hd Ban sao dugc ching
nghéo, hd can nghéo, ngoai don dé nghi cdp chinh sach ndi tru thyc tir ban chinh
s - . A LA \ A 4 X . 01 A X .
phai bd sung gidy chirng nhan hé nghéo, hé can nghéo do Gy hoac ban sao kém ban
ban nhan dan cép xa cép chinh ddi chiéu
D6i voi hoc sinh, sinh vién nguti dan toc thiéu sd la nguoi
khuyét 't?t, n,goal Adon de KngrAu cap’chlnh sacAh n(_)Al trux phziu tlo Ban sao duoc ching
sung Gidy xac nhan khuyét tat do uy ban nhan dan cap xa cép thwe tir ban chinh
hodc Quyét dinh clia Gy ban nhan dan cdp huyén vé viéc trg cap 01 . s \ .
oL an e . o Ae K . . A hodc ban sao kem ban
xa hoi ddi véi ngudi khuyét tat sdng tai cong déng trong tredng . e
f s ~ p on N R chinh doi chiéu
hop chwa cé gidy xac nh&n khuyét tat do uy ban nhan dan céap
Xa cép.
Dai vi hoc sinh, sinh vién nguwdi Kinh thudc hé nghéo, h6 can
nghéo cé ho khau thwong trd tai vung co diéu kién kinh té - xa Ban sao dugc chirng
hoi dac biét khd khan, ving dan toc thiéu s6, bién gi¢i, hai dao o1 thuc tlr ban chinh
ngoai don dé nghi cdp chinh sach ndi trd phai bd sung gidy hodc ban sao kém bén
chitng nhan hd ngheo, ho can nghéo do Gy ban nhan dan cap xa chinh déi chiéu
cdp va SO ho khau.
DOi vbi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh la nguei khuyét tat c6 ho
khau thwong tra tai vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan, vling dan tdc thiéu sd, bién gidi, hai dao ngoai don dé Ban sao dugc chirng
nghi cdp chinh sach ndi trd phai bo sung: Gidy xac nhan khuyét 01 thuc tr ban chinh
tat do Gy ban nhan dan cap xa cdp hoac Quyét dinh cta Gy ban hodc ban sao kém ban
nhan dan cap huyén vé viéc tro cdp xa hdi doi voi ngudi khuyét chinh déi chiéu
tat song tai cong dong trong truong hop chwa c6 gidy xac nhan
khuyét tat do Gy ban nhan dan cap xa cap va so hd khau.

Dai véi hoc sinh, sinh vién tét nghiép trwong phod thong dan toc Ban saq duiqc cr]u’ng
e L .- . . , , A s L2 thwe tir ban chinh
ndi trd, ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai bo sung 01 < s \ ;
bang t6t nghiép hodc gidy chirng nhan tét nghiép tam thoi hogc ban sao kém ban
g 1ot hghicp hoac gidy chitng nhe ghiep & ' chinh d6i chiéu

Doi v6i hoc sinh, sinh vién & lai trvong trong dip Tét Nguyén
dan, ngoai mot sO gidy to trén phai bo sung Gidy xac nhan & lai 01 Ban chinh
treong trong dip Tet Nguyén dan (theo mau)
I1. NOl TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va trd két qua Thoi gian xt ly Lé phi



huyén (noi hoc sinh, sinh vién c6 ho khdu nhan dd hd so hop Ié.
thuwong tru).

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buoc Trach Hb6 so/Bié
cong Noéi dung cong viéc " Thoi gian ° SO; e
o nhiém mau
Viéc
Nop ho so Tq Chlfc’ Theo muc |
ca nhan
Gid hanh
Bl B6 phan ::hl'nh BMO1
Kiém tra ho so M'(“)'?cﬁra BM 02
' BM 03
. - Bo phén 0,5 ngay Theo muc |
B2 Tiép nhan ho SO Mot cira  l1am viéc BM 01
Lanh dao
Phong Lao
A A - dong - 0,5 ngay Theo muc |
B3 Phan cong thu ly ho so Thuong lam viée BM 01
binh va Xa
hoi
SO
Tham dinh hb so, dé ng \ -BM 01
e L 2 s . déng - 01 ngay " R
B4  xuat két qua giai quyét Thuon lAm Viéc - HO so trinh
TTHC rong *“ . Du thao két
binh va Xa U
hoi a
Lanh dao - Ho so trinh
Phong Lao - Quyét dinh
o . dong - 0,5 ngay  cép hoc bdng
BS Xem xet, ky duyét Thuong lam viéc hoac van ban
binh va Xa ttr chOi néu ro

hoi ly do

Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc i

- Trwong hop ho so day du
va hop lé&: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen trd két
qud; trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01, thuc hién
tiép butc B2.

- Truong hop hd so chuwa
day du hoac chua hop Ié:
Hudng dan ngwdi ndp hd
so b6 sung, hoan thién ho
so va ghi rd ly do theo BM
02.

- Trwong hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
ch6i ti€p nhan gidi quyét
ho so theo BM 03.

Cong chirc tiép nhan ho so
thuc hién scan di* liéu ho
so, Itru trir h6 so dién tir va
chuyén ho so cho Phong
chuyén mén

Phong chuyén mon tiép
nhan hd so tr BO phan
MOt clra va phan cong
cong chtc thu ly ho so

- Cong chic thu ly hé so
tién hanh xem xét, ki€m
tra, thdm dinh ho so; lay y
kién don vi cé lién quan
(néu co):

- Tong hop, hoan thién ho
so, lap to trinh va dv thdo
két qua trinh Lanh dao
phong xem xét.

Ladnh dao Phong xem xét
hd so va ky duyét két qua
gidi quyét TTHC.



Buéc

R . R " Tréach . H6 so/Biéu o a.
con NoOi dung cbng viéc A Thoi gian x Dién giai
.Ag i g gVvIe nhiém g mau g
Viéc
Cthyen Chuyén vién phong Lao
vién i . s
. - u déng - Thuwong binh va X&
5 < s phong Lao . Ho6 so da . e
Ban hanh van ban . 0,5 ngay A héi thwc hién lay sb, dong
B6 déng - . - dwgc phé ~ - < e
lam viéc . dau, chuyén ho so, tai liéu
Thuong duyét . n R A
. NS litn quan dén BO phén
binh va X& PO
hoi M©ot cura.

- Trd k&t qua cho To6
Két qua chtre/ca nhan.
- Théng ké, theo ddi.

B6 phan Theo gidy

B7 Tra két qud, lvu ho so Mot cira hen

IV. BIEU MAU

Céc biéu mau s dung tai cac budc cong viéc:

STT M4 hiéu Tén biéu mau
1 BMO01 Mau Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Bon dé nghi cap chinh sach ndi tru
5 BM 05 Bon dé nghi xac nhan va cép hé trg

V. HO So CAN LUU
STT Ma4 hiéu Tén bi€u mau

1 BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen trd két qué.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién hé so

3 BM 03 Mau Phiéu tlr cho6i gidi quyét tiép nhan ho so

4 Il Theo muc |

5 1 Céac ho so khéac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 53/2015/QB-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 cla Thu twéng Chinh phu vé
chinh sach ndi trd déi vai hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016 cla Bo
treéng Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi, Bo truéng Bo Gido duc va dao tao, B trwdng BO Tai
chinh hwéng dan thuc hién chinh sach ndi trd quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay
20/10/2015 cla Thu twédng Chinh pht vé chinh sach ndi trd ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao
déng, trung cép.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cla Bd trwéng BO Lao dong -
Thuong binh va X& hoi vé sra dbi, bd sung mot sd diéu cta cac Thong tw lién quan dén thad tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc ctia Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Thong tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong Chinh ph
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cla Chinh pha vé thuc hién co ché moét clra, mot clra lién thong trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh.



BM 04

Phu luc 11.2

(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Théng tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018
clia Bd Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

DON PE NGHI CAP CHINH SACH NOI TRU

(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co sé giao duc nghé nghiép tv thuc hodc co
s@ gido duc nghé nghiép cé von dau tu nwéc ngoai)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dbng - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co s& giao duc nghé nghiép).
[ [TV Z: T =0 TSRS
[0 o L Khéa:.ieeiiiie, Khoa:. e

Ho tén cha/me hoc SiNN, SINN VBN i
ME SO NOC SINN, SINN VI N Tttt ettt ettt te et e e e reeeaeeeae s

Thudc do6i twong: (ghi ré déi twong dugc quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QbD-
TTg ngay 20 thang 10 ndam 2015 cla Thd twédng Chinh phi vé chinh sach ndi trd d6i véi hoc
sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép).

Can clr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 cua Thu twédng Chinh
phu, téi lam don nay dé nghi dwgc Nha tredng xac nhan, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi xem xét cdp chinh sach ndi trd theo quy dinh.

,hgay ....thang ....ndm
Nguwoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén)



Xac nhan cua co sé giao duc nghé nghiép tu thuc hodc co s& giao duc nghé nghiép cé
von dau tu nwéc ngoai

XAC NNAN ANNTCNT ittt et et e et e et e e ae e ste e steeeras

Hién la hoc sinh, sinh vién nam th ....... Hoc ky:........... Nadm hoc ....ccocvevereeen, 16p ...
khoa............ khéa hoc............... thoi gian khoéa hoc ............... (n@m) hé dao tao ............... clia nha
treong.

KY TUAE: e (ghi rd muc dd ky luat néu co).

S6 mo-dun hodc tin chi cla toan khéa hoc (ddi véi chuong trinh dao tao theo md-dun hoac
tinchi) i, trong d6 s6 mo-dun hodc tin chi theo tirng nam hoc la:

- S6 md - dun hoac tin chi 6 thang dau clia ndm hoc thl 1 .....ccccovveiiciicicccee,
- S6 mo - dun hoac tin chi 6 thang sau ctia ndm hoc thlr 1 .....cccooevieeicieecce
- S6 mo - dun hodc tin chi 6 thang dau clia ndm hoc thl 11 ..o,
- S6 m0 - dun hodc tin chi 6 thang sau ctia ndm hoc thl ...
- S6 md - dun hoac tin chi 6 thang dau cta nam hoc thl 111 ..o
- S6 m6 - dun hodc tin chi 6 thang sau ctia nam hoc thir 1.,

Pe nghi phong Lao dong - Thwong binh va Xa hdi xem xét cdp chinh sach ndi trd cho
anh/chi....iie, theo quy dinh.

Thu trwvdng don vi
(Ky, dong dau)



BM 05
Phu luc 11.4

(Phu luc dwogc ban hanh kém theo Théng tw s0 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cta B
Lao déng - Thwong binh va Xa hdi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tv do - Hanh phuc

DON BPE NGHI| XAC NHAN VA CAP HO TROQ

(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co s& giao duc nghé nghiép tu thuc hoac co s&
gido duc nghé nghiép c6 von dau tv nuéc ngoai)

Kinh gti:
- (Tén Phong Lao dbng - Throng binh va Xa hoi);
- (Tén co s& giao duc nghé nghiép).
[ [TV Z- 1 =1 2 TSR
LOP e Khoa:. e e Khoa: ..o

ME SO NOC SINN, SINN VI N ettt e et e s e sae s e

DEé Phong Lao dong - Thurong binh va Xa hoi cép tién hd trg & lai trvong trong dip Tét
Nguyén dan nam............ theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QB-TTg ngay 20 thang 10
nam 2015 cla Thu tuéng Chinh phi vé chinh sach ndi trd d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao
déng, trung cép, toi lam don nay dé nghi nha trwdng xac nhan 1a tdi thudc ddi twong (ghi rd ddi
twgng dwoc quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cla
Thi twéng Chinh pha vé chinh sach ndi tra d6i vai hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cép)
va “¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan nam ...” véi ly dob:

.......... ,ngay.....thang......nam ... ,ngay....thang.......nam ...
Xé&c nhan cla co s¢ gido duc nghé nghiép tw Nguei lam don
thuc hoac c6 von dau tv nwdc ngoai (Ky va ghi 16 ho tén)

(Ky, dong dau)

b Be nghi ghi rd cac ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc strc khoe
can phai & lai trudng trong dip Tet Nguyén dan



STT

BO phan mot clra - Gy ban nhan dan cdp Bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay

huyén

Budc
cong
Vviéc

Bl

B2

QUY TRINH 2
bang ky noi quy lao dong ctia doanh nghiép

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 &-4-i /QD-UBND ngay OL thang 3 nam 2022

cta Chd tich Gy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so
Tén ho so
Van ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong

Céac van ban cla nguoi st dung lao dong cé quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).

Van ba&n gbp y cla té chirc dai dién nguoi lao dong tai co s& dbi voi
noi cd to chirc dai dién nguoi lao dong tai co sd

Noi quy lao ddng

S6 lvong Ghi cha

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua Thoi gian xt ly

nhan du ho so hop Ié.

1. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

Noi du_rlg cong Trach nhiem Th0| Ho soxlBleu
viéc gian mau
NOp hd so T6 chic, ca nhan Theo muc |
Gi0 hanh
chinh
BMO1
Kiém tra ho so B6 phan mot clira BM 02
BM 03

Fid nhan h&

SO

0,5ngdy  Theo muc I

BO phanmotera (.1 viec BM 01

01 Ban chinh
01 Ban chinh
01 Ban chinh
02 Ban chinh
Lé phi
Khéng
Dién giai

Thanh phan hd so theo
muc |

- Trudng hop hd so day du
va hop I&: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi nép ho
so theo BM 01, thwc hién
tiép butc B2.

- Trwong hop hé so chua
day da hodc chwa hop Ié:
Hudng dan ngudi ndop hd
so bd sung, hoan thién ho
so va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tlr chéi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu ti
ch6i ti€p nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Scan di¢ liéu thong tin ho
so, chuyén hd so cho
Phong Lao dbng - Thuong
binh va Xa hoi cap huyén.



Buéc
cong
viéc

B3

B4

BS5

B6

STT

A WO DN R

STT

o Br WN R

NOi du.rAlg cong Trach nhiém T_hO| Ho scrx/Bleu
viéc gian mau
Tham dinh ho Ciong cthc thu ly Theo muc |
sl h6 so Phong Lao . BMO1
so, dé xuat két R 5,5 ngay - .
UA Qidi quVat déng - Thuong lam viee HO6 so trinh
qua g1al quUyet — pinh va X4 hoi cap - - Dy théo
TTHC o N 2
huyén két qua
R - Theo muc |
Truong BM 01
Xem xét, ky phong Lao dong - 0,5 ngay ~ R
. . s X i - HO so trinh
duyét Thurong binh va Xa8  lam viéc )
hoi cép huyen - Dy thdo
)1 Cap huye két qua
VanAthuz Phong Lao Trong HB so  da
déng - Thuong N -
. U LA gio hanh  duwoc phé
binh va Xa hoi cap . A
huvan chinh duyét
Ban hanh van ye
ban Céng chtc thu ly
hd so Phong Lao X HO so da
R 0,5 ngay A
dong - Thuwong 1A vide duoc phé
binh va Xa hoi céap ' duyét
huyén
Tra két qua, e
vao so theo doi B0 phan mot clra G'fy h%n Két qua
. két qua
ho so
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau s dung tai cac budc cong viéc:
M hieu PEh Bl mAl
BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tlr ch6i tiép nhan giai quyét ho so
BM 04  Mau Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua
V. HO So CAN LUU
M3 hiéu Tén biéu mau
BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi gidi quyét ti€p nhan ho so
BM 04  Mau Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua (néu co)
/1 Theo muc |
/1 Ket qua gidi quyét thu tuc hanh chinh

VI. Co SO PHAP LY

Dién giai

Cong chtc phu trach gidi
guyét hd so NOi quy lao
dong ti€p nhan ho so tir Bo
phan Mot ctra, tién hanh
xem Xxét, kiém tra, thdm
dinh ho so.

Trwdng phong Lao dong -
Thuwong binh va Xa hoi
xem xét ho so va ky duyét
két qua gidi quyét tha tuc
hanh chinh.

Thwc hién cho sb, déng
dau, chuyén ho so, tai liéu
lien quan dén Cong chiic
phu trach giai quyét hd so
Noi quy lao dong.

Coéng chtc phu trach gidi
quyét ho so NOi quy lao
dong chuyén ho so, tai liéu
lién quan dén BO phan Mot
clra.

- Trd két qua cho T6
chlrc/ca nhan.
- Thong ké, theo doi.



- B6 Luat lao dong cta nuéc CHXHCN Viét Nam nam 2019.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phd quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cla Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
déng.

- Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh pha vé thuc hién
co ché mot clra, mot clra lién thong trong giadi quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 cla Van phong Chinh phu
hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thdng trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh.

- Quyét dinh s6 40274/QD-SLDTBXH ngay 31 thdng 12 ndam 2020 cla S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi vé viéc Uy quyén cho Truéng phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi quan - huyén tiép nhan dang ky Noi quy lao dong va Thoéa wéc lao ddng tap thé cla doanh
nghiép trén dia ban thanh phé.

- Quyét dinh s6 2371/QD-SLDTBXH ngay 22 thang 01 ndm 2021 cla Giam dbéc S&
Lao dong - Thuong binh va X& hdi vé viéc Gy quyén cho Truéng phong Lao dong - Thuong
binh va X& hdi thanh phé Tha Blc ti€p nhan dang ky Noi quy lao dong va Théa uéc lao dong
tap thé cta doanh nghiép trén dia ban.



QUY TRINH 3

Tro gitp x& hdi khdn cép vé hod tro chi phi diéu tri ngwdi bi thwong ndng ngoai noi cw tri
ma khodng c6 nguei than thich cham soéc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3-4-1 /QD-UBND ngay éLthangd nam 2022

cla Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so
STT Tén ho so

01

I1. NOl TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua

B0 phan Mot clra - Gy ban nhan dan Hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay
cap huyén nhan du ho so hop 1€

1. TRINH Tuv XU LY CONG VIEC

Budc N&i dung cdng
cong ' " Tréach nhiém
Viéc viee
Co quan, t6 chtrc
triec ti€p cdp clu,
chira tri cho nguoi
NOp ho so bi thvong nang
ngoai noi cu trd ma
khbng c6 nguoi
than thich cham so6c
BI
Kiém trava
tiép nhan ho B0 phan Mot clra
sS0”

S6 lvong Ghi cha

Vén ban dé nghi ho tro cla co quan, to chirc truc tiép cép
ctru, chira tri cho ngudi bi thvong nang

Thoi gian xt ly

Thoi
gian

Gio hanh
chinh

HO so/Biéu
mau

Theo muc |

BMO1
BM 02
BM 03

Ban chinh

Dién giai

Thanh phan hé so theo
muc |

- Trwdng hop hd so day
da va hop Ié: Lap Giay
ti€p nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM 01,
thyc hién tiép buéc B2.

- Truong hop ho so chua
day da hodc chwa hop Ié:
Hudng dan ngudi ndp hd
so b0 sung, hoan thién hd
so va ghi r6 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tu
chdi tiép nhan giadi quyét
ho so theo BM 03.

- Cong chtic ti€ép nhan ho
so thuc hién scan dir liéu
ho so, Itu trir ho so dién
tr va chuyén hd so cho
Phong chuyén mén



Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
Viéc
Tham dinh ho
so/dé xuat két
gua giai quyét
tha tuc hanh
chinh

B2

Xem xét, trinh
Ky

Xem xét,

B3 guyét dinh

Tra két qua,
lvu ho so,
thong ké va
theo doi

B4

IV. BIEU MAU

Tréach nhiém

Chuyén vién phong

Lao dbng - Thuong

binh va Xa hoi cap
huyén

Trudng
phong Lao dong -
Thuwong binh va Xa
hoi cap huyén

Cha tich UBND
cap huyén

B& phan Mot ctra

Thoi
gian

01 ngay

lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Gio hanh
chinh

Céac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

STT Ma hiéu

V. HO So CAN LUU

STT Ma hiéu

HoO so/Biéu
mau

- Theo muc |
-BM 01

- Theo muc |
BMO1
- HO so trinh
- Du thao
két qua

- Theo muc |
-BM 01
- Du thao
két qué giai
quyét tha tuc
hanh chinh

Két qua

T8€n biéu mau
1 BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Tén biéu mau

Dién giai

Céng chtrc phu trach giai
quyét ho so ti€ép nhan ho
so tir BO phan Mot cira,
tién hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh ho so.
Truéng phong Lao dong -
Thuong binh va X& hdi
xem xét hd so va trinh
Cha tich Gy ban nhan
dan cdp huyén phé duyét
két qua gidi quyét tha tuc
hanh chinh.

Xem xét ky quyét dinh ho
trg hodc cé van ban trd
1oi (néu rd ly do)

- Trd két qua cho ToO
chirc/cé nhan.
- Thong ké, theo dbi.

1 BMO01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so

4 1l Thanh phéan hé so theo muc |

5 1 K&t qud gidi quyét tha tuc hanh chinh.

6 I Céc van ban khac (néu cé trong qué trinh giai quyét thu tuc)

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cla Chinh phd quy dinh chinh séach trg
gilp xa hoi ddi voi doi twong bao tro xa hoi.
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot clra, mot clra lién
thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh
- Thong tv OIl/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong Chinh pha
hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh pha vé thyc hién co ché mot clra, mot cra lién thong trong gidi quyét tha tuc

hanh chinh.



QUY TRINH 4
Cap chinh sach ndi tru cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d6 cao
d&ng, trung cép tai cac co s gido duc nghé nghiép coéng lap trwc thudc huyén, quan, thi x4,
thanh phé tryc thudc tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 94-1 /QD-UBND ngay iL thang 3 nam 2022
clia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so
)

STT Tén ho so Iwotig Ghi cha
Don dé nghi cdp chinh sach ndi tri (theo mau) 01 Ban chinh
DP3&i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s6 thudc hod Ban sao dugc chirng
nghéo, ho can ngheéo, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi trd thire tir ban chinh
phai bd sung gidy ching nhan ho nghéo, hd can nghéo do Gy hodc ban sao kem
ban nhan dan cép xa céap ban chinh dbi chiéu
D6i vbi hoc sinh, sinh vién nguoi dan tdc thi€u sé la nguoi
khuyét _t?t, ngoa Adan de Kngrﬂu capjchmh sacfl noi trux ph:iu t3o Ban sao duoc chimg
sung Gidy xac nhan khuyét tdt do Uy ban nhan dan cdp x& cép thue tir ban chinh
hodc Quyét dinh cta Gy ban nhan dan cap huyén vé viéc tro cap 01 X 2 N
A T . r ar L N . hoac ban sao kem
x& héi doi voi nguoi khuyét tat song tai cong dong trong trwong ) . PN
f s A Ny oa N R ban chinh doi chiéu
hop chuwa c6 gidy xac nhan khuyét tat do uy ban nhan dan cép
xa cap.
D6i véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thuéc hd ngheo, hd can
nghéo c6 ho khau thuong tra tai ving cé diéu kién kinh té - xa Ban sao dwgc chirng
hoi dac biét khd khan, ving dan toc thiéu so, bién gidi, hai dao thic tr ban chinh
L . . - ) P 2 L i 01 . L2 R
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi trd phai bd sung gidy hodc ban sao kém
chirtng nhan ho nghéo, hd can nghéo do Uy ban nhan dan cép xa ban chinh d6i chiéu
cap va So ho khau.
Dai voi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh 1a nguoi khuyét tat co6 hd
khau thwong trd tai vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
khé khan, ving dan tdc thiéu sd, bién gi¢i, hai dao ngoai don dé Ban sao dugc ching
nghi cdp chinh sach ndi trd phai bo sung: Gidy xac nhan khuyét thuc tr b&n chinh
A R AR < o e . 01 . N
tat do Uy ban nhén dan cap xa cap hodc Quyét dinh cua uy ban hoac ban sao kem
nhan dan cdp huyén vé viéc trg cdp xa hoi ddi véi nguoi khuyét ban chinh doéi chiéu
tat séng tai cong dong trong trudng hop chwa cé gidy xac nhan
khuyét tat do iy ban nhan dan cap xa cap va s6 hd khau.

o . . A x A A o A A A B3 d hi
Bai vai hoc sinh, sinh vién tét nghiép trvong phd thdng dan téc an saq ui(yc ¢ ,u’ng
e .. n L . , e a e thuc tir ban chinh
noi trd, ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi trd phai bé sung 01 . 12 \
bina 6t nahién hosc aidy chi han t6t nahiép tam thoi hoac ban sao kém

ang tot nghiép hodc gidy chirng nhan t6t nghiép tam thoi. ban chinh dai chiéu
D6i voi hoc sinh, sinh vién & lai trwong trong dip Tet Nguyén
dan, ngoai mot sd gidy to trén phai bo sung Gidy xac nhan ¢ lai 01 Ban chinh
trwong trong dip Tet Nguyén dan (theo mau)
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi ti€p nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi



Co s& giao duc nghé nghiép cong lap truc
thudc Gy ban nhan dan cép huyén

Budc
cong
viéc

Bl

B2

B3

B4

I1l. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

N@i dung cong
Viéc

Nop ho so

Kiém tra hod so

Tiép nhan ho so

Phén cbng thu ly
ho so

Tham dinh ho so,
xem xét ky duyét

Trach nhiém Thoi gian
Cé& nhan
Gio hanh
Co s¢ giao duc chinh
nghé nghiép
B0 phan tiép X
nhan ho so cta 0\’5 ngay
Co s& giao duc lam viee
nghé nghiép (04 gio)
Lanh dao Co 0,5 ngay
s& giao duc lam viéc
nghé nghiép (04 gio)
Nhén vién
phong chuyén .
mon Co s¢ 1\’5 ngzily
. " lam viéc
giao duc nghé
nghiép

Ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dd ho so hop Ié.

Ho6 so/Biéu
mau

Theo muc |

BMO1
BM 02
BM 03

Theo muc |
BM 01

Theo muc |
BM 01

- Theo muc |
-BM 01

- HO so trinh
- Du thao
Quyét dinh

cap hoc bong

hoac van ban

ttr ch6i néu ro

ly do

Dién giai

Thanh phén hdé so theo
muc |

- Truong hop hd so day du
va hop 1&: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01, thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so chua
day du hodc chwa hop Ié:
Hudng dan ngwdi ndp hd
so bd sung, hoan thién ho
so va ghi r6 ly do theo BM
02.

- Trwdng hop tr chbi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
ch6i ti€p nhan gidi quyét
ho so theo BM 03.

Nhan vién ti€p nhan ho so
thuwc hién scan dir liéu ho
so, Itru trir ho so dién tir va
chuyén ho so cho Phong
chuyén mon

Ldnh dao Co s& giao duc
nghé nghiép phan coéng
nhan vién thu ly ho so

- Nhén vién thu ly ho so
tién hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh ho so; ldy y
kién don vi cé lién quan
(néu co):

- Tong hop, hoan thién ho
so, lap to trinh va dv thdo
két qua trinh Lanh dao
phong xem xét.

- L&nh dao Phong xem xét
hd so va ky trinh két qua
gidi quyét TTHC.



Buédc

N NOi dung cong , . . HO so/Biéu Ditn giai
cgpg viéc Trach nhiém  Thoi gian mAu g
viéc
‘ ) (r:]huyénh\/ié“n 05 no HB so da Chuyén vién thuc hién lay
I?an hfinhxvanj phong chuyen »> Ngay A s6, déng dau, trd két qud
B5 ban, tra két qua moén Co s& lam viéc dwgc phé cho sinh vién
gido duc nghe (04 gio) duyet - Thong ke, theo ddi.
nghiép
IV. BIEU MAU
Céac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:
STT M4 hiéu Tén biéu mau

1 BMO01  Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02  Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03  Mau Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so
BM 04 Bon dé nghi cép chinh sach ndi tru
BM 05 DBon dé nghi xac nhan va céap ho trg

Y. H6 SO CAN LUU
STT Ma hiéu Tén biéu mau

g b wN

1 BMO1 Mau Gidy ti€p nhan ho so va hen trd két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 1l Theo muc |

5 1 Céc ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

VI.co SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 53/2015/QB-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cta Tha tuéng Chinh pha vé
chinh sach ndi trd d6i voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay 16/6/2016 cla Bo
trvdng Lao dong - Thuwong binh va Xa hoéi, Bo truéng BO Giao duc va dao tao, B trwdng BO Tai
chinh huéng dan thuc hién chinh sach ndi trd quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay
20/10/2015 cla Tha tuéng Chinh pha vé chinh sach ndi trd d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao
dang, trung cap.

- Thong tw s6 18/2018/TT-BLBTBXH ngay 30/10/2018 cua BO truéng BO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé sra doi, bd sung mot so diéu cta cac Thong tw lién quan dén thu tuc
hanh chinh thudéc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Thoéng tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Van phong Chinh ph
hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cla Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phi vé thyc hién co ché mot ctra, mot clra lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.



BM 04
Phu luc 11.2

(Phu luc dvoc ban hanh kém theo Théng tv s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018
cla B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
béc lap - Tw do - Hanh phuc

DON PE NGHI CAP CHINH SACH NOI TRU

(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co sé gido duc nghé nghiép tv thuc hodc co
so gido duc nghé nghiép c6 vén dau tv nuéc ngoai)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dbng - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co s6 giao duc nghé nghiép).
[ [TV TR L1 IR
LOP: it cereiiiee Khoa: .. Khoa: e

Ho tén cha/me hoc SiNN, SINN VIBN L
M SO NOC SINN, SINN VI ettt ettt e et r e e e s e rae s e s

Thudc ddi twvong: (ghi rd doi twgng dwoc quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QDb-
TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 cla Thd twéng Chinh pha vé chinh sach ndi trd déi véi hoc
sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can clr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cla Thu twéng Chinh
phd, téi lam don nay dé nghi dwgc Nha trvong xac nhan, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi xem xét cdp chinh sach ndi tra theo quy dinh.

.. ngay ...thdng ...né&m
Nguwdi lam don

(Ky va ghi rd ho tén)



Xac nhan cla co s& giao duc nghé nghiép tu thuc hoac co sé giao duc nghé nghiép co
von dau tu nuéc ngoai

C0o SO gid0 dUC NGNE NONIEP Lo

Hién la hoc sinh, sinh vién nam th ....... Hoc Ky ... NamM hocC...cocveeerieiee, 16p ...
khoa............ khoa hoc............. thoi gian khéa hoc ............... (n@m) hé dao tao ............... clia nha
trwong

KY TUAE: i, (ghi ré6 muic do ky luat néu co).

S6 mo-dun hodc tin chi cla toan khéa hoc (ddi véi chuong trinh dao tao theo md-dun hoac
tin chi) i, trong d6 s6 md-dun hoac tin chi theo tirng ndm hoc la:

- S6 md - dun hodc tin chi 6 thang dau cla nam hoc thlr | : ..o,
- S6 mo - dun hodc tin chi 6 thang sau cla ndm hoc thr I:.......ccooveiiiiiiieieeceee,
- S6 mo - dun hodc tin chi 6 thang dau cta nam hoc the T1: ..o
- S6 md - dun hoac tin chi 6 thang sau clia nam hoc thl 11 ...,
- S6 mo - dun hodc tin chi 6 thang dau ctia ndm hoc thl T ..o,
- S6 mo - dun hoac tin chi 6 thang sau clia ndm hoc th 111 ....cccoeeevevieiecicee

Pé nghi phong Lao dong - Thwong binh va Xa hdi xem xét cap chinh sach ndi trd cho
anh/Chiis theo quy dinh.

Thu trvédng don vi
(Ky, dong dau)



BM 05

Phu luc 11.4

(Phu luc dwvoc ban hanh kem theo Thong twv s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cla B0
Lao dbéng - Thwong binh va Xa hdi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
béc lap - Tw do - Hanh phuc

DON DE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRO

(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co s& giao duc nghé nghiép tu thuc hoac co sé
gido duc nghé nghiép c6 von dau tv nwdc ngoai)

Kinh gti:
- (Tén Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hdi);
- (Tén co s& gido duc nghé nghiép).
[ [OIRYZ: TR (1 IR RO
LOP e Khoéa:...iiiiece, Khoa:.ooiiiieiciiene,

ME SO NOC SINN, SINN VBN 1ottt ettt ee et eee e e e s

DPe Phong Lao dong - Throng binh va X& hoi cdp tién hod tro & lai treong trong dip Tét
Nguyén dan nam............ theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10
nam 2015 cua Thi twédng Chinh phd vé chinh sach ndi trd d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao
déng, trung cép, t6i lam don nay dé nghi nha trwdng xac nhan 1a tdi thudc déi tvong (ghi rd ddi
twong dwoc quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh so 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cla
Tha twéng Chinh phad vé chinh séch ndi trd d6i voi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cap)
va “@ lai truong trong dip Tét Nguyén dan nam ...” v¢i ly dob:

.......... ngay......thang.......nam ceeee. NQAY ... thdng.......ndm
Xac nhan cua co s¢ giao duc nghé nghiép tw Nguwoi lam don
thuc hodc c6 vén dau tu' nuwéc n&oai Ky va ghf' 1§ ho t@n)\/

(Ky, dong dau)

b Be nghi ghi rd cac ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thwc tap hoac strc khoe
can phai & lai trvdng trong dip Tet Nguyén dan



QUY TRINH 5

Tiép nhan doi twogng can sy bao vé khan cdp vao co s tro gilp xa hdi cdp huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 "A?QB-UBND ngay ;1 thdngd nam 2022
cta Chu tich 0y ban nhan dan thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 lvgng Ghi cha
01 To khai cta doi twgng hoac nguwoi giam hd (theo mau) o1 Bin chinh
Chtng minh nhén déan, cén cwéc cdng dan hodc gidy to tuy than .
02 caa d6i trong (néu co) 01 Ban sao
Bién ban do6i véi trvong hop khan cép cé nguy co de doa dén an . ]
03 toan cla ddi tvong 01 Ban chinh
Van ban dé nghi cta Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, noi doi . )
04 twong dang & hodc noi phat hién thdy can sw bao vé khan cép; 01 Ban chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi ti€p nhan va tra két qua Thoi gian xtr ly Lé phi
Co s& tro gilp x3 hoi cdp huyén Muoi glO) ngay lam viéc, ké tir khi tiép Khong
nhéan doi twong
1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC
Buéc A R " e
cong O dsigg cong Trach nhiém Thoi gian 1O ;‘%’E'e” Didn giai
viéc '
- Tiép nhan ngay va lap
bién ban ban giao ddi
Ngay khi twong. Bién ban phai cé
ohat sinh d6i chir ky cla co quan,
. Co sb tro gilp xa « -Theomuc | don vi phat hién ra doi
Bl Tiép nhén . twgng can su o ; .
hoi bao vé khan ttrang (néu c0), chinh
¢dp (2'4/24) quyén (hodac codng an)
cap xa, dai dién co s@
tro gilp xa hodi va doi
twong (néu co thé)
banh gia vé
muic do ton

thuong, kha
nang phuc hoi
B2 va nhu cau tro
giup cla doi
tuogng de co ké
hoach tro gitp
doi tuong

Co sb tro gitp xa Trong gi®
hoi hanh chinh

Theo c4c mau
biéu quy dinh
tai Théng tw
02/2020/TT-
BLDBTBXH

Péanh gia vé mic do ton
thuong, kha nang phuc
hoi va nhu cau trg gitp
cta doi twong dé coé ké
hoach tro gilp doi
tuong



Buéc A R . e
cong NoI du'rAlg cong Trach nhiém Thoi gian Ho scyx/Bleu Dién giai
i viéc mau
viéc
B&o ddm an
toan va chira Trwong hop tré em bi
trinhing tn o5 5 tro giap xa Tronggiv - Theomuyc1 PO roi, thong bao trén
B3 thwong vé than hoi hanh chinh phuong tién thong tin
thé hodc tinh ‘ dai ching trong thoi
than cho déi han 25 ngay lam viéc

twong

Trén co s& ké hoach trg
- Theo muc 1 gilp ddi twgng, Giam
) ) o . ' - Quyét dinh déf: co s(y, tro gxil]p'xé
84 Xem xét, quyet  Giam dbc co SO trg  Trong giv ro qido dsi 101 Xem xét quyét dinh
dinh gilp xa hoi hanh chinh ? giip tro giup déi twong tai
twong A A
co sO trg giup x& hoi
hodc chuyén déi twong
vé gia dinh, cong dong
UBND cédp xa noi phat
hién c¢é trach nhiém
hoan thanh céac tha tuc,

Hoan thanh céac hd so cua ddi tuong
BS thd tuc, hd so UBND cdp xdnoi  10ngay lam - Theomuc | theo quy dinh, Truong
clia doi tuong phat hién viéc hop la tré em bi bd roi,
theo quy dinh co s& thuc hién céac thu
tuc khai sinh cho tré
theo quy dinh cua phéap
luat vé ho tich
Tra két qua, Cong chtic phu trach - Trd két qua cho TO
B6 Iu:u hoé Ascy,‘ \fan thw !uu tru” Theo Giay Két qua chirc/ca nhan.
thong ké va thuéc Co sé trg gitp hen " o X
" . LA - Théng ké, theo dbi.
theo doi xa hoi
IV. BIEU MAU
Céac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:
STT Ma hiéu T€n biéu mau

1 BM 04 To khai cla déi twgng hodc ngudi giam hd

V. HO So CAN LUU

STT Ma hiéu Tén biéu mau
1 1 Theo muc |
2 I Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/NB-CP ngay 15/3/2021 clta Chinh phl quy dinh chinh sach tro
gilp xa hoi déi véi déi twong bao tro xa hoi.



- Thong tv 02/2020/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 02 nam 2020 cla Bd Lao ddng -
Thwong binh va Xa hoi vé viéc hwéng dan quan ly déi twong duoc co sé tro giup x& hdi cung cép
dich vu cong tac x& héi.

- Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh pha vé thyc hién co
ché mot clra, mot clra lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tv 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cla Chinh pha vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thdng trong gidi quyét thd tuc
hanh chinh.



Mau s6 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc l1ap - Tv do - Hanh phuc

TO KHAI BE NGHI TIEP NHAN VAO co SO TRQ GIUP XA HOI

Kinh gti: - Gy ban nhan dan xa (phuong, thi tran)....

- Giam doc co sé tro gitp xa hoi.....
Ho va tén (tén doi tvong hodc NQuoi GIAM NO) i,
Ngay/thang/nam sinh:....... [ [ GBI tINN
S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé can cu6c cong dan hodc Gidy CMND s6 ................. cap
NQAY ceereeiieiieeens NOT CAP: -+
Trd quén tai thdn ..o xa (phuong, thi tran)......ccceevvveene, huyén (quan, thi xa,
thanh phé) ..o TN N e
HIBN NAY, T 0 aiiiiiiiiiee ettt st e b st e b e e be e st e sbesbeereebesbeanens

Vay t6i lam don nay dé nghi co quan c6 thdm quyén xem xét, tiép nhan hodc trinh co quan cé

Trwong hop nguoi gidm ho viét don thi phai khai bd sung céc thong tin sau:

HO VA BN A0I L NG it Nam /N ..o

Sinh ngay.......co....... thang. ..o, NAM oo,

S6 dinh danh c& nhan hodc s6 thé can cudc cong dan hodc Gidy CMND SO ....cccccovveeriririenens
ngay NOi CAP: i,

Trd quan tai thoén.... xd (phuong, thi trén)........ huyén (quan, thi x&, thanh

PhO) .o, tinh ., ) vao chdm séc, nudi dwdng/st dung dich vu tai co s@ tro

giup x& hoi theo quy dinh.

Toi xin cam doan thuc hién dang ndi quy, quy dinh cla co s¢ tro gitp xa hoi.

..... , Ngay.... thang.... nam....
D6i twong hoac nguoi giam hd
(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CcUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xa/phuong/thi trdn da ti€p nhan hd so, déi chiéu cac gidy t0 kem theo va xac
nhan thdng tin ca nhan néu trén cda 6ng (ba).......... la ddng.

Ngay... thang.... nam
CAN B® TIEP NHAN HO so CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)



QUY TRINH 6
Dirng trg giup xa hoi tai co s& trg gidp xa hoi cap huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sd /QB-UBND ngay 3-1 thangi nam 2022
cla Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 lvong Ghi chu
01 Don dé nghi dirng tro gidp x& hdi (theo mau) 01 Ban chinh
02  Céc giady to lién quan khac (néu co) 01 Ban sao

1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi

Bay (07) ngay lam viéc, ké tlr

Co s@ trg gitp xa hoi cap huyén khi nhan dugc don Khéng
1. TRINH Tw XU LY CONG VIEC
Bugc Noi dung cong HO so/Biéu %
cong ' . Trach nhiém Thoi gian x Dien giai
vide viéc mau
Nop ho so Cé nhan Theo muc | Thanh phan ho so- theo
muc |
- Truong hop hod so day du
va hop 1é&: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen trad két
qud; trao cho nguoi nép ho
so theo BM 01, thuc hién
tiép buéc B2.
- Truong hop hd so chua
day da hoac chuwa hop Ié:
B0 phan quan Gio hanh Huéng dan nguoi nop ho
Bl Kiém tra hd so Iy hd so doi chinh BMO1 s0 bo sung, hoan thién hd
va chuyén Uy  twong - Co s BM 02 so va ghi 1o ly do theo
ban nhan dan  tro gilp X& BM 02.
cdp huyén hoi cép BM 03 - Truong hop tir chdi tiép
huyén nhan ho so: Lap Phiéu tu

choi tiép nhan gidi quyét
hod so theo BM 03.

- Cdng chtc ti€p nhan ho
so thwc hién scan dir liéu
ho so, Itu trir hd so dién twr
va chuyén hd so cho GOy
ban nhan dan cdp huyén
(thbng qua Phong Lao



Bué A .
AU’UC N@i dung cbng
cong on
" viéc
Viéc '
Tham dinh ho
so
B2
Xem xét, trinh
ky
Xem xét quyét
dinh
B3

Tra két qua

Tra két qua va
B4 ban giao doi
twong

IV. BIEU MAU

Trach nhiém

Chuyén vién
Phong  Lao
déng

Thwong binh
va Xa hoi
Truwéng
phong Lao
déng

Thuong binh

va Xa hoi céap
huyén

Cha tich uy
ban nhan dan
cap huyén

Chuyén vién
Phong Lao
déng

Thuong binh
va X& hoi

Co s& tro
giup x& hoi
cap huyén

Thoi gian 10 So/Bieu
mau
Theo muc |
-BM 01
04 ngay - ?ong va’n
> A cua Co so
lam viéc At
tro gidp xa
hoi cép
huyén
Theo muc |
BMO01
01 ngay lam - Hb so
viéc trinh
- Du thao
két qua
15 ngay lam  Theo muc |
vige - BMO1
Ket qué giai
0,5 ngay lam  quyét tha
viéc tuc hanh
chinh
Gi0 hanh .
chinh Két qua

Cac biéu mau s dung tai cac budc cong viéc:

STT Ma hiéu
1 BMO1

Tén mau don

Mau Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua

Dién giai

dong - Thuong binh va Xa
hoi).

Tham tra, xt& ly ho so, tai
liéu lién quan:

- HO so dat yéu cau: xem
xét, tham muu Truéng
phong trinh Chu tich ay
ban nhan dan cdp huyén
quyét dinh;

- HO so khéng dat yéu cau:
c6 van ban trad 10i néu rd ly
do, luan chuyén két qua
gidi quyét vé Co s tro
gilp x& hoi cdp huyén.
Trudng phong Lao dong -
Thwong binh va X& hoi
xem xét ho so va trinh Chua
tich Uy ban nhan dan cép
huyén phé duyét két qua
gidi quyét thd tuc hanh
chinh.

Chu tich 0y ban nhan dan
cdp huyén xem xét quyét
dinh dirng tro giup xa hdi
hodc c6é van ban tir choi
(néu rd ly do) gti Co so&
trg gitp xa hoi cap huyén
Chuyénvién Phong Lao déng -
Thuong binh va Xa hdi thuc
hién 1dy so, dong dau, chuyén
ho so, két qua giai quyét thiituc
hanh chinh cho Co s& tru gilp
x&hoi.

Thue hién lwu trir ho so, theo
doi.

Lap bién ban ban giao doi
tugng vé gia dinh, cong
doéng, cé xac nhan cla uy
ban nhan dan cdp xa hodc
thanh ly hop déng dich vu
tro gidp xa hoi



2 BM 02  Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03  Mau Phiéu tlr chdi ti€p nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Bon dé nghi dirng tro giup xa hoi
V. HO So CAN LUU
STT Ma hiéu Tén biéu mau

1 BMO1  Mau Gidy ti€p nhan hd so va hen trd két qua

2 BM 02  Mau Phiéu yéu cau b0 sung va hoan thién ho so

3 BM 03  Mau Phiéu tir chéi giai quyét ti€p nhan ho so

4 /] Thanh phan ho so theo muc |

5 // Ket qua gidi quyét tha tuc hanh chinh

6 // Céc van ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)

VI. Co SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cla Chinh phi quy dinh chinh séch trg
gilp xa hoi doi vai doi twong bao trg xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot clra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong Chinh ph
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cla Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh pha vé thyc hién co ché mot clra, mot ctra lién théng trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh.



BM 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
DON BE NGHI DUNG TRQ GIUP XA HOI
Kinh glri: Giam ddc co sé trg gitp xa hdi....
Ho va tén (tén ddi tugng hodc ngudi gidam ho) e, Nam, N .cooveeeeeeeene.
Sinh ngay.......... thang........... NaM ..coovveee.
S6 dinh danh c& nhan hodc sd thé can cwéc cdng dan hoac Gidy CMND sé céap
NOI CAP o

Trd quén tai thén ... xa (phwong, thi trdn) ... huyén (quéan, thi xa, thanh pho)
.......................... NN
Toi lam don nay dé nghi Giam déc co s& tro gilp xa hoi .............. . xem xét, giai quyét cho
............... (Ho va tén déi twong)
Doi v&i nguoi giam ho viét don thi phaikhai b0 sung cacthong tin sau:
HO VA TEN A0 L O NG i Nam, NT ..o
Sinh ngay.......... thang............ nam........
S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé can cudc cong dan hoac Gidy CMND s6............. cdp ngay

..... NOT CAP i
Trd quan tai thén ............... xa (phwong, thi tran) ... huyén (quén, thi x&, thanh
[0]110) IR tINH dirng st dung dich vu tro

gilp x4 hoi tai co s& va dugc hod tro hoa nhap cong dong.
Ly do dé nghi dirng trg gilip X& h0i tai CO SO I..eciviiieieiciiceeeeee et

Tran trong cdm on.

ngay....thang.... nam.....
Doi tvogng hodc nguwoi giam ho
(Ky, ghi rd ho tén)
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