THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3375/0D-UBND ngay 04 thang 6 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhin dén
quan - huyén.

V. Linh vuc Tré em

2. Thu tuc Chuyén tré em dang dwec chim soc thay thé tai co sé tro gitp
xa hgi dén ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay the

a) Tinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Ca nhérj, gia dinh dé nghi cham dut vi¢e chdm soc thay thé Tré em
nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan quan — huyén tur
thir 2 dén thtr 6 (budi sang tir 7 gid 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tur 13 gid
00 dén 17 gio 00) va sang thir 7 (tor 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phat) hodc qua
duong buu chinh.

- Buéc 2: Bo phan tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& va dau du cac gidy to c6
trong ho so

* Truong hop ndp truc tiép:
+ Trudng hop ho so hop 18 va day du theo quy dinh thi cdp Bién ban ho so.

+ Truong hop ho so chua ddy di hop 18, cong chire dugc phan cong tiép nhan
hudng dan bo sung hoan thién theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

+ Truong hop ho so hop 18 va day du thi thuc hién giai quyét hd so theo quy
dinh.

+ Truong hop hé so' chua day du hop 18, cong chirc duoc phan cong tiép nhan
mo1 ngudi ndp ho so dén bod sung hoan thién theo quy dinh.

- Buwée 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan quan co trach
nhiém tham dinh hd so, ddi chiéu voi danh sach ca nhan, gia dinh nhan chiam soc
thay thé dé xem xét, danh gia sy phu hop cta ca nhan, gia dinh ding ky nhan cham
soc thay thé, néu thay phu hop Uy ban nhan dan quan chuyén danh sach va hd so dén
Uy ban nhan dan phudng noi c4 nhan, gia dinh ding ky nhan chim soc thay thé cu
tru.

b) Cach thire thue hién: Nop va nhan hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan
quan — huyén hozc giri hd so qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Danh sach tré em can dugc chuyén hinh thitrc cham soc thay thé.



+ Ho so tré em c¢6 nhu cau tim c4 nhan, gia dinh cham soc thay thé gom:

e Gidy chimg sinh hodc gidy khai sinh hodc chimg minh nhan dan hoic
can cuoc cong dan hodc ho chiéu (néu co).

e  Gidy kham strc khoe do co quan y té cap theo quy dinh cua phap luat;

e 02 anh toan than, nhin thang, kich ¢& 8cm x 10cm, chup trong thoi gian
trude thot diem 1ap ho so khong qua 06 thang;

e Bio cao danh gia cia ngudi lam cong tac bao vé tré em phudng vé hoan
canh, tinh trang va nhu cau, nguyén vong cua tré em;

e Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan phudng hoic cong an phuong
noi phat hién tré em bi bé roi;

e Ban sao Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi cha, me, ngudi chim
soc tré em va ap dung bién phap cham soc thay thé cia Chu tich UBND phuong hoac
Toa an nhan dan quan

- S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém tham
dinh ho so, ddi chiéu voi danh sach c nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé dé xem
xét, danh gia su phu hop clia ca nhan, gia dinh ding ky nhan cham soc thay thé, néu
thay phu hop Uy ban nhan dan quan chuyén danh sach va ho so dén Uy ban nhan déan
phuong noi ca nhan, gia dinh dang ky nhan cham soc thay thé cu tru.

Trong thoi han 15 ngay lam viée, Uy ban nhan dan phuong xem xét, ra quyét
dinh giao tré cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé néu dam bao cac diéu
kién. Uy ban nhan dan phuong giri quyét dinh giao tré cho ca nhan, gia dinh nhén
chiam séc thay thé dén Uy ban nhan dan quan dé 1am co sé viéc chdm dat cham soc
thay thé cho tré em tai co sé tro gitup xa hoi.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, gia dinh

e) Co quan thue hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thidm quyén giai quyét: Uy ban nhan dan quan, huyén.

- Co quan thyc hi¢n tha tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giao tré em cho ca
nhan, gia dinh nhan cham soc thay the.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét tré em (Co6 hi€u luc 01/6/2017).



- Nghi dinh sO 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ciaa Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Ludt tré em (co6 hiéu luc tir ngdy 01/07/2017).- Thong tu sb
18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
vé sira d6i, bo sung mot s6 diu ctia cac thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh

thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

Phu luc IIT
(Ban hanh kém theo Thong #e lién tich s6 12/2016/TTLT-BLPTBXH-BGDDT-BTC ngay 16 thang 6
nam 2016 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xad hoi, Bo truong Bo Giao duc va Pao
tao va B¢ truong Bo Tai chinh)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co sé gido
duc nghé nghiép co von dau tw nuwdc ngoai)



Kinh giri:- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (cAp huyén);
- Co s¢ gido duc nghé nghiép.

Ho va tén: Dan toc:
Ngay, thang, nam sinh:

Noi sinh:

Lép: Khoa: Khoa:

Ho tén cha/me hoc sinh, sinh vién:

Ho khau thudng trt (ghi day du):

Xa (Phuong):......oovvvviviiinninnnnn... Huyén (Quan): ..........coooeviiiiiiinnnn..
Tinh (Thanh PhO): . .ooeei e
Ma s6 hoc sinh, sinh vién:

Thudc dbi twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh so 53/2015/0P-TTg ngay
20 thang 10 ndm 2015 ciia Thii twéng Chinh phii vé chinh sdch néi trii doi véi hoc sinh, sinh vién
hoc cao dang, trung cdp)

Can ct Quyét dinh sb 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ctia Thi tudng Chinh phu, toi
lam don nay dé nghi dugc Nha truong xac nhan, Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi xem xét
cap chinh sach noi tri theo quy dinh.

Ngwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhén cia co sé gido duc nghé nghiép tw thuc hoic co sé gido duc nghé nghiép c6 von dau
tw nwdc ngoai

Co 5O gido duc nghé NGMIEP: .....oieee et

Xacnhan anh/Chi: ... ..

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thir ......... Hocky: ......... Nam

hoc............c.. 16p..ceevennnn. khoa ......... khoéahoc ............ thoi gian khéa hoc........ (nam) hé
daotao................ cua nha truong.

Ky TUat: oo (ghi & mirc do ky luat néu c6).

S6 mo-dun hoic tin chi ctia toan khoa hoc (déi véi chwong trinh ddo tao theo mé-dun hodc tin
Chi)iviiii i, trong d6 s6 mo-dun hodc tin chi theo ting ndm hoc la:

- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau cianam hoc tha I ................

- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cianam hoc tha I: ................

- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia nam hoc tha I ................
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau ctia nam hoc tha II: ................
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia nam hoc tha 1L ................

- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cua nam hoc tha III: ................



Dé nghi phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét cap chinh sach noi tri cho anh/chi theo
quy dinh.

Thu truéng don vi
(Ky, dong dau)

Phu luc V
(Kém theo Thong i lién tich so 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDPT-BTC ngay 16 thing 6 nam
2016 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B truong Bo Giao duc va Dao tao va
B¢ truong Bo Tai chinh)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ



(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co sé gido
duc nghé nghiép co von dau tw nudc ngoai)

Kinh giri:- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Co s¢ Gido duc nghé nghiép.

HoO VAN o Dan toc: ...
Ngay, thang, nam sinh: ... e
NOT SN e e
LOp: o Khéa: ........................ Khoa: ........ooiiiii,
H6 khau thuong tri (ghi dAy d0): ....ee e
Thon (Ban...)........ccoovvvvievvie s XA (Phuom@): oo,
Huyén (Quan): ..........ccovveeevenn. Tinh (Thanh phd): ......oooviiii i
M3 86 hoe SINh, SINN VIBI: ... eee e

Pé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp tién hé tro ¢ lai trwong trong dip Tét Nguyén
ddn nam.............. theo quy dinh tai Quyét dinh sé 53/2015/QB-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015
ctia Thu tuéng Chinh phu vé chinh sach ndi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.
T6i 1am don nay dé nghi nha truong xac nhan 13 toi “¢' lai trwong trong dip Tét Nguyén ddn

1177 VLY 0%

........... ,ngay .... thang .... ndm....... veeieeeeen, NEAY ... thang ... ndm.......
Xac nhan cia co sé gidao duc nghe Nguwoi lam don
nghiép tu thuc hoic ¢6 von dau tw nuéce (Ky va ghi ré ho tén)
ngoai

(Ky, déng dau)

2 Dé nghi ghi r0 céc 1y do mang tl:nh khéch quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc stc khoe
can phai ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan



