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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tv do - Hanh phc
S6: 4430/QD-UBND Thanh phé H8 Chi Minh, ngay i thangiAndm 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét quy trinh ndi b gidi quyét tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén tiép nhan cia UBND thanh phd Thu B¢ va quan, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cl Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luéat sira doi, bo sung mot sd diéu cta Luat Té chirc Chinh pht va Luat To chic
chinh quyén diaphuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cl* Nghi dinh sd6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cua
Chinh pht vé kiém soat thd tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 cta Chinh phl slra ddi, bo sung mot s6 diéu cla cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soat thd tuc hanh chinh; Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cla Chinh phl vé thyc hién co ché
mot clra, moOt ctra lién thdng trong gidi quyét thd tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cla
B frudng, Chu nhiém Van phong Chinh phd hwéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu
vé thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh pha vé
stra doi, bo sung mot s6 diéu clia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Theo dé nghi cia Giam déc S& Ke hoach va Bau tw tai To trinh so
9330/TTr-SKHBT ngay 09 thang 12 nam 2021.

QUYET BINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd sira doi,
bo sung vé gidi quyét thl tuc hanh chinh Iinh vuc thanh lap va hoat dong ctia ho
kinh doanh thudc tham quyén ti€ép nhan clia Gy ban nhan dan thanh phd Tha Blic
va cac quan, huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh n6i bd duoc dang tai trén
Cong thong tin dién tlr cla Van phong Gy ban nhan dan Thanh pho tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx

Piéu 2. To chtrc thuc hién

1. Cac quy trinh ndi bd gidi quyét tha tuc hanh chinh da dwoc phé duyét la
co s& dé xay dwng quy trinh dién tk, thuc hién viéc ti€p nhan, gidi quyét va tra
két qua thd tuc hanh chinh trén cong dich vu céng va Hé thong thdng tin mot
ctra dién tl theo Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién tha tuc hanh chinh c¢6 trach nhiém:

a) Tuan tha theo quy trinh ndi bo da dugc phé duyét khi ti€p nhan, giai
quyét tha tuc hanh chinh cho cé nhan, t0 chirc; khong ty dat thém tha tuc, giay
to ngoai quy dinh phap luat.

b) Thudng xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd gidi quyét tha tuc
hanh chinh duwgc phé duyét méi, stra d6i, bé sung, thay thé, hay bd, bai bd khi céd
bién ddng theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. B&i bé quy trinh s6 2,
3, 4, 5 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1422/QD-UBND ngay 28 thang 4 nam
2020 cda Chu tich ay ban nhan dan Thanh ph6 vé viéc phé duyét quy trinh ndi
bd giai quyét thd tuc hanh chinh duoc ska d6i, bd sung thudc tham quyén tiép
nh&n ctia 0y ban nhan dan quéan, huyén.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phdng Uy ban nhan dan Thanh ph6, Giam déc S& Ké hoach va
Pau tw, Cha tich iy ban nhan dan quéan, huyén, thanh phd Tha D¢ va céc t6 chirc,
ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhan:

- Nhv DBiéu 4;

- Van phong Chinh phti (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVFP;

- Trung tam Tin hoc, Trung tam Cong béo;
-Llwu VI KSTT/H.E



CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TH INH BOC 1ap - Tw do - Hanh phc

QUY TRINH NOI Bd GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOC THAM QUYEN TIiEP NHAN CUA UBND THANH PHO THU bUC
VA QUAN, HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4-4-WQDB-UBND ngay (1 thangiXnam 2021
ctia Chu tich 0y ban nhan dan Thanhpho)

DANH MUC QUY TRINH NOI Bo
STT Tén quy trinh ndi bd
Linh vuc thanh 1ap va hoat dong cta hd kinh doanh
1 Dang ky thanh I1ap h6 kinh doanh
2 Dang ky thay ddi ni dung dang ky ho kinh doanh

Tam nglrng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thdi han da thong bao
cta hd kinh doanh

4 Cham dit hoat déng hd kinh doanh

5 Cép lai Gidy chitng nhan dang ky hd kinh doanh



STT
01

02

03

04

I. THANH PHAN HO so

Tén ho so
Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh
Gidy to phap ly cla ca nhan ddi voi chi hd kinh
doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh
trong trwdng hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky
ho kinh doanh.

Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thanh lap
ho kinh doanh trong trwong hop cac thanh vién ho gia
dinh dang ky hoé kinh doanh

Van ban Gy quyén cta thanh vién hd gia dinh cho mot
thanh vién lam chi hd kinh doanh ddi v6i treong hop
cac thanh vién ho gia dinh dang ky hé kinh doanh.

S6 lvgng
01

01

01

01

Ghi chu
Ban chinh

Ban sao

Ban sao

Ban sao

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thl tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, phai ndp thém cac gidy to sau:

1

MOt trong cac gidy t& phap ly cla ca nhan duogc Oy
quyeén.

- Hop dong cung cép dich vu voi t6 chirc lam dich vu
thie hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép

-Yan ban 0y quyén cho ca nhan thic hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép (Yan ban Gy quyén
nay khong bat bubc phai cdng ching, ching thuc).

- Gidy gi¢i thiéu cua to chirc dé cho ca nhan truc tiép
thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.

01

01

01

01

Trwong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu bint chinh cdng ich

Phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung rng
dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky xac
nhan cla nhan vién bru chinh va ngudi co tham quyén
ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

* Gidy to phap ly clia ca nhan:
- Boi v6i cong dan Viét Nam: Thé can cuéc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac
HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- Boi v6i nguoi nudc ngoai: HO chiéu nwdc ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé hd chiéu
nwac ngoai con hiéu luc).

01

Ban sao
hop 18

Bén sao
hop 1€

Ban chinh

Ban chinh

Béan sao



I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra
két qua

Thoi gian xt ly

B0 phén Tiép nhdn va 03 ngay lam viéc,
Tra két qua - Uy ban ké tlr ngay nhan
dwoc ho so hop 1é

nhan dan cap huyén

Buaéc
cong
Viéc

Noi dung
cong Vviéc

Bl  NOp ho so

B2 Tleg nhan
hé so

Phéan cong
B3 xw ly
ho so

Trach
nhiém

T6 chtr,
ca nhan

B6 phan
Tiép nhéan
va Tra két

qua

Lanh dao

Phong Tai

chinh - Ké
hoach

Thoi gian

Gio hanh
chinh

Gio hanh
chinh

0,5 ngay
lam viéc

Lé phi

* Phi, 1é phi: 100.000 dong/lan

* Cac treong hop dwoc mién phi, Ié phi: HO
nghéo, nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat,
nguoi ¢6 cong vai cach mang.

* Giam 50% é phi doi véi cac doi twong
yéu cau giadi quyét thd tuc hanh chinh qua
dich vu cbng truc tuyén mirc do 3 va mirc
do 4 thudc tham quyén quyét dinh clia Hoi
dong nhan dan Thanh phé.

I1I. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Ho6 so/
Biéu mau

"Theo muc |

- Theo muc |
-BM 01

-BM 02

-BM 03

- Bién lai thu
tién phi, 1€ phi
in san

- Theo muc |
-BM 01

- Bién lai thu
tién phi, 1€ phi
in san

Dién giai

T6 chire, ca nhan nop 01
b6 hd so tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua

- Trwong hop hd so cd
dd cac diéu Kkién tiép
nhan theo quy dinh: 1&p
Gidy bién nhan theo BM
01 trao cho nguoi ndp hod
so, chuyén Phong Tai
chinh - K€ hoach thuc
hién ti€p B3.

- Truong hop ho so chua
dd cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1&p
Phiéu yéu cau BM 02
hwdng dan nguoi ndp hd
so b0 sung, hoan thién
hoé so.

- Trwong hop tir chdi
ti€p nhan gidi quyét ho
so: lap Phiéu tlr chdi
theo BM 03 trao cho
ngudi ndp ho so.

Lanh dao Phong Tai
chinh - Ke hoach phan
cbng chuyén vién xu ly
ho so



Tham .
dinn, &6 22V
Be UK phong Tal
qgay%ta chinh - Ke
TTHC hoach
Lanh dao
B5 Xem xét,  Phong Tai
phé duyét chinh- KEé
hoach
Van thu
B6 Ban hanh  Phong Tai
van ban chinh - Ké
hoach
Tra két
qua, luu Bd phan
B7 ho so, Tiép nhan
thong ké  va Tra két
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU

01 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Theo Gidy
hen

- Theo muc |
-BM 01

- Bién lai thu
tién phi, 18 phi
in san

- Phiéu dé
Xuat

- Du thdo két
qua

- Theo muc |
-BM 01

- Bién lai thu
tién phi, 1€ phi
in san

- Phiéu dé
Xuat

- BM 04
-BM 05

H6 so da
duoc phé
duyét

Két qua

Cac biu mau sir dung tai cac budc cong viéc:

STT Ma hiéu
1 BMO1
5 BM 02

Gidy bién nhan ho so dang ky hd kinh doanh (Phu luc V1-10 ban

Chuyén vién nhap day
da, chinh xé&c théng tin
trong ho so, ki€ém tra
tinh hop 1€ cla ho so va
tai cac van ban da duoc
sd hoa trong ho so vao
Hé thong thong tin vé
dang ky hd kinh doanh
cla don vi; dé xuat két
qua giadi quyét ho so,
trinh Lanh dao don vi
Xem Xxeét.

Lanh dao dem vi xem xét
ho so, ky duyét Phiéu dé
xuat va du thdo két qu;
chuyén chuyén vién x0
ly in két qua gidi quyét
ho so.

- Photo, dong dau Giay
chitng nhan dang ky ho
kinh doanh/Théng bao
Ve viéc stra doi, bd sung
hd so dang ky hd kinh
doanh.

- Chuyén két qua giai
quyét hdé so cho B phan
Tiép nhan va Trd két
qua.

- Tra két qud cho to
chtre, ca nhan.

- Lwu ho so, thong ké va
theo doi.

Tén bi€u mau

hanh kem theo Thong tv s6 01/2021/TT-BKHDT).

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kem

theo Thong tu O1/2018/TT-VPCP).



STT Ma hiéu Tén biéu méau
BM 03 Phiéu tlr chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau so6 03 ban hanh kem

3 theo Thong tw OI/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Gidy ching nhan dang ky hd kinh doanh (Phu luc VI-1 ban hanh
kem theo Thong tu s6 01/202i/TT-BKHDT).
Théng béao vé viéc stra doi, bd sung hd so dang ky ho kinh doanh

5 BM 05 (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Théng tv s6 01/2021/TT-
BKHDT).

6 BM 06 Gidy dé nghi dang ky hd kinh doanh (Phu luc I11-1 ban hanh kem
theo Thong tv s6 01/202i/TT-BKHDT).

V. HOso CAN Luu
STT Ma hiéu Tén biéu méu

1 BMO1 Gidy bién nhan ho so dang ky hd kinh doanh (Phu luc V1-10 ban
hanh kém theo Thong tv s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 02  Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau so 02 ban hanh kem
theo Thong tv 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét hd so (Mau sé 03 ban hanh kem
theo Thong tv 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh (Phu luc VI-1 ban hanh
kém theo Thong tv s6 01/2021/TT-BKHDT).
Thong bao vé viéc stra doi, bo sung hd so dang ky hd kinh doanh

5 BMO05 (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tv s6 01/2021/TT-
BKHDT).

6 BM 06 Giady dé nghi dang ky hd kinh doanh (Phu luc 111-1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/202T/TT-BKHDT).

7 Cac thanh phan ho so khac cé lién quan theo van ban phap luat hién

hanh (néu cd).

VI. Co SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép ctia Qudéc hdi nwéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu vé
dang ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cla BO Ke
hoach va Bau tv huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 cuia B6 KEé hoach va Pau tw
vé cong bo thl tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, b0 sung, thay thé, béi bo, hly
bo, hidy cdng khai trong Iinh vic thanh 1ap va hoat déng cia doanh nghiép, hd kinh
doanh thudc pham vi chirc nang quan ly ctia Bd Ke hoach va Bau tu.



- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua BO Tai chinh
hwdng dan vé phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh clia Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd trwc thuéc Trung vong;

- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDND ngay 24 thang 8 nam 2021 cla Ho6i dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé gidm Ié phi thuc hién cac tha tuc hanh chinh ap
dung dich vu cong trec tuyén mirc do 3 va mic do 4 thudc tham quyén quyét dinh cla
HOi dong nhan dan Thanh phd.

- Quyét dinh sd 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cta Gy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

- Quyét dinh sd 17/2018/Qb-UBND ngay 16 thang 5 ndm 2018 cla Uy ban
nhan dan Thanh phd HO Chi Minh sira d6i, bai b& cac phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 52/2016/QDB-UBND ngay 10/12/2016 cla Uy ban nhan dan Thanh pho
H6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban Thanh pho
HO6 Chi Minh.

- Thong tv s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 cua Van phong
Chinh phl huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cla Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
PHONG TAI CHINH - KE HOACH Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

SOt , hgay .... thang.... nam

GIAY BIEN NHAN
HO6 so dang ky hd kinh doanh

Phong Tai chinh - Ke h0aCh: ... :
1D e (TR V o 2P .
Pin thoal: s e, FaX e .
Email: oo i . WebSite e :
Ngay da nhan cla ONG/Ba. e,

’ Ching minh nhan dan (hoac tén loai gidy to phap ly cla ca nhan khac)

O

Piachiioiicceeei
Piénthoai:..cccoiiiiieccieeeeeen, CEMails s
T
01 DO N0 SO SO vooeveeeceeeceeeeeeee e VE VIBC oot e )

H6 so bao gom:

Phong Tai chinh - Ke hoach hen Ong/Ba ngay dén Phong Tai
chinh - Ké hoach dé dwoc giai quyét theo quy dinh cha phap luét.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Pdc lap - Tu do - Hanh phac

, Ngay.... thang... nam

GIAY PE NGHI PANG KY HO KINH DOANH

Kinh gri: Phong Tai chinh - Ke hoach

Toi la (ghi ho tén bang chii in hoa): Giai tinh:
Sinhngay:Dan toc:..... Quéc tich:

Loai gidy to phap ly cta ca nhan:

O Chirng minh nhan dan 0O Can cu@c cong dan
O HO chiéu O Loai khac (ghi ro):

S6 gidy to phap ly clia ca nhan: ..
Ngay cép: Noi cép: Ngay hét han (néru co):
Pia chi thudong tru:

Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh:...........cccce........ )
Tinh/Thanh ph6:....ccooue.e. :

Pia chi lién lac:

X&/Phuwong/Thi tran:..ceeeeveeeennne, :

Quéan/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh:......ccccoveeen

Tinh/Thanh ph6:.vveiiies e
Dién thoai (N€uCcl):.cccoeivevciieei Email (nfucd):...cceenne.
bang ky hd kinh doanh do tdi la chd ho voi cac ndi dung sau:
1. Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hoa): .......ccccc........ :

2. Bia chi tru s& hd kinh doanh:

X&/Phuong/Thitran:...cccoveevvcenine,
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh:.........cccoeveieee,



Tinh/Thanh phé:....cccoeviiiie,

Dién thoai (NEUCO) e, Fax (NU CO) v,
Email (N€ucl):.ccoeiiieeiiiee Website (N€U CO):uvevvvrevieinnne, :
3. Nganh, nghé kinh doanhl: ...........ccccceevnne.

4. V6n kinh doanh:

T6ng s6 (bang s6; VND) oo,

5. S6 lvong lao dong (du Ki€n):..ooeeveeiiiciien,

6. Chu thé thanh lap ho kinh doanh (danh dauXvao 0 thich hop)'.

00 Ca nhén O Cac thanh vién ho gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién ho gia dinh tham gia thanh 1ap hd kinh
doanh:

So, ngay, co

Ngay, Pia chi quan cap
z -z ~ a - > : A . A h~
STTHo tén tha}ng, G,m Q.UOC DAan E.)A!a chi thuong Giay to ¢ ,u’
nam tinh tich tdbc lién lac , , Ky
. t chirng thuc
sinh . A
clla ca nhan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Toi xin cam két:

- Ban than va cac thanh vién hd kinh doanh (trvdng hgp hd kinh doanh do
cac thanh vién hé gia dinh dang ky thanh Iap) khéng thudc dién phap ludt cam
kinh doanh; khéng déng thi la chd hd kinh doanh khac; khdéng la chi doanh
nghiép tu nhan; khong la thanh vién hop danh cla céng ty hgp danh (trir trvdng
hop dwoc su nhat tri cla cac thanh vién hgp danh con lai);

- Pia chi tru s& hd kinh doanh thudc quyén s& hiru/quyén st dung hop

phéap cua hé kinh doanh va dugc st dung ding muc dich theo quy dinh cla phap
luat;

- Chiu trach nhiém trvéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung
thiwc cta ndi dung dang ky trén.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)



) 1- Ho kinh doanh cé quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luét khéng
cam;
- Cac nganh, nghé cadm dau tv kinh doanh quy dinh tai Biéu 6 Luat Pau tu;

- Bdi v6i nganh, nghé dau tv kinh doanh cé diéu kién, ho kinh doanh chi dugc kinh
doanh khi c¢6 di diéu kién theo quy dinh Danh muc nganh, nghé dau tw kinh doanh cé diéu
kién quy dinh tai Phu luc 1V ban hanh kém theo Luéat Bau tu.

2 Chu hd kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.



{v's've"1T1E M y d6imidi’aling 4&ng ky ho kinh doanh
(Ban hi$i$m Em &M atdinh so AA>5>/QD-UBND ngay i thangiXndm 2021
ha tich Gy ban nhan dan Thanh ph6)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 lugng Ghi chu
oL Thénq brilo .thay doi ncf)i' dung dang ky hd kinh doanh ol Ban chinh
do chu hd kinh doanh ky.
Bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc dang ky
02 thay doi noi ,dung\ dénquy rjo I-<inh‘ doanvh dﬁi, vc'rj oL Ban sao
trvong hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky hé
kinh doanh.
03  Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh cdi. 01 Ban gdc

Truong hop thay ddi chl ho kinh doanh thi hd kinh doanh gli hé so thong bao thay doi
ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi da dang ky

Thong béo thay doi chd ho kinh doanh do chl hd kinh
doanh cii va chu hé kinh doanh méi ky hoac do chd hd

. I N o s A 01 Ban chinh

kinh doanh m@i ky trong truong hop thay doi chu ho

kinh doanh do thira ké.

Hop dong mua ban hodc cac gidy to chirng minh hoan Ban chinh

tat viéc mua ban trong truong hop ban hd kinh doanh. 0L !

Hop dong tang cho doi voi trvong hop tang cho hd 01 Ban chinh
= kinh doanh

Van ban xac nhan quyén thira ké hop phap cla nguoi

thira ké trong trwong hop thay déi chd hd kinh doanh 01 Bén sao

do thira ké.

Bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc thay ddi

chli ho kinh doanh ddi véi truong hop cac thanh vién 01 Ban sao

hd gia dinh dang ky hd kinh doanh.

Van ban 0y quyén cla thanh vién ho gia dinh cho mot
thanh vién lam chd hd kinh doanh déi voi trudng hop 01 Ban sao
cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Truong hop hd kinh doanh chuyén dia chi tru s& sang quan, huyén, thi xa, thanh pho
thudc tinh khac noi ho kinh doanh da dang ky, hd kinh doanh gtri hd so théng béo thay doi
dia chi dén Co quan dang ky kinh doanh cép huyén noi dv dinh dat tru s& moi.

Thong bao thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh
do chd hd kinh doanh ky.

Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky
thay doi dia chi tru s& d6i voi truong hop céc thanh 01 Ban sao
vién ho gia dinh dang ky hé kinh doanh.

01 Ban chinh



Gidy to phap ly cla ca nhan d6i véi chd hd kinh
doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh
trong treong hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky
h6 kinh doanh.

Truong hop Gy quyén cho to chirc, ca nhan khéc thie hién tha tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, phai ndp thém cac gidy to sau:

01 Ban sao

MOt trong cac gidy to phap ly clia ca nhan dugc Uy Bén sao
1 o 01 .
quyen. th [
- Hop dong cung cédp dich vu véi to chic lam dich vu o Ban sao
thwe hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép hop 18
- Van ban Qy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
2 guan dén dang ky doanh nghiép (Van ban Gy quyén 01 Ban chinh
nay khong bat budc phai cong chiing, chirng thuc).
- Gidy gi6i thiéu clia td chirc d6 cho ca nhan truc tiép o Ban chinh

thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép.
Trwong hop Qy quyén cho don vi cung cdp dich vu bini chinh cdng ich
Phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buwu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac oL
nhan cta nhan vién bwu chinh va nguoi ¢d tham quyén
ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.
* Gidy to phap ly clia ca nhan:
- B0i voi cong dan Viét Nam: Thé can cuéc cong dan hoac Ching minh nhan dan hoac
HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- BA6i v6i nguoi nwdc ngoai: HO chi€u nudc ngoai hodc gidy t& co gia tri thay thé hd chiéu
nwdc ngoai con hiéu luc).
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Ban sao

Noi tiép nhan va Thoi gian xt ly Lé phi
tra két qua

BG phén Tiép nhan 03 ngay lam viéc, *Phi, 1 phi: 100.000 ddng/Ian

va Tra k€t qua - dy ke tir ngay nhan = C4c truong hop duoc mién phi, I8 phi:

ban nhan dan cap dugchosohoplé Ho nghéo, nguoi cao tudi, ngudi khuyét

huyén tat, nguoi co céng vai cach mang.
* Gidm 50% Ié phi d6i véi cac doi tuong
yéu cau giai quyét tha tuc hanh chinh qua
dich vu cong tric tuyén mic do 3 va mic
do 4 thudc tham quyén quyét dinh cla Hoi
dong nhan dan Thanh phé.

I11. TRINH Tu XU LY CONG VIEC

Buoc A . A
cong Noidung - Trach ol HOSO/ Dién giai
viee  ©0ng viéc nhiém g Biéu mau J



Bl

B2

B3

B4

B5

Nop ho so

Tiép nhan
ho so

Phéan cong
Xw ly
ho so

Tham
dinh, dé
xuat két
qua giai

quyét

TTHC

Xem Xxeét,
Dré duyét

T6 chtre,
ca nhan

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

Lanh dao

Phong Tai

chinh - Ké
hoach

Chuyén
vién xtr ly
Phong Tai
chinh - K&

hoach

Lanhdao

Phong Tai

chinh-Ké
hoach

Gio hanh
chinh

Gio hanh
chinh

0,5 ngay
lam viéc

01 ngay
lam viéc

ngay lam
Viéc

Theo muc |

- Theo muc |
-BMO01
-BM 02
-BM 03

- Bién lai thu
tién phi, 1€ phi

in san

- Theo muc |
-BM 01

- Bién lai thu
tién phi, 1€ phi

in san

- Theo muc 1

-BM 01

- Bién lai thu
tién phi, 1€ phi

in san

- Phiéu dé

Xuat

Dy thdo két
qua BM 04,

BMO05

- Theo muc |
-BM 01

- Bién lai thu
tién phi, 1& phi

-BM 04
-BM 05

To chiic, ca nhan ndp 01
bo* hd so tai BO phan
Tiép nhan va Tra két qua
- Trwong hop hd so co
di cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: I&p
Giay bién nhéan theo BM
01 trao cho nguoi ndp ho
so, chuyén Phong Tai
chinh —KEé hoach thuc
hién ti€p B3.

- Trwong hop hd so chua
dd cac diéu Kkién ti€p
nhan theo quy dinh: 1ap
Phi€éu yéu cau BM 02
huwdng dan nguoi ndp ho
so bd sung, hoan thién
ho so.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan giai quyét ho
so: lap Phiéu tir choi
theo BM 03 trao cho
nguoi nop hod so.

Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké hoach phéan
cbng chuyén vién xtr ly
16 so

Chuyén vién nhap day
da, chinh xé&c théng tin
trong ho so, kiém tra
tinh hop 1é cla ho so va
tai cac van ban da duoc
sd hoa trong hd so vao
ié théng thong tin vé
dang ky hé kinh doanh
cla don vi; dé xuat két
qud gidi quyét ho so,
trinh Lanh dao don vi
Xem xet.

ithh dao don vi xem xét

ho so, ky duyét Phiéu dé
xudt va du thdo két qué;
chuyén chuyén vién xt ly
in két qua giai quyét ho so.



- Photo, dong dau Giay
chitng nhan dang ky hé
kinh doanh/Théng béao

VN thy - - vé viéc stra doi, bd sung
N . 5 O SO da hp so dang ky hd kinh
Ban hanh  Phong Tai 05108y q,5c  phg doanh 9 ky e
B6 vin ban  chinh- Ke  lamviéc duyét .
hoach - - Cbuyfn két qua giai
quyét ho so cho B6 phan
Tiép nhan va Trad Kkét
qua.
Tra két N . <
: A - Tra két qua cho to
qua, luu BQ phan i chirc, ca nhér?
hoso,  Tiépnhan Theo Gidy g g8 e A LA
B7 thong ke va Trakét hen - Luu [10 so, thong ké va
va theo qua theo doi.
doi
IV. BIEU MAU

Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc:
STT M3 hiéu Tén biéu mau
Giady bién nhan ho so dang ky ho kinh doanh (Phu luc V1-10 ban
hanh kém theo Théng tv s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 02  Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kém

1 BMO1

2 theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP).
BM 03 Phiéu tlr choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
3 theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP).
Gidy chitng nhan dang ky ho kinh doanh (Phu luc VI-1 ban hanh
4 BM 04 kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Thong bao vé viéc stra doi, bd sung hd so dang ky hd kinh doanh
5 BM o5  (Phu luc VI-3 ban hanh kem theo Thong tw s6 01/2021/TT-
BKHDT).
Thong béao vé viéc thay d6i ndi dung dang ky hd kinh doanh (Phu
6 BM 06 jyc 111-2 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Thong bao thay d6i chd hd kinh doanh (Phu luc 111-3 ban hanh kém
7 BMO7  theo Thang tw s6 01/2021/TT-BKHDT).
V. HO SO CAN LUU
STT  Ma hiéu Tén biéu mau
Gidy bién nhan hd so dang ky ho kinh doanh (Phu luc V1-10 ban
1 BMO1  hanh kem theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).
BM 02  Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kem
2

theo Thong tv 01/2018/TT-VPCP).



STT  Ma hiéu Tén biéu mau

3 theo Thong tv 01/2018/TT-VPCP),
Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh (Phu luc VI-1 ban hanh
4 BMO4  am theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).
Thong bao vé viéc slra dbi, b6 sung hd so dang ky hdé kinh doanh
5 BM 05 (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Théng tv s6 01/2021/TT-
BKHDT).
Thong bao vé viéc thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh (Phu
6 BMO6 ¢ 117-2 ban hanh kém theo Théng tv s6 01/2021/TT-BKHDT).
BM 07 Thong bao thay ddi chi ho kinh doanh (Phu luc 111-3 ban hanh kém
! theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).
g Cac thanh phan hé so khac co lién quan theo van ban phap luat hién

hanh (néu co).
VI.co SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cla Qudc hdi nwéc Cong hoa xa hdi chi nghta Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cta Chinh pha vé
dang ky doanh nghiép;

- Théng tv s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cla B K&
hoach va Dau tv hwdng dan vé ding ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 cla B6 Ké hoach va Bau tw
vé cong bo thl tuc hanh chinh méi ban hanh, stra doi, b6 sung, thay thé, bai bo, hiy
bo, hdy cong khai trong Iinh vuc thanh lap va hoat dong clia doanh nghiép, hd Kinh
doanh thuéc pham vi chirc nang quan ly ctua Bd Ke hoach va bau tu,

- Thong tv s0 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cta B0 Tai chinh
hwdng dan vé phi va Ié phi thudc thdm quyén quyét dinh clia Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd triec thudc Trung vong;

- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDND ngay 24 thang 8 ndam 2021 cla Ho6i dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé gidm 1é phi thuc hién cac tha tuc hanh chinh ap
dung dich vu cong truc tuyén mirc dé 3 va mirc dd 4 thudc tham quyén quyét dinh cla
HOi dong nhan dan Thanh phé.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Gy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai Ié phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QB-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cla Gy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh slra ddi, bai bd cac phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh sd 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cla 0y ban nhan dan Thanh phd
HO6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai I& phi trén dia ban Thanh phd
HO6 Chi Minh.

- Thong tw 56~01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s 61/2018/ND-CP

BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kem



ngay 23 thang 4 nam 2018 cla Chinh phd vé thwc hién co ché mot clra, mot clra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN.... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
PHONG TAI CHINH - KE HOACH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO , hgay.... thang... nam

GIAY BIEN NHAN
HO6 so dang ky hd kinh doanh

DA CNT U SO it e e e et s e e st e s sbeesbaeeaee s

Piénthoai:..cooiiiiiiiecccciiens FaX: e e e,

Emaili e, W ebSIte o e e,

Ngay .../ d4 nhan cla ONQ/BA ...coeveveveeeeeeeeeeeeeeeins .
) Ching minh nhan dan (hoac tén loai gidy td phap ly clia ca nhan khac)
sO:

Pia Chiie e

Piénthoai:..ooiiiiieeeeee e, Email: .o

&

0L DO RO SO SO ceeveeeeeeeee e VB VIBC it

H6 so bao gom:

Phong Tai chinh - K& hoach hen Ong/Ba ngay dén Phong Tai
chinh - Ke hoach dé duwoc giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)



TENHO KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO
vé viéc thay déi ndi dung dang ky ho kinh doanh

Kinh g&i: Phong Tai chinh - Ké hoach..}

Tén ho kinh doanh (ghi bang chi iN h0a) .....ccccceeeeeceeceee e
S6 Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh:......cccccccoeiiiieicieie e, :

Cép lan dau ngay: L SR

Thay déi lan cudi ngay: 1€ SRRSO

Pia chi tru s& ho kKinh doanh:.......cccocevviveiiiieiceeeee e, .

Dién thoai (Nu CO):vvvvvvveeecicein, Fax (N€UCO) i :

Email (N€u co) : ...cooevvevrreiennne, Website (néuc

bang ky thay doi ndi dung dang ky hé kinh doanh nhu sau:

Toi cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thwc va chiu trach nhiém
trvdc phap luat vé ndi dung ctia Thong bao nay (truong hgp dang ky thay doi
dia chi tru s& ho kinh doanh, hd kinh doanh phai cam két vé quyén sé& hitu hoac
quyén st dung hop phap tru s& dv dinh chuyén t6i).

CHU Hd KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)2

1 - Truong hop hd kinh doanh thong béo thay doi dia chi tru s& hd kinh doanh theo quy
dinh tai khoadn 4 Biéu 90 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - K&
hoach noi ho kinh doanh dv dinh dat dia chi tru s& mai.

- Céc trwong hop hd kinh doanh théng bao thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh

con lai theo quy dinh tai Biéu 90 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh -
K& hoach noi hd kinh doanh da dang ky.



2 Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

TEN Hd KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Thay doi chd hd kinh doanh

Kinh gti: Phong Tai chinh - Ke hoach...

Tén ho kinh doanh (ghi hang chir in hoa):.....cccco......... :

Cép lan dau ngay: tail e,

Thay doi lan cudi ngay: tai s e,

Diénthoai (Nfuco): oo, Fax (N€u CO):uvervveirinne,
Email (néucd):........... : Website (néucd):.............
Dang ky thay d6i chi hd kinh doanh v¢i cac ndi dung sau:
Thay déi chd ho kinh doanh do (danh dau Xvao 6 thich hop):

Thanh vién h6 gia dinh uy quyén cho O
ngu0i khac la chd hd kinh doanh

Tang cho hd kinh doanh O
Ban hd kinh doanh O
Thtra ké ho kinh doanh O

1. Nguoi tang cho/Nguwoi ban/Ngudichét/Cha hoé kinh doanh truéc
khi thay déi:

Ho va tén (ghi bang chr in hoa): .o, Giodi tinh:
Sinh ngay: Dan toc: ...oooveeviiiieeenn, Quac tich:......

Loai gidy to phap ly clia ca nhan:

0O Ching minh nhéan dén 0O Céan cudc cong dan

O HO chiéu O Loai khac (ghird):....



Ngay Cap:...cceevrune. NOi Cap:.iereeriena Ngay hét han (néu co)..............
Dia chi thuong tra:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duwong phd/t6/xém/ap/thon:

X&/Phuwong/Thi tran: .....coccovvveennnes
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh ph6 thudc tinh:......c... e,
Tinh/Thanh phé:...covet i

Pia chi lién lac:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duwong phd/tdé/xom/ap/thon:

Xa/Phuong/Thi tran: ... ccoev e

Quéan/Huyén/Thi xa/Thanh ph6 thudc tinh:.......c.............. )
Tinh/Thanh pho:.....ccociieiee
Dién thoai(nfu cO):.ccovverviciiee Email (NEU CO):uvvviciceceeece et e,

2.  Nguoidugctang cho/Ngudi mua/Nguoi thira ké/Cha hd kinh
doanh sau khi thay dai:

Ho va tén (ghi bang ch@r in hoa): ... . Gi¢i tinh:
Sinh ngay: DT IR (oY cH Qudbc tich: i, :
Loai gidy to phap ly cla ca nhan:
0O Chtng minh nhé&n dan 0 Céan cudc cbng dan
O HO chiéu O Loai khac (ghird):..........
S6 gidy to phap ly cla ca nhan: ............... .
Ngay Cap:...coouennn. o7 o7 o Ngay hét han (néu co):.............
Dia chi thuong tru:
S6 nha, ngéch, hém, ngd, dwong phd/td/xém/ap/thon:
X&/Phuwong/Thi tran:.....ccceevveiieiene,
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh ph6 thudc tinh:......c..cccceeenee.
Tinh/Thanh phé:....cccooevveiiie,

Pia chi lién lac:

S6 nha, ngéch, hém, ngdé, duong phd/t6/x6m/ap/thdn:

10



Xa/Phuong/Thitran: ...,
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh ph6 thudc tinh:......ccccccoeeee

Dién thoai (NEUCO):ucvvvvicrceice Email (NEucd) i,

Chung tdéi cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va chiu trach
nhiém trwvéc phap luat vé ndi dung cua Thong bao nay.

NGUOI bUOC TANG CHO/NGUOI CHU HO KINH DOANH
MUA/NGUOI THUA KE/CHU H O TRUOC KHI THAY POl
KINH DOANH SAU KHI THAY DOl

(Ky va ghi ho tén)1

(Ky va ghi ho tén)

INguoi dugc tang cho/Nguti mua/Chi hg kinh doanh sau khi thay d6i ky truc tiép
vao phan nay.

2Khdng c6 phan nay trong treong hop thay doi cht hd kinh doanh do thira k€. Trong
cac truong hop khéc, chi h kinh doanh trude khi thay doi ky truc ti€p vao phan nay.



QUY TRINH 3

Yg 'Kyté’\kgu’ng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
1.1 g4 théng béao ctia hd kinh doanh
IS TIEEWPAIS3tfinpdt dinh 0 4-A88 /QD-W BN mgay i-L thangiXnam 2021
*¢Ua Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 lvong Ghi chu
Thong bao vé viéc tam nglrng kinh doanh/tiép tuc
01  kinh doanh trwéc thoi han dd thong bao cta hd kinh 01 Ban chinh
doanh.

Bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc dang ky
tam nglrng kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh
trvdc thdi han da thong bao ddi voi truong hop cac
thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

02 01 Béan sao

Trwong hop Gy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thic hién tha tuc lién quan dén dang
ky doanh nghiép, phai ndp thém cac gidy to sau:

1 Mot trong cac gidy to phap ly cla ca nhan dugc Uy oL Ban sao
quyén. hop 1é
- Hop dong cung cdp dich vu vai t6 chic lam dich Ban sao
vu thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh 01 hop [
nghiép op le
- VVan ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc
5 I|en“quap denA dangv, Ky (Eloanh’ _ngrjlep (\{an ban,uy oL Ban chinh
quyén nay khéng bat buéc phai cdng chirng, chirng
thure).
- Gidy gi6i thiéu cla t0 chirc d6 cho ca nhan truc Ban chinh
tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh 01
nghiép.
Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu biru chinh cong ich
Phiéu gtti hd so theo mau do doanh nghiép cung (ng
dich vu buwu chinh cdng ich phat hanh c6 chit ky xac .
01 Ban sao

nhan cda nhan vién buu chinh va nguoi cé tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.
* Gidy to phap ly cla ca nhan:
- B6i v6i cong dan Viét Nam: Thé can cuéc cdng dan hodac Chirng minh nhan dan
hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- B&i voi nguoi nuwéc ngoai: HO chiéu nwéc ngoai hodc gidy t& c6 gia tri thay thé hd
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc).



I1. NO'I TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ti€p nhan va tra két qua

B0 phan Tiép nhan va Tra két 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan

Thoi gian xt ly

qud - Gy ban nhdn dan cdp duoc ho so hop lé

1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC
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Gio0 hanh
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Theo muc |

- Theo muc |
-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Bién lai thu
tien phi, 1€
phi in san

- Theo muc |
-BM 01

- Bién lai thu
tién p[n’, 1é
phi in san

- Theo muc |
-BM 01

- Bién lai thu
tién p[n’, lé
phi in san

Lé phi
Khéng

Dién giai

TO chirc, cd nhan nop
01 bd ho so tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua

- Truwong hop hd so co
dd cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: [ap
Giay bién nhan theo BM
01 trao cho nguoi ndp
ho so, chuyén Phong Tai
chinh - Ké hoach thuc
hién tiép B3.

- Truong hop hd so
chuva dd cac diéu kién
tiEp nhan theo quy
dinh: 1ap Phiéu yéu cau
BM 02 hueéng dan
ngueoi nép hd so bo
sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tr choi
tiép nhan giadi quyét ho
so: lap Phi€u tr chéi
theo BM 03 trao cho
nguoi ndp ho so.

La&nh dao Phong Tai
chinh - KE& hoach phan
céng chuyén vién xt ly
ho so

Chuyén vién nhap day
da, chinh xac théng tin
trong ho so, ki€ém tra
tinh hop 1€ ctia ho so va
tai cac van ban da duoc
s6 hda trong hoé so vao



- Phiéu dé Hé thdng thoéng tin vé

xuat dang ky hd kinh doanh

- Du thao két cuUa don vi; dé xuét két

qua qud gidi quyét hd so,
trinh Lanh dao don vi
xem xét.

- Theo muc |

-BM 01

_ _ Lanh dao don vi xem
- Bién lai thu xét ho so, ky duyét

Lanh dao tién phi, & Phiéu d8 xuat va du

Xem xét, Phong Tai 01 ngay

] X O hi in sén 30 ké A 8

BS phé duyét chinh- K& lam viéc P o . thao Aket -gua, ,chl{ye:n

hoach - Phiéu d& chuyén vien xu ly in
' xuat két qud giai quyét ho
- BM 04 S0
-BM 05
- Photo, déng dau Gidy
xac nhan vé viéc ho
kinh doanh dang ky
tam nguwng kinh
doanh/tiép tuc Kkinh
Van thu 5 @ doanh trudc thoi han da
gg Banhanh Phong Tai 05 ngay do S0 h? thong bao /Thong béo
van ban  chinh- K&  1am viéc d”"-y?t P® v viec sta d6i, bS
hoach uye sung hd so dang ky ho
kinh doanh.
- Chuyén két qua giai
quyét ho so cho BoO
phan Tiép nhan va Tra
két qua.
Tra két
qua, lvu B0 phéan - Trd két qua cho tb
B 1iép nha ia chirc, ca nhan.

57 h? S0, |\Iép r’lhaxn Theo Giay Két qua ! ) )
thong ké  va Tra két hen - Luu hd so, théng ké
va theo qua va theo doi.

doi
IV. BIEU MAU
Cac biu mau sir dung tai cac budc cong viéc:
STT  Ma hiéu Tén bibh mal

1 BMO1 Giady bién nhan hd so dang ky ho kinh doanh (Phu luc VI-10 ban

hanh kem theo Thong tv s6 01/2021/TT-BKHDT).

) BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau sé 02 ban hanh kem

theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP).



STT  Ma hiéu

3 BM 03
4 BM 04
5 BM 05
6 BM 06

Tén biéu mau
Phiéu tlr chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Théna tw 01/2018/TT-VPCP).
Gidy xac nhan vé viéc hd kinh doanh dang ky tam nglrng kinh
doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thei han da thong bao (Phu luc VI-
12 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Thong béao vé viéc stra doi, bd sung hd so dang ky hd kinh doanh
(Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Théng tv s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Thdng bao vé viéc tam ngirng kinh doanh/ti€p tuc kinh doanh truéc
thoi han da thong bao clda hd kinh doanh (Phu luc Ill-4 ban hanh
kem theo Théng tv s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO so CAN Luu

STT Ma hiéu

1 BMO1
5 BM 02
3 BM 03
4 BM 04
5 BM 05
6 BM 06
7

Tén biéu mau
Gidy bién nhan hé so dang ky ho kinh doanh (Phu luc V1-10 ban
hanh kém theo Thong tv s6 01/2021/TT-BKHDT).

Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tv 01/2018/TT-VPCP).

Phiéu tlr choi tiép nhan gidi quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tv 01/2018/TT-VPCP).

Gidy xac nhan vé viéc hd kinh doanh dang ky tam ngirng kinh
doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong bao (Phu luc VI-
12 ban hanh kém theo Théng tv s6 01/2021/TT-BKHDT).

Thong bao vé viéc stra doi, bd sung hd so dang ky hd kinh doanh
(Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Théng tv s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Thong bao vé viéc tam ngirng kinh doanh/ti€p tuc kinh doanh truéc
th¢i han da thong bao clda hd kinh doanh (Phu luc I11-4 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Céc thanh phan ho so khac cd lién quan theo van ban phap luat hién
hanh (néu co).

VI. Co SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép ctia Quéc hoi nwéc Cong hoa xa hdi chi nghta Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cta Chinh phu vé
dang ky doanh nghiép;

- Théng tv s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cla B Ké
hoach va Pau tv hwdng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 clia B6 Ké hoach va Bau tu
vé cong bd thd tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo, hly



bo, hidy cong khai trong Iinh vuc thanh 1ap va hoat déng cla doanh nghiép, hd kinh
doanh thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Ké hoach va Bau tu.

- Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 ctia B6 Tai chinh
hwéng dan vé phi va Ié phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia HOi dong nhan dan tinh,
thanh phd tryec thuéc Trung wong;

- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDND ngay 24 thang 8 nam 2021 cla Ho0i dong
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé gidm Ié phi thic hién cac th tuc hanh chinh ép
dung dich vu c6ng tric tuyén mirc do 3 va mic do 4 thube tham quyén quyét dinh cla
HOi dong nhan dan Thanh phd.

- Quyét dinh s6 52/2016/QB-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cuta 0y ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 ndm 2018 cla Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh slra doi, bdi bd cac phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh sd 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cla Gy ban nhan dan Thanh pho
H6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban Thanh phd
HO6 Chi Minh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Van phong
Chinh phl hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN

PHONG TAI CHINH - KE HOACH Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO , hgay ... thang.... na

GIAY BIEN NHAN
Ho6 so dang ky ho kinh doanh

1D TN gL (U o 2R Moo
Pién thoai:i..cccciiiiiiieececce FaX e,
Emaili.ieee, WEDSITE: vviiirieciiee e

Ngay . . . / ddnhan cta Ong/Ba

Ching minh nhan dan (hoac tén loai gidy to phap ly cla ca nhan khac)

01 b0 ho so so6

H6 so bao gom:

Phong Tai chinh - Ke hoach hen Ong/Ba ngay dén Phong Tai

chinh - Ké hoach dé dwoc gidi quyét theo quy dinh cta phap luat.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM



TEN Hd KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Pdc lap - Tw do - Hanh phuc
110 N

THONG BAO

vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da théng
bao cla ho kinh doanh

Kinh gtri: Phong Tai chinh - Ke hoach...

Tén ho kinh doanh (ghi bang chi in hoa) ..o
S6 Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh:..........ccccoccevivieicivicene.
Cép lan dau ngay: L 1 SRS

Thay d6i 1an cudi ngay: L 4 (SO URRRURN

Pia chitru s& hd kinh doanh:......cccccoovviviiviiiciniee,

Dién thoai (Nfucl):..cccevvvvevnene. Fax (N€ucl):.cce e

Email (Nuco):.ocvvveiennee, Website (N€U CO):vevvrevernnee.

Thoéng bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da
théng bao nhu sau:

1 Trwong hop tam ngimg kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngirng: kEtrn g a y /... dén hétngay .../.../...

Ly dotam ngUNg:.coeeiiieeeeeceeeeeeeene,

2. Trudng hop ti€p tuc kinh doanh trwéc thoi han da théng bao thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh ké tir ngay ... thang ... nam ...

Ly do ti€p tuc kinh doanh ...,

Toi cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thwc va hoan toan chiu
trach nhiém trwédc phap luat vé ndi dung clia Théng bao nay.

CHU H® KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)1

1Chu hd kinh doanh ky tryc ti€p vao phan nay.



QUY TRINH 4

duit hoat dong ho kinh doanh N
dinh s0 443«/QD-UBND ngayoL thang IAnam 202i
ha tich Gy ban nhan dan Thanh phd)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 lvong Ghi cha

Thong bao vé viéc chdm dut hoat dong hd kinh

01 Ban chinh
doanh

01
Thong bao vé viéc cham dit hiéu lvc ma s6 thué

. ~ 01 Ban chinh
cta Co quan thué.

02

Bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé viéc chdm
03  dit hoat dong hd kinh doanh déi voi truong hop cac 01 Bén sao
thanh vién hg gia dinh dang ky hé kinh doanh
04  Gidy chi*rng nhan dang ky hd kinh doanh 01 Ban g6c
Trwong hop Gy quyén cho t6 chirc, cd nhan khac thuyc hién thd tuc lién quan dén dang
ky doanh nghiép, phai nép thém céac gidy to sau:

1 Mot trong cac gidy t& phap ly cla ca nhan duwgc Gy 0L Ban sao
quyen. hop 1é
Hop dong cung cép dich vu voi té chic lam dich vu Ban sao
thuc hién thd tuc lién quan dén dang ky doanh 01 A
. hop 18

nghiép

Van ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién thd tuc lién
2 quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban Uy quyén 01 Ban chinh
nay khéng bat budc phai cong chitng, ching thuc).

Gidy gidi thiéu cla t6 chirc dé cho c& nhan truc tiép Ban chinh
thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh 01
nghiép.

Truvong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu bim chinh cong ich

Phiéu glti hd so theo mau do doanh nghiép cung
trng dich vu buwu chinh céng ich phat hanh cé chir ky
xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguti cé thdam
quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

1 01 Ban sao

* Gidy to phap ly cta ca nhan:

- B6i voi cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hodc Ching minh nhan dan
hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- Boi v6i nguoi nuwdc ngoai: HO chiéu nwdc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc).



I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xt ly Lé phi
BO phan Tiép nhan va Tra két qua - 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Khong
Uy ban nhan dan cap huyén nhan dwgc ho so hop 1é

II. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Buéc

cong NI dung Trach Thoi gian Ho sof Dién giai
" cong viéc nhiém Biéu mau g
viéc
T6 chiic, cad nhan ndp
N T6 chtrc, Gio hanh 01 bd ho so tai BO phan
Bl NOp ho so c& nhan chinh Theo muc | Tiép nhan va Tre’lp két
qua
- Trudng hop ho so co
dd cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: Iap
Gidy bién nhan theo BM
01 trao cho ngudi ndp hod
so, chuyén Phong Tai
-Theomuc | chinh - Ke hoach thyc
.BMO1 hién tiép B3.
) B6 phéan _BM 02 - Trwong hop hd so
B2 Ti€p nhdn Tiép nhan  Gio hanh chva dd cac diéu kién
hoso  vaTrakét  chinh -BMO3 tifp nhan theo quy
qua - Bién lai thu dinh: 1ap Phiéu yéu cau
tien phi, 18 BM 02 huong dan
phi in san ngwdi ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so.
- Trwong hop tir choi
tiép nhan giadi quyét ho
so: lap Phi€u tlr choi
theo BM 03 trao cho
ngudi ndp ho so.
Lanh dao - Theo muc | Ladnh dao Phong Tai
N an
B3 cér?gh?(g’ Iy Phong Tai 05 ngay BI_VJ oL _ chinh - K& hoach phén
2 chinh- K& lamviec - Bién lai thu o504 chuyen vien xa Iy
hé so hoach tlen. phi, 1€ hp <o
phi in san
Thdmdinh,  Chuyén “Theomuc1 Chuyén vién nhap day

déxudt két  vién xt ly . dd, chinh xac théng tin
2 i \ ¢ 01 nga - : e
B4 quagiai  Phong Tai Iam \?ié% B'_\{I oL _ trong hd so, kiém tra
quyst  chinh - K& - Bién lai thu inp hop 18 cda hd so va
TTHC hoach tien phi, 18 ¢z cac van ban da duoc



Lanh dao
Xem xét, Phong Tai
BS phé duyét chinh- K&
hoach
Van thu
B6 Ban hanh  Phong Tai
van ban  chinh - K&
hoach
Tra két
qua, luu B& phan
87 ho so, Ti€p nhan
thong ké  va Tra két
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU

01 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Theo Gidy
hen

phi in sén

- Phiéu deé
Xuat

- Du thao két
qua

- Theo muc |
-BM 01

- Bién lai thu
tien phi, 1é
phi in san

- Phiéu dé
Xuat

-BM 04
-BMO05

H6 so da
dwoc phé
duyét

Két qua

Céc biu mau st dung tai cac bwdc cong viéc:

Tén biéu mau
Gidy bién nhan ho so dang ky hd kinh doanh (Phu luc VI1-10 ban
hanh kem theo Thong tv s6 01/202 I/TT-BKHDT).

Phiéu yéu cau b0 sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kem

theo Thong tv 01/2018/TT-VPCP).

STT Ma hiéu
1 BMO1
9 BM 02

BM 03
3

s6 hoa trong hoé so vao
Hé thdng thdéng tin vé
dang ky hé kinh doanh
cla don vi; dé xuat két
qua gidi quyét hod so,
trinh Lanh dao don vi
xem xet.

Ldnh dao don vi xem
xét hd so, ky duyét
Phiéu dé xuat va du
thdo két qud; chuyén
chuyén vién xt ly in
két qud gidi quyét ho
SO.

- Photo, doéng dau
Thong bao vé viéc
cham duit hoat dong ho
kinh doanh /Thdng bao
vé viéc slra doi, bb
sung hoé so dang ky ho
kinh doanh.

- Chuyén két qua giai
quyét hd so cho BO
phan Tiép nhan va Tra
két qua.

- Trd két qua cho to
chtrc, ca nhan.

- Lwu ho so, thdng ké
va theo doi.

Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP).



STT Ma hiéu

4 BM 04
5 BM 05
6 BM 06

Tén biéu méau
Thong bao vé viéc cham dit hoat ddng hd kinh doanh (Phu luc VI-6
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Théng bao vé viéc stra doi, bd sung hd so dang ky hd kinh doanh
(Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Thong bao vé viéc cham dit hoat dong ho kinh doanh (Phu luc I11-5
ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HOso CAN Luu

STT Ma hiéu

1 BMO1
9 BM 02
3 BM 03
4 BM 04
5 BM 05
6 BM 06
7

Tén bigt mAb
Giady bién nhan hé so dang ky ho kinh doanh (Phu luc V1-10 ban
hanh kém theo Thoéng tv s6 01/2021/TT-BKHDT).
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau sd 02 ban hanh kem
theo Thong twv 01/2018/TT-VPCP).
Phiéu tlr choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tv OI/2018/TT-VPCP).
Thong bao vé viéc chdm duit hoat ddong hd kinh doanh (Phu luc VI-6
ban hanh kem theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Théng béao vé viéc slra doi, bd sung hd so dang ky ho kinh doanh
(Phu luc VI-3 ban hanh kem theo Théng tv s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Thong bao vé viéc cham dit hoat dong ho kinh doanh (Phu luc I11-5
ban hanh kem theo Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

Cac thanh phan ho so khac cé lién quan theo van ban phap luat hién
hanh (néu cd).

VI. Co SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cta Quoc hdi nuéc Cong hoa xa hdi chi nghfa Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 ctia Chinh phi vé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tv s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cua BO Ké
hoach va Bau tv huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 clia B Ké hoach va Pau tu
vé cong bo tha tuc hanh chinh méi ban hanh, stra ddi, bo sung, thay thé, bai bd, hiy
bo, hay cdng khai trong Iinh vic thanh 1ap va hoat dong clia doanh nghiép, hd kinh
doanh thudc pham vi chirc ndng quan ly clia B6 Ké hoach va Bau tu.

- Thong tv s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 ndm 2019 ctia B4 Tai chinh
hwdng dan vé phi va Ié phi thuéc tham quyén quyét dinh clia Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd trwc thudc Trung wong;



- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HBND ngay 24 thang 8 nam 2021 cla Ho6i dong
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé gidm Ié phi thyc hién cac thi tuc hanh chinh ap
dung dich vu cong trec tuyén mirc do 3 va mirc do 4 thudc tham quyén quyét dinh cla
Ho6i dong nhan dan Thanh phd.

- Quyét dinh s6 52/2016/QB-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2016 cla Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QB-UBND ngay 16 thang 5 ndam 2018 cua Gy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh slra doi, bdi bd cac phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cla Uy ban nhan dan Thanh pho
HO6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban Thanh pho
HO6 Chi Minh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pha huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cla Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thwc hién co ché mét clra, mot ctra lién
théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.



UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN....
PHONG TAI CHINH - KE HOACH

Doc l1ap - Ty do - Hanh phuc

SO e , Ngay .... thang.... nam
GIAY BIEN NHAN
H6 so dang ky hd kinh doanh
Phong Tai chinh - KE h0aCh:. ..o et
LD T e (LR (VT 2RO
Pién thoai: e, FaX e
Emaili e WebsSite: ..o, .
Ngay d4 nhan cla ONG/B ...,

Chirng minh nhan dan (hoac tén loai gidy to phap ly ctia ca nhan khac)

Piachi: v

Pién thoai: .ocooevciiiceeeeees e, Emaili e .

[ R

01 b0 h0 SO SO woccvveveecieciee e VE VIBC .t e,

H6 so bao gom:

Phong Tai chinh - K& hoach hen Ong/Ba ngay dén Phong Tai

chinh - Ke hoach dé dwoc giai quyét theo quy dinh cla phap luat.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM



TEN Hd KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tvw do - Hanh phac
SO et s

THONG BAO

vEé viéc chAm dit hoat dong hd kinh doanh
Kinh gtri: Phong Tai chinh - Ke hoach

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hoa):....cccooeeeeeeeceseeeenne, :

Cép lan dau ngay: tai:

Thay doi lan cudi ngay: tai:

Dién thoai (N€u €cO):nvvveecenne, . Fax (nfu cO) e,
Email (nfu co) :...cccoeernee. Website (N€U CO) e,

Théng bao chdm dirt hoat dong ho kinh doanh ké tir ngay
HO kinh doanh cam két:

- Bd thanh toan day da/thod thuan véi chd no déi véi cac khoan ng, bao
gbm cd no thué va nghTa vu tai chinh khac chwa thuc hién;

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac,
trung thwc cua nbi dung Thong bao nay.

CHU H6 KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)1

1Cht ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.



fée darirm \ QUV TRINH 5
chirng nhan dang ky hd kinh doanh
(Ban haié""&E E ~jid 8dinh s6 44-30 /QD-UBND ngayi i. thangLAnam 2021
tich Uy ban nhan dan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO so

STT Tén ho so S6 lvong Ghi chu

Gidy dé nghi cép lai Gidy chi*ng nhan dang ky hd
kinh doanh (ap dung trong truvdng hop Gidy ching
nhan dang ky hd kinh doanh bi mat, chay, rach, nat
hoac bi tiéu hdy dwéi hinh thic khac)

01 01 Ban chinh

Trwong hop Gy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thl tuc lién quan dén dang
ky doanh nghiép, phai nép thém cac gidy to sau:

. Mot trong céc gidy to phap Iy clia cé nhan duoc dy a1 Ban sao
quyen. hop 1é
- Hop dong cung cédp dich vu véi t6 chiec lam dich Ban sao
vu thyc hién tha tuc lién quan dén dang ky doanh 01 )
i hop 1€
nghiép
- Van ban 0y quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc
5 Ilen“qua\n denA dangé ky 9Ioanh“ng@|ep (\{an ban,uy 01 Bin chinh
quyén nay khéng bat budc phai céng ching, ching
thuc).
- Gidy gi6i thiéu cla to chirc d6 cho ca nhan truc Ban chinh
tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh 01
nghiép.
Trwdng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buru chinh céng ich
Phiéu gtri h6 so theo mau do doanh nghiép cung
. Ung dich vu buru chinh céng ich phat hanh c6 chir ky oL BN sa0

Xac nhan cta nhan vién bwu chinh va nguti cé tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép.
* Giady to phap ly cla ca nhan:
- B6i voi cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan
hoac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- B6i v&i ngudi nuéc ngoai: HO chiéu nwéc ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé hd
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi ti€p nhanvatrd  Thoi gian x& ly Lé phi

két qua

Bo phan Tiép nhanva 03 ngay lam viéc, *Phi, Ié phi: 100.000 dong/lan
Tra két qua - Oy ban k& trr ngay nhan * Cgc truong hop duoc mién phi, 18 phi: HO
nhan dan cdp huyén  dugc hd sohop 1€ nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat,



nguoi cé cong voi cach mang.

* Gidm 50% Ié phi dbi v6i cac doi twong
yéu cau giai quyét tha tuc hanh chinh qua
dich vu cong truc tuyén mic do 3 va mic
d6 4 thudc tham quyén quyét dinh clia Hoi
ddéng nhan dan Thanh pho.

1. TRINH Ty XU LY CONG VIEC

Budc

~ Noi dung Trach o HO so/ s
cong n . o Thoi gian e x Dién giai
" cong viéc nhiém Biéu mau
viéc
o s T0 chtrc, ca nhan ndp 01
Bl  NOp ho so -Eg ﬁugﬁ G::(:]Pnak?h Theomucl bd ho so tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két qua
- Truong hop hd so co
dd cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: Iap
Giay bién nhan theo BM
01 trao cho ngu0i ndp
h6 so, chuyén Phong Tai
~Theo muc | chinh - K& hoach thyc
_BM 01 hién tiép B3.
B6 phan _BM 02 - Trwong hop hd so
B2 Tiép nhan Tiép nhdn  Gid hanh chwva du cac diéu kién
hdo O va Tra két chinh -BM 03 tifp nhan theo quy
qua - Bién lai thu dinh: 1ap Phiéu yéu cau
tien phi, 18 BM 02 huong dan
phi in san ngwdi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir choi
ti€p nhan giai quyét ho
so: lap Phiéu tir choi
theo BM 03 trao cho
ngudi ndp ho so.
Lanh dao " Theo muc | Lanh dao Phong Tai
B3 Céﬁghir& Iy Phong Tai 0,5 ngay Bl_\{l oL ] chinh - Ke hoach phén
) chinh- K& lamviec - Bién laithu  cang chuyen vien xa ly
ho so hoach tlen- p[n, 1é hd so
phi in san
Tham  Chuyén -Theomuc | Chuyén vién nhap day
dinh, d&  vién xt Iy -BM 01 da, ch|n“h Xac th-cA),ng tin
B4 Xuét k_éF - I?hc‘)ng 1ngé}y - Bién lai thu ggﬂghoholésgdalﬂgrgot\;g
qua gidi  Taichinh  lamviéc tien phi, le Lnn hoP lecuano
quyét -Ké phi in san i cac van ban“da dug’c
TTHC hoach s0 hoda trong hé so vao

-Phiéu dé xuat

Hé th6ne thong tin vé



Lanh dao
BS Xem xét, Phong Tai
phé duyét chinh - K&
hoach
Van thw
B6 Ban hanh  Phong Tair
van ban  chinh - K&
hoach
Tra két
qua, luu B& phén
87 ho so, Ti€p nhan
thong ké  va Tra két
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU

1 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Theo Giay
hen

- Dv thao két
qua

- Theo muc |
-BM 01

- Bién lai thu
tién ptji, 1é
phi in san

- Phiéu dé
Xuat

-BM 04
-BMO05

HO6 so da
duoc phé
duyét

KEt qua

Céac biéu mau st dung tai cac budc cong viéc:

Fhn bid mA

theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP).

theo Thong twv 01/2018/TT-VPCP).

Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh {dung trong trudng hop cép lai
do mat, chay, rach, nathoac bi tiéu hlly dwdi hinh thirc khac) (Phu luc VI-

STT Ma hiéu
1 BMO1
5 BM 02
3 BM 03
4 BM 04

dang ky hé kinh doanh
cla don vi; dé xuat két
qua gidi quyét hd so,
trinh Lanh dao don vi
Xem xeét.

Lanh dao don vi xem
xét ho so, ky duyét
Phiéu dé xuadt va dy
thdo két qua; chuyén
chuyén vién x ly in két
qua giai quyét ho so.

- Photo, dong dau Gidy
ching nhén dang ky ho
kinh doanh/Théng béo
vé viéc stra doi, bd sung
ho so dang ky hd kinh
doanh.

- Chuyén két qua giai
quyét hé so cho BO
phan Ti€p nhan va Tra
két qua.

- Trad két qua cho to
chirc, ca nhan.

- Lwu ho so, thong ké
va theo dbi.

Gidy bién nhan hé so dang ky hd kinh doanh (Phu luc V1-10 ban
hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Phi€u yéu cau bb sung, hoan thién hd so (Mau sd 02 ban hanh kem

Phiéu tr chdi ti€p nhan giadi quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém

2 ban hanh kém theo Thong tv s6 01/2021/TT-BKHDT).



STT Ma hiéu Tén biéu mau

Thong béao vé viéc stra doi, bd sung hd so dang ky hd kinh doanh
5 BM 05 (Phu luc VI-3 ban hanh kem theo Thong tuv s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Gidy dé nghi cép lai Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh (Phu
luc 111-6 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN Luu

STT Ma hiéu Tén bl'éAL‘J mau

Gidy bién nhan hé so dang ky hd kinh doanh (Phu luc V1-10 ban
hanh kem theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kém

6 BM 06

1 BMO1

2 theo Thong tu OI/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tv 01/2018/TT-VPCP).
Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh (ciung trong truvong hop

4 BM 04 cap lai do mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu hiy dwdi hinh thic
khac) (Phu luc VI-2 ban hanh kém theo Théng tv s6 01/2021/TT-
BKHDT)
Thong béao vé viéc stra doi, bd sung hd so dang ky hd kinh doanh

5 BMO5 (Phu luc VI-3 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

6 BM 06 Gidy dé nghi cép lai Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh (Phu
luc I11-6 ban hanh kém theo Théng tv s6 01/2021/TT-BKHDT).

. Cac thanh phan ho so khac cé lién quan theo van ban phap luat hién

hanh (néu co).
VI. Co SO PHAP LY
- Luat Doanh nghiép cta Quoc hdi nuéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam

s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cta Chinh phu vé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tv s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 ndam 2021 cla BO Ké
hoach va Dau tv huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 clia B Ké hoach va bau tu
vé cong bo tha tuc hanh chinh méi ban hanh, stra ddi, bo sung, thay thé, bai bd, hiy

bo, hay cong khai trong Iinh Yuc thanh 18p va hoat déng cliia doanh nghiép, hd kinh
doanh thudc pham vi chiec ndng quan ly ctia B6 Ke hoach va Bau tu.

- Thong tv s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11  nam 2019cuta Bo Taichinh

huéng dan vé phi va 1é phi thudc thdm quyén quyét dinh  cla HOi déng nhan dan tinh,
thanh phé trwc thudc Trung wong;



- Nghi quyét s0 14/2021/NQ-HBND ngay 24 thang 8 nam 2021 clia Hoi dong
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé gidm 1€ phi thuc hién cac thi tuc hanh chinh ap
dung dich vu cong truc tuyén mirc do 3 va mirc do 4 thudc tham quyén quyét dinh cla
HOi dong nhan dan Thanh phd.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh m(c thu 10 loai phi va 07 loai Ié phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QB-UBND ngay 16 thang 5 ndm 2018 cua Gy ban
nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh slra ddi, bdi bd cac phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh sd 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cta Gy ban nhan dan Thanh phd
HO6 Chi Minh ban hanh mic thu 10 loai phi va 07 loai Ié phi trén dia ban Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phl huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
PHONG TAI CHINH - KE HOACH Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO , hgay ... thang.... nam ...

GIAY BIEN NHAN
Ho6 so dang ky hd kinh doanh

Phong Tai chinh - Ke h0acCh ... e,

DA ChT ErU SO oo sbe s es s ete s st e e sbeearee s .

Pién thoai:i....cccoviiiiiiiiiiieceiees o FaXl

Email: oo WebSIte: .o .

Ngay d4 nhan cla ONQG/Ba. ..o,
) Chirng minh nhan dan (hoac tén loai gidy to phap iy clia ca nhan khac)
sO:

Piachiiviiiiiies e, .

Pién thoai:i.iecieciee e, Emailic o, .

LA s

01" DO NO SO SO v V8 VIBC oo

HO so bao gom:

2 e aeaaaan
Phong Tai chinh - Ke hoach hen Ong/Ba ngay dén Phong Tai

chinh - Ke hoach dé duoc giai quyét theo quy dinh cla phéap luét.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)



TEN HO6 KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGH]I
Céap lai Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh

Kinh gri: Phong Tai chinh - Ke hoach...

Tén ho kinh doanh (ghi bang chir iN hoa): .o,
S6 Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh:......cccocooeiiiiciiiiiee,
CAplAN dAUN G A Y 1 1 @ 0 1 o

Thay déi lan cudi ngay: L OO POOORO

Pia chi tru s& hd kinh doanh: ......cccccoeeviiiiiiiiee s e

Dién thoai (néu co): ............. : Fax (Neu CO): wovovvveeeeeeiecieias
Email (néu c8): ..cocoevvvveieen Website (N€u CO): oovvvererevieriiie, :

DPe nghi dwgc cép lai Gidy chirng nhan dang ky hd kinh doanh.
Ly do dé nghi cap lai:..cviiiiiiiicceeee e

H6 kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh
hop phap, chinh xac, trung thwc clia ndi dung Gidy dé nghi nay.

CHU H6 KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)1

1Cha hd kinh doanh ky tryc ti€p vao phan nay.
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