
34. Thủ tục điều chỉnh Bằng tốt nghiệp Trung học cơ sở 
 

- Trình tự thực hiện: 
 

* Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ điều chỉnh Bằng tốt nghiệp trung học cơ sở theo đúng 

quy định. 
 

* Bước 2: Nộp hồ sơ tại Phòng Giáo dục và Đào tạo quận – huyện (trong giờ 

hành chính từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần). 
 

Chuyên viên tiếp nhận hồ sơ, đối chiếu hồ sơ gốc về nội dung điều chỉnh văn 

bằng tốt nghiệp trung học cơ sở theo quy định (trong ngày hoặc ghi giấy hẹn). 
 

* Bước 3: Nhận văn bằng tốt nghiệp trung học cơ sở đã được điều chỉnh tại 

Phòng Giáo dục và Đào tạo quận – huyện (trong giờ hành chính từ thứ hai đến thứ 

sáu hàng tuần). 
 

- Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính Nhà nước. 
 

- Thành phần, số lượng hồ sơ: 
 

* Thành phần hồ sơ: 
 

+ Đơn yêu cầu điều chỉnh văn bằng tốt nghiệp trung học cơ sở; 
 

+ Học bạ, bản sao khai sinh; 
 

+ Chứng minh nhân dân, hộ khẩu (bản sao). 
 

* Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
 

- Thời hạn giải quyết: từ 01 ngày đến 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 
 

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân; Tổ chức. 
 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
 

* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng Giáo dục và Đào tạo quận – huyện. 
 

* Cơ quan hoặc người có thẩm quyền được ủy quyền hoặc phân cấp thực hiện 

(nếu có): Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quận – huyện. 
 

* Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo quận – huyện. 
 

* Cơ quan phối hợp (nếu có): Không có. 
 

- Kết quả thủ tục hành chính: Bằng. 
 

- Lệ phí (nếu có): Không có. 
 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không có. 
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- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 
 

* Sau khi được cấp văn bằng, chứng chỉ, người học được cơ quan có thẩm quyền 

cải chính hộ tịch theo quy định của pháp luật về cải chính hộ tịch; 
 

* Các nội dung ghi trên văn bằng, chứng chỉ bị ghi sai do lỗi của cơ quan cấp 

văn bằng, chứng chỉ. 
 

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
 

* Luật Giáo dục năm 2005; có hiệu lực thi hành từ ngày 01/01/2006. 
 

* Nghị định số 75/2006/NĐ-CP ngày 02 tháng 8 năm 2006 của Chính phủ quy 
định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Giáo dục. 
 

* Quyết định số 3492/QĐ-UBND ngày 21/7/2009 của Ủy ban nhân dân thành 
phố về công bố bộ thủ tục hành chính chung áp dụng tại Ủy ban Nhân dân quận – 
huyện trên địa bàn thành phố Hồ Chí Minh. 
 

* Luật Hộ tịch (Luật số 60/2014/QH13) của Quốc Hội. 
 

* Nghị định số 23/2015/NĐ-CP ngày 16/02/2015 của Chính Phủ về cấp bản sao 
từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký: có hiệu lực ngày  
10/4/2015. 
 

* Thông tư 19/2015/BGDĐT ngày 08/9/2015 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban 
hành quy chế quản lý bằng tốt nghiệp Trung học cơ sở, bằng tốt nghiệp Trung học 
phổ thông, văn bằng giáo dục đại học và chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân. 
 

* Thông tư 19/2015/TT-BTP ngày 16/11/2015 quy định chi tiết thi hành một số 
điều của Luật Hộ tịch và nghị định 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 của Chính phủ 
quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Hộ tịch. 
 

* Thông tư 20/2015/TT-BTP ngày 29/12/2015 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết 
và hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định 23/2015/NĐ-CP ngày 16/02/2015 
của Chính phủ về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực ban sao từ bản chính, chứng thực 
chữ ký và chứng thực hợp đồng, giao dịch. 
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