THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 290/0D-UBND ngay 19 thang 01 nam 2017 cua
Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dén
quan - huyén.

Il. Linh vwe Chinh sach cé cong
1. Thutuc cAp gidy gi¢i thiéu di thim viéng mé liét si va hd tro thim
viéeng mg liét si
a) Tinh ty thuc hién:
- Buéce 1:

Trude khi nop hd so dé& nghi cap glay gioi thiéu di tham viéng mo liét si:
Nguoi di tham viéng mo 1iét si ndp don dé nghi tham viéng mo liét si dén Uy ban
nhan dan cdp xa. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc don dé nghi,
Uy ban nhén dan cap xi xac nhan vao don dé nghi thim viéng mo liét si.

Nguoi di thim viéng mo 1iét si ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
Uy ban nhan dan quén, huyén noi quan ly ho so gdc cua liét si tir thir hai dén thir sau
va budi sang thir bay (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gid 30 phut, budi chicu tir
13 gid 00 phat dén 17 gio 00 phut).

- Buée 2: Bo phan tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& va dau du cac gidy to co
trong ho so

+ Trudng hop ho so hop 18 va day du theo quy dinh thi cdp Bién ban ho so.

+ Truong hop ho so chua day du hop 18, cong chirc duge phan cong tiép nhan
hudng dan bo sung hoan thién theo quy dinh.

- Buéc 3: Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du giéy to hop 1€,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém kiém tra va cap gidy gi6i
thiéu di tham viéng mo liét si. Truong hop gidy to ndp khong hop 1¢ thi trong thoi
gian 03 ngay lam viéc phai gri van ban trd 161 néu ro 1y do kem toan bg giay to da
nop cho ngudi ding don dé hoan thién theo quy dinh

- Budc 4: Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi quan ly md hodc
noi c6 thong tin hy sinh cia liét si cin cr gidy gidi thiéu co trach nhiém xéac nhan vé
viéc tham Viéng mo liét si.

- Bude 5: Trong thoi gian 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc cac gidy to
hop 18 theo quy dinh, cin cr vao xac nhan vé viéc thim viéng mo, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xi hoi noi cap gidy gi6i thidu di tham viéng mo liét si thuc hién chi
hd tro tién di lai, tién an cho than nhan liét si (khong qué ba nguoi) hodc nguoi tho
cung liét si.

- Bude 6: Can cur vao ngay hen trén bién nhén ca nhan dén nhan két qua tai B9
phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan quan, huyén.



Ho trg tién di lai va tién #n theo khoang cach tir noi cap gidy gidi thiéu dén
nghia trang c6 mo li€t sT hoac dia phuong noi i€t si hy sinh. Mic ho trg moi nam
mot 1an di tham viéng doi vai mot ligt sT nhu sau:

+ Khoang cach dudi 100 km: murc hd tro 150.000 dong/ngudi.

+ Tir 100 km dén dudi 300 km: murc hd trg 300.000 dong/ngudi.
+ Tir 300 km dén dudi 500 km: murc hd trg 500.000 dong/ngudi.
+ Tir 500 km dén duéi 1.000 km: mirc hd tro 800.000 ddng/ngudi.
+ Tir 1.000 km dén 1.500 km: mirc hd tro 1.100.000 dong/nguoi.
+ Tir 1.500 km dén 2.000 km: mirc hd tro 1.500.000 dong/nguoi.
+ Tir 2.000 km trd 1én: murc hd trg 1.700.000 ddng/ngudi.

b) Cach thirc thwe hién: Nop va nhan hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dan
quan — huyén .

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so gdm:

+ Pon dé nghi tham Viéng mo liét si c6 xdc nhan cua Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran noi cu tra (theo mau so 11-MLYS);

+ Ban sao gidy chimg nhan gia dinh liét si hodc ban sao Bang T6 qudc ghi
cong;

+ Mot trong céc gidy to sau:

° Giéy bao tin mod liét si cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc
gidy xac nhan mo 1iét s clia co quan quan 1y nghia trang li€t si noi an tdng mo li¢t si
doi véi truong hop mo ligt si co day du thong tin;

e Gidy xac nhan ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d6i voi truong
hop chua xac dinh dugc mo cu thé trong nghia trang 1i€t si nhung c6 tén trong danh
sach quan ly cua nghia trang;

e Gidy bdo tir ghi thong tin dia phuong noi liét sT hy sinh hodc théng bao
clia co quan c6 tham quyén cap gidy bao tir d6i véi truong hop mo liét si chua quy
tap vao nghia trang liét si.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi gian 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du glay to hop 1¢, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach nhiém kiém tra va cap gidy gioi thiéu di
tham viéng mo liét si.

Trong thot gian 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc cac gidy to hop 16 theo
quy dinh, can ct V.’;IO’ Xac ,nhz_in veé viéc tham Viéqg mo, Phong Lao dong - Thg:ong
binh va Xa hoi noi cap gidy gioi thiu di tham viéng mo liét si thyc hién chi ho trg
tién di lai, tién an.



d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi di thim viéng mo liét si.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy gi6i thiéu di thim viéng mo
liét si va ho tro thim viéng mo liét si hodic van ban tir choi néu 16 1y do.

h) L¢ phi: Khéng.

i) Tén miu don, miu to khai:

- bon dé nghi thim viéng mo liét si (mau s6 11-MLS ban hanh kém theo
Thong tu so6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 03/06/2014).

- Gidy gi6i thiéu (Mau s6 03-GGT ban hanh kém theo Thong tu lién tich s
13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTCngay 03/6/2014 cua B§ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi, Bo Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh uvu d3i ngudi co cong v4i cach mang (c6 hiéu luc ké tir ngay
01/09/2012).

- Nghi dinh 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 04 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mét s di€u ctua Phap 1¢énh Uu dii ngudi c6 cong
v6i cach mang (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/06/2013).

- Thong tu lién tich sd 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 03/06/2014 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Tai chinh huéng dan ché d6 di€u dudng
phuc hoi strc khoe, cap phuong tién trg gitip, dung cu chinh hinh d6i véi nguoi cé
cong voi cach mang va than nhan; quan ly cac cong trinh ghi cong liét si (c6 hi¢u luc
ke tr ngay 20/07/2014).



Maiu s6 11-MLS

(Ban hanh keém theo Thong tu lién tich s6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay
03/6/2014 ciia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAM VIENG MO LIET Si

Kinh giri: - Phong Lao dong - Thuong binh va Xa h(f)il

Ho va tén: Nam sinh
Chd & hién nay:
S6 CMTND Ngay cap Noi cap

Quan hé voi liét si:

To1 xin trinh bay nhu sau:

Liét sT: Nam sinh

Nguyén quan: xa huyén tinh
Nhap ngii (hodc tham gia cach mang) ngay thang nam

Hy sinh ngay thang nam tai

\ 2

Can ¢t vao thong tin phan mo liét si do:

£ S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thong bao tai gidy bao tin mo liét si
sO ngay thAng  niam
£ Gidy x4c nhan mo liét si do Ban quan 1y nghia trang x4 huyén

tinh cung cap.

£ Gidy x4c nhan ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dbi véi truong hop chua xac
dinh duoc mo cu thé trong nghia trang nhung c6 tén trong danh sach quan 1y cua nghia
trang.

£ Gidy bao tir ghi thong tin hy sinh tai

£ Giay thong bao ctia co quan c6 thim quyén cap gidy béo tir ghi thong tin hy sinh tai

Di cung t6i co.... nguoi:
Ho va tén nguoi thu 1: Nam sinh
S6 CMTND Ngay cap Noi cap .

Ho va tén nguoi thu 2: Nam sinh



S6 CMTND Ngay cap Noi cap

Pé nghj Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tao diéu kién thuén loi
gitp do gia dinh t6i theo nguyén vong trinh bay trong don.

T61 xin cam doan chép hanh nghiém tic moi quy dinh cua Nha nudc va thyc hién dﬁy du
céc thi tuc vé thim Viéng mo liét si cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

... ngay ... . thang ... .nam ... . ..hgay ....thang ....nam ...
Xac nhén ciia UBND cép xa noi cur Nguoi viét don
tra (Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)

Ghi chu:
! Noi quan 1y ho so goc cua liét si

2 Chon mdt trong nhiing cin cir dudi day va dién diy du théng tin vao chd trong



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: /APTBXH L , ngay ... thang ... nam
GIAY GIOI THIEU
Tran trong gioi thiéu:
Ong (ba) Tra
quan tai:
S6 CMTND Ngay cip Noi cép La:
Pén
Vé viéc:
Khoang céach tir...(1) dén...(2) EN km

Pé nghi Quy co quan tao diéu kién cho ong (ba)
Gidy nay c6 gia tri dén hét ngay

Ghi cha:
(1) Noi cdp gidy gidi thiéu

(2) Noi dwoc gidi thiéu dén dé lién hé cong viéc



