THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2375/0D-UBND ngay 04 thang 6 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)
Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhin dén
quan - huyén.
I. Linh vuc Bao tro xa hoi
7. Thii tuc cp lai, diéu chinh gidy phép hoat dgng déi véi co' sé' trg gilip
xa hi co giay phép hoat dong do Phong Lao dong — Thwong binh va Xa hi cap
a) Tinh ty thuc hién:
- Buéce 1:

Cé nhan hodc to chure dé nghi Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi voi
co sO trg. gilp xa hoi cé gidy phép hoat dong do Phong Lao dong — Thuong binh va
X& hoi cap ndp hod so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan quén
— huyén tir thir 2 dén tht 6 (budi sang tir 7 gio 30 phat dén 11 gid 30 phut, budi chiéu
tir 13 gior 00 dén 17 gid 00) va sang thir 7 (tr 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 phat) hoic
qua duong buu chinh.

- Bude 2: B6 phan tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ va dau du cac giéy to co
trong ho so

* Trudng hop ndp truc tiép:

+ Trudng hop ho so hop 18 va day du theo quy dinh thi cdp Bién ban hd so.

+ Truong hop ho so chua ddy di hop 16, cong chire dugc phan cong tiép nhan
hudng dan bo sung hoan thién theo quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

+ Trudng hop ho so hop 1é va ddy du thi thyc hién giai quyét hd so theo quy
dinh.

+ Truong hop hé so' chua day du hop 18, cong chirc duoc phan cong tiép nhan
mo1 ngudi ndp ho so dén bo sung hoan thi¢n theo quy dinh.

- Bwdc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tlr ngay nhan hd so day du va
hop 18. Truong hop khong du diéu kién dé cap gidy phep: Trong thoi han 10 ngay
lam vi¢c, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi cap gidy phép phai tra 10i bang
van ban cho co sé vé 1y do khong du diéu kién cip gidy phép hoat dong.

- Budre 4: Can cur vao ngay hen trén Bién nhén dén nhan két qua giai quyét tai
B phéan tiép nhan va tra két qua ho so cia Uy ban nhan dan quan - huyén.

b) Cach thirc thuc hién: Nop va nhin hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan
quan — huyén hoac gui ho so qua hé¢ thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:



* Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép.
- Giay phép hoat dong (ban sao).

- Giy to ching minh thay d6i tén goi, dia chi tru so, nguoi dimg dau, loai hinh
co s, nhiém vu va dia ban hoat dong.

- S lwong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:
- Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan hd so day du va hop 1.

- Trudng hop khong du diéu kién dé cap gidy phep: Trong thoi han 10 ngay
lam viéc, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap gidy phép phai tra 1o bang
van ban cho co so vé 1y do khong di diéu kién cap gidy phép hoat dong.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan hoic t6 chuc.

e) Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.

92 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hodc co vian ban tir
choi, néu 106 ly do.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Co s6 tro gitp xa hdi dugce cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong khi ¢6 dam
bao yéu cau sau day:

- Khi thay ddi tén goi, dia chi tru s, nguoi dimg dau, loai hinh co 80, nhiém
vu va dia ban hoat dong, co so phai lam thu tuc dé nghi diéu chinh gidy phép. Truong
hop thay doi hinh thuc t6 churc, chia, tach, hop nhat, sap nhap phai lam thu tuc dé
nghi cap lai gidy phép hoat dong.

- Khi gidy phép hoat dong bi mat, bj hu hong thi co s& phai dé nghi cip lai
giay phép.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ctia Chinh phu Quy
dinh vé thanh lap, t6 churc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co so tro giup xa hoi
(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/11/2017).



