THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 2103/QD-UBND ngay 28 thang 4 nam 2016 cua
Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho)
~ Tha tyuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dan
cap huyén
I. Linh vue H§ tich
3. Thit tuc Piing ky két hon c6 yéu té nudec ngoai

a) Trinh ty thyc hién:

- Buére 1: Ngudi c6 yéu cau ding ky két hon (bén nam hodc bén nit ¢ thé truc
tiép ndp hd so ma khéng cin co vin ban Gy quyén cta bén con lai) chuan bi day du
hd so theo quy dinh va ndp hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan quan, huyén noi nguoi ding ky két hon cu trd, tir thtr hai dén thar
sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11gid 30 phit, budi chiéu tir 13g 00 dén 17gid
00) va sang tht bay (tir 07 gio 30 phut dén 11gio 30 phut).

- Bwéc 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan quan, huyén
tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ va day du cia cac giy to co trong ho so:

+ Truong hop hd so hop 18 va day du theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so;

+ Truong hop hd so chua ddy du hodc chua hop 18, cong chirc duge phan cong
tiép nhan hudng dan bang van ban cho ngudi ndp hod so bd sung va hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Bwéc 3: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan hd so day du va
hop 1¢, Phong Tu phép tién hanh nghién ctru, tham tra hd so va xac minh néu thay
can thiét. Truong phong Phong Tu phap chiu trach nhiém vé két qua tham tra va dé
xuat ciia Phong Tu phap trong viéc giai quyét ho so dang ky két hon.

Néu hd so hop 1€, cac bén c6 du diéu kién két hon theo quy dinh cua Luat Hon
nhan va gia dinh, khong thudc truong hop tir chéi két hon diang ky két hon, Phong Tu
phap béo cao Chu tich Uy ban nhan dan quin, huyén ky 02 ban chinh Gidy chimg
nhén két hon.

Truong hop Uy ban nhan dan quén, huyén tir chdi dang ky két hon, Phong Tu
phap thong bao bang van ban néu rd 1y do cho hai bén nam, nit.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan quén,
huyén ky Gidy ching nhan két hon, Phong Tu phap t6 chuc trao Gidy chung nhéan
két hon cho hai bén nam, nit.



- Buée 4: Cin ctr vao ngay hen trén Bién nhan dén nhan két qua giai quyét tai
B6 phan tiép nhén va tra ho so cua ny ban nhan dan quan, huyén.

Khi dang ky két hon ca hai bén nam, nit phai c6 mit tai try s& Uy ban nhan dén quén,
huyén, cong chire lam cong tac hd tich héi y kién hai bén nam, nit, néu céc bén tu nguyén
két hon thi ghi viéc két hon vao So6 ho tich, cung hai bén nam, nit ky tén vao S6 ho tich. Hai
bén nam, nit ciing ky vao Gidy chiig nhan két hon. Chi tich Uy ban nhan dan quan, huyén
trao Gidy chimg nhan két hon cho hai bén nam, nit. Gidy chimg nhan két hon co gia tri ké
tir ngdy dugc ghi vao sb va trao cho cac bén nam, nit.

* Truong hop mot hodc hai bén nam, nit khong thé c6 mit dé nhan Gidy chimg
nhan két hon thi theo dé nghi bang vin ban cua ho, Phong Tu phap gia han thoi gian
trao Gidy chimg nhan két hén nhung khong qua 60 ngay, ké tir ngay Chu tich Uy ban
nhan dan quan, huyén ky Giay chimg nhan két hon. Hét 60 ngay ma hai bén nam, nir
khong dén nhan Gidy chting nhan két hon thi Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan quén, huyén hity Giay chimg nhan két hon da ky.

Néu sau d6 hai bén nam, nit vin mudn két hon véi nhau thi phai tién hanh thu
tuc dang ky két hon tir dau.

b) Cach thirc thuwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai BO phan tiép
nhan va tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
* Gidy to phai ndp:
+ T khai theo mau quy dinh (hai bén nam, nir ¢6 thé khai chung vao mot To
khai dang ky két hon);

+ Gidy xdc nhan cua t6 chuc y t€ c6 tham quyén ctia Viét Nam hodc nudc ngoai
xac nhan cac bén khong mac bénh tam than hodc bénh khac ma khong c6 kha nang
nhan thirc, lam cha duoc hanh vi cia minh,;

+ Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan ctia cong dan Viét Nam cu trii trong nudc.
* Poi véi Nguoi nude ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai phai nop
thém:

e Giay to chirng minh tinh trang hon nhan cta nguoi nudc ngoai la giay do co
quan c6 tham quyén nudc ngoai cap con gia tri st dung, xac nhan hién tai nguoi do
khong c6 vo hodc khong c6 chong. Truong hop nudc ngoai khong cap xac nhan tinh



trang hon nhan thi thay bang gidy to do co quan ¢ tham quyén nudc ngoai xac nhan
ngudi d6 c6 du diéu kién két hon theo phap luat nude do.

Néu gidy to chimg minh tinh trang hén nhan ciia nguoi nudc ngoai khoéng ghi
thoi han sir dung thi gidy to ndy va gidy xac nhdn cta to chirc y té theo quy dinh chi
c6 gia tri 6 thang, ké tir ngay cap.

e Ban sao ho chiéu hodc gidy to c6 gia tri thay ho chiéu/gidy to di lai quc té
hoac thé cu tru.

* Ngoai gidy tO néu trén, tiy truong hop, bén nam, bén nit phai ndp hodc xuét
trinh gidy to twong Ung sau day:

e Néu bén két hon 1a cong dan Viét Nam da ly hon hoac huy viée két hon tai co
quan c6 tham quyén nudc ngoai thi con phai ndp ban sao trich luc ho tich vé viéc da
ghi vao s6 viéc ly hon hodc huy viéc két hon;

e Néu la cong chtic, vién chitc hodc dang phuc vu trong luc lugng vii trang thi
phai nop vin ban cia co quan, don vi quan 1y xac nhan viéc ngudi d6 két hon véi
nguoi nudc ngoai khong trai véi quy dinh ctia nganh do;

e Trudng hop nguoi yéu cau dang ky két hon dang cong tac, hoc tap, lao dong co
thoi han & nudc ngoai thi phai ndp Gidy xac nhan tinh trang hon nhan do Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai di¢n lanh sy cua Viét Nam ¢ nudce ngoai cép.

* Gidy to phai xuét trinh:

+ Gidy to tuy than (gom: ho chiéu, chimg minh nhén dén, thé can cudc cong dan
hoic gidy to khac co dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap,
con gia tri sir dung);

+ Gidy to ching minh noi cu tra ciia ngudi ding ky két hon.

- S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan ho
so day du va hop 8.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan, huyén.

- Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: Phong Tu phéap.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan két hon hodc vin
ban tir chéi, c6 néu rd 1y do.



h) Lé phi: 1.000.000 dong.

i) Tén miu don, miu to khai: To khai theo mau quy dinh tai Thong tu sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B truong Bo Tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan quan, huyén noi cu tri cua cong dan Viét Nam thuc hién
dang ky két hon giita cong dan Viét Nam voi ngudi nude ngoai; gitta cong dan Viét
Nam cu tri ¢ trong nude voi cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; gilra cong
dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai voi nhau; giita cong dan Viét Nam dong thoi 6
qudc tich nude ngoai véi cong dan Viét Nam hodc voi ngudi nudc ngoai.

- Trudng hop ngudi nude ngoai cu tra tai Viét Nam c6 yéu cau dang ky két hon
tal Viét Nam thi Uy ban nhan dan quan, huyén noi cu tri cia mot trong hai bén thuc
hién dang ky két hon.

- Diéu ki¢n két hon:

+ Nam tir di 20 tudi tré 1én, nit tir du 18 tudi tré 1n;

+ V& ¥ chi tu nguyén két hon: Viéc két hdn do nam va nir tw nguyén quyét dinh;

+ Khong thudc cac truong hop bi cdm theo quy dinh cta phép luat;

+ Khi ndp hd so ding ky két hon mot bén co yéu cau c6 thé truc tiép ndp hd so.

- Gidy to do co quan c6 tham quyén cta nudc ngodi cap, cong chimg hodc xac
nhén dé st dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phéap hoa lanh sy,
trir truong hop duoc mién theo diéu udc quoc té ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy to
bang tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg
thuc chir ky nguodi dich theo quy dinh ctia phép luat.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh :

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hi¢u lyc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo trudng Bo Tu phéap
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat HO tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15/1/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va
bién phap thi hanh Luat HJ tich (c6 hiu luc tr ngay 02/01/2016);

- Quyét dinh sd 103/2007/QD-UBND ngay 30/7/2007 cua Uy ban nhin dan
Thanh phd vé 1& phi ho tich (c6 hiéu lyc tir ngay 08/08/2007).






CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tuw do — Hanh phic

TO KHAI PANG KY KET HON
(1) (2)

Thoéng tin Bén nir Bén nam

Ho, chir 3ém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Dan toc

Qudc tich

Noi cu tra @

Gidy to tiry than®

Két hon lan thir may

Chang t6i cam doan nhimg 101 khai trén day 1a ding su that, viéc két hon cua chung t6i 13 tu nguyén,
khong vi pham quy dinh cta Luét hon nhan va gia dinh Viét Nam.

Chung t6i chiu hoan toan trach nhiém trudc phéap luat vé cam doan cta minh.

Pé nghi Quy co quan dang ky.

, NQAY ... théang .......... nam.............
Bén nir Bén nam
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén) (Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Chu thich:
(1), (2) Trudng hop lam thii tuc ding ky két hon c6 yéu td nudc ngoai, thi phai dan anh cta hai bén nam, nit.
(3) Ghi rd tén co quan dang ky két hon.
(4) Ghi theo noi dang ky thudng tra, néu khong c6 noi dang ky thuong tra thi ghi theo noi ding ky tam tra; trudng hop
khong cé noi dang l\q’f thuc‘mg tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh scf)ng. )
(5) Ghi thong tin vé gidy to tuy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy to hop 1€ thay thé (vi du: Ching
minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh phd Ha Noi cap ngay 20/10/1982).



