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Kinh giri: Uy ban nhéan dan 24 quan, huyén.

Trong thoi gian qua, S& Théng tin va Truyen théng da trién khai dén Uy
ban nhén dan 24 quén, huyén st dung phin mém hd so hanh chinh tai dudng
dan https://hshc. ict-hem.gov.vn dé thuc hién tha tuc cép gidy chimg nhén du
didu kién cung cép dich vu trd choi dién tur cong cong. Nay, S& Thong tin va
Truyén thong théng bao dén Uy ban nhan dan 24 quan, huyén nhu sau:

Ké tir ngay 27 thang 7 nam 2020, S¢ Thong tin va Truyén thong s& thay
déi phan mém hd S0 hanh chinh tai dudng dan https://hshc.ict-hcm.gov.vn sang
st dung phan mém mot cira dién tir tai dudng din https://tthe. ict-
hem.gov.vn dé thuc hién thu tuc cdp gidy chimg nhén du diéu kién cung cép
dich vu tro choi dién tir cdng cong.

S¢ Thong tin va Truyen thong dé nghj Uy ban nhan dan 24 quan, huyén
trién khai thyc hién tha tuc cdp gidy ching nhén du diéu kién cung cép dich vu
tro choi dién tur céng cdng trén phin mém mot cira dién tir tai duong din
https://tthc.ict-hcm.gov.vn bét dau tir thoi gian néu trén.

Déi voi tai khoan va mat khau ding nhép, Uy ban nhén dan 24 quin,
huyén tiép tuc st dung tén tai khoan va mat khau ding nhap nhu truéc ddy d sir
dung tai phén mém hd so hanh chinh.
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I. TONG QUAN
1. Muc dich tai liéu

Tai liéu nay dugc xdy dung nhim hudng din cho ngudi ding hiéu va biét cach st dung
phdn mém Quan Iy hé so hanh chinh.

2. Pham vi tai liéu

— Tai li€u nay dugce st dung cho du 4n NeolISO.
— Phuc vu d6i trong 13 Chuyén vién Quén Huyén
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II. PANG NHAP
1. Ding nhap hé théng
Dé bit dau phién lam viéc, ngudi diing cin phai dang nhép hé théng:

%+ Budc 1: Mé trinh duyét web, g6 vao dia chi phan mém:
https.//tthe.ict-hem. gov.vn/

R A S ) iO\Ihttps:/ftthc.ict-hcm.gov.vn/l

=+ Buéc 2: Nhip thong tin thi khoan di duge cip bao gdbm: Tén dding nhdp va Mat khéu.

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
Thanh pha H& Chi Minh

fharndg

DANG NHAP

% Budc 3: Chon nut “Pdng nhdp” dé vao hé théng.
2. Chinh swa tai khoan ca nhan

Dé chinh stra thong tin tai khoan ca nhén, ta 1am nhu sau:

Trang 8
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% Budc 1: Nhép vao tén hién thi cta tai khoan dang déng nhdp & goc trén bén phai giao
dién.

G sue Quan 1(DLI) ~

Lhuyen vien

% Budc 2: Nhép théng tin chinh sira trén giao dién “Ho so cd nhén” bao gdm: Tiéu dd,
Tén hién thi, Dia chi email, Tén, Ho, Giéi tinh, Sinh nhit, ...

r

.
Quan Iy tai khoan cua téi n
A
Control Panel Quan (DL} Tai khoan cia téi Thay ddi
<Tai khodn cua 16> chua cdc thong tin cé rhan cda ban, ban cb thé xem, siza thang tin Iy lich, cng dong vd thanh vién don vy, va céc thiét 1ip
v cd nhan
Quan 1(BL))
Chi tiét Qudn 1(DLI)
Tiewee Théng tin ngudi ding i
i Chi tiét
Mat khdu
Tén déng nhip Phéng ban/Té chirc
q1l-internet Céic ste
. Céc nhom ngudi du
Bia chi thur dién tiv om nguot dung
qt-intemet@test com Céc vai tro/chire vy
Chuyén muc
Tén
1(DLY) Nhin dang
Dla chi
Tén dé¢m $4 dién thoai
’ Cac dia chi the dién tlr khac »

, 2 . A n £ . Hiy bo
 Budc 3: Chonnat " dé luwu lai, néu khong mudn luu lai chon

3. Thoat khéi hé thong

Pé dang xuét khoi hé thong, nhip chudt trai vao miii tén chi xudng (M) cia tén ding
nhap, chon “Thod?” tir menu x6 xudng.

#A Chuyén toi
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III. THAO TAC SU DUNG
1. Xi Iy ho so hanh chinh

Mo ta.: Chikc ndng nay cho phép nguoi dung co thé thuc hién xir Iy hé so d& dwoc chuyén
dén hé thong.

DPé vao giao dién “Xur ly hé so”, ta thao tac nhu sau:
%+ Budc 1: Chon biéu tuong A trén thanh menu chinh.(Mac dinh thi khi dang nhap
thanh cong thi hé théng s& hién thj trang xir Iy ngay cho ngudi ding thao tac).

sF Thong tinva 1

HO SO HANH

n Danh sach céng vigc tré

Danh sach cong viee 11é

* Hé 3o hanh chinh €3 B «witépn
» Chwa xem 1~ 2Kkétqus
+ D xem & v Ngay nhin
+ Nhan trong n 6 bign nhin: 22/2020/BPTNTKQ.GO ez o
dn trong ngéy &3 Cdp gidy chimg nhén &G Adu kién hogt ..

+ Sdpqud han Co quan: TEST

Bia chi: Pharimg Da Kao, Quan 1, TP HA Chi Minh
> Qua han &B Han xtr I 0810572020 16:22

. Hoky hen tra: 14/05/2020

> DA xirly B Trang that: Thy I hé so

S& bign nhin: 5/2020BPTHTKQ.GO werzmac A

Cép gidy cnimg nhan 60 Gidu Kidn hoat .

Co quan: NSS CHECK HO SO

Bia chi: Phudmg Nguyn Tnél Slnh, Quan 1. TP H3 Chi Minh
Han x(r H: 270372020 10:55

Kgdy hon tra: 03:04/2020

Trong that Thu iy hd sor

©2013 Van phdng didn 1 S& Thdng tin va Truyén théng Tp. Hé Chi Minh
Giao dién Xi# Iy ho so dugc chia 1am 3 phan nhur sau:

~ Khung bén trai hién thi danh sich c4c nhin nhéc viéc cla nguoi dung.
— Khung & gitta hién thi danh séch hd so ctia nhan d3 chon & khung bén trai.
— Khung bén phai hién thi thong tin chi tiét ctia hd so da chon.

Trang 10
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1.1. X Iy hd so

Chitc nang nay cho phép Chuyén vién ¢ thé nhdp cdc théng tin xit Iy hd so sau khi da
tien hanh khdo sat thuc té.

Dé nhap thong tin xur 1y hd so, ta thao tac nhu sau:

~ Budc 1: Vio giao dién “Xi Iy hé so”’.

=+ Bu6c 2: Chon nhan "H6 so hanh chinh"/ Chon hd so cdn xur ly/ Chon nit
(€ X Iy hé so

EReg B B g TR0 U Mk e A .
HO SO HANH CHIN i i -f',,'.',‘?i',fg” t

Danh sach cong viec tré

Chitidt Luan chuyén Hent o

- Chwaxem €F 1 v 3Kdtqus . . G ‘
. L L Lk :

+ Bl xom &P
4 MIndsoLGSP:  000.00.15.H20-200428-0003

+ Nhén trong ngay &3 S48 bién nhin: 23/2020/BPTNTKQ.GO 28542020 1018

C4p gidy ching nhn a3 didu Kién hoat.. ety Unh vige: Linh vigc Phét thanh Truyén hinnva  Can bd xlr iy: Qudn 1(OLl) - Quan Huyén
+ Skp qué han . Co quan; MINH LONG Théng tin dién tr

:"nc:: ;"m;?o'z';;‘;_?:’" 1.T8 Kb ChiMinn Loal hd 5ot C4p gidy chimg nhan 60 iy Kién  NO dung XU Iy
* Qué han €3 e " nhoat ddng aiém cung cdp dich vy trd

, Ngby ben tri: 140052020 cho ién 1t cong cong
s Paxrly | Trong thak: Thy Iy hd so
Tén co quan: Minh Lon cnd né so:

$4 bién nhin: 22/2020/BPTNTKQ.GO 5002020 10:82 9 0

Cép gidy chumg nh3n 60 Gidu kign hoat.. Dia chl dang ky: Emali:

Co quan: TEST - . "

Bl ch Phutmg Ba Kao, Quan 1. TP HY Chi Ninh Oen thoai: Hinh thire Tré hd sa trye idp

Han xi by: 08/05/2020 16:22 Ngay nhdn: 13,12 280472020 sé ngay gial 10

Noby hen tré: 14/05/2020 quyét:

Trang théi: Thy 1 hd

1ne AL TRV YRS s Ngay hen tra: 14:05/2420 Ngay hoan thanh:

$6 bién nhén: 5/2020/BPTRTKQ-GO 10032029 18:2¢ N3i dung hd so” Ngdy thye tri:

Cép gidy chimg nhn &0 didu kign hoal...

Cor quan: NSS CHECK HO SO .

e T I L e

%+ Buéc 3: Giao dién xir 1y hd so hién 1én, nhap théng tin vao:

DLEX Iy hd so clia UBND 24 Quan/Huyén

Théng tin chung
Tén don vi: Minh Long Dia chitién hé:
Ho tén ngudi quan Iy Emali:
S& CMND nguri quan ly: Dign thoai:
Noi cip CMND: Fax
Ngay cip CMND:
Dién thoal:

Thue té: () {s) Bing Khding dting

Ghi chi:

Théng tin dlém cung c4p djch vy

Tén dibm: S8 GCNDKKD:
Téng dién tich phang méy Naay ¢ X

\ p GCN:
(may gay
$4 lvong may dv kién: Not cdp GCNBKKD:

v

Din ~ni Min Aiken binh Ananh:  Dhisiwnn Bin Wan Nudn 4 TO WA Fhi Mink

[ Hiy | & Xust bign ban kiém tra m3u & Xudt bign ban kiém tra M Xult c8ng viin dé xudt

Nguwoi ding tién hanh nhdp cdc théng tin lién quan theo mau co;é mgc?n
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Luwu §: Nhitng truong c¢é dau (*) 1a bét bude phdi nhdp théng tin.

= Budc 4: Sau khi nhép thdng tin, chon nut:
:d€ luu thong tin x ly ho so da nhép.

TP Xuat céngvan dé xuat . 44 yuit cong van dé xudt sang biéu miu di duoc cdu hinh
sin.

T Xuatbien bankiémtra . 44 v 4t thong tin bién ban kiém tra sang bidu miu dé in.

- 5t bién ban kié ] 2 A oyea 12 1:R X
"X Xuat bién ban kiem tra mau : dé xuat bién ban kiém tra mau.

I8 HIy . 44 hiy thong tin xir Iy hd so da nhap va nhap lai tir ddu.

1.2. Chuyén Chuyén vién Sé

Chirc nang nay cho phép Chuyén vién Qudn sau khi nhdp thong tin xir Iy hoé so, c6 thé

chuyén ho so lai cho Chuyén vién cia S Thong Tin Truyén Théng xir Iy.

Dé chuyén hd so cho Chuyén vién Sé, ta thao tac nhu sau:

~ Budc 1: Vao giao dién “Xi I hé so”.

= Budc 2: Chon nhin "Hé so hanh chinh"/ Chon hd so can chuyén xu ly/ Chon nut
(€% Chuyen (nut chirc ning nay chi xut hién sau khi da nhap thong tin xt Iy hd so

nhu d3 huéng dan & muc 1.1).

S 1By tin Sy P U € G Bt

3 tirew Jyen 1
HO SO HANH CHINH

Danh sach woug vide ted

Chitiét  Tuin shuyéa Ko theo

* Chuaxem P akhan 8 sau}nnnan, WUEAUNGREH AR MR e s Thaty hd s

* Bixem £3 M Naéy ahdn
A MAhdsoLGSP:  000.00.15.H29-200428-0003
+ Nbin trong ngay €3 4 bién nhdn: 2372020/BPTNTKQGO  zae 2325 <418
. cép gidy chimg nhdn 60 &idu kén hoat... Linh wye: Linh viec Phat thanh Truyén hinh va  Can bd xir Iy AN T LR Duan s
+ Sip qué han — €0 quan: MINH LONG Théng tin dién tr
. mi';;"mg;;zn‘;_?;“" 1.TP H Chi Minh Loal hd so- CAp gidy chimg nhan 0d Ay Kkién  NGH dung XU Iy
Qué han Moy ton k140512020, hoat ddng didm cung cp dich vy trd
© DAy : Trang thé Tho ljhd s chot dién tir cdng cong
' Téncoquan: M Y
_ S& bién nhan: 222020/BPTNTKQ.GO 28042922 4552 €0 qu inh Lang chind so.
Cip gidy chitng nh3n 6 didu kidn host . Bia chi dang ky: Email:
Cor quan: TEST | .
18 ik Phubmg D3 Kao, Quan 1, TR HA Chi Minh - BRntoa Hinh thire Tednd 0 trc tép
Han xir : 08/05/2020 16:22 Ngdy nhan: 1412 28/04/2020 56 ngay gidi 10
NgAy hen trd: 14/05/2020 quyét:
Trang bk Thu ynd so
: Ngay hentrd: 140572020 Ngay hoan thanh:
S4 bién nhan: 5/2020/BPTNTKQ.GO wormz e NG dung hd so: Ngay thye tra:
Cp gty chimg nhan aG @du kign hoat..
Cor quan: NSS CHECK HO SO v

= Bude 3: Giao dién chuyén xir Iy hién 1én nhu sau, nhép thong tin vao:

Trang 12
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Chuyén x& Iy hd so EN

NGi dung

|
Ngud! xir ty: Quéan 1{DLI) - Han X ly: 8:45 11/05/2026
Ngay nhan: 14:45 28/04/2020 - Ngay chuyén: 14:54 28/0412020

Ngun nhgn © Hotéa Phéng ban  chirc vy

" {&) ' Hd Thé Knuong ¢ Phdng Buy chinh vién théng ¢ Chuyén vién

Dinh kém tép tin: + Chon Tén tép tin kndng duoc cd ddu v3 khoang tring

[ Chuyén (F8)
.

Gidi thich giao dién:

— N¢i dung: nhap ndi dung xir Iy hd so cén chuyén. ;
— Ngudi nhan: chon ngudi nhan hd so trong danh sach déduorc c4u hinh sén.

— Dinh kém tép tin: chon tép tin dinh kém.

% Budc 4: Chon nut [ Chuyén ':F} dé thuc hién chuyén hd so dén nguoi nhin da

chon.

i

Trang 13
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