THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
CUA SO KE HOACH VA PAU TU THANH PHO HO CHi MINH

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

B. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhin
dan quan, huyén

I. Linh vuc thanh 13p va hoat dong ciia h¢ kinh doanh
1. Thi tuc dang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh
a) Trinh ty thwe hién: (Piéu 71 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP)

- Bwéce 1: Ca nhan hodc nhom ca nhan hoac nguoi dai dién ho gia dinh nop
ho so dang ky hd kinh doanh tai ij ban nhan dan Quan, Huyén noi dat dia diém
kinh doanh.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T thir hai dén thir sau va sang thi bay
(budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gio dén 17 giv).

- Buwéc 2: Tiép nhin va kiém tra hé so

Uy ban nhan dan Quan, Huyén tiép nhan, kiém tra hd so va trao giéy bién
nhén vé viéc nhan hd so cho ngudi ndp hd so.

- Buwéc 3: Xem xét, giai quyét hd so

Truong hop hd so hop 1é: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
ho so, Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan Quan, Huyén cép Gidy
ching nhéan dang ky ho kinh doanh cho hd kinh doanh.

Truong hop hd so khong hop 18: Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay
nhén hd so, Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan Quan, Huyén phai
thong bao 16 ndi dung can stra d6i, bd sung bang van ban cho ngudi thanh 1ap ho
kinh doanh.

- Buwdc 4: Ca nhan hodc nhém ca nhan hoac nguoi dai dién ho gia dinh can
clr vao ngdy hen trén Gidy bién nhan hd so dén nhan két qua giai quyét tai Uy ban
nhan dan Quan, Huyén noi dét dia diém kinh doanh.

b)Céch thirc thwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phén, s6 lwrong hd so:

* Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky kinh doanh ho kinh doanh (Theo mau);

- Ban sao hop 1€ Thé can cudc cong dan hoac Chiing minh nhan dan hodc
Ho chiéu con hiéu luc cta cac ca nhan tham gia ho kinh doanh hodc ngudoi dai dién



ho gia dinh va ban sao hop 1& bién ban hop nhom ca nhan vé viéc thanh 1ap ho kinh
doanh d6i véi trudong hop ho kinh doanh do mét nhom ca nhan thanh 1ap.

* SO lwong ho so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc.

d) Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, dai dién ho gia dinh.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc Uy ban nhan dan Quan, Huyén.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky ho kinh
doanh/Thong béo yéu cau bd sung hd so.

h) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh (Phu luc III-1, Thong tu sb
20/2015/TT-BKHDT);

- Danh sach cic ca nhan gép von thanh 1ap ho kinh doanh (Phu luc III-2,
Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT).

i) Lé phi: 100.000 dong/lan.

k) Yéu cdu va diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (Quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 71 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP):

- Nganh, nghé kinh doanh khéng thudc danh muc nganh, nghé cidm kinh
doanh;

- Tén ho kinh doanh dy dinh dang ky pht hop quy dinh tai Piéu 73 Nghi
dinh nay;

- NOp du 1€ phi dang ky theo quy dinh.

1) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2015 ctia Chinh phu vé
dang ky doanh nghi¢p (c6 hicu lyc tir ngay 01 thdng 11 nam 2015);

- Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01 thang 12 nam 2015 ctia Bo Ké
hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép (c6 hiéu lyc tir ngay 15 thang
01 nam 2016);

- Thong tu sé 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 12 nam 2012 cia Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi dang ky doanh
nghiép, dang ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép (c6 hiéu luc
tr ngay 10 thang 12 nam 2012).



Phu luc I11-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HQ KINH DOANH

T6i 1a (ghi ho tén bang chit in hoa): ......ccccovvveeeeveeveeeeennnne. Gi6i tinh: ....
Sinh ngay: ...../...../....... Dan toc: ..ooovvveeiieeinnns Qudc tich: oo,
Chirg minh nhan dan/Can cudc cONg dAn SO: .....o.cvveeeeeeeeeereeeeeeee e,
Ngay cap: ...... VA S NOT CAP: oo
Gidy to ching thuc ca nhan khac (néu khong c6 CMND/CCCD): ..............
S6 gidy ching thuc € NDAN: ......o..vveeeeeeeeeeeee e,
Ngay cap: ...... [y SR Ngay hét han: ........ [ oo e Noi cap: .........
Noi ding ky ho khau thuong tra:
S6 nha, dudng phd/XOMVAPANON: ...,
XA/PhUONG/THE tHAN: ..o,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........ccoveeevreeeeeereeeennns
TINH/THANK PRO: e,
Chd & hién tai:
S6 nha, dudng phd/XOMVAPANON: .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
XA/PhUONEG/THE tHAN: ..o,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cccoeeeereeeeeereeeennns
TINH/THANR PRO: v,
Dién thoai: ......ccoovvviiiiiieiiee e Fax: oo,
Email: .o Website: .....cccoevieviiieiieee
Pang ky h¢ kinh doanh véi cac ndi dung sau:
1. Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hoa): .........cccvveeveeeeereeeeeeeen.
2. Pia diém kinh doanh:



S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/XOM/AP/thOn: ..........cocceeveeeeeeeeeeeenne.
XA/PHUONG/TIE tHAINL oot raees
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........c.oocoeeeeveeeveeeeeeeeeeeeeeae.
TINI/TRANR PRO: oot
Dién thoai: .....ooovvvii Fax: oo
Email: ..o Website: ...ccoovveeveieeeieeee.
3. Nganh, nghé kinh doanh': ..................coccocooiniooieeeeeeeeeeeeeeeees
4. Vén kinh doanh:

TONE SO (DANG SO; VIND): ..o

Phan vén gop cia mdi ca nhan (ddi vai truong hop ho kinh doanh do mot
nhom cé nhan gép vén thanh 1ap; ké khai theo mau): Giri kém

5. SO TWONE 120 AOMG: ...,

T6i va cac ca nhan tham gia thanh 1ap ho kinh doanh cam két:

- Ban than khong thudc dién phap luat cim kinh doanh; khong dong thoi 1a
chu ho kinh doanh khac; khong 1a chu doanh nghi€p tu nhan; khong 1a thanh vién
hop danh cta cong ty hop danh (trir truong hop dugc su nhat tri cia cac thanh vién
hop danh con lai);

- Pia diém kinh doanh thudc quyén s¢ hitu/quyén sir dung hop phép cia toi
va dugc st dung ding muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc
cua ndi dung dang ky trén.

Céc gidy to giri kém: PAI DIEN HQ KINH DOANH
e ————— (Ky va ghi ho tén)?

1

- Ho kinh doanh c6 quyén tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cAm;

- C4c nganh, nghé cim déu tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu;

- Pbi voi nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién, hg kinh doanh chi dugc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo
quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Luat Dau
tu.

2 Pai dién ho kinh doanh kY truc tiép vao phin nay.



Phu luc III-2

DANH SACH CAC CA NHAN GOP VON THANH LAP HQ KINH DOANH

STT| Hotén | Ngiy, | Gidi | Quoc | Dan | Chdoo | Noidangky | S6,ngiy,co Von gop Thoi | Chir
thing, | tinh tich toc | hiéntai ho khau quan cip diém | ky
ndm sinh thuongti | Chimgminh | Gid tri phan Loaitiisan, | gop

nhandan/Can | vongop' | Tyle | sdluonggia | von
cudceong | (bangsd; | (%) | tritdisdngop
dinhoicHO | VND) von?
chiéu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 | 14
eeens ,ngay...... thang.....ndm....
PAI DIEN HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)?

! Ghi tong gia tri phan von gdp cua tirng ca nhan.
2 Loai tai san gop von bao gom:

- Pong Viét Nam 7
- Ngoai t& tu do chuyén doi

- Vang

- Gia tri quyén sir dung dat, gia tri quyén so hitu tri tué, cong nghé, bi quyét k¥ thuat

- Tai san khac

3 Pai dién ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.




2. Thii tuc diing ky thay d6i noi dung ding ky hd kinh doanh
a) Trinh tu thye hién: (Diéu 75 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP)

-Buwéc 1: Ho kinh doanh gii Thong bao thay ddi noi dung dang ky ho
kinh doanh tai Uy ban nhan dan Quan, Huyén no1i dat dia diém kinh doanh.

Truong hop ho kinh doanh chuyén dia chi sang quan, huy¢n, thi xa, thanh
phd thudc tinh khac noi ho kinh doanh d3 ding ky: Ho kinh doanh gui Thong
bao veé viéc chuyén dia chi dén Uy ban nhan dan Quan, Huyén noi du dinh dat
dia chi moi.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur tht hai dén thir sau va sang thir bay
(budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buéc 2: Tiép nhan va kiém tra ho so

Uy ban nhan dan Quan, Huyén ti€p nhan, kiém tra ho so va trao gidy bién
nhan vé viéc nhan ho so cho nguoil ndp ho so.

- Bude 3: Xem xét, giai quyét ho so

Truong hop hd so hop 18, trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
ho so, Phong Tai chinh - Ké hoach thudc ij ban nhan dan Quan, Huyén cép
Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

Truong hop ho so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hod so, Phong Tai chinh - K& hoach thuéc Uy ban nhan dan Quan,
Huyén phai thong bao rd ndi dung can sira doi, bd sung bang vin ban cho nguoi
thanh 13p ho kinh doanh.

- Buéc 4: Ho kinh doanh cin ctr vao ngdy hen trén Gidy bién nhan h so
dén nhan két qua giai quyét tai Uy ban nhan dan Quéan, Huyén noi dit dja diém
kinh doanh. Khi duoc cdp Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh méi dang ky
thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh phai ndp lai Gidy
ching nhan dang ky ho kinh doanh cii.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

*+ Thanh phan hd so: Thong bao vé viéc thay doi ndi dung dang ky ho
kinh doanh (Theo mau). Néu hd kinh doanh chuyén dia chi sang quan, huy¢n,
thi xa, thanh phé thudc tinh khéac noi ho kinh doanh da dang ky thi kem theo
thong bao phai c6 ban sao hop 1¢ bién ban hop nhém ca nhan vé viéc dang ky
thay d6i dia chi ddi véi truong hop ho kinh doanh do mét nhém ca nhan thanh



1ap va ban sao hgp 1€ Thé can cudc cong dan hoac Ching minh nhan dan hodc
Ho chiéu con hiéu lyc cta 4c ca nhan tham gia ho kinh doanh hodc nguoi dai
dién ho gia dinh.

* S0 lwgng ho so: 01 bo hd so.

d)Thoi han giai quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngay 1am viéc. Néu ho
kinh doanh chuyén dia chi sang quan, huy¢n, thi xa, thanh phé thudc tinh khac
noi ho kinh doanh da dang ky thi thoi han 14 05 (ndm) ngay lam viéc.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ho kinh doanh.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thuéc UBND Quan, Huyén.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky ho
kinh doanh/Thong bao yéu cau bd sung hd so.

h) Tén mau don, miu to khai: Thong bao vé viéc thay d6i ndi dung diang
ky ho kinh doanh (Phu luc I1I-3 cta Thong tu $6 20/2015/TT-BKHDT);

i) Lé phi: 100.000 dong/lan.

k) Yéu cu va diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (Khoan 2 Diéu
71 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP):

- Nganh, nghé kinh doanh khéng thudc danh muc nganh, nghé cdm kinh
doanh;

- Tén ho kinh doanh dy dinh dang ky phu hop quy dinh tai Diéu 73 Nghi
dinh s6 78/2015/ND-CP;

- Nop du I¢ phi dang ky theo quy dinh.

1) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 cta Chinh
phu vé ding ky doanh nghiép (c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 11 nam 2015);

- Théng tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01 thang 12 nim 2015 cta Bo
Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh nghiép (c6 hiéu lyc tir ngay 15
thang 01 nam 2016);

- Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 12 nam 2012 cta Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung 1 phi ding ky
doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép
(co hi¢u lyc tir ngay 10 thadng 12 ndm 2012).



Phu luc I11-3

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

I4

Sé: ooovvieiee T ,Ngay...... thang...... nam ......
‘ ~ THONG BAO
Ve viéc thay doi ngi dung dang ky h¢ kinh doanh
Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in h0a): .......evvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
S6 Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh: ............ccccoeevviuveeeveeeeeeeene.
DO: i Cap ngay: ...... T SR
Dia diém Kinh doanh: ...........cooc.ooriinrrireinieeineeseesee s
Di1€n thoai: ..., Fax: .
Email: oo, Website: .....coooeeviiiiiiee

Ping ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh nhw sau:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

To1 cam két vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung ctia Thong bao nay (Truong hop dang ky thay d01
dia diém kinh doanh, ho kinh doanh phai cam két vé quyén so hiru hoic quyén
str dung hop phép tru s& du dinh chuyén t6i).

Céc gidy to glri kém: DAI DIEN HQ KINH DOANH
e, (Ky, ghi ho tén)?

- Truong hop h¢ kinh doanh thong bao thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 1
bicu 75 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP thi ghi t€én Phong Tai chinh - Ké hoach noi hd kinh doanh da dang ky.
- Trudng hop hgf) kinh doanh thong bao thay d6i ndi dung dang ky h(f) kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
75 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP thi ghi t€n Phong Tai chinh - K& hoach noi h¢ kinh doanh dy dinh dat dia chi
moi.
2 Pai dién ho kinh doanh ky truc tiép vao phin nay.



3. Thu tuc tam ngurng hoat dong ho kinh doanh
a) Trinh tu thye hién: (Diéu 76 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP)

- Bwée 1: Ho kinh doanh gtri Théng bao vé viéc tam ngimg kinh doanh tai
Uy ban nhan dan Quan, Huyén noi dit dia diém kinh doanh.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur tht hai dén thir sau va sang thir bay
(budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid dén 17 giv).
- Bwéc 2: Tiép nhan va kiém tra ho so

Uy ban nhan dan Quan, Huyé¢n ti€p nhan, kiém tra ho so va trao gidy bién
nhan vé viéc nhan ho so cho ngudi ndp ho so.

- Buéc 3: Xem xét, giai quyét ho so

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18,
Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan Quan, Huyén cip Gidy xac
nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tam ngirng kinh doanh cho hd kinh doanh.

- Buwéc 4: Ho kinh doanh cén ctr vao ngdy hen trén Gidy bién nhan hd so
dén nhan két qua giai quyét tai Uy ban nhan dan Quan, Huyén noi dit dia diém
kinh doanh.

b) Cach thire thue hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh ph:‘?m ho so: Thong bao vé viéc tam ngung kinh doanh cua hd
kinh doanh (Theo mau).

* S0 lwong ho so: 01 bo ho so.
d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc.
d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ho kinh doanh.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc ny ban nhan dan Quan, Huyén.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan vé viéc ho kinh
doanh dang ky tam ngung kinh doanh.

h) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao vé viéc thay d6i ndi dung ding
ky ho kinh doanh (Phu luc 11I-4 cia Thong tu ) 20/2015/TT-BKHDT);

i) Lé phi: Khong co.
k) Yéu ciu va diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop tam ngung kinh doanh tir 30 ngay trd 1én, hd kinh doanh
phai théng bao véi Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban nhan dan Quén,
Huyén noi da ding ky kinh doanh va co quan thué truc tiép quan 1y.



- Thot gian tam ngung kinh doanh khong dugc qua 01 nam.

- Thong bao bang van ban cho Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy ban
nhan dan Quén, Huyén noi ho kinh doanh d dang ky it nhat 15 (muoi 1dm) ngay
trudce khi tam ngung kinh doanh.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 cta Chinh
phu vé diang ky doanh nghiép (c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 11 nim 2015);

- Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01 thang 12 nim 2015 cia Bo
Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép (c6 hiéu luc tir ngy 15
thang 01 nam 2016);

- Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 12 nam 2012 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung 1€ phi dang ky
doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép
(c6 hi¢u lyc tir ngay 10 thang 12 ndm 2012).

10



Phu luc IT1-4

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
, Doc lap - Tw do - Hanh phic
So:eeeeeeiiieee o T ,ngay...... thang.. ... nam......

THONG BAO
Ve viéc tam ngurng kinh doanh ciia hg kinh doanh

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hoa): .............coeevueeiiieeieeeiin,
Sb Giay chimg nhan ho kinh doanh:...............cooviiiiiiiiiiiiieiieii,
DO: e cip ngdy: ........./ /

Dia diém Kinh doanh:...........ooen oo
Diénthoai:......................... Fax:oooooiiii
Email:.........ooooo Website:......coooviiiiiiii

Thong bao tam ngirng kinh doanh nhw sau:

ThOt glan tam NEUNE: ...ccveeviiieiieeiee ettt e eteesreeeteeeaeeeseaeesabeesnseens
Thoi diém bt dau tam nglmg: Ngay ............ thang ......... NaAM .....cceeeueeenns
Thoi diém két thuc tam ngimg: Ngdy ........... thang ......... nam ........cceee.n.
LY do tam NGUNE: ....eveieeiiieeeiee ettt e e e e e e ee e e e e e e enens

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

To6i cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu
trach nhi€m trude phéap luat vé ndi dung cua Thong bao nay.

PAI DIEN HO KINH DOANH
(Ky, ghi ho tén)?

3 Pai dién ho kinh doanh kY truc tiép vao phin nay.

11



4. Thit tuc chaAm dirt hoat ddng hd kinh doanh
a) Trinh ty thwe hién: (Diéu 77 Nghi dinh s 78/2015/ND-CP)

- Buée 1: Khi chdm dut hoat dong kinh doanh, hd kinh doanh phai gui
Thong bao vé viéc chidm dat hoat dong va ndp lai ban géc Giéy chung nhan
dang ky ho kinh doanh cho Uy ban nhan dan Quan, Huyén noi di dang ky, dong
tho1 thanh toan dﬁy du cac khoan no, gém ca ng thué va nghia vu tai chinh chua
thuc hién.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur tht hai dén thir sau va sang thir bay
(budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).
- Buéc 2: Tiép nhan va kiém tra ho so

Uy ban nhan dan Quan, Huyén tiép nhan, kiém tra ho so va trao gidy bién
nhan vé viéc nhan hé so cho hd kinh doanh.

- Buéc 3: Xem xét, giai quyét ho so

Sau khi nhan duoc hd so hop 1¢, Phong Tai chinh - Ké hoach thuoc Uy
ban nhan dan Quan, Huyén ghi nhan viéc chim dut hoat dong hd kinh doanh.

b) Cach thirc thuwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan ho so:

- Thong béo vé viéc tam ngimg kinh doanh ctia ho kinh doanh (Theo méu);
- Ban gdc Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh.

* S0 lwong ho so: 01 bo ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Ké tir khi nhan dugc ho so hop 18, Phong Tai
chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan Quan, Huyén ghi nhan viéc cham dut
hoat dong hg kinh doanh.

d) D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ho kinh doanh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc ﬁy ban nhan dan Quan, Huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thuoc UBND Quan, Huyén ghi nhan viéc cham dut hoat dong ho kinh doanh.

h) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao vé viéc cham dut hoat dong
ho kinh doanh (Phu luc III-5, Thong tu ) 20/2015/TT-BKHDT).

i) L€ phi: Khong co.
k) Yéu ciu va diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Ho kinh doanh thanh
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toan dﬁy du cac khoan no, gém cano thué va nghia vu tai chinh chua thuc hién.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 caa Chinh
phu vé diang ky doanh nghiép (c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 11 nim 2015);

- Théng tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01 thang 12 nim 2015 cia Bo
Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép (c6 hiéu luc tir ngay 15
thang 01 nam 2016);

- Thong tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 12 nam 2012 ctua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va si dung 1é phi ding ky
doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép
(c6 higu lyc tir ngay 10 thang 12 ndm 2012).
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Phu luc ITI-5

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO o

THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat dong hd kinh doanh

Kinh gtri: Phong Tai chinh - Ké hoach ...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hoa): .......c.coeveeveeeeeeeeeeeeeeeee e,
S6 Giay chimg nhan dang ky ho kinh doanh: .............ccoeveeeeueeereeeeennn.
DIO: e cip ngdy: ......... A [
Dia diém Kinh doanh: ............ccooeverveerierieeeiesiessses s
Dién thoai: .......ooovivvviiiiiiiieee, Fax: .o,
Email: ..o Website: ..ccoeeeevieieiieeeee,
Thong bao cham dat hoat dong kinh doanh ké tir ngay ......... [ [ e
Ho kinh doanh cam két dd hoan thanh cac khoan ng, nghia vu thué, tai san

va hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tinh hop phép, chinh xac, trung
thuc cia ndi dung Thong bao nay.

’ DAI DIEN HQ KINH
Cac giay to gui kem: DOANH
e (Ky, ghi ho tén)!

! Pai dién ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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5. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan diing ky ho kinh doanh
a) Trinh tw thwe hién: (Pidu 79 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP)

- Budre 1: Ho kinh doanh giri Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhéan ding
ky hd kinh doanh tai Uy ban nhan dan Quan, Huyén noi dat dia diém kinh
doanh.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur th hai dén thir sdu va sang thir bay
(budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gio dén 17 giv).

- Buwéc 2: Tiép nhan va kiém tra hd so

Uy ban nhan dan Quan, Huyén tiép nhan, kiém tra hd so va trao giéy bién
nhan vé viéc nhan hd so cho ho kinh doanh.

- Bwéc 3: Xem xét, gidi quyét hd so

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Gidy dé nghi cap
lai Gidy chtng nhan ding ky ho kinh doanh, Phong Tai chinh - Ké& hoach thuoc
Uy ban nhan dan Quan, Huyén cap lai Gidy chtiing nhan ding ky ho kinh doanh.

- Bwéc 4: Ho kinh doanh cin ctr vao ngay hen trén Gidy bién nhan ho so
dén nhan két qua giai quyét tai Uy ban nhan dan Quan, Huyén noi dit dia diém
kinh doanh.

b) Cach thire thue hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so: Gidy dé nghi cip lai Gidy chimg nhan ding ky ho
kinh doanh (Theo mau).

* S0 lwong ho so: 01 bd hd so.
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc.
d) D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ho kinh doanh.

e) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - Ké hoach
thudc ny ban nhan dan Quan, Huyén.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky ho
kinh doanh duoc cép lai cho hd kinh doanh.

h) Tén miu don, mau to khai: Thong bao vé viéc chim dut hoat dong ho
kinh doanh (Phu luc II1-5, Thong tu ) 20/2015/TT-BKHDT).

i) Lé phi: Khong cé.

k) Yéu ciu va diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: (Puoc quy dinh
tai Piéu 79 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP)
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- Trudng hop Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh bi mat, chay,
rach, nat hodc bi tiéu hity dudi hinh thirc khac, ho kinh doanh giri Gidy dé nghi
cap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh dén Uy ban nhan dan Quén,
Huyén noi d cap Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh.

- Truong hop Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh dugc cip khong
ding ho so, trinh tu, tha tuc theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach thudc
Quan, Huyén giri thong bao yéu cau ho kinh doanh hoan chinh va ndp hd so hop
1¢ theo quy dinh trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy gui thong bao dé duge xem
xét cp lai Gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh.

- Trudng hop ho kinh doanh dugc cap Gidy ching nhan dang ky ho kinh
doanh méi thi Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh cia cac lan trude do
khong con hi¢u luc.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nim 2015 ctia Chinh
phu vé ding ky doanh nghiép (c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 11 nam 2015);

- Théng tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01 thang 12 nam 2015 cia Bo
Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép (c6 hiéu luc tir ngay 15
thang 01 nam 2016);

- Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 12 nam 2012 ctia Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi dang ky
doanh nghiép, ding ky ho kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép
(c6 hiéu lyc tir ngay 10 thang 12 nam 2012).
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Phu luc IT1-6

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Daoc lap - Tw do - Hanh phuc
SOt eviii ,ngay...... thang...... nam ......

GIAY PE NGHI
Cip lai Gidy chirng nhan ding ky hé kinh doanh

Kinh gti: Phong Tai chinh - Ké hoach ...................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in h0a): .......c.coeeveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
S6 Giay chimg nhan dang ky ho kinh doanh: .............ccoeveeeeeeeereeeeenn.
DO: i Cap ngay: ...... T RS
Dia diem Kinh doanh: .........c.coovuveieiriinrierieeiieeeeieesssessse s
Dién thoai: .......ooovivviiiiiiiiiii e, Fax: .o
Email: ..o, Website: ...cccoocveviiieiiieeee
Pé nghi dugc cap lai Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh.

LY do d& DT CAP 11 cv.voveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh
hop phép, chinh xac, trung thuc ctia ng1 dung Giay d€ nghi nay.

, DAI DIEN HQ KINH DOANH
Cac giay to giri kém: (Ky, ghi ho tén)?

2 Pai dién ho kinh doanh ky truc tiép vao phin nay.
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