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TRUNG TAM VAN HOA Poc lap - Tw do - Hanh phie
Sb: 79,2 /KI-TTVH Qudn 12, ngay A2 thang 4 nam 2018
KE HOACH

Tuyén dung vién chire niim 2018

Can cir Luét Vién chire sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

Cin ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phit v& tuyén
dung, str dung va quéan ly vién chic;

Can ctr Thong tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B§ N6i vu hudng
dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bt chi phi dao tao, boi dudng
doi voi vién chuce; Thong tu 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua B No6i vu vé
ban hanh Quy ché thi tuyén, x€t tuyén vién chirc; Quy ché thi thing hang chirc danh
nghé nghiép ddi véi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép d6i voi vién chirc;

Cin ¢t Quyét dinh s6 1186/QD-UBND ngay 25/6/2018 ciia Uy ban nhan dén
Quin 12 vé giao bién ché hanh chinh, s6 lwgng ngudi lam viée trong cac don vi su
nghiép cong lap nam 2018 ciia Quan 12;

Thuc hi¢n K& hoach sb 353/KH-UBND ngay 12/10/2018 ciia Uy ban nhén dan
Quan 12 vé tuyén dung vién chirc Quéan 12 nidm 2018 va cdn cr nhu cé}u thuc té vé
vién chirc cua Trung tdm Vén hoa. Nay don vi xdy dyng ke hoach tuyén dung vién
chirc nAm 2018 cu thé nhur sau:

1. MUC PiCH, NGUYEN TAC, PHAM VI BOI TUQNG AP DUNG:

1. Muc dich:

Don vi to chifc tuyén dung vién chirc dé bd sung s6 luong vién chitc con thiéu
so v0i chi tiéu vién chirc duge Uy ban nhén dan quén giao ndm 2018 cho Trung tdm
Vin héa quéan, nham dam bao vé s6 luong bién ché, dtng co cau gbp phin xay dung
d6i ngii vién chirc c6 chuyén mdn nghidp vu t6t, ddp (mg yéu ciu nhidm vu cbng tc
duoc giao.

Tuyén bd sung ddi ngii vién chirc ¢6 phdm chit dao dirc, ning luc, trinh d§
chuyén mén nghiép vu dam bao tiéu chudn, chirc danh cta vi tri viéc 1am cén tuyén
va nhu cdu ciia don vi theo chi tidu bién ché duoce giao.

Cong tic tuyén dyng vién chirc ddm bio cong khai, khach quan, dén chu, cong
béng va dung quy dinh cua phap luét. Tuyen dung sb bién ché ung voi timg chitc
danh ngh& nghiép ngach vién chirc con thiéu.

2. Nguyén tic:

- Viée tuyén dung vién chirc phéai cén cir vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam
gan véi chice danh nghe nghi€p va s6 lugng nguot lam viée da duge duyét; theo chi
tiéu bién ché dugc giao nam 2018.




- Viée tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khich quan va dang

phép luat, ddm bao tinh canh tranh.

- Nhitng ngudi duoc tuyén chon phai dam bao dang tiéu chuin chuyén mén,

nghiép vu gén v6i chire danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghiép can tuyén

dung.
3. Pham vi ap dung:
Trung tdm Van hoa Quén 12.
I. THUC TRANG TiNH HINH PQI NGU VIEN CHU'C HIEN CO:
Téng s6 lac ddng hién c6 mat tai Trung tAm Vin hoéa 13: 66 ngudi, trong do:
-S4 lwgng ngudi lam viée duoc giao nam 2018 1a: 18 bién ché; 20 HD68
- 86 lwong ngudi 1am viée hién 6 la: 16 ngudi;
- $6 hop ddng lao déng la: 28 nguoi;
- S6 bao vé, tap vu, tai xé, ky thuat: 22 ngudi
- 86 luong ngudi 1am viée chua duge tuyén dung 13: 02 ngudi, 20 HD6S.
S6 lwong | S6 lwrong | S6 hop dong
ngudilam | ngudilam | lao dong ¢
Stt Vi tri viée Iam viée duge | viée cé mit mit den
giao nim | dén ngly ngay
] 2018 31/8/2018 31/8/2018
Vi tri viéce lam gan véi cong viée lanh dao,
1 R : .03 03
quin ly, diéu hanh
1 | Gidm dbc 01 01
2 | Phé Giam doc 02 02
I Vgﬂ tri vige lam gan véi cong viée chuyén 1" 10 23
mon, nghiép va ] :
1 | Vin héa van nghé - Tuyén truyén huu dong 01 01 09
2 | Thu v\ién 01 01 03
3 | Bao ton, bdo tang 02 02 01
4 | Quan1y Nha Van hoa 01 01 01
5 | Nghiép vu viin héa 01 01 03
6 | Bantin 03 03 01
7 | Tuyén truyén ¢O dong 01 01 04
8 | T6 chire su kién 01 00 01
I Vi tri viéc lam gin véi cong viéc ho tro, 04 03 05
phuc vu
1 | Hanh chinh - Quan tri 01 00 04
2 | Kétodn 03 03 01

II1. NHU CAU VA CHI TIEU VIEN CHUC CAN TUYEN DUNG:
1. T6 chire xét tuyén:
Cin ctr k& hoach tuyén dung vién chirc ctia Uy ban nhén dan quén va nhu cau

cdng viéc cia Trung tdm Vin hoa duge dya theo dé 4n vi trf viéc 1am d& duoc f]y ban
nhén dan quén duyét.

So vé&i tinh hinh thue té ctia doi ngii vién chitc cia Trung tAm Van hoéa thdi

gian qua, don vi chua sir dung hét s6 bién ché vién chirc dugc giao, do d6 viéc xét



tuyén bd sung vién chirc cho Trung tAm Vin héa 1a cin thiét nhdm dap tng nhu ciu
cdng viéc thuc té ciia don vi cling nhu st dung hét s6 bién ché duoc giao nim 2017.
2. Chi tiéu cn xét tuyén: 02 ngudi.
3. Chirc danh nghé nghiép vién chirc cin tuyén dung:

Stt Vi tri vige lam 50 lugng ngudi lam
viéc ¢an tuyén
I | Vi tri viéc Jam gin v§i cOng viée chuyén mon, nghiép vu 01
1 | Tb chirc sir kién 01
I1 | Vi tri viée lam gin véi cong viée hd tro, phuc va 01
1 | Hanh chinh - Quan tri 01

IV. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN:

Cin ¢ Dicu 6, Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04/02/2016 cua Uy
ban nhén dan thanh phd ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, chuyln cdng tic vién
chirc va xép luong khi bé nhiém chirc danh nghé nghiép quy dinh:

_ Ngudi c6 du céc didu kién sau déy khong phén biét dan tdc, nam nif, thanh
phan x3 hd1, tin ngudng, tén gido dugc ding ky du tuyén vién chirc:

a) C6 qubc tich Viét Nam va co h khéu thuong tri tai Thanh phé Hb Chi
Minh. Trudng hop ngudi du tuyén khong c6 hd khau thudng trt tai Thanh phd Hb
Chi Minh phai ¢6 it nhat mét trong céc diéu kién sau day:

- C6 hoc ham Giao su (co tudi doi dudi 45 tudi ddi véi nit va 50 dbi véi nam),
Pho Giao su (c6 tudl dot dudi 40 tudi); .

- C6 bing Tién si (c6 tudi doi dudi 35 tudi);

- C6 bing Thac s (c6 tudi doi dudi 30 tudi);

- Tt nghiép loai xudt sic céc dai hoc trong nude hodc tdt nghidp loai gioi cac
dai hoc nudce ngoai (c6 tudi doi dudi 25 tudi).

Déi véi cac trudng hop dic biét khac phai c6 vin ban bao cdo véi Uy ban nhan

dén quén (thong qua phong Noi vy) tung truong hop cu thé dé gtri S& Noi vu xem
xét, tong hop xin y kién Uy ban nhén dén Thanh phé.

b) Tir da 18 tudi trd 1én va trong dd tudi lao dong theo quy dinh ciia phap luét
lao dong. 901 vGi mét sb linh vuc hoat dong van hoa, nghé thuét, thé duc, thé thao,
tudi du tuyén c6 thé dudi 18 tudi va phai ¢ sy ddng ¥ bang van ban ctia ngudi dai
dién theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Co don ding ky du tuyén;

d) Cé Iy lich r rang;

d) C6 vin bing, chimg chi dao tao, chig chi hanh nghé hodc c¢é ning khiéu k§
nang pht hgp vai vi tri viée 1am;

e) f?ﬁ stic khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo vi tri viéc lam ding
ky dy tuyén.

V. HO SO PANG KY DU TUYEN, THOI GIAN VA DJA PIEM NOP HO
SO:

1. Hb so dy tuyén gdm:




_ Cén ctr Khoan 1, Diéu 7, Quyét dinh sb 03/2016/QD-UBND ngay 04/02/016
ciia Uy ban nhan dén thanh pho ban hanh Quy dinh veé tuyén dung, chuyén cong tac
vién chirc va xép lrong khi b6 nhiém chirc danh nghé nghiép:

1. Hd so du tuyén vién chirc bao gbm:

a) Pon dang ky du tuyén theo Mau sé 1 ban hanh kém theo Thong tu 5O
15/2012/TT-BNV;

b) Ban so yéu ly lich tur thudt c6 xdc nhén cua Uy ban nhan dan x4, phudng, thi
trin noi dang ky ho khAu thudng trit trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop hd so
dur tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh hodc chimg minh nhin din va ban sao sd ho khau
thudng tra;

d) Ban sao van bing, ching chi va két qua hoc tap toan khoa (gbm diém hoc
tap va diém tdt nghiép) theo yéu cau cta vi tri du tuyén duogc co quan co thim quyén

chimg thuc hodc ndp ban sao tu s0 goc xuét trinh kem ban chinh de déi chiéy; truong
hop c6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoal cap phai duoc cdp cé thim quyén
cong nhén van bing theo quy dinh tai Quyét dinh s& 77/2007/QD- -BGDDT ngay 20
thang 12 ndm 2007 ctia B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé trinh tu, th
tuc cong nhén van béng ciia ngudi Viét Nam do co s& gido duc nuéc ngodi cap,

d) Gidy chimg nhén sirc khée c6 ket luan du strc khoe do co quan y té cé thim
quyen cap theo quy dinh tai Thong tur s6 14/2013/TT- BYT ngay 06 thang 5 ndm 2013
ctia B6 Y & hudng din kham siic khoe.

Bm Vol ngu'm ¢6 gidy kham stic khée do co s& y té ¢6 thdm quyén ctia nuoe
ngoai cip thi gidy kham sirc khoe duogce sir dung trong trudng hop Viét Nam va quéc
gia hodc ving lanh thd cip gidy kham strc khoe ¢o didu ude hojc thoa thuan thira
nhén 14n nhau va thoi han sir dung ctia gidy kham stic khoe d6 khong qua 6 thang ké
tir ngay duoc cap. Gidy kham sirc khoe phai duge dich sang tiéng Viét c6 chimg thirc
ban dich.

e) Gidy chimg nhan thudc dbi trgng wu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
¢6), duge co quan cb thim quyén chimg thuc.

Trudng hop ngudi ding ky du tuyén dang hop ddng [am viée tai cAc co quan
hanh chinh, don vi s nghiép, Uy ban nhén din cip x4 phai duge Thit truéng co
quan, don vi, dia phuong noi dang lam viéc nhén xét, danh gia hoan thanh nhiém vu
va ¢6 vin ban dong ¥ duoc tham gia du tuyén,

2. Ngudi dang ky du tuyen phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phap Iaat vé
tinh hop phap cia nhimg gidy to trong hd so du tuyén. Cac truomg hop khai man, gia
mao hd so s& bi hay két qua tuyen dung va xt ly theo quy dinh cta phép luét. Thi
sinh khéng dugc bd sung cac gidy to xac nhdn ché d6 wu tién sau khi d4 cong bb két
qua tuyén dung.

3. Nguoi déng ky chi duoc dang ky dy tuyén vao 01 vi trf viée lam tai don vi
sur nghiép cong 1ap cd nhu ciu tuyén dung, néu thi sinh nao dang ky dur tuyén tir 02 vi
tri viéc lam tré 1€n trong cung mot don vi su nghiép cong 18p s& bi x6a tén trong danh
sach dy tuyén hodc hiy két qua xét tuyén. Ho so ding ky du tuyén khdng hoan tra lai.



2. Thoi gian va dia diém pdp hd so:

Thoi gian nhén hd so cia ngudi dang ky du tuyén it nhat 20 ngdy lam viéc ké
tir ngay trung tim ding thong bao tuyén dung.

Phong Hanh chinh - Quén tri thugc Trung tdm Vin héa truc tlép nhén hd so
cia nguoi du tuyen sau d6 tdng hop hd so cia ngtrm du tuyen sap xép theo ding
trinh tur thanh phan hd so duge quy dinh néu trén va giri v& phong Noi vu xem xét
thadm dinh.

_ VL HINH THUC, NQI DUNG TUYEN DUNG VA XAC DPINH NGUOI
TRUNG TUYEN:

1. Hinh thirc tuyén dung:

Théng qua hinh thic xét tuyén: theo quy dinh tai Pidu 11 Nghl dinh s
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phu.

2. Ngi dung xét tuyen.

2.1. Péi voi xét tuyén:

a) Xét tuyén két qua hoc tap bao gdbm diém hoc tip va diém tdt nghiép cia
ngud di tuyén.

b) Kiém tra, sat hach thong qua phéng van vé ning luc, trinh d chuyén mon,
nghiép vu cuia nguoi dy tuyén.

2.2. Cich tinh diém:

a) Diém hoc tdp dugc xdc dinh bing trung binh cong két qua cac mdn hoc
trong toan bd qua trinh hoc tép cua ngudl du xét tuyén & trinh d9, chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri du tuyén va dugc quy doi theo thang diém 100, tinh
héso 1.

b) Piém tt nghiép duoc xac dinh bing trung binh cong két qua cac mén thi tbt
nghiép hodc diém bao vé ludn van ctia ngudi du xét tuyén va duge quy doi theo thang
diém 100, tinh hé so6 1.

¢) Trudng hop ngudi du xét tuyén duge dio tao theo hé thdng tin chi thi diém
hoc tdp dong thot 1a diém tot nghiép va duge quy doi theo thang di€ém 100, tinh hé s6
2.

d) Piém phong vén duoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé b 2.

d) K&t qua xét tuyén 14 tdng sb diém cua hoc tap, diém tét nghiép, diém phong
van tinh theo quy dinh trén.

Truong hop ngudi du xét tuyén duge ddo tao theo hé théng tin chi thi ket qué
xét tuyén 13 tdng s6 ctia diém t6t nghiép theo hé théng tin chi va diém phéng vén tinh
theo quy dinh trén.

3. X4c dinh ngudi tring tuyén:

a) Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chitc phai cé du cac didu kién sau
day:

- C6 didm hoc tap, diém t5t nghiép va diém phéng van hosc thuc hanh, mdi
Joai dat tir 50 diém tré 1én;




- C6 két qua xét tuyén cao hon 13y theo thir ti tir cao xubng thip dén hét chi
tiéu dugc tuyén dung cua timg vi trf viée lam.

b) Trudng hop ¢6 tir 2 nguoi tré 1én c6 két qua xét tuyén bang nhau & chi tiu
cubi cting cin tuyén dung thi ngudi ¢ diém phong vin cao hon 1 ngudi tring tuyén.

c) Neu tong sé diém ctia nguoi co diém sat hach bing nhau thi Thi truéng don
vi & quyét dinh ngudi trang tuyén theo thir tuir wu tién quy dinh tai Khoén 2, Piéu 10
Nghi dinh s 29/2012/ND-CP nhu sau:

- Anh hung luc lugng vil trang, Anh huing lao dong;

- Thuong binh;

- Ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh;

- Con liét si;

- Con thuong binh;

- Con cta nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

- Ngudi dén toe it ngudi;

- P61 vién thanh nién xung phong;

- D4i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nai tir
da 24 thang trd 1én da hoan thanh nhiém vu;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy;

- Ngudni dy tuyén 13 nit. |

VIL. HQI PONG TUYEN DUNG:

1. Thanh vién hdi ddng tuyén dung: Du kién gdm 05 thanh vién:

_ a) Ba Trinh Thi My Lan - Phé Chu tich Uy ban nhén din quén, Cht tich Hoi
dong;
~ b) Ong Pham Van Tho - Giam doc Trung tim Van héa, Phé Chi tich Hoi

dong;

c) Ba Nguyén Thj Kim Hang - Ph6 Trudng phong Néi vy, Uy vién kiém Thur
ky Hoi dong;

d) Ba Hb Thi Bich Tram - Phé Giam ddc Trung tim Vin héa, Uy vién;

d) Ba Phan Thi Xuén Thu - Phé Giam dbc Trung tim Vin héa, Uy vién;

2. Nhiém vu ciia Hi ddng tuyén dung:

Hbi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, bidu quyét theo da sb
v64i cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

a) Thong bdo codng khai ké hoach tuyén dung, dleu kién, tidu chuin, hd so
trong don vi va trén Ban tin quén.

b) Thanh 1&p bd phan cic by phéan gilip viéc phuc vu tuyén dung.
c) T1ep nhan hé so du tuyen dung, to chirc so tuyén, cdng bd danh sach nhiing
ngudi di didu kién va di tidu chudn du tuyén.



d) To chtrc tuyén dung, tong hop, béo cdo két qua xét tuyén 1én co quan co
thAm quyén quan 1y vién chirc dé xem xét, phé duyét.
e) (Giai quyet khiéu nai, t céo cha ngudi dy tuyen.

,, Hbi ddng tuyén dung vién chitc Trung tdm Vin héa dugc sir dung con déu cia
Uy ban nhén dén quén trong qua trinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 3,
Piéu 21 Théng tr s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 cua B4 Noi vu
ban hanh Quy ché thi tuyen xét tuyén vién chiic; Quy che thi thing hang chirc danh
nghe nghiép dbi véi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chitc danh
nghé nghiép dbi véi vién chirc.

VIIL TO CHUC THUC HIEN:

- Phong Hanh chinh - Quan tri tham muu thie hién ké hoach tuyén dung vién
chirc ctia don vi; théng béo cong khai, niém yét ké hoach tuyén dung vién chirc clia
quén va ciia don vi, diéu kién, tidu chuin, hd so ctia ngudi dir tuyén tai tru s& don vi.

- Bén tin déng tin 3 ky lién tiép ndi dung théng bao tuyen dung vién chic vé
didu kién, tiéu chudn, hd so cia ngudi du tuyén va két qua tuyén dung vién chiic ctia
Trung tdm Vian hoa.

- Cac thanh vién Ho1 déng tuyén dung thuc hién nhiém vu dd dugc phén cong
theo ding quy dinh hién hanh vé tuyén dung vién chirc.

Trén day 13 K& hoach tuyén dung vién chiic nim 2018 ctia Trung tAm Vin hoéa,
rét _mong sy quan tam xem xét, phé duyét cia Uy ban Iphan dan quan dé do‘n V1 S0
trién khai thuc hién./.

Noi nhin:

- UBND quén;
- Phong N&i vu;
-Luu: VT, .







