UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Sé: FU JUBND-TNMT

N . , Qudn 12, ngay2A thdng 9 nam 2018
V& vi€ce ti€p nhin va phoi hgp trong giai quyeét

thil tuc hanh chinh linh vye dat dai thuge tham
quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan quén theo
co ché “mot cira lién thong”.

Kinh gtri:

- Van phong Hoi dong nhén dén va

| ﬁy ban nhin dan quén;
- Phong Tai nguyén va Méi truong;
- Phong Quan ly do thi;
- Chi cuc Thué Quan 12;
- Uy ban nhan dan 11 phuong;
- Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai Quan 12.

Can cir Luat T4 chtrc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Luét Dét dai  ngay 29 thing 11 nam 2013;

Cén clr Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cuia Lut Dét dai;

Céan cir Thong tu sO 23/2014/TT- BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh vé Gidy ching nhén quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha &
va tai san khéc gin lién véi dét;

Can cr Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cia
Chinh pht quy dinh vé hé so dja chinh;

Can ctr Thong tu sb 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 cua
B6 Tai nguyén va Mo6i truong quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2015
cua Chinh phu;

Cén ctr Thong tu s& 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngay 28 thang 8 nim
2014 cua Bo Ta1 nguyén va M01 truong va Bo NGi vu quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia S& Tai nguyén va Mai truong thude
Uy ban nhén dan tinh, thanh phd true thuée Trung wong, Phong Tai nguyén va
MBoi trudng thuéc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh;

Can ctr Thong tu s6 15/2014/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04 thang 4
ndm 2015 cua B Tai nguyén va Moi truong, B6 Noi vu, B Tai chinh huong
dan chtic ning, nhiém vy, quyén han va co ché hoat déng ctia Vin phong Ping
ky dét dai truc thude S& Tai nguyén va Mai truong;



Cén ctr Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cia Chinh
phit vé Vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh phu;

Cén cu Quyet dinh sb 634/QD-BTNMT ngay 29 thang 3 nadm 2016 cia Bo
Tai nguyén va Moi trudng vé cong bd thi tuc hanh chinh thuéc pham vi, chirc
nang quan ly nha nudc cua Bo Ta1 nguyén va Méi trudng;

Can cir Théng tur lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22 thang
6 nam 2016 cua Bo Tai chinh va B$ Tai nguyén va M6i trudng quy dinh vé ho
so va trinh tu, tha tuc t1ep nhéan, luan chuyen hd so x4c dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai ciia ngudi str dung dat;

Cian cir Nghi dinh s§ 01/2017/ND-CP ngdy 06 thang 01 nim 2017 cia
Chinh phu vé stra dbi, bb sung mot sé Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Pit dai;

Cin cir Coéng van sb 6041/STNMT-PC ngay 21 thang 6 ndm 2017 cia S&

Tai nguyén va Mdi truong vé viée gbp v viée thi diém tiép nhéan tha tyc hanh
chinh dat dai tai Uy ban nhan dan phuong;

Cén cu Quyet dinh s6 36/2017/QP-UBND ngay 17 thang 8 ndm 2017 cua
UBND thanh pho ban hanh Quy dinh phéi hop giai quyét thi tuc giao dat, cho
thué dat chuyen muyc dich sir dung dat; dang ky dat dai, tai san khac gdn lién vé6i
dat; cap, cép dbi, cap lai gidy chimg nhan quyén sir dyng dat quyén sé hitu nha
& va tai san khac gan lién v&i dét trén dja ban thanh ph H5 Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh s6 1774/Qb-UBND ngay 02 thang 5 nam 2018 cia Uy
ban nhan déan thanh phé vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh linh vuc dét dai
dugc chuan héa thudc pham vi chirc ning quéan Iy cta S& Tai nguyén va Mbi
truong;

Xét dé nghi cia Truéng Phong Tai nguyén va Méi trudng tai T trinh sb
551/TTr-TNMT-TH ngay 27 thang 8 nim 2018,

Nay Uy ban nhén dan (UBND) Quén 12 quy dinh viéc tlep nhan va phéi
hop trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc dét dai thudc thdm quyén giai
quyét cia UBND quén theo co ché “mdt ctra lién théng” nhu sau:

I. Cac thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban
nhin dan quin:

1. Thu tuc chuyen muyc dich str dung dat phai dugc phép cia co quan nha
nude ¢ thim quyén dbi v6i ho gia dinh, c4 nhan.

2. Thu tyc dang ky va cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s&
hitu nha & va tai san khac gin lién voi dét.

3. Thu tuc tach thira hogdc hop thira dat (khong bao gdm truong hop tach
thira do Nha nuéc thu hdi mét phan thira dat).

IL. Co quan tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét tha tuc:

1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyet tha tuc chuyén muc
dich sir dung dat theo quy dinh khoan 2 Piéu 59 Luat D4t dai ndm 2013 1a B
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phén Tiép nhan va h‘ré két qua cua UBND quén (qudy do nhin vién Phong Tai
nguyén va Moi truong thuc hién).

2. Co quan tiép nhén hé so va tra ket qua giai quyét tha tuc diang ky va cap
gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién
voi dat 1a UBND phu'O'ng noi co dat.

3. Co quan tlep nhan hd so va tra két qua giai quyét tha tuc tach thira, hop
thira 12 B6 phan Tiép nhén va Tra két qua cia UBND quén (qudy do Chi nhénh
Vin phong ding ky dat dai Quan 12 thuc hién)

III Vé thoi gian nhan hd so va tra két qua giai quyét: Trong cic ngly
lam vi€c, tir thir hai dén th sau va budi sang thi bay:

- Budi sang tu’ﬂ gid 30 phat dén 11 gior 30 phat;

- Budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 phut.

- Budi trua tir 11 gid 30 dén 13 gio 00 cac ngay thir Hai, thir Tu, thir Sau
trong tuan (ddi v6i cac ho so tiép nhan tai UBND quéan).

IV. Trinh tw, thi tuc va triach nhi€ém cia cac don vi trong gidi quyét
thi tuc.

1. Thii tuc chuyén muc dich sit dung dat phai dwge phép ciia co quan
nha nuée c¢6 thim quyén ddi véi hd gia dinh, ca nhéin:

1.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngdy 1am viée k& tir ngay nhan
dt hd so hop 18.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay I& theo quy
dinh cua phép luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir
ly d6i véi truong hop sir dung dat co vi pham phap luét, thoi gian trung céu
giam dinh.

1.2. Trinh tu’ thue hién: (Dleu 69 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)

- Bude 1. Chuan bij va ndp ho so

H0 gia dinh, ca nhéan (sau day goi chung la nguoi sur dung d4t) chudn bi
ho so va nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian phong Hoi dong
nhan dan-Uy ban nhan dan quén noi ¢6 dét.

- Bwéc 2. Kiém tra va tiép nhin hd so:

B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND quén kiém tra hd so: Néu hd
so ddy du thi nhan hd so va cp Bién nhan cho ngudi ndp hd so; Néu hd so chua
diy du thi giai thich, huong din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so.

Truong hop t1ep nhén hd so nhung chua hop 1€ thi trong thoi han 03 ngay
ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan tlep nhén hd so (giao Phong Tai nguyén va
MBoi truong) phai thong bao va hudng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh
hd so theo quy dinh.

Viéc yéu ciu bd sung hd so phai bing van ban, trong thoi han quy dinh va
chi thyc hién khong qua mdt (01) 1an trong subt qué trinh giai quyét ho so.



- Buée 3. Giai quyét hd so (Thoi gian va phan cong theo Phu luc dinh
kém), cu thé:

a) Tai Phong Tai nguyén va Méi truong va Uy ban nhén dan quén:

+ Thim tra hd so; x4c minh thyc dia; thAm dinh nhu ciu chuyén muc dich
su dung dat;

+ Chu tri, pho1 hop cung Phong Quén ly d6 thi (Phong QLDT); UBND
phudng kiém tra thuc hién, c6 y kién vé diéu kién ha tAng doi v6i phan dit dé
nghi chuyén muc dich sir dung.

Luu y: Déi voi UBND phuong tién hanh khdo sdt trong 01 ngay, tru’O'ng
hop ¢ y kién vé nguén goc, qud trinh hinh thanh si dung duong...: ¢o y kién
khong qud 03 ngay lam viée. Doi véi Phong QLDT ¢6 ¥ kién vé ha tang khu vuec
khéng qua 03 ngay lam viéc

+ Xin y kién chép thusn ctia UBND thanh phd dbi véi trudmg hop ho gia
dinh, c4 nhéan xin chuyén muc dich sir dung d4t néng nghiép dé sir dung vao muc
dich thuong mai, dich vy véi dién tich tir 0,5 héc ta trd 1€n theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 59 ctia Luat D4t dai ndm 2013.

+ Trinh Uy ban nh4n dan quin quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dit;

+ Chi dao c4p nhat, chinh 1y co sé dit lidu d4t dai, hd so dia chinh.
b) Tai Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai:

Lap Phiéu chuyen thong tin d& x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit dai gui
dén co quan thué. H) so thyc hién theo quy dinh Théng tu lién tich sb
88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22 thing 6 nim 2016 va Mau s§ 01/LCHS
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu;

Cung cip thong tin va hd so bd sung theo yéu ciu cla co quan thué hoic
co quan tai chinh d6i vé6i truong hop hd so khéng di thong tin hojic ¢6 sai sét dé
xac dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh phap luit;

In Théng bao nghia vu tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho
Phong Tai nguyen va M6i truong théng qua co ché mot cira (B phdn tiép nhdn
va tré két qud ciia UBND qudn);

Chuén bj ho s0, trinh UBND dén quén (théng qua Phong Tai nguyén va
M6i trudng) ky cap Giay chimg nhén hodc ding ky bién dong trén Gidy chimg
nhan goc cho ngudi sir dung dat theo quy dinh ctia phéap luit.

Cép nhat bd sung viée cip Gidy chimg nhan vao hd so dia chinh, co s& dir
lidu dét dai.

¢) Tai Chi cuc Thué Quén 12:

+ Kiém tra hd so do Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai chuyén dén; dé
nghi Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai x4c dinh hodic bd sung théng tin



trong trudong hop phat hién hd so ¢ sai sot hodc thiéu cin ctr d x4c dinh nghia
vu tai chinh;

+ Tiép nhan théng tin vé cac khoan ngudi sir dung dét dugce trir vao tién
sir dung dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén.

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1& phi lién quan dén quan ly, st
dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thuc hién nghia vu tai chinh va huéng dan
nguoi st dung dat, tai san gan lién véi dat ndp theo quy dinh phép luét, giri dén
Chi nhanh d€ chuyén Phong Tai nguyén va Méi trudong tra cho ngudi str dung
dat. |

- Buéc 4: Tra két qua giai quyét:

Ngudi sir dung dat cian cir ngdy hen trong Bién nhan lién hé nhéan két qua
tai B6 phan tiép nhan va tra két qud cia UBND quén.

2. Thi tuc diing ky va cip Giay chirng nhin quyeén sir dung dat, quyén
s¢ hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an dau (Piéu 70 Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP).

2.1 Thoi han giai quyet Thoi gian phéi hop giai quyét lién thong cép
Gidy chimg nhan lan dau (bao gém lién thong thué) 1a khéng qua 30 ngay lam
viée ké tir ngay nhan hd so hop 1€, trong do:

- Thoi gian thuc hién tha tuc cip Gidy chimg nhan 1a khong qua 26 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 18 (tinh ca thoi gian niém yét); khoéng
tinh thoi gian thoi gian thue hién nghia vy tai chinh cta ngudi sir dyung dat, thoi
gian xem xét xur ly d6i vé6i cac truong hop sir dung dit c¢6 vi pham phap luét,
thoi gian trung ciu gidm dinh; ,

- Thoi gian lién thong thué 1a 04 ngay 1am viéc.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 18 theo quy
dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir
ly dbi véi truong hop sir dung dit c6 vi pham phap luét, thoi gian trung cau
giam dinh.

2.2 Trinh ty thwe hién: (Piéu 70 Nghj dinh sb 43/2014/ND-CP)
- Bwéc 1. Chuén bj va ndp hé so

H¢ gia dinh, c4 nhan chuén bj hd so va ndp hd so tai Bo phan tiép nhén va
tra két qua cda UBND phudng noi c6 dat.

- Buée 2. Kiém tra va tiép nhan hd so (01 ngay): Bo phén tiép nhan va
tra két qua tai UBND phudng: Néu hd so day du thi co quan tiép nhan nhén hd
so va cip Bién nhan cho ngudi ndp hd so; Néu hd so chua diy da thi co quan
tiép nhén giai thich, hudng din nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh hé so.



Truong hop tiép nhan hd so nhung chua hop 1€ thi trong thoi han 03 ngay
ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan tiép nhan hd so phai thong béo va hudng
dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai béng vén ban, trong thoi han quy dinh va
chi thuc hién khong qua mdt (01) 14n trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so
a) Tai Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai:

+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop cén thiét; cép
nhat thong tin thira dit ding ky vao hd so dja chinh, co s& dit liéu dit dai (néu
co);

+ Xdc nhén du didu kién hay khong du didu kién duge cap Glay ching
nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dit vao
don ding ky; chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra, trinh
Uy ban nhan dan quan phé duyét diéu kién cap Gidy chimg nhén;

+ Lap Phiéu chuyen thong tin d& xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
guri den co quan thué va co quan tai chinh (trong truong hop c6 khoan dugc trir
vao tién sir ' dung dét, tién thué dat theo quy dinh phép luat); Cung cip thong tin
va hd so bd sung theo yéu cdu ctia co quan thué hodic co quan tai chinh dbi véi
trudng hop hd so khong du thong tin hodc co sai sot dé xac dinh nghia vu tai
chinh, x4c dinh cdc khoan dugc trir vao tién sir dung d4t, tién thué dit theo quy
dinh phap lut; In Thong béo nghia vy tai chinh do co quan thué phét hanh va
chuyén cho ngudi st dung dét;

+ Trinh UBND quén (thong qua Phong Tai nguyen va Moi truong) ky
Gidy ching nhén hodc van ban tra 161 ngudi st dung dAt vé viéc khong du diéu
kién cép Gidy ching nhan;

b) Tai UBND phudng (khong qua 15 ngiy, bao gdm thoi gian niém yét):

+ Kiém tra hd so; x4c nhén hién trang st dung dit, hién trang tai san gan
1ién véi dét so véi ndi dung ke khai déng ky; xac nhén ngudn gbc va thoi diém
sir dung dét, tinh trang tranh chap dat su phit hop v6i quy hoach dbi véi trudng
hop khong c6 gidy t& h0'p 1&6 v& quyén st dung dét; xac nhén tinh trang tranh
chdp quyén s& hiru tai san dbi truong hop khéng c6 gidy to v& quyén sé hitu tai
san theo quy dinh; x4c nhén thoi diém tao 14p, sira chira nha, thudc hay khong
thudc trudng hop phai cap phép xay dung, su phit hop véi quy hoach duge duyét
d6i voi nha &, cong trinh xay dung;

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, x4c nhan hién trang, tinh
trang tranh chép, ngudn gbc va thoi diém sir dung dat tai Tru s6 UBND phudng
va khu dan cu noi co dt, tai san gin lién Voi d4t trong thoi han 15 ngay lién tuc;
xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé& noi dung cong khai va giri hd so dén
Chi nhdnh Vin phong ding ky dat dai Quén 12

c) Tai Phong Tai nguyén va Moéi truong — Uy ban nhan dén quén:



+ Phong Tai nguyén va Mdi truong kiém tra hd so do Chi nhanh Vin
phong ding ky dit dai chuyén den oy kién dbi vé6i viée xac nhan ¢ diéu kién
hay khong du diu kién duoc cdp Gidy chung nhén cta Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai; trinh UBND quén phé duyét du diéu kién hay khéng du diéu
kién dugc cip Gidy chimg nhan;

+ Néu UBND quén phé duyét du diéu kién cAp Gidy ching nhan thi
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai dé 1ap Phleu chuyen théng tin cho co quan thué; Néu UBND quén phé
duyét khong du diéu kién cdp Gidy chung nhdn (truong hop Chi nhdnh Vin
phong ddng ky di thdo ho so dat nhung UBND qudn ra soat khong du diéu kién)
thi Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén hé so dén Chi nhanh Vén phong
déng ky dat dai dé dy thdo véan ban tra 161 nguoi str dung dat trinh UBND va tra
két qua cho nguoi sir dung dat.

d) Uy ban nhan dan quéan:

- Phé duyét vé diéu kién cip Gidy chimg nhan lam co s& dé Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai 1ap Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu cho
Chi Cuc thue.

- Ky cép Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dit.

e) Tai Chi cuc Thué quan:

+ Kiém tra hd so do Chi nhéanh Vin phong ding ky dit dai chuyén dén; dé
nghi Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai xdc dinh hodc bd sung thong tin
trong truong hop phat hién hd so ¢6 sai sét hoic thidu cin cir ¢ xac dinh nghia
vu tai chinh;

+ Tié'p nhén thong tin vé cac khoan ngudi str dung dé}t dugc trir vao tién
sir dung dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu co)

+ Xac dinh nghia vy tai chinh, phi va 1¢ phi lién quan dén quan ly, st
dung dat;

+ Phét hanh Thong bdo viéc thuc hién nghfa vu tai chinh va huéng dén
nguoi str dung dét, tai san gan lién v6i dat ngp theo quy dinh phap ludt, guri den
Chi nhanh Van phong déng ky dat dai dé chuyén cho ngudi str dung dat.

- Buéc 4: Tra két qua giai quyét:

Ngudi st dung dit cin cr ngay hen trong Bién nhén lién hé UBND
phuong ndp chimg tir chimg minh da hoan thanh nghia vy tai chinh (néu phai
thyue hién nghia vu tai chinh) va nhan két qua.

3. Thii tuc tach thira hodic hop thira dat (khéng bao gébm trudng hop
tach thira do Nha nuéc thu hoi mot phin thira dat)

3.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan
dt hd so hop 18 (trong d6 11 ngay giai quyét hd so + 04 ngay lién thong thué).



Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 18 theo quy
dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc
hién nghTa vy tai chinh ctia ngudi st dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xu'
ly dbi véi trudmg hop s dung dét c6 vi pham phap luét, thoi gian trung ciu
giam dinh.

3.2 Trinh ty thwce hién:
- Buée 1. Chuén bi va ndp hd so

Ho gia dinh, ca nhan chudn bj hd so va ndp hd so tai B phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND quén (qudy do nhén vién Chi nhdnh Vin phong ding ky
dat dai noi cé dat tiép nhén)

- Buéc 2. Kiém tra va tiép nhan hé so:

B§ phéan tlep nhén va tra ket qua (quay do nhdn vién Chi nhanh Van
phong ddng ky dat dai noi ¢ dat tiép nhdn) kiém tra hd so: Néu ho SO day da thi
co quan tiép nhan hd S0 va c4p Bién nhén cho ngudi nfp hd so; Néu hé so chua
d4y di thi co quan tiép nhan giai thich, huéng dén ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so.

Truong hop t1ep nhan hd so nhung chua hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay
ké tir ngdy t1ep nhan hd so, co quan tiép nhan hd so (gzao Chi nhanh Van phong
dang ky ddt dai) phai théng bao va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

Viéc yéu ciu bd sung hd so phai bing vén ban, trong thoi han quy dinh va
chi thyc hién khéng qua mét (01) lan trong su6t qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so (thi gian cu thé theo phu luc dinh kém):
a) Tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai Quén 12:

+ Kiém tra hé so, 14p hd so trinh Uy ban nhan dén qudn (thong qua Phong
Tai nguyén va Moi truong) ky Gidy chimg nhan hodc trinh ky van ban tir chdi
néu ro ly do;

+ Lap Phiéu chuyen thong tin d& x4c dinh nghia vu tai chinh v& dét dai
gu.'1 den co quan thué va co quan tai chinh (trong truong hop cé khodn dugc trir
vao tién sir dung dat tién thué dat theo ' quy dinh); Cung cap thong tin va hé so
bd sung theo yéu cdu cua co quan thué hodc co quan tai chinh ddi véi truong
hop hé so khéng du thong tin hogc ¢6 sai s6t dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac
dinh cac khoan dugc trlr vao tién sir dung dét, tién thué dét theo quy dinh phap
luat; In Thong bdo nghia vy tai chinh do co quan thué phéat hanh va chuyén cho
ngudi str dung dét;

+ Chinh ly, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai;

b) Tai Phong Tai nguyén va Mdi trudng: Kiém tra hd so do Chi nhénh
Vin phong dang ky dat dai Quan 12 chuyén dén, 1ap T trinh trinh UBND quén.

¢) Tai Uy ban nhan dan quén:

.
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+ Ky Gidy chimg nhan hoic vin ban tir chbi néu rd ly do;

+ Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Mo6i truong dé ghuyén Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai dé trd két qua cho ngudi s dung dat.

d) Tai Chi Cuc thué Quén 12:

+ Kiém tra hp so do Chi nhanh Vén phong dang ky d4t dai chuyén dén; dé
nghi Chi nhanh Van phong déng ky dat dai xac dinh hodc bd sung théng tin
trong truong hop p?lat hién hd so ¢6 sai sét hodc thiéu cin ctr dé xdc dinh nghia
vu tai chinh;

+ Tiép nhén thong tin vé cac khoan ngudi st dung dit duogc trir vao tién
str dung dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va I¢ phi li€n quan dén quan 1y, st
dung dat;

+ Phat hanh Thong bdo viéc thuc hién nghia vu tai chinh va hudéng dan
ngudi str dung dat, tai san gén lién voi dat ndp theo quy dinh phap ludt, giri dén
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai dé chuyén cho ngudi sir dung dét.

- Buéc 4: Tra két qua giai quyét:

Ngudi st dung dét cin cir ngay hen trong Bién nhan lién hé B6 phan tlep
nhan va tra két qua quén (quay do nhdn vién Chi nhdnh Vin phong ding ky dat
dai noi ¢é dat thue hién) ndp chimg tir chimg minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh (néu phai thyc hién nghia vy tai chinh) va nhén két qua.

V. Thoi gian thyc hién.

Viéc tiép nhan va trach nhiém phdi hop ctia cac don vi trong giai quyét tha
tuc hanh chinh linh vuc dit dai thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhén
dan quan theo co ché “mot cira lién thong” duge ‘ap dung tir ngay 24 thang 9
nam 2018; viéc phan céng phbi hop nay thay thé Cong van s6 4208/UBND-
TNMT ngay 21 thang 7 ndm 2015 cia UBND quén vé viéc phdi hop giai quyet
hé so nha dat theo co ché mot ctra, mot ctra lién théng tai Quan 12; thay thé
Céng van sd 5494/UBND-TNMT ngay 26/7/2017 cia UBND quén vé viéc phdi
hop trong giai quyét thu tuc cap Gidy chimg nhén lan dAu theo co ché “mot cira
lién thong” tai UBND phuong; thay the Coéng van s6 7171/UBND-TNMT ngay
19/9/2018 cua UBND quén vé viéc tiép nhan va phbi hop trong giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc dit dai thudc thim quyén giai quyét cia UBND quén
theo co ché “mét cira lién thong”.

Péi vdi cdc hd so cap Gidy ching nhan Jan dau, hé so chuyén muc dich sir
dung dét, hd so tach, hop thira ndp trude ngay 24/9/2018 cac don vi tiép tuc thuc
hién theo Cong van 4208/UBND-TNMT ngay 21 thang 7 ndm 2015 va Cong
vin s 5494/UBND-TNMT ngay 26/7/2017 cia UBND quén.



UBND quén dé nghi cac don vi thuc hién theo phan cong phdi hop nay. X
Trudng hop néu c6 vuong mac cac don vi gir ¥ kién vé Phong Tai nguyén va |
Mbi trudmg dé tong hop trinh Uy ban nhan dén quan xem xét, diéu chinh./,_ /

Noi nhan (dinh kém 3 Phuy luc ): TM. UY B AN NHAN DAN i
- Nhu trén; j
- UBND quén (CT, cac PCT); !
- Phong Tu phap; ;
- Phong N¢i vy; ;
- VP. HDND-UBND quén; ‘
- Luu (H).i/ {
Ky bdi: py ban Nhan

dan Quan 12 i

\,,Q.\ Email: §

| q12@tphcm.gov.vn e ;

2 |2 }g Cd quan: Thanh phd ’ i

7)) HO Chi Minh i

'/ Thi gian ky: :

21.08/2018 16:17:36 g

1

k!

10



(Ban hénh kéng SYYBND-TNMT
ngaylA thing J.. ng hdn dan Qudn 12)
Thoi gian phdi hop gidi quyet lidge ’:/. (rng nhén 14n diu (bao gdm lién thong
thué) 12 khéng qua 30 ngay lam viéc ké tir Rg op I¢, trong do

Thoi gian thuc hién thi tuc cp Gidyreitfig nhan 13 khong qua 26 ngay lam vige ké tir
ngdy nhén di hd so hop 1¢ (tinh ca thdi gian niém yét); khong tinh thai gian t1ep nhén tai
UBND phuéng, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi st dung dét, thoi gian
xem Xét xir ly d6i voi cac trudng hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh;

Thoi gian lién thong thué 14 04 ngay lam viéc.

S6 ngay
Trinh te Trach nhiém thye hién thuce
hién
| Theo
- Tiép nhan hd so theo quy dinh. qll;li fi inh
- Trudmg hop hd so chua diy di, chua hop 16 thi trong thoi gian khong qua 03 ﬁ?\ﬁg
ngay, UBND phuong phai thong bao va huong dan ngudi ndp bo sung, hoan )
chinh hd so theo quy dinh. neay
- Nhip dir liéu dau vao phan mém trang mot cira dién tir d4t dai cta thanh phd. ve;q q}? Y
- Trao ‘phiéu tiép nhan hd so va trd két qua cho ngudi ndp hd so (Xuit bién ;1121
UBND nhén ho sq). quyéth 3
phuong SO
- Kiém tra ho so, xac nhén hién trang va cac ndi dung lién quan theo Phan IV
Diém 2 Muc 2.2;
- Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so tai tru s& UBND phuong va khu
dan cu noi c6 dat, tai san gin lién voi dat trong thoi gian 15 ngay lién tuc (11 15 no3
ngay lam viéc). neay
- Xac nhan day du céc ndi dung trén Don déng ky cip GCN (méu 04a/DK);
- Luédn chuyen quy trinh trén phan mém mot cira dién tir dat dai;
- Chuyén hd so dén CNQI2.
- Tiép nhép hé so do UBND phudng chuyén dén.
- Kiém tra hd so dang ky cdp GCN theo hd so hién luu trit tai CNQI2 theo
Phan IV Piém 2 Muyc 2.2; xac minh thuc dia trong truong hop cén thiét; xac
nhan du diéu kién hay khéng du didu kién duoc cip Gidy chimg nhan vao don
dang ky.
CNVPDKDD | - Truong hop hd so di diéu kign cdp GCN thi Dy thao GCN va Lap Phiéu ‘
Q12 chuyen thong tin dia chinh (trinh UBND quén cung lac v6i phé duyét dieu kién 05 ngay
(phat hanh Phi€u chuyén théng tin dia chinh sau khi dugc UBND quén ky
GCN).
- Luan chuyén quy trinh trén Vilis va trén phdn mém mét cira dién tir quan ly
dat dai ctia thanh phd.
- Chuyén hd so dén Phong TNMT.
- Tiép nhan ho so tir Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
Phong - Kiém tra hd so7d0 Chi nhanh VPQKDD trinh;
TNMT - Lap To trinh d¢ UBND quén ky cap GCN. . 03 ngay
- Luén chuyén quy trinh trén Vilis va trén phan mém mdt cira dién tir quan ly
dat dai cta thanh phd
Vin phong
HDND - - Trinh UBND quén ky GCN va déng dau theo quy dinh. 02 ngd
UBND quén; | - Chuyén hd so dén Phong TNMT. gay
UBND quén |

Sau khi UBND quén ky hd s0, cac don vi phéi hgp thye hién nhw sau:
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- Két thiic quy trinh trén Vilis.

5
. e ———

Phong - Chuyén h6 so dén CNQI2. \
TNMT , 0.5 ngay
Chi nhanh X
- Cho s0 GCN. \
VPPKDD - Chuyén hd so lién thong thué sang Chi cuc Thué quén. 0.5 ngay
Quién 12
03 ngay
(thyc
hién
- Cép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s dir liéu dit dai theo quy dinh. :ggg
lién
thong
thué)
CNQ12 01 ngay
(thuc
, hién
- Nl“nén Thong bao thue tir Chi cuc Thue, Chuyén Thong bao thué, GCN va ban song
v& v€ UBND phuong. song
lién
thong
thu€)
- Xem }ét nghia vy tai cl}inl2 ctia nguoi sir dung dat.
Chi Cyc thué | Chuyén Thong bao thue dén CNQ12 (chuyén trong ngay lam viéc thir 4). )
a 04 ngay
quan
Tra két qua thng bao thué cho ngudi sir dung (trong ngdy nhin Thong béo (Theo
thué tir Chi nhanh VPDKDD Quén 12). X
ngay
hen)
UBND - Kiém tra, cép nhat h so dia chinh theo quy dinh.
phuong - Tra GCN sau khi ngudi sir dung dé thuc hi€n nghia vy tai chinh. Luu chimg tir

nghia vy tai chinh.

- Thu phi, 1& phi cdp GCN theo quy dinh.

- Chuyén chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh dén CNQ12 dé luu theo dinh ky
hang tuin.

- Chuyén chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh dén Chi cuc Thué quén d& phdi
hop ddi chiéu, ra soat theo dinh ky hang tudn.

12

MR SR T U T TR S Y

e

e PR Pl T

R



nhén dd hd so hO’p le Thm gian giai quyét N0 ng

Thoi gian phdi hop gi3

ha¥n muc dich sir dung dit.
(Ban hanh kig\& WE¥i<} UBND-TNMT
ngay.24 thang 9.. AGp 3 % ®8n nhan dan Qudn 12)

’.g ¥

g qué 25 ngay lam viéc ké tir ngay

#thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh

phép ludt, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh clia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét
xtt 1y di vai cac truong hop sir dung dét ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cdu gidm dinh;

S6 ngay
Trinh tu Trach nhiém thye hién thue
hi€n
- Tiép nhan hd so theo quy dinh.
- Trudmg hop hd so chua day di, chua hop 18 thi trong thei gian khéng qua 03
B¢ phén ngay, Phong Tai nguyén va Moi trudng phai théng bio va huéng din ngudi ndp
TN&TKQ bé sung, hoan chinh hd so theo quy dmh 01
(quay Phong | - Nhép dir 11eu diu vao phdn mém trang mot cira dién tir d4t dai cta thanh phd
TNMT) va phan mém Vilis.
- Trao phleu tiép nhén hd so va tra két qua cho ngudi ndp hd so (Xuét bién
nhan hd so).
- Chi tri, ph01 hop cung Phong QLDT; UBND phuong | kiém tra thyc hién, c6 y
kién vé diéu kién ha tang ddi véi phan d4t d& nghi chuyén muc dich sir dung
- ThAm tra ho so, thdm dinh nhu cu chuyen muc dich sr dung dét.
. - Xin y kién chp thuan cia UBND thanh phé déi voi truong hop ho gia dinh,
Phong . A . 2 ; 5 Ay oA 1A X A
TNMT ca nhan xin chgyer} muc dl(.:h su dung dat nong nghiép de su du'ng vao muc
QLDT, dich thuong mai, dich vu voi d’lén t'ich tur 0,5 ha trd 1én theo quy dinh tai Diém 09
UBND’ a Khoan 2 Diéu 59 cta Luét D?;t dgl nim 2Q13. i
phuéng - Lap To trinh va Dy thao Quyét dinh chuyén muc dich dé trinh UBND quén
* Truong hop ho so chua du diéu ki¢n giai quyet: Phong TNMT tham muu
UBND quén tra hd so hoiac Phong TNMT huéng din mét lan bang vin ban cho
chu sir dung d4t bd sung hd so.
- Luan chuyen quy trinh trén Vilis va trén phdn mém mot clra dlen t dat dai
- Ky guygt dinh cho phép chuyén muc dich sir dung d4t, cho s0 quyet dinh va 02
UBND quan | chuyén dén Phong TNMT (trong ngay lam viéc thir hai)
Phong Chuyén ho so kém Quyét dinh dén Chi nhanh VPDKDD ngay sau khi UBND 01
TNMT quan cho phép chyén muc dich sir dung dat
- Lap va Phat hanh Phiéu chuyén théng tin dia chinh va chuyén di lidu lién
thong thué sang Chi Cuc thué 02
Chi nhénk - Luan chuyén quy trinh trén Vilis va trén phan mém mét cira dién tir dét dai
VPDKPD - Dy thao GCN chuyén Phong TNMT dé trinh UBND quan ky trong truong 03
hgp ¢6 cap mdi GCN Thuc
- Céap nhét trang 3 va 4 GCN (trong trudng hgp khong cip méi GCN) chuyén | hién song
Phong TNMT song thué
02
Phong Kiém tra hd so va trinh UBND quin ky cdp GCN va nhén lai hd so tir | Thuc
TNMT VPHDND-UBND quén hi¢n song
song thué
UBND quin Ky G;iéy c?n’rng nhan véﬂclwyén ho so dén Phong TNMT dé cho s6 GCN va 02
chuyén Chi nhanh scan dit liéu.
- Xem xét nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dit.
Chi Cyc thué | - Chuyén Thong béo thué dén CNQI12 (chuyén trong ngay lam viéc thir 5). 05
- Nhan Théng béao thué tir Chi cuc Thué, in thong bao thué va chuyén hd so dén
Chi nhanh Phong TNMT dé tra cho ngudi sir dung dat de thuc hién nghia vu tai chinh. 02
VPDKDD - Két thiic quy trinh trén Vilis va trén phan mém mét cira dién tir.
Phong - Tra Thong b4o thué cho ngudi sir dung d4t dé thyc hién nghia vy tai chinh. o1
TNMT
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- Tra két qua cho ngudi sir dung dét sau khi nguorl sir dung dat ndp lai chimg tir
hoan thanh nghia vu tai chinh theo thong bao thué

- Thu ph1 16 phi cdp GCN theo quy dinh.

- Chuyen chung tir thyc hién nghia vy tai chinh d&n Chi cyc Thué quan d& phéi
hop d6i chidu, ra soat theo dinh ky hing tuln.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai Quéan 12 dé c4p nhat,
chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu dt dai.
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Th(‘)j gian phoi hopBigit 1% u 3¢ tach thira, hep thira

(Ban hanh | 8% N in BAY UBND-TNMT
ngay, 24 thing . ﬂ TR jefllin nhdn ddan Qudn 12)
Thoi gian phdi hop giai quyé igh WGBEI6RGA40h thira, hop thira (bao gdm lién thong thué)

Thoi gian thuc hién thi tuc tichhep.tlirefa khong qua 11 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du hd so hop 18 (tinh ca thoi gian niém yét); khong tinh thoi gian thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh ctia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi véi cac truong hop
stir dung dat c6 vi pham phap luét, thoi gian trung cau giam dinh;

Thoi gian lién thong thue 1a 04 ngay lam viéc.

S6 ngay
Trinh tw Trach nhiém thuc hién thue
hién
- Tiép nhén ho so theo quy dinh.
B4 phan - TrLr(‘)rng.hQ'p hé so chua day du, chua hop 'lé thi trong th@wi gian khong qua 03
TN &TKQ ngay, Chl. nhanh Van phong dang ky dat dai Quan 12 phai thong bao va huong
(qudy Chi dan ngudi ndp b6 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh. ) o1
ahanh - Nhap dfrlliéu dau vao phan mém trang mét cira dién tir dat dai cia thanh pho
VPDK) va phan mém Vilis. . ) . )
- Trao phicu ticp nhan ho so va tra ket qua cho ngudi ndp ho so (Xuat bién
nhén ho so).
- Kiém tra hd so do nguoi sir dung nha dit nop;
- Lap To trinh va Dy thao GCN chuyén Phong TNMT dé trinh UBND quéan
xem xét cho phép tach, hop thira d4t (D4i cac trudng hop cin phai phdi hop dé
Chi nhanh giai qu)ié't thi bao cao UBND quén xem xét. Cac truong hop nay s&€ tam thoi tra
VPDKDD ho so dé hop To cong te'l_c,.) . o i - 04
Quén 12 - Lap va Phat hanh Phicu chuyén thong tin dia chinh va chuyén dit li¢u lién
; thong thue sang Chi Cuc thue (luvu y phat hanh Phieu chuyén sau khi UBND
quéan da ky GCN)
- Ludn chuyén quy trinh trén Vilis va trén phan mém mét cira dién tir dat dai
Phong - Kiém tra hd so do Vin phong dang ky chuyén dén, trinh UBND quén xem 03
TNMT xét, quyet dinh
- Ky duyét hd so tach thira hogc vin ban tra va chuyén cho Phong TNMT. 1
UBND quén
Phong - Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong diang ky dit dai dé lién thong thué
TNMT ngay sau khi UBND quéan ky GCN 0.5
- Luén chuyen quy trinh trén Vilis v trén phin mém mét cira dién tir
- Cho s6 GCN;
Chi nhanh - Lap va Phat hanh Phiéu chuyén thong tin dia chinh va chuyén dit ligu lién 0.5
VPDKDbD thong thué sang Chi Cyc thué
- Ludn chuyén quy trinh trén Vilis va trén phan mém mét ctra dién tir
- Xem xét nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat.
Chi Cyc thué | - Chuyén Thong béo thué dén CNQ12 (chuyén trong ngdy lam viéc thir 4). 04
- Luan chuyén trén phdn mém mét ciia dién tir
- Nhan va in Thong bao thué tir Chi Cuc thué va tra két qua cho ngudi sir dung
dét sau khi ngudi st dung d4t da thye hién nghia vu tai chinh
- Két thuc quy trinh trén Vilis va phan mém mét cira dién tir.
Lo - Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
St}l)l};llg%ng - Chuyen chimg tir thuc hién nghia vy tai chinh dén Chi Cyc thué quan dé phéi 01
hop ddi chiéu, ra soét theo dinh ky hang tuan.
- Cép nhét, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir ligu dat dai.
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