DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3387 /OD-UBND ngay 29 thang 6 nam 2017
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho)

I. Linh vuc cong san

1. Thu tuc di€u chuyén tai sin nha nudc tai cac co quan, to6 chirc, don
vi

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Co quan, don vi, t6 chirc c6 tai san lap hd so dé nghi diéu chuyén
va gii BO phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cip huyén, vao cac
ngay lam viéc tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gid 30 phat dén 11 gio 30
phut, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gid), theo mot trong cac phuong thic sau:

+ Nop truc tiép;
+ Gui qua duong buu dién.
- Budc 2:

£)01 voi tai san la phuong tién van tai (xe 6 to chuyén dung do Chu tich
UBND cép huyén quyét dinh viéc mua sdm cho cac co quan, t6 chirc cap cap
huyén) va tai san nha nudc khic cua co quan, to chirc (trong ndi bd cac co quan,
td chure, don vi quan — huyén):

Trong t,h(‘)’i han 30 ngéy, ké tur ngéy nhap duoc dﬁy du ho so hop 1¢, Chu
tich UBND cap huyén ra quyét dinh di€u chuyen tai san nha nudc va bao cao So
Tai chinh dé theo doi, quan ly.

- Bworc 3:
Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh diéu chuyén tai san:

+ Co quan, to chtc, don vi ¢ tai san diéu chuyén chu tri, phéi hop voi co
quan, don vi, t6 chirc duoc nhén tai san diéu chuyén t6 chirc ban giao, tiép nhan
tai san nha nudc; thyc hién hach todn giam, tang tai san theo ché d6 ké toan hién
hanh; bao cdo ké khai bién dong tai san theo quy dinh;

+ Co quan tai nguyén va méi truong co trach nhiém hoan tat hd so vé
quyén st dung dat trong truong hop diéu chuyén tai san 1a tru s& lam viéc va cac
tai san khac gan lién voi dat.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép;

- Gui qua duong buu di¢n.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Cong van deé nghi chuyén tai san cua co quan, td chirc, don vi c6 tai san;



+ Cong van dé nghi dugc ti€p nhén tai san cia co quan, t6 chuc, don vi
nhan tai san;

+ DPoi1 véi céac loai tai san ma phap luat can c¢é y kién xac nhan chat lugng
tai san cia co quan chuyén mon thi phai giri kém y kién bang van ban cua cac co
guan nay;

+ Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén thuc hién theo mot trong hai hinh
thire sau:

* Léap theo Mau s0 01-DM/TSNN, Mau s6 02-DM/TSNN, Mau s6 03-
DM/TSNN ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC:

“‘Mﬁu s6 01-DM/TSNN Danh muc tru s& lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép dé nghi xur ly;
e Mau s6 02-DM/TSNN Danh muc xe 6 t6 dé nghi xir 1y;

e MAau s6 03-DM/TSNN Danh muc tai san khac (trtr tru s& lam viéce, co sO
hoat dong sy nghiép va xe 6 t6) dé nghi xu 1y.

e In tir Co s& dit liéu vé tai san nha nudc thong qua Phan mém Quan Iy
dang ky tai san nha nudc.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir khi nhan du ho so hop 18.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chuyén tai san.

h) Tén mau don, miu to khai:

Danh muyc tai san dé& nghi diéu chuyén thuc hién theo Mau sb 01-
DM/TSNN, 02-DM/TSNN va 03-DM/TSNN ban hanh kém theo Thong tu so
09/2012/TT-BTC.:

- M?lu s6 01-DM/TSNN Danh muc tru s& lam viéc, co sé hoat dong su
nghiép dé nghi xu ly;

- Mau s6 02-DM/TSNN Danh muc xe 6 t6 dé nghi xtr 1y;

- MAu s6 03-DM/TSNN ngh muc tai san khac (trur tru s& 1am viéc, co s&
hoat dong su nghiép va xe 6 t0) dé nghi xu ly.

Luu y: phai c6 thém chi tiéu vé gia tri con lai theo danh gia lai trong cac
truong hop sau:

+ Diéu chuyén tai san nha nude tir co quan, to chtrc, don vi sy nghiép cong
lap chua tu chu tai chinh sang don vi su nghié€p cong lap tu chu tai chinh hoac
gilta cac don vi su nghi¢p cong lap tu chu tai chinh;

+ Diéu chuyén tai san nha nudc gilta cac co quan, td chirc, don vi ma tai



san d6 chua duoc theo ddi hach toan trén sb ké toan.
i) Phi, Lé phi (néu c6): Khéng.
k) Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng.
1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Quan Iy str dung tai san nha nudc 756 09/2008/QH12 ngay 3 thang 6
nam 2008 cta Qudc hoi khoa XII; c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2009;

‘ - Nghi dinh 50 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6 ndm 2009 cua Chinh phu
v€ quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Luét quan 1y, st dung
tai san nha nudc, c6 hi€u lyc ké tir ngay 20 thang 7 nam 2009;

- Théng tu sb 245/2009/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2009 ctua Bo Tai
chinh vé quy dinh thyc hién mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh sO 52/2009/ND-CP
ngay 03 ngay 6 thang 2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san nha nudc, ¢ hiéu luc ké tir ngay 14
thang 2 nam 2010;

- Thong tu s6 09/2012/TT-BTC ngay 19 thang 01 nim 2012 cua Bo Tai
chinh stra d6i, bo sung Thong tu sd 245/2009/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim
2009 quy dinh thyc hién mét s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay
03 thang 6 nam 2009 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san nha nudc, c¢6 hiéu luc ké tur ngay 15
thang 3 nam 2012;

- Quyét dinh sé 10/2010/QD-UBND ngay 04 thang 02 nim 2010 cta Uy
ban nhan dan thanh phd quy dinh vé phan cap quan 1y nha nudc ddi véi tai san
nha nude tai co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap, t6 chtic chinh tri - x&
hoi duoc ngan sach nha nude ddm bao kinh phi hoat dong.



B, tinh:. ... Miu 6 01-DM/TSNN
Ponvichiquan:.....................oi (Ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC
Ponvisttdung taisdn:................... ngay 19/01/2012 cta B Tai chinh)

b- Hién trang s dung: Lam tru s¢ lam viéc....... ;Lam co s6 HD sy nghiép...... ;Lamnha o...... ;Cho thué...... ;:Bo tréng ...... :Bi 14n chiém...... ;Str dung vao muc dich khac...... .m2%
........................................................................................................................................................................................................................................ ngan dong.

I1- Vé nha:

NGAY GIA TRI THEO SO KE TOAN TONG HIEN TRANG SU DUNG
! 1 b\ A 2
) NAM | THANG, (ngan dong) DT DT (m) :
AT @i CAP A N Nguyén gia XAY SAN . Sir dung khac
TAI SAN XAY NAM er Le A ~ Tru sé .
HANG | DUNG | SU | Ngudn | Neuén | G| SO | DUNG | XAY | S )7 | Cose Cho Bi l4n
- \ . A 2 A A2 2 A : 4
DUNG NS Khéc conlai | TANG (m?) D(%NZ)G vige HPSN |Lam nha & thué Bo trong chidm Khac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
1- Nha ...
2- Nha ...
Téng cong:

I11- Cac hd so, gidy to lién quan dén quyén quan 1y, sir dung nha, dit: (Gidy chimg nhan quyén st dung dit, Hop dong thué dét, Gidy to khac).

e Lenins ngay..... thang..... nam ......
THU TRUONG CO QUAN, TO QHUC, PON VI
(K, ho tén va dong dau)

Ghi chl: - Trong trieong hop thanh 1y tai san gan lién véi dat thi khéng can ghi cdc chi tiéu tai muc I.
- Trong cac truong hop sau day phdi thém c¢t gia tri con lai theo danh gia lgi:
+ Diéu chuyén tai san nha nude tir co quan, 16 chive sang don vi sw nghiép cong lap tw chii tai chinh hodc giita cdc don vi sw nghiép cong ldp tw chi tai chinh.
+ Diéu chuyén tai san nha nude giita cac co quan, t6 chire, don vi ma tai san dé chuwa dwoc theo doi trén sé ké todn.




DANH MUC XE O TO PE NGHI XU LY

Mau so

02-DM/TSNN

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 ctia Bo Tai chinh)

. NGAY B GIA TRI TH’EO SO KE HIEN TRANG U7 DUNG
- .- SO | NUG | NAM | v | coN | CHUC | \Guo TOAN (chiéc)
o NHA | BIEN | CHO c | sin | THAN | ~25 | DAN | o0 (ngin dong)
TAI SAN N | KIEM | NGOUT : ) G, . HSU ) Nguyén gia HD su nghiép
HIEU | SOAT | Al SAN | XUA | \am | SUAT | puy | GOC \ | Giatri ) ; )
TRONG XUAT T U XE G XE XE Nguon | Nguodn con lai QLNN Kinh Khong [HP khac
i NS khac : doanh KD
DUNG
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

|- Xe phuc vu chirc danh

1- Xe ...

2-Xe ...

11- Xe phuc vu chung

1- Xe ...

2-Xe ...

I11- Xe chuyén dung

1- Xe ...

2-Xe ...

Téng cong:
............. ngay..... thang..... nam ......

Ghi chl: Trong cdc trwong hop sau ddy phdi thém cot gia tri con lai theo danh gia lai:
- Diéu chuyén tai san nha nudc tir co quan, t6 chicc sang don vi sw nghiép cong ldp tu chi tai chinh hodc giita cac don vi sy nghiép cong lap ty chi tai chinh.
- Diéu chuyén tai san nha nwdc gita cdc co quan, to chirc, don vi ma tai san do chwa dwoc theo doi trén so ké toan.

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI

(Ky, ho tén va doéng ddu)



Loai hinh domn vii..........c.ooo i,

Mau s6 03-DM/TSNN
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC

ngay 19/01/2012 cua B Tai chinh)

DANH MUC TAI SAN KHAC (TRU TRU SO LAM VIEC, CO SO HOAT PONG SU NGHIEP VA XE O TO) PE NGHI XU LY

R GIA TRI THEO SO KE TOAN HIEN TRANG SU DUNG
g . NGAY, o ey
i NUOC NAM THANG (ngan dong) (céi, chiéc)
TAI SAN KY HIEU SAN SAN NAM | Nguyén gia__ Gis tri HP s nghiép
XUAT | XUAT 1 StyDUNG | NgusnNs | N8UOM | opigq | QUNN | Kinh psng kp| HP khic
khac : doanh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1- Taisan ...
2- Tai san ...
3- Tai san ...
Téng cong
............. ngay..... thang..... nam ......

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(K, ho tén va dong dau)

Ghi chl: Trong cdc truong hop sau ddy phai thém cot gia tri con lai theo danh gid lai:
- Diéu chuyén tdi san nha nudc tie co quan, to chirc sang don vi sy nghiép cong ldp tw chu tai chinh hodc giita cdc don vi sy nghiép cong ldp tw chii tai chinh.
- DPiéu chuyén tai san nha nwéc gita cdc co quan, tO chwe, don Vvi ma tai san do chuwa dwoc theo doi trén so ke toan




2. Thii tuc ban tai san nha nuéc tai cac co’ quan, to chirc, don vi

a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Co quan, don vi, td chire ¢6 tai san lap hd so dé nghi ban tai san
va gui BO phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap huyén, vao cac
ngay lam viéc tur thur hai dén thur sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30
phut, buoi chiéu tir 13 gio dén 17 gid), theo mdt trong cac phuong thirc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Gui qua duong buu dién.

- Buéce 2:

Pdi voi tai san 1a phuong tién van tai (xe 6 td phuc vu cong tac cua cac co
quan, to chirc va xe 6 t6 chuyén dung do Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh mua d6i v4i cac co quan, to chuc cap huyén) va tai san nha nudc khac

clia co quan, to chirc o nguyén gia trén so sach ké toan dudi 500 triéu déng/1 don
V1 tai san:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc day da ho so hop 1€, Chu tich
UBND cap huyén quyét dinh ban.

- Bude 3:

+ Trong thoi han 60 ngay d6i véi tai san 1a try s& 1am viéc va tai san khac
gan lién voi dat, 30 ngay doi vai tai san khac, ké tir ngay c6 quyét dinh ban cua co
quan nha nudc c6 tham quyén, co quan nha nudc co6 tai san ban phai t6 chirc ban
tai san nha nudc theo quy dinh;

+ Sau khi hoan thanh viéc ban tai san, co quan nha nudc cé tai san ban hach
todn giam tai san va bao cdo ké khai bién dong tai san nha nudc theo quy dinh;

+ Co quan tai nguyén va moi trudng c6 trach nhiém hoan tat hd so vé quyén
sir dung dat theo quy dinh trong truong hop ban tai san 1a tru s¢ lam viéc va cac tai
san khac gan lién véi dat.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép;

- Gui qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban d€ nghi ban tai san nha nudc cua co quan quan ly, st dung tai san
nha nudc;

+ D461 véi cac loai tai sdn ma phap luét can c¢6 y kién xac nhan chat lugng tai
san cua co quan chuyén mon thi phai giri kém y kién bang van ban cia cac co quan
nay;

+ Danh muc tai san dé nghi ban thuc hién theo mot trong hai hinh thirc sau:



* Lap theo Mau s0 01-DM/TSNN, Mau so0 02-DM/TSNN, Mau s6 03-
DM/TSNN ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC:

"‘Mﬁu s6 01-DM/TSNN Danh muc tru s& lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép dé nghi xur 1y;
e Mau s6 02-DM/TSNN Danh muc xe 6 t6 dé nghi xu ly;

ee Miu s6 03-DM/TSNN Danh muc tai san khéc (trr try s¢ lam viéc, co so
hoat dong su nghiép va xe 6 t6) d€ nghi xur 1y.

e In tir Co s& dit liéu vé tai san nha nudc thong qua Phan mém Quan 1y dang
ky tai sdn nha nudce.

- SO lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir khi nhan da ho so hop 18.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban tai san nha
nudc.

h) Tén mau don, miu to khai:

Danh muyc tai san d¢ nghi ban thyc hién theo MAu s6 01-DM/TSNN, 02-
DM/TSNN va 03-DM/TSNN ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC:

- Mﬁu s6 01-DM/TSNN Danh muc tru s 1am viéc, co s¢ hoat dong su
nghiép dé nghi xur ly;

- Mau s6 02-DM/TSNN Danh muc xe 6 t6 dé nghi xt 1y;

- Mau s6 03-DM/TSNN Dglnh muc tai san khac (trtr tru sé lam viéc, co so
hoat dong su nghiép va xe 6 td) dé€ nghi xur 1y.

i) Phi, Lé phi (néu c6): Khéng.

k) Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Quan ly sir dung tai san nha nudc s6 09/2008/QHI12 ngay 3 thang 6
nam 2008 ctia Quoc hoi khoa XII; ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2009;

- Nghi dinh 50 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2009 cua Chinh phu vé

quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat quan 1y, sir dung tai
san nha nudc, c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 7 nam 2009;

- Thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2009 ciua Bo Tai
chinh vé quy dinh thyc hién mot s ndi dung ctua Nghi dinh sd 52/2009/ND-CP
ngay 03 ngay 6 thang 2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot sd diéu ciia Luat Quan 1y, sir dung tai san nha nudc, c¢é hiéu luc ké tir ngay 14
thang 2 nam 2010;



- Thong tu sO 09/2012/TT-BTC ngay 19 thang 01 nam 2012 cua B¢ Tai chinh
sira d6i, bd sung Thong tu s& 245/2009/TT- BTC ngay 31 thang 12 nam 2009 quy
dinh thyc hién mot s6 ndi dung cua Nghi dinh sd 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6
nam 2009 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu cua
Luat Quan 1y, st dung tai san nha nudc, c¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 3 nim
2012;

- Quyét dinh s6 10/2010/QD-UBND ngay 04 thang 02 nim 2010 ctia Uy ban
nhan dan thanh phb quy dinh vé phan cip quan 1y nha nudc d6i véi tai san nha
nuéc tai co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap, t6 chirc chinh tri - xa hoi
dugc ngan sach nha nudc ddm bao kinh phi hoat dong.



B, tinh:.....ccooii

Don vi chi quin:
Don vi sir dung t3

Loai hinh don vi:

Dia chi:
I- V& dit:

ALSAN:..........
MA AOM VIS

Mau s6 01-DM/TSNN
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 cua Bo Tai chinh)

- DIEN HCH KNUOI VIBI GAL:.........oeoveoeeeeeceeeee e e e s e s e e se e seee s e e e es e seeesse e sesse s e e st e s s e e st s e s s s e st s s e bbbttt en e m?2.
b- Hién trang su dung: Lam try s¢ lam viée....... ;Lam co s6 HD sy nghiép...... ;Lamnha 6...... ;Cho thué...... :Bo trong...... :Bi lan chiém...... ;Str dung vao muc dich khac m?
Cm GHA 1T ThE0 SO K& TOAN:........oeoevoeeoeeeeeee oo ee e e e ssees eessesss s ee e s s st s s e s et s s st en e ngan dong.
I1- V& nha:
] GIA TRI THEO SO KE TOAN ] HIEN TRANG SU DUNG
» NAM NGAY, (ngan ddng) DT TONG DT (m?)
T CAP A THANG, Nauvén gia ) XAY | SAN XAY Sit dung khac
TAISAN HANG | XA | NAMSU Uy g —{ Giatri | sO | DUNG | DUNG | Trusé | Cosé ns
' DUNG NS Wi | comlai | TANG (m?) (m?) lam vigc | HPSN | Lamnha ¢ | Chothué | Bo tréng | Bi lan chiém | Khéac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
1- Nha ...
2- Nha ...
Tong cong:
I11- Cac hd so, gidy to lién quan dén quyén quan 1y, sir dung nha, dat: (Gidy chimg nhan quyén st dung dat, Hop dong thué dét, Gidy to khac).
............ , ngay..... thang..... nam ......

Ghi chl: - Trong trieong hop thanh 1y tai san gan lién véi dat thi khéng can ghi cdc chi tiéu tai muc I.

- Trong cdc truong hop sau ddy phai thém cot gid tri con lai theo danh gid lai:
+ Diéu chuyen tai san nha nude tir co' quan, 16 chic sang don vi sw nghiép cong ldp tw chu tai chinh hodc gitta cac don vi sy nghiép cong lap ti chii tai chinh.
+ Diéu chuyén tai san nha nude giita cdc co quan, t6 chire, don vi ma tai san dé chua dwoc theo doi trén sé ké todn.

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(K, ho tén va déng ddu)
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MAu s6 02-DM/TSNN

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 ctia Bo Tai chinh)

DANH MUC XE O TO PE NGHI XU LY

NGAY, CHUC GIA TRI THEO SO KE TOAN HIEN TRANG SU DUNG
) NHAN | BIEN | SOCHO | NUGC | NAM | THANG, | CONG | DANH | NGUON (ngan dong) (chiéc)
TAI SAN HEu | KIEM | NGOVTAL | SAN SAN NAM SUAT SU GOC Nguyén gia Gi4 tri HD su nghiép
- SOAT | TRONG | XUAT | XUAT SU XE DUNG XE Ngudn s o | oa oo | QLNN [ R HD khac
DUNG XE NS Nguon khac | con lai Kinh doanh |Khdng KD
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

I- Xe phuc vu chire danh

1- Xe ...

2- Xe ...

I1- Xe phuc vu chung

1- Xe ...

2- Xe ...

111- Xe chuyén dung

1- Xe ...

2- Xe ...

Téng cong:

Ghi chl: Trong cdc truong hop sau ddy phdi thém cot gia tri con lai theo danh gid lai:
- Diéu chuyén tdi san nha nudc tie co quan, t6 chirc sang don vi sw nghiép cong ldp tw chii tai chinh hodc giita cac don vi sw nghiép céng ldp tw chu tai chinh.

............ , ngay..... thang..... nam ......
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(Ky, ho tén va dong dau)

- Dieu chuyén tai san nha nwdc giita cac co quan, to chirc, don vi ma tai san do chwa dwoc theo doi trén sé ke toan.
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Loai hinh don vi

Mau s6 03-DM/TSNN
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 cua B¢ Tai chinh)

DANH MUC TAI SAN KHAC (TRU TRU SO LAM VIEC, CO SO HOAT PONG SU NGHIEP VA XE O TO) PE NGHI XU LY

NGAY. GIA TRI THEO SO KE TOAN HIEN TRANG SU DUNG
4 X A ngan don, cai, chiéc
TAI SAN KY HIEU S Aﬁg?UC AT | s AE%AT T;AA,:/IG' Nguyér(1 ggié\ . Gia tri HD( sw ngh;ép .
SU DUNG Ngudn NS Ngudn khic | coOn lgi QLNN Kinh doanh Khﬁﬁg KD HD khac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1- Tai san ...
2-Taisan ...
3-Taisan ...

Téng cong:

Ghi chl: Trong cdc truong hop sau ddy phdi thém cdt gid tri con lai theo danh gid lai:

............ , ngay..... thang..... nam
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(Ky, ho tén va dong dau)

- Diéu chuyén tai san nha nudc tic co quan, to chirc sang don vi sw nghiép cong lap tw chu tai chinh hodc giita cac don vi sy nghiép cong ldp tw chi tai chinh.
- Diéu chuyén tai san nha nudc giita cdc co quan, to chirc, don vi ma tai san do chwa dwoc theo doi trén so ké toan.
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3. Thii tuc thanh Iy ti san nha nwéc tai cic co quan, to chirc, don vi
a) Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Co quan, don vi, to chuc dang quan ly sir dung tai san lap hd so dé
nghi thanh Iy tai san va gui B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan
cap huyén, vao cac ngay lam viéc tur thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30
phut dén 11 gid 30 phut, budi chiéu tur 13 gio dén 17 gid), theo mot trong cac
phuong thuc sau:

+ Nop truc tiép;

+ Gui qua duong buu dién;

- Buéce 2:

Tai san la try s(?’ lam viéc cua céac co quan, td chie thudce Uy bgn nhan dan
cac quan - huyén dé d@u tu xay dung mdi tru s¢ lam viéc do Chu tich Uy ban nhan
dan quan - huyén quyét dinh (trtr tru so lam viée la cac cong trinh kién trac phai
bao tén); phuong tién vén tai (xe 6 to chuyén dung do Chu tich Uy ban nhan dan
quan - huyén quyét dinh mua sam doi v0i cac co quan, t6 chirc cap quan - huyén)

va tai san nha nuéc khac cua co quan, to chitc thudc pham vi quan 1y c¢6 nguyén
gia trén so sach ke toan dudi 500 triéu dong/1 don vi tai san:

Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day di ho so hop 18, Chu tich
UBND cap huyén quyét dinh thanh 1y.

- Bwoe 3:

+ Trong thoi han 60 ngay d6i vé6i tai san 13 try s¢ 1am viéc va tai san khac
gan lién véi dat, 30 ngay ddi véi tai san khac, ké tir ngay co quyét dinh thanh 1y tai
san cua co quan nha nude co tham quyén, co quan nha nudc cb tai san thanh Iy
phai td chtrc thanh 1y tai san nha nudc theo quy dinh;

+ Sau khi hoan thanh viéc thanh 1y tai san, co quan nha nudc c6 tai san
thanh 1y hach toan giam tai san theo quy dinh cua phép luat vé ké toan; bao cao ké
khai bién dong tai san theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép;

- Gui qua duong buu dién;

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi thanh 1y tai san nha nuéc;

+ Danh muc tai san dé nghi thanh 1y thyc hién theo mot trong hai hinh thirc
Sau:

* Lap theo Mau s6 01-DM/TSNN, Méu s6 02-DM/TSNN, Mau s6 03-
DM/TSNN ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC:

e Mau s6 01-DM/TSNN Danh muc tru s& lam viée, co sé hoat dong su
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nghiép dé nghi xir 1y;
e Mau s6 02-DM/TSNN Danh muc xe 6 t6 dé nghi xu ly;

ee MAiu s6 03-DM/TSNN Danh muc tai san khéc (trr try so lam viéc, co s&
hoat dong su nghiép va xe 6 td) dé€ nghi xir 1y.

e In tir Co s6 dit lidu vé tai san nha nudc thong qua Phan mém Quaén 1y ding
ky tai san nha nudc.

+ Doi voi cac loai tai san ma phap luat c6 quy dinh khi thanh 1y can co y
kién xac nhan chat lugng tai sdn cua co quan chuyén mon thi phai gui kem y kién
bang van ban cua cac co quan nay.

- SO lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir khi nhan dii ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi, to chic.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1y tai san.

h) Tén mau don, miu to khai:

Danh muc tai san dé nghi thanh 1y thyc hién theo Mau s6 01-DM/TSNN, 02-
DM/TSNN va 03-DM/TSNN ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC:

- Mﬁu s6 01-DM/TSNN Danh muc tru s 1am viéc, co s¢ hoat dong su
nghi¢p dé nghi xtur 1y;

- Mau s6 02-DM/TSNN Danh muc xe 6 t6 dé nghi xt 1y;

- Mau s6 03-DM/TSNN Dglnh muc tai san khac (trtr tru sé lam viéc, co so
hoat dong su nghiép va xe 6 td) dé€ nghi xur 1y.

i) Phi, Lé phi (néu c6): Khéng.

k) Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Quan ly sir dung tai san nha nudc s6 09/2008/QHI12 ngay 3 thang 6
nam 2008 ctia Quoc hoi khoa XII; ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2009;

- Nghi dinh 50 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2009 cua Chinh phu vé

quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat quan 1y, sir dung tai
san nha nudc, c6 hiéu lyc ké tir ngay 20 thang 7 nam 2009;

- Thong tu sO 245/2009/TT- BTC ngay 31 thang 12 ndm 2009 cua B¢ Tai
chinh vé quy dinh thuc hién mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh sO 52/2009/NP-CP
ngay 03 ngay 6 thang 2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh

mot sé diéu ciia Luat Quan 1y, sir dung tai san nha nudce, ¢ hiéu luc ké tir ngay 14
thang 2 nam 2010;

- Théng tu s6 09/2012/TT-BTC ngay 19 thang 01 nim 2012 ctia B Tai chinh
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stra d0i, bo sung Thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2009 quy
dinh thyc hién mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6
nam 2009 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
Luat Quan 1y, st dung tai san nha nudc, c¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 3 nim

2012;

- Quyét dinh s6 10/2010/QD-UBND ngay 04 thang 02 nim 2010 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd quy dinh vé phan cip quan Iy nha nudc dbi véi tai san nha
nuéc tai co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap, to chirc chinh tri - xa hoi
duoc ngan sach nha nudc dam bao kinh phi hoat dong.
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Dia chi:
I- V& dat:

a- Dién tich khuon vién dat:
b- Hién trang su dung Lam tru s¢ lam viée....... ;Lam co s& HD sy nghiép
c- Gia tri theo s6 ké toan:

Mau s6 01-DM/TSNN
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 cua B¢ Tai chinh)

:Bji 14n chiém...... ;Str dung vao muc dich khac...... .m°.
ngan dong.

I1- Vé nha:
] GIA TRI THEO SO KE TOAN ] HIEN TRANG SU DUNG
) NAM NGAY, (ngan dong) DT TONG DT (m?
AT Qi CAP A THANG, Nguveén gia ) XAY | SAN XAY Sir dung khac
TAISAN HANG DWG NAM SU N Ag y g N Gia tri SO DUNG DUNG Tru sé Co sé s
’ DUNG ;g\luson kil;?:n con lai TANG (m?) (m?) lam viéc | HDPSN | Lamnha ¢ | Chothué | Bo tréng | Bi l4n chiém | Khac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
1- Nha ...
2- Nha ...
Tong cong:
I11- Cac hd so, gidy to lién quan dén quyén quan 1y, sir dung nha, dat: (Gidy chirmg nhan quyén sir dung dat, Hop dong thué dét, Gidy to khac).
............ , ngay..... thang..... nam ......

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(K, ho tén va dong dau)

Ghi chu: - Trong tru’d’ng hop thanh 1y tai san gdn lién véi dat thi khéng can ghi cdc chi tiéu tai muc I,
- Trong cac truong hop sau ddy phai thém cgt gid tri con lai theo danh gid lai:
+ Piéu chuyén tai san nha nude tir co quan, t6 chire sang don vi sw nghiép céng ldp tw chii tdi chinh hodc gitta cdc don vi sw nghiép cong ldp tw chii tdi

chinh.

+ Diéu chuyén tai san nha nudc giita cdc co quan, to chiee, don vi ma tai san do chwa dwoc theo doi trén so ké toan.
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B9, tlnh ............................................................................. MAu s6 02-DM/TVSNN
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 ctia B§ Tai chinh)

DANH MUC XE O TO PE NGHI XU LY

NGAY, CHUC GIA TRI THEO SO KE TOAN HIEN TRANG SU DUNG
) NHAN | BIEN | SOCHO | NUGC | NAM | THANG, | CONG | DANH | NGUON (ngan dong) (chiéc)
TAI SAN mEu | KIEM | NGOVTAL | SAN SAN NAM SUAT SU GOC Nguyén gia Gi4 tri HD su nghiép
: SOAT | TRONG | XUAT | XUAT sU XE DUNG XE Nguon | Ao | QLNN [ R HD khac|
DUNG XE NS Nguonkhac | con lai Kinh doanh |Khang KD
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

|- Xe phuc vu chirc danh

1- Xe ...

2- Xe ...

11- Xe phuc vu chung

1- Xe ...

2- Xe ...

I11- Xe chuyén dung

1- Xe ...

2-Xe ...

Téng cong:

............ , ngay..... thang..... nam ......
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(Ky, ho tén va dong dau)

Ghi chu: Trong cdc truong hop sau ddy phai thém cot gid tri con lai theo danh gid lqi:
- Piéu chuyen tai san nha nudc tr co quan, 16 chirc sang don vi sy nghzep cong lap tw chu tai chinh hodc gitia cac don vi sw nghiép cong lap tw chu tai chinh.
- Piéu chuyén tdi san nha nudc giita cdc co quan, 16 chire, don vi ma tai san dé chwea dwoc theo doi trén so ké todn.
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Mau s6 03-DM/TSNN
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 09/2012/TT-BTC
ngay 19/01/2012 cua B¢ Tai chinh)

DANH MUC TAI SAN KHAC (TRU TRU SO LAM VIEC, CO SO HOAT PONG SU NGHIEP VA XE O TO) PE NGHI XU LY

NGAY, GIA TRI THEO SO KE TOAN HIEN TRANG SU DUNG
AT QA — NUGC NAM THANG, (ngan dong) (c4i, chiéc)
TAISAN KY HIEU SAN XUAT | SANXUAT NAM Nguyén gia Gia tri OLNN HD su nghiép HD ki
SUDUNG Ngudn NS Nguonkhac | con lai Kinh doanh | Khéng KD ¢
L 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1- Tai san ...
2-Taisan ...
3-Taisan ...

Téng cong:

Ghi chu: T rong cac truong hop sau ddy phai thém cgt gid tri con lai theo danh gid lai:
- Piéu chuyen tai san nha nwée tir co quan, t6 chirc sang don vi sy nghiép cong ldp tw chu tai chinh hodc giita cac don vi sy nghiép cong ldp tw chu tai chinh.
- Piéu chuyén tai san nha nede gitka cdc co quan, té chire, don vi ma tai san dé chwa dwoc theo doi trén sé ké todn.

............ , ngay..... thang..... nam
THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI
(K, ho tén va dong dau)
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