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S6: /193 /QD-UBND Qudn 12, ngay A% thdng 6 ndm 2017

QUYET PINH

Phé duyét danh muc thi tuc hanh chinh thye hién va khéng thwe hién tlep nhan
va tra két qua thi tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 12
Cin cir Luat T6 chtic Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cin ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh
phii vé& kiém soét thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s& 48/2013/ND-CP ngay 15
thang 4 nam 2013 cta Chinh phu stra d6i, b6 sung mét sé diéu cta cac nghi dinh
lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cian ctr Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg ngay 19 thang 10 nim 2016 cia
Tht tuéng Chinh phti vé viée tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh céng ich;

Xét d& nghi cta Trudng Phong Tu phép tai To trinh sb 470/TTr-TP ngay 01
thdng 6 nam 2017 vé viée dé nghi phé duyét danh muc thi tuc hanh chinh thuc
hién va khong thuc hién tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh qua dich vu
buu chinh cong ich,

QUYLT PINH:

Dleu 1. Phé duyét danh myc thi tuc hanh chinh thuc hién va khéng thuc
hién tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh céng ich (¢
Phuy luc danh muc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan;
Truéng Phong Tu phéap va Thu trudng cc co quan, don vi 6 lién quan chju trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- UBND/TP;

- S& Tu phap;

- TT.Quan dy;

- TT.HPND/Q;

- UBND/Q (CT, cac P.CT);

- Nhu dléu 3, /
-Luu: VT; TP.

Ky bai: Uy ban Nhan dan Quén Lé .. H"{
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Ca quan: Thanh pho Ho6 Chi
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH KHONG THUC HIEN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

QUA DICH VU BUU CHINH CONG iCH
TAI UY BAN NHAN DAN QUAN 12

STT |

Tén tha tuc hanh chinh

Ghi chu

I. Linh vie Gido duc va Dao tao thugc hé thong giao
duc quoc din va cac co sé gido duc khac

1

Tham dinh thanh 14p truong mam non

2 Sap nhap, chia, tach trurong mam non

3 Dinh chi hoat dong trudong mam non

4 Giai thé trudng mam non

5 | Tham dinh dé an thanh lap truong tiéu hoc

6 Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

7 Dinh chi hoat dong truong Ticu hoc

8 Giai thé truong Tiéu hoc

9 Thim dinh dé 4n thanh lap truong trung hoc co s&

10 | Thanh l&p nha trudng, nha tré (bac hoc mam non)

11 | Thanh lap trudng tiéu hoc
Thanh I8p truong trung hoc co s¢ va truong pho

12 | théng c6 nhiéu cap hoc ¢6 cdp hoc cao nhét la
trung hoc co s¢

13 Cho phép nha trwong, nha tré (bac hoc mam non)
hoat dOng gido duc

14 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
Cho phép trudong trung hoc co s¢ va trudng phd

15 | thong c6 nhiéu cdp hoc ¢6 cdp hoc cao nhit 1a

trung hoc co s& hoat ddng gido duc

I Linh vye Tiéu chuin nha gido, cin bd quan ly

Cong nhén Ban gidm hiéu trudng mam non tu

16
thuc
17 Cong nhan Ban gidm hi€u truong trung hoc co s&
tu thuc
I1 Linh vue Quy ché thi, tuyen sinh
18 Chuyen truong dbi vai hoc smh Trung hoc CO SO
19 T1ep nhéan hoc sinh Viét Nam vé nuée cap Trung
hoc co s&
20 Tiép nhan hoc sinh ngudi nuée ngoai cap Trung
hoc co s&
IV. Linh vuec Hé théng vin bing chirng chi
21 Cap bang tot nghlep Trung hoc co s¢
22 Cap ban sao bang tot nghiép Trung hoc co s¢
23 Piéu chinh bang t6t nghiép Trung hoc co sé
24 Cép bang tot nghi€p Trung hoc co so cho hoc sinh

duoc cong nhan tot nghiép bd tic Trung hoc co s&

V. Linh vuc Gido duc va Dao tao




25

Thanh 13p Trung tam hoc tip cong dong tai x4,
phuong, thi trdn

26

Pinh chi hoat dong Trung tam hoc tap cong dong
tai x4, phudng, thi tran

27

Giai thé Trung tam hoc tdp cOng déng tai x4,
phuong, thi tran

28

Cép, gia han gidy phép td chirc hoat dong day
thém, hoc thém (c6 néi dung chirong trinh tiéu
hoc, trung hoc co s6 hodc thuée nhiéu chuong
trinh nhung c6 chwong trinh cao nhat la trung hoc

co $0)

29

Xéc nhén ding ky hoat dong gido duc k¥ ning
sdng va hoat dong gido duc ngoai gi& chinh khéa
(@61 v&i nha tré, nhom tré; truong, 16p méu gido,
trieomg mam non, tiéu hoc, trung hoc co s6, truong
pho théng cé nhiéu cdp hoc ¢ cdp hoc cao nhdt
l& trung hoc co s6, pho théng trung hoc bdn trii va

trung tdm hoc tdp cong dong)

30

Chi hd trg n trua cho tré 5 dang hoc tai cac co sé

gido duc mam non

VI. Linh vwe ngén sich

1 Thim tra béo céo quyét toan cac don vi
2 X phat vi pham hanh chinh
3 Thu tuc thodi thu
VIL Linh vie xiy dwng co ban
| Tham dinh ké hoach lya chon nha thiu cia dir an
dau tu
2 Tham tra quyét toan di an diu tw nhom B
3 Thém tra quyét toan du 4n ddu tw nhém C

VIIIL. Linh vec quén ly tai sin Nha nuwéc

Xir ly tai san 1a tang vét, phuong tién vi pham

1 hanh chinh bi tich ghu, xir ly vat chitg vu 4n, tai
san cua ngudi bi két an

2 | Thanh ly, thu hdi, diéu chuyén tai san Nha nuéc
Thim dinh, phé duyét dur toan mua sam va Ké

3 hoach lya chon nha thdu mua sim tai san Nha

nudc

IX. Linh vie Béo tro xi héi

1

Cép, cép lai, didu chinh gidy phép hoat dong co s&
chim s6c nguoi khuyét tat

2

Cap, cip lai, diéu chinh gidy phép hoat ddng chim




sOc ngudi cao tudi

Tro gitp x4 hoi dot xuat dbi véi ngudi bi thuong

3 ndng ngoai noi cu trd ma khong c6 ngudi than
thich chdm soc

4 Thanh 1ap co s& bdo trg xa hdi cong lap

5 Thanh 1ap co s& bao trg xd hdi ngoai cong lap

6 | Giai thé co s bao trg xa hoi

;| Thay ddi tén, tru s&, giam dbc, quy ché hoat dong
cua co sé& bao trg xa hdi

8 Thanh 1ap Trung tAm cOng tac xd hoi cong lap

9 T6 chirc lai, giai thé Trung tdm cong tic xa hoi
cong lap

10 Thay doi tén goi, tru s¢ lam viéc cta Trung tim

cong tac xa hdi cong 1ap

X. Linh vuyc lao dong tién lwong

bang ky, dang ky lai nd1 quy lao dong ctia doanh

' | nghiep
XI. Linh vwe chinh sach cé cong

I Cép gidy gidi thidu di tham, viéng md liét si va hd
tro thdm, viéng mo liét si

) Lap S6 theo dai va cung cép phuong tién tro gitip
dung cu chinh hinh
Giai quyét ché 46 ddi voi nguoi huong chinh sach

3 nhu thuong binh (truong hop nguoi bi thuong
thudc co quan cap huyén hodc cap xa va céc
trudng hop dong trén dia ban)

4 | Di chuyén hai cot liét si

XII Linh vwe cong nghiép tiéu dung

Cap, cép lai (truong hop hét hiéu luc) Gidy phép

: san xuat rugu thu cong nham muc dich kinh doanh
Cép lai Gidy phép san xudt ruou thii cong nham

, | muc dich kinh doanh (truomg hop bi mat, bi tiéu
hiy toan bd hodc mot phan, bi rach, nat hodc bi
chay)

3 Stra dbi, bo sung Gidy phép san xuét regu thil

cdng nhim muc dich kinh doanh

XIIIL. Linh vuc lwu thong hang héa trong nuéc

Cép, cap lai (truong hop hét hiéu luc) Gidy phép

: ban 1¢é san pham thudc 14
Cép lai Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 1a

2 | (truong hop bi mét, bi tiéu hity toan bd hodc mot
phén, bi rach nat, hodc bi chay)

3 Cég stra d6i, bd sung Gidy phép ban 1é san pham
thudc la

4 Cép, cép lai (truong hop hét hiéu luc) Gidy phép

kinh doanh ban 1¢ san phim rugu




Cép lai Glay phép bén 1¢ san phdm ruou (trudng

5 hop bi mét, bi tiéu hiy toan bo hodc mét phin, bi
rach nat, hodc bj chdy) ) 7
6 Cap stra d0i, bo sung Gidy phép ban 1é san phim

ruQu

IXX. Linh vurc An toan thye pham (nganh c6ng thwong)

Thu tuc Clp, cép lai G1ay chimg nhan du dleu
kién an toan thyc phim déi voi CO SO san Xuét
thue pham nho 1€ (Truong hop cép lai do co s
thay ddi vi tri dia ly cua dia dlem san xudt, thay
ddi bd sung quy trinh san xuét va khi Gidy chimg
nhan hét hleu luc)

Thu tuc cap lai Glay chirng nhén du dléu kién an
toan thic phdm C1‘01 v6i co s& san xudt thue phdm
(truong hop bi mét, bj tiéu hiy toan bd hodc mot

2 phén, bi réch, nat hodc bi chay hogc do co s& c6
thay dbi tén co s8, chit co s& hodc nguoi duge iy
quyén, dia chi nhung khong thay dbi toan bd quy
trinh san xuét)

3 Th tuc kiém tra va cép gidy x4c nhén kién thirc

v€ an toan thyc pham cho t6 chirc va ca nhin

XX. Linh vwc an toan thire pham (nganh nong nghiép)

1

Cép méi glay chimg nhén co s¢ di dleu kién an
toan thuc pham dbi véi co sd san xuét, kinh doanh
thuc pham ndng, 14m, thuy san

Cap lai gidy ching nhan co s& du diéu kién an
toan thuc phdm doi véi co s& san xuat, kinh doanh

2 thuc phdm nong 14m thuy sén (Gidy chimg nhéan
hét ha.n)
Gidy chimg nhén an toan thyc pham van con thoi
3 han hiéu Iyc nhung bj mét, bj hong, thét lac, hodc

c6 su thay dbi, bd sung thong tin trén gidy chiing
nhén an toan thuc phdm

XXI. Linh vie an toan thwe phim (nganh Y te)

1

Cép méi Glay chimg nhan co s& di diéu kién an
toan thyc pham

2

Cép dbi Glay ching nhén co s¢ di diéu kién an
toan thyc pham

XXII. Linh vwe kinh té tap thé (Hop tac x3)

1

Diéng ky thanh lép hop tac xa

Dang ky thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién,

2 dia diém kinh doanh cia hop tac xa

3 Ding ky thay ddi ni dung ding ky cua hop tic xa
bing ky thay d6i ngi dung dang ky chi nhanh, vin

4 phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac
Xa

5 Chém dut hoat ddng cta chi nhanh, vin phong dai

dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa




Tam ngling hoat dong cia chi nhanh, van phong

6 dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa
7 Giai thé tu nguyén hop téc xa
Cép lai gidy chimg nhan dang ky hop tac x4, gidy
8 chung nhén dang ky chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hgp tac xa
9 Thay dbi co quan ding ky hop téc xa

XXII. Linh vyec t6 chirc hanh chinh, sy ngiép nha nuwéc

Thim dinh dé an thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh, td

! chire s nghiép nha nudc

) Thim dinh d& 4n t6 chic lai to chirc hanh chinh, td
chure sy nghiép nha nudc

] Thém dinh dé an giai thé t& chirc hanh chinh, t&

chtrc sy nghi€p nha nudc

XXIV. Linh vwe T6 chire hdi, quy

1

Cong nhan Ban van dong thanh lap Hoi

2

Thanh 18p va cong nhan diéu 1é quy (néu duoc Gy
quyén)

Thu hbi gidy phep thanh lép va con diu cia quy
(néu dugc Gy quyen)

Thay ddi hodc cép lai gidy phép thanh lap va cong
nhan diéu 1& qu§ (néu dwoc ty quyén)

Cong nhén quy du dlel} kién hoat dong va cong
nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy (néu dugc
uy quyén)

Hop nhét, sat nhap, chia, taich quy (néu dugc ty
quyén)

Déi tén quy (néu duge iy quyén)

Tam dinh chi quy (néu dugc iy quyén)

Quy tw giai thé, bi giai thé (néu dugc iy quyén)

10

Quy bi giai thé (néu duoc ty quyén)

XXYV. Linh vyc Thi dua, khen thwéng

Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép

I huyén v& thanh tich thuc hién nhiém vu chinh trj

2 Thu tuc tdng danh hiéu Tap thé lao dong tién tién

;| Thu tuc tang danh hiéu thon, ap. ban, lang, khu
phd vin hoa

4 Thu tuc tang danh hi¢u Chién sy thi dua co s&

5 Thu tuc tang danh hi¢u Lao dong tién tién

6 Thu tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cap
huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé

7 Thu tuc ting Gidy khen ctia Chi tich UBND cap




huyén vé thanh tich dot xuét

8

Thu tuc tang Giy khen ctia Chu tich UBND cép
huyén vé khen thudng déi ngoai

XXVLI. Linh viye Ton gido

Cép dang ky cho hoi doan ton gido c6 pham vi
hoat dfng trong huyén, quén, thi xa, thanh pho
thudc tinh

Cép ding ky cho dong tu, tu vién hodc cac t chic

2 tu hanh tép thé khéac hoat dong trong pham vi
huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh

3 Tiép nhén thong bao thuyén truyén noi hoat dong
ton gido cua chirc sic, nha tu hanh

4 Ding ky thuyén chuyén noi hoat déng tén gido
cua chirc sic, nha tu hanh
Chép thuan hoat dong ton gido ngodi chuong trinh

5 dang ky hang ndm c6 sy tham gia cua tin d6 trong
huyén, quén, thi x&, thanh phd thudc tinh

6 Chap thun t5 chirc hoi nghi thudmg nién, dai hoi
ctia t6 chirc ton gido co s&
Chap thuan cac cudc 1& dién ra ngoai co sé ton

7 gido c6 su tham gia cia tin d6 trong pham vi mét
huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh

2 Chap thudn viéc glang dao, truyén dao cia chirc
sdc, nha tu hanh ngoai co sé tdn gido
Chép thuén viéc tb chirc quyén gop cula co SO tin

9 ngudng, t0 chirc ton gido vuot ra ngodi pham vi
mot x3 nhung trong pham vi mét huyén

XXVIL. Linh T$ cdo
1 Th tuc giai quyét tb cdo

XXVIIL Linh vire Khiéu nai

l

Tha tuc giai quyét khiéu nai 14n dau

2

Thi tuc gidi quyét khiéu nai 1an hai

IXXX. Linh vygec H9 tich

1

Thu tuc dang ky két hon c6 yéu tb nudce ngoai

XXX. Linh vue chirng thye

1

Thi tyc Cép béan sao tir s6 gdc

Tha tuc Chitng thuc ban sao tir ban chinh cac gidy
td, van ban do co quan, t6 chue c6 thdm quyen cliia
Viét Nam; co quan, tb chire ¢6 thim quyén cia
nuéc ngoai; co quan, tb chirc c6 tham quyen cua
Viét Nam lién két véi CO quan, td chirc ¢6 thdm
quyén ciia nudce ngodi cp hoic chimg nhéin




Thi tuc Chimg thuc chit ky trong cac gidy t&, van
ban (thu tuc nay cling dugc ap dung trong truong

3 hop ching thuc diém chi khi ngudi y€u cau chung
thue chir ky khong ky duoc va truong hop ngudi
yéu cau ching thuc khéng thé ky, diém chi dugc)

4 Thu tuc Chirng thue chit ky nguoi dich 1a cong tac
vién cua Phong Tu phap
Thu tuc Ching thuc chit ky dbi véi ngudi khong

5 phai 1a cong tac vién dich thuét ciia Phong Tu
phap

6 Thu tyc Chitng thuc viéc stra di, bd sung, hiy bé
hop dong, giao dich
Thu tuc Stra 10i sai s6t trong hgp dong, giao dich

7
da dugc ching thue

Q Thii tuc Cép ban sao c6 chung thuce tir ban chinh

hop dong, giao dich da duoc chimg thuc

XXXI. Linh vie trach nhiém boi thwong ciia nha nwéc
trong hoat dong quan ly hanh chinh

1

Thu tuc cAp va chi tra tién bdi thuong

2

Tha tuc tra lai tai san







DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUC HIEN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH QUA DICH VU BUU CHINH CONG icH
TAIUY BAN NHAN DAN QUAN 12

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Hinh thirc thwe hién dich vu buu
chinh cong ich

Gt ho so

Tra két
qua

Nhén ho so va
tra két qua

I. Lin

h vie Gido duc va dao tao thugc hé

thong gido duc quoc din va cac co sé giao
duc khac

1

Thanh 1ap hoéc cho phép thanh lap
truong Trung hoc co s&

2

Sép nhép, chia tach truong Trung hoc co
SO

3

Giai thé Truong Trung hoc co s&

4

Cho phép hoat dong giao duc ddi vai
Truong Trung hoc co s&

II. Linh vue Gido duc va Dao tao

|

Quy trinh danh gia, xép loai “Céng ddng
hoc tap” cap xa

2

Cong nhén xa dat chuan pho cép gido
duc, x6a mu chir

3

Cép, gia han gidy phép t6 chirc hoat
dong day thém, hoc thém thudc Chuong

trinh trung hoc co s¢

II1. Linh vuc thanh 13p va hoat dong ctiia HO
kinh doanh

1

bang ky thanh 14p hd kinh doanh

Ding ky thay dbi ndi dung dang ky ho
kinh doanh

Tam ngling hoat dong h kinh doanh

Chéam durt hoat dong ho kinh doanh

W R W N

Cép lai Gidy chung nhan dang ky ho
kinh doanh

IV. Linh vue dét dai

Chuyén muc dich st dung dat

Téch thira nha dét

>

WD | e

Cép Gidy ching nhan lan dau

V. Ci

p Gidy chirng nhin lin dau

|

Diang ky k& hoach bao vé maéi trudng

2

Dang ky dé an bao v¢ moi truong don
gian

VI. Linh vue tai nguyén nuéc

1

Cép gidy phép tham do nude dudi dat




(Péi véi cong trinh tham do c6 quy mé
dudi 20m /ngay dém)

Gia han, diéu chinh noi dung Gidy phép
tham do nuéc dudi dat (Poi véi cong
trinh thim do c6 quy mé dwdi 20m’/ngay
dém).

Cép Giléy phép khai thac, st dung nuéce
dudi dat

(Péi voi cong trinh khai thdac c6 quy mé
dwdi 20m /ngay dém)

Gia han, diéu chinh n6i dung Glay phép
khai thac, str dung nuéc dudi dit

(Pdi véi cong trinh khai thdc c6 quy mé
duci 20m /ngay dém)

Cap Giay phép x4 thai vao ngudn nudce

(Véi leu legng xa thai dwdi 20m’/ngay
dém)

Gia han, diéu chinh Gidy phép xa thai
vao ngudn nudc

(V6i leu lwong xd thai dwdi 20m>/ngay
dém)

Cép lai Gidy phép tai nguyén nudc

(Doz V3i cong trinh c6 quy mé dudi
20m /ngay dém)

V. Linh vuc hg tich

1

Thi tuc ding ky khai sinh c6 yéu tb
nudc ngoai

2 | Thu tyc khai tir cé yéu t6 nudc ngoai

5 | Thi tuc dang ky gidm ho cir c6 yéu td
nugc ngodi

4 Thu tyc déng ky gidm h dwong nhién
cd yéu t6 nudc ngoai

s | Thiituc ding ky cham dirt giam ho c6
y€u t0 nudc ngoai

¢ | Thituc dang ky lai khai sinh ¢6 yéu t§
nudc ngoai

7 | Thi tuc dang ky lai khai t&r c6 yéu t6
nudc ngoai

g | Thi tuc ding ky thay d6i, cai chinh, bd
sung hg tich, xac dinh lai dan tdc

9 | Tha tuc Ghi vao s6 ho tich viéc khai sinh

10




dd duoc giai quyet tai co quan ¢ tham
quyén cua nudc ngodai

10

Thu tuc Ghi vao s6 ho tich viéc khai tr
da dugc gidi quyet tai co quan co tham
quyén cua nudc ngoai

11

Thu tyc Ghi vao so6 ho tich viéc két hon
da dugc giai quyet tai co quan co tham
quyén cua nugc ngoai

12

Th tuc Ghi vao s6 hé tich viée ly hon,
huy viéc két hon cia cong dan Viét Nam
da duge giai quyét tai co quan ¢ thim
quyén ctia nudc ngoai

13

Thu tuc Ghi vao so hd tich viéc nudi con
nudi da dugc giai quyét tai co quan co
thim quyen cua nuorc ngoai

14

Thit tuc Ghi vao s6 ho tich viéc giam ho;
nhin cha, me, con; xac dinh cha, me,
con da dugc giai quyét tai co quan c6
thAm quyén cua nuoc ngoai

15

Thi tuc Ghi vao s6 ho tich viéc thay doi
h¢ tich da dugc giai quyét tai co quan c6
thdm quyén ctia nude ngoai

16

Thi tuc Pang ky khai sinh ¢6 yéu td
nudc ngoai cho ngudoi da céd ho so, gidy
to c& nhin

VL. Linh vuc hoa gidi co sé

Thu tuc thyue hién hd tro khi hoa giai vién
gip tai nan hodc rii ro anh hudng dén strc
khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat
dong hoa gidi

VIL Linh vic phé bién, gido duc phap luét

1

Thu tuc cong nhan bdo cdo vién cap
quén

2

Thi tuc mién nhiém béo cao vién phap
luan

VIIIL. Linh v trach nhiém béi thuong cia
nha nwéc trong hoat dong quan ly hanh

chinh

Thi tuc giai quyét bdi thuong tai co
quan c6 trach nhiém bdi thuong

11
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