UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S4:.256 /KH-UBND Quén 12, ngay A6 thding 6 ndm 2016

] KE HOACH
Tuyén dung vién chirc Quan 12 nim 2016

Can cut Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010 Nghl dinh s
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh pht vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc; Thong tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam

2012 cua Bo Noi vu huong dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén
b chi phi dao tao, bdi dudng d6i véi vién chirc; Thong tu sb 16/2012/TT BNV

ngay 28 thang 12 ndm 2012 cta B Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén
vién chirc; Quy ché thi thing hang chic danh nghe nghiép dbi véi vién chirc va
Nbi quy ky thi tuyén, thi thing hang chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chi;

Can ct Quyét dinh sé O3/2016/QD UBND ngay 04 thang 02 nam 2016 cua

Uy ban nhan dan thanh phd Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh vé tuyen dung,

chuyén cong tac vién chuc va xep luong khi bd nhiém chitc danh nghé nghiép;

Hudng dan so 151 1/HD-SNV ngay 06 thang 5 nam 2016 cua S& Noi vu thue hién

Quy dinh vé tuyen dung, chuyén cong tic vién chirc va Xep luong khi bd nhiém

chitc danh nghé nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2016/QB-UBND
ngay 04 thang 02 nam 2016 cua Uy ban nhan dan Thanh pho

Can c Quyét dinh cta Uy ban nhan dan thanh phd vé giao chi tiéu bién
ché hanh chinh, sy nghlep nim 2016; Quyét dinh sé 424/QD-UBND ngay 29
thang 4 ndm 2016 cua Uy ban nhan dan Quan 12 vé g1ao chi tiéu bién ché hanh
chinh, su nghiép ndm 2016 va can clr nhu ciu thuc t& vé vién chic ctia Uy ban

nhan dan Quéan 12;

Uy ban nhén dan Quén 12 xay dung ké hoach tuyén dung vién churc, cu thé
nhu sau:

. MUC PICH, NGUYEN TAC VA PHAM VI AP DUNG:

1. Muc dich

Tuyén bd sung dugc ddi ngii vién chirc ¢d pham chit dao dic, ning luc,
trmh do chuyén mon nghiép vu dam bao ti€u chuén, chirc danh cua vi tri viéc lam
can tuyén va nhu ciu cua don vi theo chi tiéu bién ché duoc giao.

2. Nguyén tic

- Viéc tuyén dung vién chirc phai cén cur vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc
lam gén véi chiic danh nghe nghiép va so lugng nguoi lam viéc di dugc duyét;
theo chi tiéu bién ché duoc giao.



- Viée tb chite tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan
va ding phép ludt, dam bao tinh canh tranh.

- Nhitng ngudi duoc tuyén chon phéi dam bao dung tiéu cl}uén chuyg‘:n
mon, nghiép vu gin véi chire danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghié€p can
tuyen.

3. Pham vi ap dung

- Ban Boi thuong giai phéng mit bang;

- Ban Quan ly dau tu x4y dung cong trinh;

- Bénh vién;

- Trung tAm Y té du phong;

- Trung tAm Thé duc - Thé thao.

I1. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN:

Can ctr Diéu 6, Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nim
2016 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé quy dinh:

Ngudi ¢6 di cac didu kién sau diy khong phan biét dan toc, nam nft, thanh
phan x3 hai, tin ngudng, ton gido duge dang ky du tuyén vién chirc:

a) C6 Qudc tich Viét Nam va c6 hd khiu thuong tri tai Thanh phd H‘é, Chi
Minh. Trudng hop nguoi du tuyén khong cé hd khau thwong tri tai Thanh phé Ho
Chi Minh phai ¢6 it nhat mot trong céc diéu kién sau day:

- C4 hoc ham Gido su (c6 tudi doi dudi 45 tudi ddi voi nir va 50 ddi véi
nam), Phé Gido su (cé tudi doi dudi 40 tudi);

- C6 bang Tién si (c6 tudi doi dusi 35 tudi);

- C6 bang Thac si (c6 tudi doi duéi 30 tudi);

- Tt nghiép loai xuét sic cac dai hoc trong nudc hodc tot nghiép loai gidi
cac dai hoc nudc ngoai (c6 tudi doi dudi 25 tudi).

Déi véi cac trudong hop dac biét khic phai c6 vin ban bdo cio véi Uy ban
nhéan dan quan (théng qua Phong Noi vu) ting truong hop cu thé dé giri S& Noi
vu xem xét, téng hop xin ¥ kién Uy ban nhan dan Thanh phé.

b) Tir du 18 tudi tré Ién va trong do tudi lao dong theo quy dinh cta phap
luat lao dong D01 véi mot sb linh vue hoat dong vin hoéa, nghé thuat, thé duc, thé
thao, tudi du tuyén c6 thé dudi 18 tudi va phai ¢6 su dong v bang van ban cia
nguoi dai dién theo quy dinh cua phap luat;

¢) Cé don ding ky du tuyén;

d) Co 1y lich rd rang;

d) Cé vin bang, chimg chi dio tao, chimg chi hanh nghé hodc c¢é nang
khiéu k¥ ning pht hop véi vi tri viée 1am;



e) bu sac khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo vi trf viéc lam
dang ky du tuyén.

III. HO SO DU TUYEN:

1. H) so du tuyén:

Cin ¢t Khoan 1, Bidu 7 Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang
02 ndm 2016 cua Uy ban nhan dan Thanh phé quy dinh hd so du tuyén vién chirc
bao goém:

a) Pon dang ky du tuyén theo Mau sé 1 ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 ctia B No1 vu;

b) Ban so yeu Iy lich tu thuat c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan x3 -
phuong, thi trdn noi da.ng ky hd khau thuong trd trong thoi han 06 théng, tinh dén
ngay nop hd so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh hodc ching minh nhin dén va ban sao s6 ho khau
thuong tru;

d) Ban sao van bing, ching ch1 va két qua hoc tap toan khda (gdm diém
hoc tap va diém tét nghiép) theo yéu cau cua V1 tri du tuyén duogc co quan cb tham
quyen ching thuc hodc nop ban sao tir s6 gdc xudt trinh kem ban chinh de dbi
chiéu; truong hop co van bang do co s& dao tao nudce ngoal cép pha1 dugc cip co
thdm quyén cong nhan vin bang theo quy dinh tai Quyét dinh s6 77/2007/QD-
BGDDT ngay 20 thang 12 ndm 2007 cta Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy
dinh v trinh tu, tha tuc cong nhan van bang cta ngudi Viét Nam do co s& gido
duc nudc ngoai cép;

d) Gidy chimg nhan strc khée c6 két luan du stc khoe do co quan y té c6
tham quyén theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 nim
2013 ctia B4 Y té hudng dan kham strc khde;

pPéi VO’i nguoi cé gidy kham stc khoe do co s& y té ¢4 thAm quyén cta
nudc ngoal cap thi gidy kham strc khoe duoc st dung trong truorng hop Viét Nam
va quoc gia hodc Vung lanh thd cip gidy kham stc khoe c¢6 didu udc hoic théa
thuan thira nhan 13n nhau va thm han st dung cua gidy khdm strc khoe do khong
qua 06 thang ké tir ngay dugc cap. Gidy kham stic khoe phai duoc dich sang tiéng
Viét cé chimg thuc ban dich.

e) Gidy chimg nhan thudc ddi twong uu tién trong tuyén dung vién chuc
(néu co), duge co quan ¢ thdm quyén chirng thuc.

Trudng hop nguoi dang ky du tuyén dang horp ddng 1am viéc tai cac co

quan hanh chinh, don vi su nghiép, Uy ban nhan dan cép x3 phai dugc Thu trudng
co quan, don vi, dia phuorng noi dang lam viéc nhan xét, danh gia hoan thanh

nhiém vu va cé van ban ddng y dugc tham gia du tuyeén.

(V8]



- 2. Nguoi dang ky du tuyen phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luét
vé tinh hop phap cua nhiing glay to trong hd so du tuyén. Cac trudng hop khai
man, gia mao hd so s& bi huy két qua tuyén dung va xtr Iy theo quy dinh cta phéap
luat. Nguoi du tuyén khong duge bd sung céc gidy to xdc nhan ché do vu tién sau
khi dd cong bo két qua tuyén dung.

3. Ngudi du tuyén chi dugc dang ky du tuyén vao 01 vi trf viée lam tai don
vi su nghiép cong lap cé nhu ciu tuyén dung, néu nguoi du tuyén nao ding ky du
tuyén tur 02 vi tri viéc lam tré 1én trong cung mdt don vi sy nghiép cong 14p s& bi
x0a tén trong danh sich du tuyén hodc huy két qua xét tuyén. HO so dang ky du
tuyén khong hoan tra lai.

IV. THONG BAO TUYEN DUNG, THOI GIAN VA PIA PIEM

'NHAN HO SO:

1. Thong bio tuyén dung

Sau khi ¢6 vin ban phé duyét ké hoach tuyén dung, cac don vi phai thong
bao cong khai trén mét trong ndm phuong tién thong tin dai ching ctia Thanh phd
(nhu: bao Tuodi tré, bdo Sai Gon Giai phéng, bdo Nguoi lao dong, Pai tiéng noi
nhin dan Thanh phd, Pai truyén hinh Thanh pho) it nhat 03 lan lién tiép, dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién tr cia Quin 12 va niém yét tai tru s& lam
viéc cua don vi.

Noi dung trong thdng bdo néu rd: tiéu chuin va diéu kién ding ky du tuyén;
s6 luong vién chic can tuyén theo timg vi tri viéc 1am va chtc danh nghé nghiép
trong Ung; diéu kién wu tién; noi dung ho so dang ky du tuyén, thoi han va dia
diém ndp ho so du tuyén, s6 dién thoai lién h¢; hinh thirc va ndi dung xét tuyén,
thoi gian va dia diém xét tuyén.

2. Thoi gian nhén hd so

Thoi gian nhan hé so cta ngum ding ky du tuyén it nhat 20 ngay lam viéc,
ké tlr ngdy don vi dang thdng bao tuyén dung.
3. Pia diém ndp ho so

Don vi truc txep nhan ho so ctia ngudi du tuyén; sau do, don vi tong hop hd
so cuia ngudi du tuyen sdp xep theo dung trinh tu thanh phan hd so duoc quy dinh
néu trén va giri vé Phong Noi vu xem xét, thAm dinh.

V. HINH THUC, N QI DUNG TUYEN DUNG VA XAC PINH NGUOT
TRUNG TUYEN:

1. Hinh thirc tuyén dung

Thong qua hinh thic xét tuyén: Theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh s
29/2012/Nb-CP.

2. Noi dung xét tuyén



2.1. Béi v6i xét tuyén:

a) Xét tuyén két qua hoc tip bao gdm diém hoc tap va diém t5t nghiép cta
ngudi du tuyén;

b) Kiém tra, sat hach thong qua phong van vé ning luc, trinh do chuyén
mon, nghiép vu cia nguoi du tuyen.

2.2. Céch tinh diém:

a) Piém hoc tdp dugc xac dinh béng trung binh cong két qua cac moén hoc
trong toan bd qua trinh hoc tdp ctia nguoi du xét tuyén ¢ trinh d9, chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri du tuyén va dugc quy ddi theo thang diém 100,
tinh hé so 1.

b) biém tdt nghiép duoc x4c dinh bang trung binh cong két qua cdc mon thi
tot nghiép hodc diém bao vé ludn vin ctua nguoi du xét tuyén va dugc quy doi
theo thang diém 100, tinh hé s6 1.

¢) Truong hop nguoi du xét tuyén duge dao tao theo hé théng tin chi thi
diém hoc tap dong thoi 14 diém tdt nghiép va duge quy doi theo thang diém 100,
tinh hé s0 2.

d) Piém phoéng vén dugc tinh theo thang diém 100 va tinh hé sb 2.

d) Két qua xét tuyén 1a tdng sé diém cta diém hoc tap, diém tét nghiép,
diém phong van tinh theo quy dinh trén.

Luu v: T rwong hop ngu’m du xét tuyen duoc dao tao theo hé thong tin chi

thi két qua xét tuyen I& t6ng s6 diém cia diém tot nghiép theo hé théng tin chi va
diém phong van tinh theo quy dinh trén.

3. Xac dinh nguoi tring tuyén:

a) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai cé du cac diéu kién
sau day:

- C6 diém hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van, mdi loai dat tir 50
diém trd 1én;

- C6 két qua xét tuyén cao hon 1y theo thit tu tir cao xudng thap dén hét chi
tiéu duoc tuyén dung cua tung vi tri viéc lam.

b) Truong hO’p co tir 02 nguoi tro 1€n cod két qua xét tuyen bang nhau & chi
tiéu cudi cung can tuyén dung thi ngudgi ¢ diém phoéng van cao hon 12 ngudi
trung tuyen

¢) Néu tong s6 diém cua ngum c6 diém sét hach bang nhau thi Thu truong

don vi duoc giao thAm quyén tuyén dung vién chuc quyet dinh ngum tring tuyén
theo th{ tu wu tién quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP

nhu sau:



- Anh hung luc lugng vii trang, Anh hung lao dong;
- Thuong binh,;

- Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

- Con liét sT;

- Con thuong binh,;

- Con cua ngudi hudng chinh séch nhu thuong binh;
- Nguoi dan tde it nguoti;

- D41 vién thanh nién xung phong;

- D01 vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nui
tir da 24 thang trd 1én da hoan thanh nhiém vu;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su;

- Ngudi du tuyén 13 nit.

V1. HOI PONG TUYEN DUNG:

1. Thanh l4p Hji dong tuyén dung: Chu tich Uy ban nhan dan quan ban
hanh quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung vién chic trén co s& dé xuét clia
don vi, cu thé thanh phén Hoi déng tuyén dung nhu sau:

a) Ddi v6i don vi su nghiép cong lap duoc giao quyén tuyén dung vién
chtrc theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 4 va Khoan 1, Piéu 5 Quyét dinh sb
03/2016/QD-UBND cua Uy ban nhin dan Thanh pho;

b) Péi véi don vi su nghi€p céng 14p chua duoc giao quyén tuyén dung
vién chirc theo quy dinh tai Piém b, Khoan 2, Piéu 4 va Khoan 2, Pidu 5 Quyét
dinh s6 03/2016/QD-UBND cta Uy ban nhan dén thanh phd;

2. Nhiém vu ciia Hoi déng tuyén dung

Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, két luan theo da sb
va cO cac nhiém vu, quyén han nhu sau:

a) Thong bao cdng khai, niém yét K& hoach tuyén dung vién chtc cta quén,
diéu kién, tiéu chuén, ho so cia nguol du tuyén tai tru s& cua don vi;

b) Thanh l4p céc bd phan gitip viée phuc vu cong tac tuyén dung;

¢) Tiép nhan hd so du tuyén, t6 chirc so tuyén, cdng bd danh sach nhiing
ngudi du diéu kién va tiéu chuin du tuyén;

d) TS chire thu phi du tuyén va str dung theo quy dinh cta phép ludt;

d) T4 chirc xét tuyén; tdng hop, bdo cdo két qua xét tuyén vé Uy ban nhan
dan quén (thong qua Phong Néi vu) dé xem xét, phé duyét;



e) Giai quyét khiu nai, t& cdo trong qué trinh t6 chirc xét tuyén theo quy
dinh ctia phap luat.

VII. TO CHUC THUC HIEN:

1. Phan cong thuwe hién

a) Giao Phong Noi vu:

- Tham muu Uy ban nhén dan quan té chirc viéc tuyén dung vién chtrc cho
cac don vi dam bao trinh tu, tha tuc, thoi gian theo ding quy dinh (thanh lap Hoi
dong tuyén dung vién chirc, huéng din tham dinh hd so ngudi du tuyén, bo tri
lich hop cua cac Hoi dong tuyén dung, bao cao két qua xét tuyén cho Uy ban nhan
dan quan va thuc hién céc thu tuc c6 lién quan khic sau khi cd két qua xét
tuyén,...)

- Phéi hop, hudng dan Thu trudng cac don vi c6 nguodl du tuyén, td churc
viéc tuyén dung (tham dinh ho so, moi cac co quan lién quan tham du,...).

b) Cac don vi 16 chire tuyén dung:

Can ct Ké hoach tuyén dung vién chtrc va nhu cau cong viéc, ) luong
ngudi lam viée (bién ché) duge giao cho don vi, d€ an vi tri viéc lam da duoc
duyét cua Uy ban nhan dan quén; Thu truéng cac don vi su nghiép cong lap xady
dung ké hoach tuyén dung vién chirc cia don vi gt vé Uy ban nhan dan quan
(thong qua Phong Noéi vu) véi ndi dung sau:

- Thuc trang, tinh hinh déi ngii vién chirc ctia don vi theo Dé 4n vi tri viéc
lam duogc phé duyét: Tong so luong nguoi lam viéc duge giao trong ndm 2016, s6
hién c6 mat & ting vi tri viéc lam gan vdi chitc danh nghé nghiép;

- Nhu cdu tuyén dung vién chirc: M6 ta theo timg vi tri viéc lam cua timg
don vi su nghi€p; dw kién soé bién ché can tuyén thém;

- Piéu kién dang ky du tuyén;

- Noi dung hd so ding ky du tuyén, thoi gian nhan hé so va dia diém nop
ho so du tuyén, so dién thoai lién hé;

- Hinh thttc va ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén;

- Du kién thanh phf?m Hoéi déng tuyén dung: Theo quy dmh tai Diéu 5
Quyét dinh s 03/2016/QD-UBND ctia Uy ban nhan dan Thanh pho;

- Dy kién phi tuyén dung (néu cé) theo quy dinh hién hanh.

Théng béo cong khai ké hoach tuyén dung cua don vi theo quy dinh.

Céc don vi tuyén dung théng béo dén nguoi du tuyén thuce hién dang ky hc‘}
so du tuyén theo dung thanh phan hd so dugc quy dinh tai bicu 7 Quyét dinh s6
03/2016/QD-UBND ngay 04 thdng 02 ndm 2016 cua Uy ban nhan dan thanh pho
Hd Chi Minh ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, chuyén cdng tic vién chuc yé
xép lwong khi bd nhiém chic danh nghé nghiép (xép thir ty theo ding thanh phan
hd so).



2. Thoi gian thwe hién:

Céac don vi cdn ¢t ké hoach cua Uy ban nhéan dan quan xay dung ké hoach
ctia don vi trong thdng 6 ndm 2016 va té chirc thuc hién dén hét thang 10 nim
2016. Pon vi xay dung K& hoach trudc (dam bao ndi dung, quy dinh) s€ dugc phé
duyét va té chirc xét tuyén trude.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chtrc Quan 12 cta Uy ban nhén dan
Quén 12. Thu trudéng céc co quan, don vi ¢é lién quan tap trung chi dao thuc hién
theo ding ndi dung va thoi gian quy dinhg./w/é

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhan:

- S& N6i vu thanh phé;

- Chu tich, cac Phé Chu tich quén;
- Céac don vi su nghiép quan;

- Luu: VT, NV(Hi).




