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B KE HOACH
BEN Nga‘f """"" ‘uyen dung vién chire Viin phong diing ky quyén sir dung dat Quén 12

Chuyén: /{ﬁﬁf (Wf)

, Ci Luat ht 15/11/2010;
géy //g/ﬁ;é an cu Luat vién chirc ngay
Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh

7@/ pht vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;
Cén ctr Thong tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua B

ivu huéng dan vé tuyen dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao
tao boi dudng ddi véi vién chirc;

Can cr Théng tu 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 ctia B Néi
vu vé ban hanh Quy ché thi tuyen xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thing hang
chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc;

Cén ¢l Quyét dinh s6 625/QD-UBND ngay 17 thang 6 ndm 2014 ciia Uy ban
nhan dan Quan 12 vé giao chi tiéu bién ché hanh chinh, su nghiép nam 2014;

Thye hién Ké hoach s6 330/KH-UBND ngay 21 thang 11 ndm 2014 cia Uy
ban nhén dén Quén 12 vé tuyén dung vién chirc Quén 12. Phong Tai nguyén va Moi
trrong xay dung Ké hoach tuyén dung vién chirc ndm 2015 cu thé nhu sau:

I. Muc dich, nguyén tic, pham vi ddi twong ap dung:
1. Muc dich:

Pon vi t6 chirc xét tuyén vién chirc dé bd sung sb luc_mg vién chirc con thiéu
s0 vOi chi tiéu vién chuc duoc Uy ban nhan dan Quén 12 giao ndm 2014 cho Van
phong dang ky quyén st dung dat, nham dam bao vé s lugng bién che ding co
cau, gop phan xdy dung ddi ngil vién chirc c6 chuyén mén nghiép vu tét, dap Ung
yéu cau nhiém vu cong tac duge giao.

Can ctr Ké hoach tuyén dung vién chirc cua Uy ban nhan dan quan va nhu céu
cong viéc cua Vian phong dang ky quyen sir dung dét; do do, don vi xét tuyén bd
sung d6i ngl vién chuc cé pham chét dao dirc, nang lyc, trinh d6 chuyén mén
nghiép vu dam bao ti€u chudn, chirc danh ctia vi tri viéc 1am can xét tuyén va nhu
cau cua don vi theo chi tiéu bién ché dugc giao.

Cong tac xét tuyén vién chirc dam bao cong khai, khach quan, dan chu, cong
bang va ding quy dinh ctia phap luat. Xét tuyén so bién ché tmg véi timg chirc danh
nghé nghiép ngach vién chtrc con thiéu.



2. Nguyén tic:

- Viée xét tuyén vién chire phai can cir vao nhu cau cong viée, vi tri viéc lam
gan v6i chire danh ngh€ nghiép va s6 luong ngudi lam viée da duge duyét; theo chi
tiéu bién ché duogc giao.

- Viéc xét tuyén phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan va ding
phéap luat, dam bao tinh canh tranh.

- Nhimg nguoi duge tuyén chon phai dam bao ding tiéu chgén chuyén moén,
nghiép vu gan vdi chire danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghiép cén xeét
tuyen.

3. Pham vi ap dung:

Vin phong dang ky quyén sir dung dat Quén 12.

IL. Thyce trang tinh hinh dgi ngii vién chirc hién coé:

Téng s6 lao dong hién cé mit tai Vin phong ding ky quyén st dung dét la:
110 nguoi, trong do:

- Téng s6 bién ché duogc giao la: 27 bién ché;

- Cong chtrc, vién chirc hién c6 1a : 10 nguoi;

- Hop ddng lao déng: 100 ngudi;

- S bién ché con thiéu so v6i bién ché dugc giao 1a: 17 ngudi.

II1. Nhu cau va chi tiéu vién chirc can tuyén dung:

1. T6 chirc xét tuyén:

Can ctr K& hoach tuyén dung vién chirc cua Qy ban nhén dén quén va nhu céu
cong viéc cua Van phong dang ky quyén sir dung dat duge dya theo dé an vi tri viéc
lam da dugc Uy ban nhan dan quén duyét.

So véi tinh hinh thyc té ciia ddi ngii vién chire cua Van phong déng ky quyén
su dung dat thoi gian qua, don vi chua sir dung hét s bién ché vién chirc dugc giao,
do d6 viéc xet tuyen bd sung vién chirc cho Vén phong déng ky quyén sir dung dat
la can thiét nham dap u’ng nhu cau cong viéc thuc té cia don vi ciing nhu sir dung
hét s6 bién ché dugc giao.

2. Chi tiéu cAn xét tuyén: 17 bién ché

3. Ngach vién chire can tuyén dung:

Tuyén dung vao céc vi tri tuo'ng rng voi cac ngach sau:

3.1 Ngach chuyén vién: cong téc tai T6 Piang ky tham muu thuc hién cac thu
tuc dang ky vé quyén sir dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi
dat (laq dau) va cac truong hop c6 nhu cau chuyén muc dich sir dung trén dia ban
quén doi voi ho gia dinh, ca nhén, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai duge so
hiru nha ¢ tai Vjét Nam; cung céap t\hc‘mg tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai
chinh; chinh ly h6 so dia chinh, ban d6 dia chinh theo n$i dung thyc hién; tham muu
giai quyét cac vu viée lién quan va cac vu viéc theo chi dao: 4 vi tri



3.2 Ngach chuyén vién: cong téc tai T bang ky bién dong thuc hién cac thu
tuc dang ky bién dong vé quyén st dung dat, quyen so hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dat trén dia ban quan dbi véi ho gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam
dinh cur & nude ngoai dugce s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam; cung cap thong tin dia chinh
& xac dinh nghia vu tai chinh; chinh ly hd so dia chinh, ban do dia chinh theo ni
dung thuc hién; thong ké, kiém ké dat dai; tham muu giai quyét cac vu viée lién
quan va cac vu viéc theo chi dao: 3 vi tri

3.3 Ngach chuyén vién: cong tac tai T6 Po Pac thuc hién trich do dia chinh
thira dat, khu dat va tai san gén lién véi dat kiém tra chét lwong tai lidu trich do dia
chinh thira dat do nguoi str dung dat cung cap trude khi sir dung, quan ly: 4 vi tri

3.4 Ngach chuyén vién: cong tac tai T6 Tiép nhén va tra két qua phu trach
viéc hudng dan, tlep nhén va tra két qua ho so hanh chinh; luan chuyen ho so, giao
va nhan ho s0; tiép cong dan, giai thich, hudéng din nguoi dan vé quy trinh, thu tuc
giai quyét ho so hanh chinh thudc linh viuc TNMT: 1 vi tri

3.5 Ngach chuyén vién: cong tac tai T Tong hop phu trach nhiém vu hanh
chinh quan tri; ké toan tai chinh; t& chirc lao ddng tién lwong; ké hoach- tong hop: 2
vi tri

3.6 Ngach ké toan vién: cong tac tai Td K& toan phu trach viéc thu phi, 1€ phi
va thu tir cac hoat dong cung cép thong tin vé dia chinh, trich do dia chinh thura dat,
trich luc ban d6 dia chinh, trich sao hé so dia chinh 2 vj tri

3.7 Ngach chuyén vién: cong tic tai T6 Vin thu luu trit phu trach luu tri,
quan ly va chinh ly toan bo hé so dia chinh va co so dir liéu thude tinh dia chinh doi
voi tat ca cac thira dat trén dia ban quan, ban luu, ban sao Gidy chimg nhan va cac
gidy to khac lién quan; cung cép s6 liéu dia chinh cho co quan chirc nang: 1 vi tri

IV. Piéu kién diing ky du tuyén:

Cian ctr Piéu 6, Quyét dinh so 47/2013/QD-UBND ngay 17 théng 10 nim
2013 cta Uy ban nhén dan thanh pho ban hanh Quy dinh tuyén dung vién chirc va
xép lwong khi bé nhiém chirc danh nghé nghiép:

1. Ngudi c6 di céc diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng ton gido dugc ding ky du tuyén vién chirc:

a- Vé quéc tich: C6 qude tich Viét Nam va cé ho khau thuong trii tai Thanh
pho HO6 Chi Minh;

b- Tudi doi du tuyén: Tir 18 tudi tré 1én va trong do tudi lao dong theo quy
dinh cua phap luat lao dong.

c- C6 don dang ky du tuyén;

d- C6 ly lich ro rang;

d- C6 vin bing, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc cé nang khiéu
k¥ nang phu hop vai vi tri viée lam;

e- Pu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo vi tri viéc lam
dang ky du tuyén.

2. Doi vaéi xét tuyén dac cach:



Ngoai cac diéu kién trén, doi tuong dugc xét tuyén diac cach phai thoa mdt
trong cac diéu kién sau:

a- Nguoi c6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Diéu
14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hoiac linh vuc hoat
dong nghé nghiép can tuyén; co thoi gian lién tuc tir du 36 thang tro 1én thuc hién
cong viéc hodc nhiém vu co yeu cau vé trinh d§, nang luc, k¥ nang chuén mon,
nghiép vu phtt hop véi vi tri viéc 1am cin tuyén (khong ké thoi gian tap su, thir
viéc); trong thoi gian cong tac khong vi pham phép luat dén muc bi xir Iy ky luat
hoic truy ctru trach nhiém hinh su, dugc dénh gia 14 hoan thanh t6t nhiém vu dugc
giao; dap tmg duoc ngay yéu cau ctia vi tri viée 1am can tuyén dung.

b- Ngudi t6t nghiép dai hoc loai gidi, t6t nghiép thac si, tién st trong nudc va
ngoai nudc theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Bleu 14 Ngh1 dinh sb 29/2012/ND-
CP, c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu ciu cta vi tri viéc 1am can tuyén
dung; truomg hop sau khi tot nghiép di c6 thoi gian cong tac thi phai cong tac trong
nganh hogc linh vuc hoat dong nghé nghiép can tuyen trong thoi gian cong tac
khong vi pham phép luat dén murc bj xir Iy ky luét hodc truy ciru trach nhiém hinh
su, dugc danh gia la hoan thanh tot nhiém vu dugc giao trong thoi gian nay.

V. Hd so ding ky du tuyén, thoi gian va dia diém np ho so:

1. HO so dw tuyén gf)m'

Cin cir Khoan 1, Diéu 7, Quyét dinh sé 47/2013/QD-UBND ngay 17 thang
10 ndm 2013 cua Uy ban nhan dén thanh phd ban hanh Quy dinh tuyen dung vién
chire va xép luong khi bb nhiém chirc danh nghé nghiép, hé so du tuyén vién chirc
bao gbém:

~ a- Don dang ky dy tuyén vién chic theo Méau 1 ban hanh kém theo Théng tu
s0 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2015 ctia B§ Néi vu;

b- Ban so yéu ly lich c4 nhan tu thuét c6 x4c nhan ctia UBND x4, phuong, thi

tran noi ding ky ho khau thudng tra thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp hd so du
tuyén;

c- Gidy khai sinh hodc chimg minh nhan dan va ho khau thudng tri (Ban sao
hop 1é);

d- Ban sao cac van bang Bang t6t nghiép THPT; Bang t6t nghiép chuyén
mén, sd diém hodc bang diém két qua hoc tép va diém t6t nghiép, cac loai chimg
chi. Truong hop c6 vén bang, chimg chi va két qua hoc tép do co so dao tao nude
ngoai cap phai duge cong chimg dich thuat sang tiéng Viét va dugc co quan tham
quyen ching thuc;

d- Gidy chimg nhan sirc khée con gié tri st dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham stc khoe chimg nhén theo quy dinh tai Thong tu so 14/2013/TT-BYT
ngay 06 thang 5 ndm 2013 ctia B§ Y té vé viéc hudng dan kham sirc khoe;

e- Gidy chimg nhan thudc déi twong wu tién trong tuyén dung vién chire (néu
c6) duoc co quan, td chure c6 tham quyén ching thuc;



2. Thoi gian va dia diém ndp ho so:

Thoi gian nhan ho so du kién tir ngay cong bd ké hoach tuyén dung Qén hét
ngay 20 thang 03 nam 2015 (S€ thong bao chinh thirc khi ké hoach duoc Uy ban
nhén dan quan phé duyét).

T Van thu luu triv Vian phong Déng ky quyen sir dung dat Quén 12 truc tlep
nhan ho so ctia ngudi dir tuyen sau d6 tong hop hd so cia ngudi du tuyen sip x€p

theo dung trinh tu thanh phan hé so duge quy dinh néu trén trinh hdi ddng xét tuyén
va giri vé phong Noi vu xem xét tham dinh.

3. Phi du tuyén: 260.000 dong/ngudi/lan du tuyén.

Phi du tuyén do Van Phong Piang ky quyén str dung dat thu khi nhan hd so du
tuyen va quan ly str dung theo quy dinh tai Thong tu s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV
cua Lién Bg Tai chinh va B Na6i vu ngay 20/10/2010.

VL. Hinh thirc, ndi dung tuyén dung va xic dinh nguoi tring tuyén:

1. Hinh thic tuyén dung: Xét tuxén dic cach dbi voi nhimg ho so di diéu
kie::n theo Khoan 2 Muc II cua Ké hoach Uy ban nhén dan quén va kém theo s6 Bao
hiém xa hoi.

2. Ndi dung xét tuyén:

2.1Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén, van bang, chimg chi theo tiéu
chuan chitc danh nghé nghiép tuong mg v6i timg vi tri viéc lam can tuyén va céc
yéu cau mang tinh dic thu ciia don vi;

2.2 Can ctr 'két qua danh gid, phan loai hang nam cua nguoi lao dong dat tir
murc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én hoac sat hach thﬁng qua thyc hanh vé trinh dg,
nang lyc chuyén mon nghiép vu ciia nguoi duge x€t tuyén dac cach.

3. X4c dinh ngudi triing tuyén:

Két qua xét tuyén l4y theo thir tu tir cao xubng thip dén hét chi tiéu dugc
tuyén dung cua tirng vi tri viéc l[am.

3.1 Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chie phai ¢ du cac diéu kién
tai muc VI.2 néu trén.

3.2 Trudng hop co tir 2 nguoi tro 1én co két qua xét tuyén bang nhau thi

nguoi co diém sat hach (phong véan hodc thuc hanh) cao hon 1a ngudi tring tuyén.
Piém sat hach tinh theo thang diém 100.

3.3 Néu tong s6 diém cuia nguoi co diém sat hach bang nhau thi Thu truéng
don vi s& quyét dinh nguoi trang tuyén theo thit ty uu tién quy dinh tai khoan 2
bieu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP:

a) Anh hung luc lugng vii trang, Anh hing lao dong;
b) Thuong binh;
¢) Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;



d) Con liét sT;

d) Con thuong binh;

e) Con cta nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;
g) Ngudi dan tdc it nguoi;

h) Do6i vién thanh nién xung phong;

i) Doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nui
tir ¢4 24 thang trd 1€n da hoan thanh nhiém vuy;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quén su;
1) Nguoi dy tuyén 12 nit.

3.4 Truong hop van khong xic dinh dugc nguol tring tuyen theo thir tu uu
tién trén thi nguoi dimg dAu co quan c6 tharn quyén tuyén dung vién chirc truc tiép
phong van va quyét dinh ngudi tring tuyén.

VIL Hbi ddng xét tuyén tai don vi: Du kién gom 07 thanh vién.

1. Thanh vién hoi dong xét tuyén: theo quy dinh tai Khoan 1, Dleu 6 Nghi
dinh sb 29/2012/ND- CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phu vé tuyén dung,
str dung va quan ly vién chirc, gom:

a) Chu tich Hoi dong: Ong Tran Thanh Ngoan - Gidm dbc Vian phong Ping
ky quyén str dung dat Quéan 12

b) Pho Chu tich Hbi dong:

_ - Ong Nguyén Tran Thanh Phong - Phé Giam Gidm dbc Van phong Piang ky
quyeén st dung dat Quén 12;

-’Cﬂ)ng Pham Vin Tung - Phé Gidm Gidm dbc Van phong Pang ky quyén st
dung dat Quan 12;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong Ba Nguyen Thi Thiy Thanh- Té truéng to
Téng hop Vin phong Ping ky quyén sir dung dit Quan 12;

d) Cac uy vién khac:

- Ong Nguyén Thanh Phong - T4 truéng t6 Pang Ky Bién Dong Vin phong
Pang ky quyén sir dung dat Quén 12;

- Ong Lé Phan Quang Tlen Té truong t& Tiép nhan va tra két qua Vin
phong Pang ky quyén sir dung dat Quén 12;

_-Ba Tréan Thi Thu Thao - T6 truéng t6 Vian thu luu trit Van phong Dang ky
quyén str dung dat Quén 12;



Moi: Phong Noi vu Quan 12
2. Nhiém vu ciia Hoi dong xét tuyén:

Hoi dong xét tuyen lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo da sd
vdi cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

- Thong bao cong khai ké hoach tuyén dung, diéu kién, tiéu chuan, hd so
trong don vi.

- Thanh lap céc bd phan gitp viéc phuc vu xét tuyén.

- Tiép nhan hé so du tuyen to chure so tuyén, cong b danh sach nhimng ngudi
du diéu kién va du tiéu chuan du tuyén.

- T chirc xét tu){en, téng hop, bao cao két qua xét tuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong d€ xem xét trinh Uy ban nhan dan quan phé duyét (thong qua
phong No6i vu).

- Giai quyet khiéu nai, t0 cao cua nguoi du tuyén.

Hoi dong xét tuyén vién chirc Vin phong Dang ky quyen sir dung dat dugc sir
dung con dau cua Van phong Pang ky quyén str dung dat Quén 12 trong qua trinh
thuc hién nhiém vu.

VIIL. T6 chirc thue hién:

- T6 Van thu - Luu trir théng bao cong khai, niém yét ké hoach tuyén dung
vién chirc cia Vian phong Dang ky quyén sir dung dat Quén 12.

- Niém yét cong khai tai tru s¢ ndi dung thong bao tuyén dung vién chirc vé
diéu kién, tiéu chuén, ho so' cua nguoi du tuyén va két qua xét tuyén vién chirc clia
Vin phong Pang ky quyén st dung dat Quén 12.

- Céc thanh vién Hoi dong xét tuyén thuc hién nhiém vu dd duogc phéan cong
theo dung quy dinh hién hanh vé tuyén dung vién chirc.

Trén day la k& hoach xét tuyén vién chirc Van phong bang ky quyén sir dung
dat Quan 12, rat mong sy quan tdm xem xét, phé duyét cua Uy ban nhén dan quén
dé don vi sém trién khai thuc hién./.

Noi nhin:

- VPPKQSDB thanh phd;
- UBND quin;

- Phong Noi vu;

- VPBK

- Lwu VT—rﬂ/







